PRIMARIA MUNICIPIULUI ARAD

DIRECTIA ACHIZITII PUBLICE, ADMINISTRATIV
SERVICIUL ACHIZITII PUBLICE

NR. 65191/03.10.2017

ANUNT DE PUBLICITATE

AUTORITATEA CONTRACTANTA: Municipiul Arad

ADRESA: B-dul Revolutiei, nr. 75, Arad, tel. 0257/281850-289, fax. 0257/284744, email:
achizitii@primariaarad.ro

TIP ANUNT: Cumpdrare directa electronica

TIP CONTRACT: Servicii

DENUMIRE ACHIZITIE: servicii de formare a angajatilor

CPV: 80511000-9-Servicii de formare a angajatilor

DESCRIEREA CONTRACTULUI: Aceste servicii sunt necesare {indnd cont de prevederile art. 50
din Legea nr.188/1999 republicatd privind Statutul functionarilor Publici, potrivit ciruia
“Functionarii publici au dreptul si obligatia de a-si imbunitaii in mod continuu abilitatile si
pregatirea profesionala.

VALOARE ESTIMATA: 50 000 LEI

* [n conformitate cu prevederile Codului Fiscal, Serviciile de formare sunt scutite de TVA

CONDITII CONTRACT: Serviciile de formare sunt necesare pentru formarea unui numir de
minim 50 de persoane in domeniu in care se organizeazi programul de formare: Managementul
Riscului. Tematica ce va fi tratati este conform standardului ocupational pentru Manager al
Sistemului de Management al Riscului, cod COR 325708, in cadrul céruia se impune parcurgerea
unei programe §i dobandirea unor competente solicitate prin Caietul de sarcini, care va putea fi pus
la dispozitia operatorilor economici interese in urma unei solicitiri la adresa de mail:
achizitiipublice@primariaarad.ro. Durata contractului: de la data semndrii contractului pani la
31.12.2017 inclusiv. Oferta financiara se va intocmi pe bazi de tarif/curs/cursant, cuprinzind toate
cheltuielile aferente prestirii serviciilor. Nu se accepta oferte alternative la oferta de baza.
CONDITII DE PARTICIPARE:

1. Certificat Constatator emis de Oficiul Registrului Comertului pentru furnizorii de formare
privati din care sa rezulte ci obiectul contractului are corespondent in unui din codurile CAEN din
certificatele emise de ONRC. Informatiile cuprinse in certificatul constatator trebuie sa fie reale si
actuale la data depunerii ofertelor.

2. Pentru institutii publice, actul de infiinfare legala din care si rezulte capacitatea de exercitare a
activitdfii profesionale i va face dovada ca are obiectul de activitate definit explicit in actul



normativ de infiintare, organizare si functionare inclusiv organizarea si derularea de programe de
formare.

3) Dovada acreditirii cursului de formare profesionald de citre Autoritatea Nationald pentru
Calificari (ANN.C.)

4) Dovada inregistrarii furnizorului de formare profesionala in Registrul national al Furnizorilor
de Formare Profesionala autorizati.

5) Declaratie pe propria raspundere privind asigurarea conditiilor tehnice adecvate formarii
profesionale si metodelor moderne de instruire(sala de curs, flipchart, videoproiectoare, mapa
cursant, suport de curs tiparit sau in format electronic, sa)

6) Declaratie pe proprie rdspundere cd dispun de personal de specialitate necesar pentru
organizarea si desfasurarea programului de formare profesionala: formatori cu experienta relevanti
pentru domeniile pentru care se solicitd formarea ( cel putin 3 ani in domeniu).

CRITERITI ADJUDECARE: pretul cel mai scdzut

TERMEN LIMITA PRIMIRE OFERTE: 06.10.2017 inclusiv.

INFORMATII SUPLIMENTARE: Caietul de sarcini se poate obtine de la sediul autorititii
contractante — Serviciul Achizitii Publice — persoana de contact Ramona Ples sau la adresa de mail
achizitii@primariaarad.ro

SEF SERVICIU iNTOCMIT
\A,\ v Ramona Pleg



PRIMARIA MUNICIPIULUI ARAD

DIRECTIA COMUNICARE
Serviciul Monitorizare Strategii,

Managementul Calitétii si Control Intern

Nr.56323 / 28.08.2017

CAIET DE SARCINI

1. Autoritatea Contractanti: Municipiul Arad, cu sediul in Arad, Bulevardul Revolutiei nr. 75,
jud. Arad, tel. 0257281851, fax 0257250253, e-mail: pma(@primariaarad.ro, cod postal 310130,

2. Obiectul prezentei proceduri de atribuire: achizitia unui curs de formare profesionald in
domeniul Managementului Riscurilor pentru membrii echipei de gestionare a riscurilor si
responsabilii cu riscurile pe compartimente din cadrul Primériei Municipiului Arad, atit pentru

functionari publici de conducere/ executie si cit si pentru personal contractual.
COD CPV 80511000-9

3. Date tehnice privind obiectul achizitiei:

a) informatii specifice necesare pentru elaborarea ofertei de catre furnizorul de formare:

a.l. Tipul programului: formare profesionala;

a.2. Tematica cursului:

I MANAGEMENTUL RISCULUI
1 Cadrul legislativ

2 Identificarea riscurilor
3. Evaluarea riscurilor
v Evaluarea impactului unui risc din punct de vedere cantitativ si calitativ
v Aprecierea probabilitdatii de aparitie a unui risc
v Calcularea corectd a expunerii la risc
v Stabilirea tolerantei optime la risc
4. Gestionarea/tratarea riscurilor
v Stabilirea 5i implementarea mdsurilor de control ale riscurilor (strategia adoptatd)
v Monitorizarea implementdrii mdsurilor de control
v Revizuirea riscurilor §i raportarea periodicd a situafiei acestora



v Elaborarea rapoartelor privind desfasurarea procesului de gestionare a riscurilor
de catre managerii de linie (conducatorii de compartimente);

v Informarea privind desfasurarea procesului de gestionare a riscurilor la nivelul
entitatii,
5. Riscuri de coruptie si functii sensibile

6. Exemple de riscuri pe domenii §i machete completate in gestionarea/ tratarea riscurilor

II. FUNCYTII SENSIBILE
1. Cadru legislativ. Generalitafi si principii
2. Necesitatea identificarii functiilor sensibile si a fimctiilor considerate ca fiind expuse, in mod
special, la corupfie; De ce angajatii nu trebuie sa se teama daca sunt declarafi "functii
sensibile"?
3. Modalitatea de identificare si analiza a functiilor sensibile. Criterii de identificare a functiilor
sensibile;
4. Etapele procesului de inventariere a functiilor sensibile
Inventarierea functiilor sensibile
ii. Elaborarea Registrului cu salariafii care ocupd functiile sensibile
iii. Elaborarea Planului pentru asigurarea diminudrii riscurilor asociate functiilor

sensibile

5. Exemple de functii sensibile si analiza acestora;

a.3. Durata actiunii de instruire, exprimata in ore efective de formare profesionald: minim 30 de
ore, din care minim 25 % din ore vor viza activititi practice. Durata se va stabili de comun acord cu
autoritatea contractanta.

a.4. Informatii minimale privind grupul-{intd pentru care se organizeazi perfectionarea, nivelul
functiilor participantilor i domeniul de competenta al acestora: minimum 50 angajati, membrii echipei
de gestionare a riscurilor si responsabilii cu riscurile pe compartimente din cadrul Primariei Municipiului
Arad .

b} limba in care trebuie elaborata ofertd: limba romana
¢) locul de desfasurare: la sediul autoritatii contractante
d) Modul de prezentare a ofertei tehnice:

- personal de specialitate: minim un formator cu experienta relevanta (cel putin 3 ani) in domeniu;



- prestatorul va depune 3 recomandiri de la institutii publice beneficiare ale programelor de perfectionare/
formare profesionala

- declaratie privind asigurarea condifiilor tehnice adecvate formérii profesionale i metodelor moderne de
instruire (flipchart, videoproiector, mapa cursant, suport de curs tipérit si in format electronic, materiale
consumabile);

- declaratie privind asigurarea resurselor necesare pentru organizarea si desfasurarea programului;

- prezentarea experientei in domeniul organizarii si desfasurérii programelor de formare;

4. QOferta financiari:

Oferta financiara va trebui sa includa: instruire, contravaloare examinare §i diploméa absolvire curs
acreditat ANC (Autoritatea Nationala pentru Calificari} Cod COR 325708 pentru specializarea Manager

al Sistemului de Management al Riscului, suportul curs tipérit pe hartie. Oferta financiard va fi

exprimatd pe cursant.

in oferta financiara se va mentiona ci activitatea de formare profesionala a adultilor este scutita de
plata TVA.

5. Perioada de prestare: Prestarea serviciilor va incepe intr-un termen de maxim 30 de zile de la
data incheierii contractului, dar nu va depasi termenul de 31.12.2017.
Dupa incheierea actiunilor de instruire se va intocmi un proces verbal de receptie a serviciilor, urménd

ca factura fiscala sa fie achitatad dupa semnarea acestuia de catre ambele pirti.

Director Executiv Sef Serviciu Responsabil SCIM
Eliza Barbura Sorin Muntean Adina $alajan
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