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INVITATIE DE PARTICIPARE

Municipiul Arad are plicerea de a vi invita sd participati la procedura de atribuire a
contractului de achizifie publica aviind ca obiect ,,Servicii de formare profesionali a alesilor locali”
Obiectul contractului: Servicii de formare profesionala
Cod CPV: 80510000-2-Servicii de formare specializata

1. Procedura aplicati: conform procedurii simplificate interne

2. Sursa de finantare: Bugetu! general al Municipiului Arad

3. Oferta depusi de ofertant trebuie sii cuprindi: documente de calificare, propunere financiard

si tehnica si se prezintd in plic inchis si trebuie si fie marcat cu adresa autoritafii contractante gi
cu inscriptia ,,A nu se deschide inainte de data de 04.08.2016, ora 177
Limba de redactare a ofertei: romina
Perioada de valabilitate a ofertelor: 30 zile
Preful va fi exprimat in: lei fird TVA
Pretul ofertei este ferm in lei.
o NU se accepti actualizarea prefului contractului
Tipul contractului: servicii
La oferta de baza: NU se accepta oferte alternative
Termenul comercial in care se va incheia contractul: Ferm
0. Durata contractului: de la data semndrii contractului pind la 31.12.2016 inclusiv, cu
posibilitatea prelungirii pina la data de 30.04.2017, prin act aditional
11. Plata prefului contractului se va face prin contul deschis la Trezoreria Municipiului Arad
12. Documentele care insotesc oferta:

1) Certificatul constatator emis de Oficiul Registrul Comertului sau Certificat de inregistrare.

2) pentru institutii publice, actul de infiintare legald din care si rezulte cd au ca obiectul de
activitate organizarea si derularea de activitati de formare profesionali

3) Dovada inscrierii in Registrul Furnizorilor de Formare Profesionala

4) Dovada acreditarii cursului de formare profesionald de cétre Autoritatea Nationald pentru
Calificdn (A.N.C.)

5) Declaratie pe propria raspundere privind asigurarea conditiilor tehnice adecvate formirii
profesionale si metodelor modemne de instruire(sald de curs, flipchart, videoproiectoare,
mapa cursant, suport de curs tiparit sau in format electronic, sa)

6) Declaratie pe proprie rispundere ci dispun de personal de specialitate necesar pentru
organizarea §i desfigurarea programului de formare profesionald: formatori cu experien{a
relevantd pentru domeniile pentru care se solicitd formarea, cu expertiza in problematica
administratiei publice

7) Propunere Tehnici

8) Oferta financiard-se va completa formularul de oferta, anexat prezeatei

13. Adresa la care se depune oferta: Primaria Municipiului Arad, B-dul Revolutiei, nr.75, camera

5, Registratura generala IN PLIC INCHIS SI SIGILAT PE CARE SE VA MENTIONA
Servicii de formare profesionali a alesilor locali ~A NU SE DESCHIDE INAINTE DE
DATA DE 05.08.2016.
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14. Data limiti pentru depunerea ofertei: 04.08.2016, ora 17.
Pentru informatii suplimentare ne puteti contacta la tel. 0257 281850, int.289, 350, fax 0257 281450.

DIRECTOR EXECUTIV iNTocMmIT

Stefan Szuphanszki Nagy Florentina -Mihaela
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PRIMARIA MUNICIPIULUI ARAD
SECRETAR
Serviciul Aﬂnﬂnisfraﬁé Public# Locald

Nt S1105 din J9.67 2016

CAIET DE SARCINI

privind achizitionarea serviciilor de formare profesionali a alesilor locali

Caietul de sarcini face parte integrantd din documentatia pentru elaborarea si prezentarea

ofertei si constituie ansamblul cerintelor, la baza cirora se elaboreazii de citre ofertant

propunerea financiard.
INFORMATII GENERALE
Autoritatea Contractanti
Denumire: MUNICIPIUL ARAD
Adresa: B-dul Revolutiei, nr. 75, cod postal 310130, judetul Arad, Romania
Numar de telefon: 0257/281850, 0257.256651, int. 168, 214

Fax: 0257/281450

I. Obiectul caietului de sarcini
Obiectul prezentului ,,Caiet de sarcini” il constituie achizitionarea serviciilor de formare

profesionald a alesilor local idin cadrul Consiliului Local al Municipiului Arad pentru
anul 2016, in conformitate cu Legea 393/2004, cu modificdrile si completirile ulterioare,
art. 41, art. 51.

a.1. tipul programului: formare profesionali;
a.l1.1. domeniul 1in care se organizeazi programul de formare: managementul proiectelor

aplicabil In administratia public

a.2. obiectivele generale ale participérii la programul de formare:

a) dobéndirea de cunostinte profesionale teoretice $i practice in domeniul specific

managementului proiectelor
b) pregitirea alesilor locali pentru preghtirea, promovarea, monitorizarea proiectelor si

controlul executirii lor;



c) facilitarea integririi si adaptdrii alesilor locali in concordanti cu mandatul lor public si cu
specificul activitatii;

d) Tnsusirea unor cunostinte avansate, metode §i procedee moderne necesare pentru indeplinirea
mandatului public;

e)-asigurarea dezvoltdrii cunogtintelor si abilititilor profesionale ale participantilor in domeniile
tematice vizate;

f)-imbundtitirea calitifii activitdfilor profesionale individuale desfigurate in exercitarea
atributiilor publice

g)-schimb de experientsi profesionald in domeniul managementului proiectelor prin interactiunea
cu alesi locali din intreaga tard Tn vederea realizdrii unei practici unitare si a transferului de bune

practici prin intermediul unor formatori;

a.3. Tematica ce va fi tratatd: conform standardului ocupational pentru Manager proiect, cod
COR 242101, 1in cadrul cdruia se impune parcurgerea unei programe de minimum 20 de ore
teorie §i minimum 50 de ore practicd si certificarea obligatorie de cdtre Ministerul Muncii si

Ministerul Educatiei Nationale, curs care si se incadreze intr-o perioadd de maximum 10 zile.

Competentele dobandite

Stabilirea scopului proiectului

Stabilirea cerintelor de management integrat al proiectului

Planificarea activitdtilor si jaloanelor proiectului

Gestiunea utilizéirii costurilor i a resurselor operationale pentru proiect
Realizarea procedurilor de achizitii pentru proiect

Managementul riscurilor

Managementul echipei de proiect

Managementul comunicirii in cadrul proiectului

Managementul calitdtii proiectului

a.4. informatii minimale privind grupul-tintd pentru care se organizeazd formarea, nivelul
functiilor participantilor si domeniul de competents al acestora: alesi locali din cadrul Consiliului

Local al Municipiului Arad.

b). limba 1n care trebuie elaboratd ofertd: limba roména.



Durata acceptati pentru programul de formare:

Durata minima si maxima acceptatd pentru programul de formare, exprimati in ore efective

de formare este de min. 70 de ore §i max. 85 de ore.

Pretul serviciilor

Pretul de achizitie va cuprinde cheltuielile de cazare {maxim hotel de 3 stele) pentru 24
cursanti §i tariful de curs pentru 24 cursani.

Ofertantul va prezenta in propunerea financiara valoarea totala a serviciilor fard TVA.

Oferta declarati castigatoare este cea care are preturile cele mai scazute.

Preful este alcétuit din tariful de curs si tariful de cazare.

1. Prestatorul are urmitoarele obligatii

- va asigura toate serviciile de mai sus in cadrul pretului ofertei adjudecate;

- prestatorul se obligd sad asigure resurse umane, materiale, echipamente pentru buna
desfasurare a cursurilor - va prezenta o declaratie privind asigurarea conditiilor tehnice adecvate
formarii profesionale si metodelor moderne de instruire (sala de curs, flipchart, videoproiector,
mapé cursant, suport de curs tiparit sau in format electronic s.a.);

- prestatorul se obligd sd inceapd prestarea serviciilor in timpul cel mai scurt posibil de la
semnarea contractului;

Cursantii vor participa la programul de formare in grupuri mai mici decét totalul de 24,
imediat dupd semnarea contractului, prestatorul urmand a tine seama de faptul ca un grup de
alesi locali care pot participa simultan va fi alcétuit din aprox. 10-12 cursanti.

Atestarea finalizdrii programului de formare profesionald de catre participanti se face
printr-un certificat eliberat in conditiile legii, de cétre Ministerul Muncii si Ministerul Educatiei
Naftionale.

in cazul cursurilor organizate in alta localitate, cazarea se asigurd in preziua primei zile
de curs si iesirea in urmditoarea zi a celei in care s-a finalizat cursul, astfel incit si se poata

desfasura complet programul de pregatire conform orarului.

2. Durata contractului

- termen de prestare: 31.12.2016, cu posibilitatea de prelungire pana la data de 30.04.2017.



3. Elaborarea ofertei

Oferta se va intocmi pe bazd de tarif cazare/cursant si tarif curs/cursant cuprinzénd toate
cheltuielile aferente prestérii serviciilor.

Adresa la care se transmit ofertele si modalitatile acceptate de beneficiarul de formare pentru

primirea §i inregistrarea acestora: Bulevardul Revolutiei nr. 73 sau la adresa de e-mail

pma@primariaarad.ro.

p-SECRETAR ! SEF SERVICIU
Lilioara STEPANESCU Monica CZIBRIK
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