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ROMANIA
JUDETUL ARAD
MUNICIPIUL ARAD
CONSILIUL LOCAL

HOTARAREAnr. 260
din 08 mai 2019
cu privire la aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de specialitate al
Primarului Municipiului Arad

Avind in veders initiativa Primarului Municipiului Arad, exprimata in proiectul de hotarare nr. 220
din 03.05.2019 si expunerea de motive inregistratd cu nr. 35242 din 03.05.2019,

Tinand cont de raportul de specialitate nr. 35243 din 03.05.2019 Serviciului Resurse Umane,
precum $i rapoartele comisiilor de specialitate ale Consiliului Local al Municipiului Arad,

Luénd in considerare adoptarea hotararii in unanimitate de voturi (21 prezenti din totalul de 23),

Tn temeiul prevederilor art. 36 alin. (1), alin. (2) lit. a), art. 45 alin. (1) st art. 115 alin. (1) lit. b) din
Legea nr. 215/2001, privind administratia publica locald, republicatd, cu modificAriie si completarile
ultericare,

CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULU| ARAD
HOTARASTE

Art. 1. Se aprobd Regulamentul de organizare i functionare al aparatului de specialitate al Primarului
Municipiului Arad, conform anexei ce face parte integranté din prezenta hotéréare.

Art. 2. La data intrdrii Tn vigoare a prezentei hotériri se abrogd Hotérarea nr. 100/2010 a Consiliuiui
Local al Municipiuiui Arad privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de
specialitate al Primarului Municipiului Arad,

Art. 3. Cu aducerea la indeplinire a prezentei hotérari se incredinteaza directiile, serviciile, birourile si
compartimentele din cadnil Prim&risi Municipiului Arad.

Art. 4. Prezenta hotdrare se comunica:

Institutiei Prefectului ~ Judetul Arad

Primarului Municipiului Arad

Secretarului Municipiului Arad

Yiceprimarilor Municipiului Arad

Directiilor, serviciilor, bircurilor gi compartimentelor din cadrul Prim&riei Municipiului Arad.

PRESEDINTE D EE)INTA
Marius SHARBILA Contrasemneaza pentru legalitate
p.SECRETARUL MUNICIPIULL ABAD
Sorir CONTRAS

Red.Mact. IFAF Veril. M

1 ex. Servicld Resurse Umane

1 ex. Institutia Prefeclului-Judsiul Arad
1 ex Dosat gedinji CLMA CB.05.2010
Cod PMA, -54-02
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Preambut

Prezentul Regulament de organizare si functionare (R.O.F.), numit Tn continuare Regulamentul, este actul
administrativ care detaliazd modul de organizare §i functionare a Primériei Municipiului Arad (pe directii, servicii,
birouri si compartimente}.

Prin acest regulament se stabilesc posturile si se determind relatiile ierarhice si de colaborare dintre
acestea si atributiile ce revin compartimentslor de munca din cadrul structurii organizatorice aprobate conform legii.

Date de identificare

n sensul Legii nr, 215/2001, republicatd, cu modificarile si completarile ultericare, Prim&ria Municipiuiui
Arad este o structurd functionald cu activitate permanentd care duce la ndeplinire hotérdrile Consiliului local,
dispozitile primarului, solufionand problemele curente al colectivitatii locale, In aceasta structurd intrénd: primarul,
viceprimarii, secretarul municipiului gi aparatul de specialitate al primarului municipiului Arad.

Locatiile Primariei Municipiului Arad:
Sadii Principale:
- Bulevardul Revolutiei, nr. 75 (Palatul Administrativ},

- Bulevardul Revolufiei nr. 73 (Palatul Cenad);
- Bulevardul Revolutiei nr. 82 (Directia Patrimoniu).

Dirsctia Venituri:
- Str. Mucius Scagvola nr. 11 (Sediu);
- Puncie de lucru: Calea Aurel Vlaicu nr. 208-216 (incinta Galeria Mall), Calea Aurel Viaicu nr. 269 (incinta
Registrul Auto Roman);
- Piata Fortuna ~ incinta TOP, Palatul Cenad;
- Gasierii: incinta Tribunalului Arad.

Directia Serviciul Public Comunitar de Eviden{d a Perscanelor:
- Calea Aurel Vlatcu nr. 208-216 (incinta Galeria Mall);
- Palatdl Cenad;
- Bulevardul Revolutiei nr. 103, sala de casatorii.

Directia Generald Politia Locald Arad:
- Bulevardul Dragalina nr. 18 (Sediu);
- Bulevardul Revolutiei nr. 74 (Disciplina Tn constructii);
- Bulevardul Revcluliei nr. 97 {Dispecerat);
- Galea Radnei Bl. 108/B (Protectia Mediului si paza);
- Strand Neptun {Serviciul circulatie);
- Piata Catedralei nr. 12-13 (Ordine Publica);
- Str. Tarafului Nr. 1-7, Bl. 2;
- Calea Victoriei Nr. 33-41,
- Str. Dosoftei F.N. (Dspozit magini tidicate);

Biroul Protectie Civila: Bulevardul Revolutiei nr. 50.
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Capitolul I. VIZIUNEA, MISIUNEA $1 VALORILE PRIMARIEI MUNICIPIULUI ARAD

MISIUNEA — Administratia publica arddeans este organizatd pentru a asigura Tmbunaiatirea calititii vieti
cettenilor Municipiului Arad. Scopul ei principal este modernizarea Aradului pentru a fi o importantd metropola
regionald, un orag inteligent §i inovator, cu o comunitate puternicd gi o gestionare eficientd a resurselor i a
aspectelor competitive.

VIZIUNEA noastré: o administratie publica eficienta si receptiva la nevoile societatii, un orag care:

a. va oferi cetatenilor Municipiului Arad opertunitdli de dezvaltare personald si profesionald, asigurind servicii
publice moderne si eficiante, adaptate cerintelor gi nevoilor comunitadii;
b. va promova o viatd urband activd si de calitate pentru [ocuitoril municipiului prin atentia sporitd acordata

culturil, artei, sportului, activitétilor de agrement si petrecere a timpului liber gi nu in ultimul rand interactiunii sociale si
calitalii spaliilor publice;
c. va sustine buna functionare a infrastructurilor de transpont care s8 asigurz o accesibilitate crescuté si o
conectivitate ridicatd atit pe plan intern, ¢ét i la nivel regional pentru principala poara de acces n tard dinspre
Europa de Vest;
d. va fncuraja coeziunea sociald prin implicarea comunitatii locale in procesul de dezvoltare urbana printr-o
abordare participativa sustinutd si insusita de catre administratia publica;
a. va promova performantele si potentialul lTlUr'IICIPJI.l|LII pentru a determina o dezvoltare economica sustinuta
de atractivitatea n cre!}tere a Aradului;
f. va utiliza n mod transparent neolle tehnologii inovatoare, echnpamentele digitale si solufiile inovative Tn
heneficiul generatiei actuale si al celer viitoare, Tgi va fructifica resursele si oporiunitalile, 1gi va procesa si recicla
reziduunle, emisiile i degeurile, §i Tsi va manifesta responsabilitatea sociald Tntr-o asemenea manierd, Tncét s4 fie
recuncscut de propiii locuitori, de oamenii da afaceri gi de turigti caun Orag Inteligent
g- va asigura un management responsabil, eficient si deschis, care sa transforme Municipiul Arad Tntr-un
centru urban inteligent, preocupat de nevaile cetatenilor sai,

VALORIL.E care stau a baza activitatii noastre in serviciul public sunt:

Profesionalism g! inovatie fn exercitarea functiei publice;

Dedicare, corelalie si orientare pe solulii care sa se armonizeze cu reformele din domeniile social, cultural-
educational, economico-financiar, justitie;

Transparenta actolui administrativ;

Predictibilitatea i adecvarea la nevoi, receptivitate, subsumate interesului public;

Fiexbilitate, adaptabilitate gi dinamism;

Calitatea serviciilor publice furnizate;

Onestitate si intagritate in exercitarea functiei publice;

Comunicare eficienta inter gi intra - institutionala;

Responsabilitate Tn cheltuirea fonduritor publice, sustinuti de procese decizionale coerante gl transparente,
de proceduri de implementare clare, simple si predictibile;

j- Respectarea normelor eticii 5i deontologiel profesionale;

PRINCIPIILE gi CERINTELE ETICE din Codul de eficd al personalului din cadrul aparatului de specialitate al
Primarului Municipiului Arad:
{a) Principiui responsabilitatii

T

T e oo

Personalul trebuie s& se asigure c& prin modul in care indeplinegte atributiile de serviciu sau desfisoard orice alt3
activitate profesionald colaterald respecta interesul public, interesele legitime si drepturile cetafenilor si nu afecleazi
demnitatea si integritatea acestora.

() Principiul profesionalismului
Toate atributiile de serviciu care revin personalului trebuie indeplinite cu maximum de eficientd si eficacilate,
conform competentelor detinute §f in cunostinta de cauza in ceea ce priveste reglementirile legale.
(c) Principiul integritatii
n orice situatie, personalul trebuie s& adopte un comportament bazat pe respect, impartialitate, obiectivitate,
onestitate, egalitate de sanse si nediscriminare, deschidere i diligenta {aja de cetatean. Acest comportament nu
trebuie s3 afecteze n nici un fel interesul public, interesele legitime i drepturile catafenilor ori prestigiul institutional.
{d) Principiul transparentei
Persanalu! trebuie s& promoveze guvernarea deschisa cétre cetitean, s asigure accesul neingradit la informaliile

de interes public, dar in acelagi timp sé protejeze informatiile care nu sunt publice, de care sunt responsabili.
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Capitotul Il. DISPOZITH GENERALE

Art. 1. (1) Primaria Municipiului Arad este organizatd ca o structurd functionald, cu activitale permanenta, constituita
din primar, doi viceprimari, secratarul municipiului, adminigtratorul public si aparatul de specialitate al Primarului
Municipiului Arad, al carui principal scop este de a aduce la Tndeplinire holdrdrile consiliului local gi dispozitiile
primarului, solufion&nd problemele curente ale colectivitaii locale.
(2} Primarul este, potrivit legii, seful administratiei publice locale si al aparatului de specialitate, pe care il conduce si
1l controleaza.
{3} Primarul conduce serviclile publice de specialitate ale aparatului de specialitate, propunénd Consiliului Local al
Municipiului Arad, spre aprobare, in conditiile legii, organigrama, statul de functii $i regulamentul de organizare gi
functionare al aparatului de specialitate al Primanlui Municipiului Arad.
Art. 2. {1) Serviciile publice ale aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Arad se organizeazad n domeni
de activitate, potrivit specificului si cerintelor, la propunerea Primarului.
(2) Aparatul de specialitate al Primarului Municipivlui Arad isi destagoard activitatea In baza prevederilor prezentului
regulament gi Tn baza prevedetilor [egale in vigoara.
Art. 3. Prin sarviciu publfic, Tn intelesul prezentului regulament, se intelege o structurd organizatoricd infintatd pe
baza legii, la nivelul municipiului Arad, avand atibuiii exercitate de cdtre personalul de specialitate Thcadrat,
structurd inzestratd cu mijloace materiale Th scopul satisfaceri Th mod continuu i permanent a unor interese
comune colectivitatii i prin care consilivl local Tsi Indeplineste o parte determinanta din scopul su,
Art. 4. (1) Structura organizetoricd a aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Arad cuprinde, in functie de
volumul, complexitatea, importanta gi specificul activitatii, urmétoarele tipuri de compartimente:

a) birou - minimum 5 posturi de executie;

b) serviciu - minimum 7 posturi de execufis;

c) diracfie - minimum 15 posturi de executie;

d) directie generald - minimumn 25 posturi de executie.
(2) Dacé exista activitali care necesitd o delimitare distinctd, iar num&rul de posturi corespunzitoare acestora este
mai mic decat numarl minim necesar pentru constituirea unui birou, acestea se organizeazd sub forma unui
compartiment aflat in subordinea unui functionar public de conducers, cu exceptia celor ca fiind expras prevézute de
lege n subordinea demnitariui.
(3} Structura organizatorica a aparatului de specialitate al Primamlui Municipiului Arad cuprinde:

1. Cabinetul Primarului;

2. Comparimentul Responsabil cu Problemele Romilor;
3. Biroul Protectie Civild, Voluntariat pantru Situatii de Urgenta;
4. Biroul Audit Public Infem:;

5. Cempariment Monitorizare;

6. Directia Economics;

7. Directia Venituri;

8. Directia Tehnicd;

9. Directia Edilitara;

10. Directia Comunicare;

11. Directia Autorizare $i Guvernan{d Corporativé;

12. Directia Arhitect-sef;

13. Directia Constructii i Dezvoltare Urbana;

14, Directia Patrimoniu;

15, Directia Dezvoltare si Imrelinere;

16. Secretar Municipiy;
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17. Diractia Juridic, Contencios;
18. Serviciul Public Comunitar de Evidentd a Persoanelor;
19. Directia Generald Politia Localéd Arad.

Ant. 5. Conducatorii structurilor organizate conform art. 4 vor colabora permanent, In vederea Indeplinirii la timp gi in
mod corespunzétor a atributiilor ce le revin din legi, hot&rdri, ordine, dispozilii, alte norme legale in vigoare si a

competentelor ce le sunt Tncredintate.

Art, 6. Numirea si eliberarea din funclie a personalului din aparatul de specialitate al Primarului Municipiului Arad
sunt prerogativele primarulul, in conditiile legii.

Art. 7. Servigiile publice din aparatul de specialitate al Primarului Municipiului Arad pot fi infiintate, restructurate,

desfiintate prin hotarare a consiliului local, cu votul majoritatii consilierilor prezenti.

Art. 8. Primarul. Primarul Municipiului Arad exercitd atributiile prevazute in Constitutie, Legea nr. 215/2001 privind
administratia publica locald, republicatd, cu medificarile $i completérile ulterivare, precum si alte atributii stabilite prin

lage.

Art. 9. Viceprimarii. Viceprimarii sunt subordonali primarului g indocuitorii de drept ai acestuia, cérora li s-au
delegat atributii ale primarului, prin dispozitie, potrivit art. 57 alin. (2) din Legea administratiei publice locale.

Art. 10. Administratorul Public. Este numit de primar, prin concurs, pe baza unor criterii, proceduri si atributii
specifice, aprobate de consiliul local i si desfégoard activitatea in temeiul dispozitiei de delegare a unor atributii, al
contractului de management fncheiat cu Primarul, precum si in baza altor dispozitii emise de primar.

Atributii:

1.Coordoneaz3 aparatul de specialitate al primarului:

Coordoneaza, verificA i indrumd activitatea aparatului de specialitate al primarului, preocupédndu-se de
Tmbundtatirea comunicérii intra gi interinstitutionale;

Repartizeaza spre sclulionare corespondenta adresaté institutiei, conform prevederilor Normelor de circulafie a
corespandentei in cadrul Primariei Municipiului Arad;

Réspunde de relafia cu societatea civila si urméregte modul de comunicare a informatiilor de interes public;

Exarcitd functia de ordonator principal de credite in umméatoarele domenii;

Angajarea, lichidarsa gi ordonantarea cheltuielifor fn limita creditelor bugetare aprobate si a veniturilor bugetare
posibil de incasat;

Aprobarea gi semnarea cererilor de viramente de credite;

Semnarea comunicarilor de buget;

Semnarea deschiderilor si retragerilor de credite pentru toli ordonatorii bugetului local;

Alte atributii, stabilite de dispozitiile legale in sarcina ordonatorilor da credite.

3.Coordoneaza elaborarea de strategii de dezvolfare urband sau metropolitand, tn concordantd cu cele de
dezvoltare regionald, precum gi implementarsa $i monitorizarea acestora:

Asigurd elaborarea proiectelor de strategii privind starea economicd, sociald i de madiu a municipiulyl Arad, in
vederea supunerii spre aprobare consiliului local;

Coordoneazé implementarea si monilorizarea Strategiel Integrate de Dezvoltars Urband a municipiului Arad pentru
perioada 2014 -2030, precum st elaborarea strategiilor sectoriale;

Asigurd alaborarea profectului raportului anual privind starea economicd, sociald si de mediu a municipiului Arad;
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1.4.  Asiguré elaborarea de planuri de actiune pentru implementarea politicilor gi strategiilor.

4. Cunoaste, respecti si aplica leqislatia nationala in general si cea aplicabild administratiei publice si domeniului
sdu de competents, tn mod special.

5. lgi asuma raspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoarteler, proiectelor de hot&réri si
dispezitii i a documentelor elaborate.
Organizeazd i respecta programul zilnic de studiere a legislatiei,
Participd la implementarea proiectelor cu finantara europeana st internationald rambursabitd si nerambursabild.

Asigura arhivarea documentelor create gi predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.
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5.1.
5.2
5.3.
5.

6.2.
6.3.

Capitolul ll. APARATUL DE SPECIALITATE —~ ATRIBUTII PRINCIPALE

Art. 11. Cablnet Primar. Atributii:

Reprezentarea institutiei Primarului Municipiului Arad in relafia cu cetdteanul, administrafia centrald si locald, alte
ingtitutii si organizafii, persoane fizice si juridica din tara si sirdinatate, in baza competentelor stabiliie de Primarul
Municipiului Arad.

Asigurarea colaborarii dintre compartimentele aparatului de specialitate al Primarului Municipiulut Arad, cét si dinire
Cunoagte, respectd ¢i aplica lagislatia nationald in general §i cea aplicabila administratiei publice si domeniului séu
de competents, in mod special.

Isi asum& raspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, prolectelor de holérari si

dispozitii $i a documentelor elaborate.
Organizeaza i respectll pragramul zilnic de studiere a legislafiel.
Participa Ja implementarea proiectelor cu finantare europeana gi intemationald rambursabild si nerambursabil3,

Aslgura arhivarea documentelor create si predarea acestora conform nemenclatorului arhivistic

Art. 12. Compartimentul Responsabil cu Problemele Romilor. Atributii;

Asiguré principala interfaa dintre autoritétile publice locale §i comunitatile de cetéteni romani apartindnd minoritatii

rome.

Pune in aplicare Strategia Guvernului Roméniei de incluziune a cettenilor roméni apartindnd minoritdfii rome,
precum si a altor documente strategice similare,

Asigurarea incluziunii sociceconcmice a romilor prin implementarea uner politici publice in domeniul educafiei,
ocuparii forfe! de munca, s&natafii, locuirt, culturi §i infrastructurii sociale.

Prevenirea gi combaterea discriminaril, inclusiv discriminarea la adresa cetétenilor roméni apartindnd minoritii
rome.

Realizeaza actiuni sistematice vizand:

imbunztatirea situatiei persoanelor apartinand minoritétii rome;

Frogresul in reducerea decalajelor dintra grupul persoanelor apartindnd minorité{ii rome si restul populatiel;
Cregterea gradului de incluziune educational® a cetitenilor romani apariindnd minoritéii rome;

Ocuparea gi integrarea pe piata muncii,

Caolabareaza cu alte structuri cu atributii Tn domeniu la nivel local sau judetean:

Grupui de lucru mixt (GLM), format la nivel judetean din reprezentanti ai structurilor deconcentrate ale ministerelor,
membrii organizafiilor neguvernamentale i delegali ai comunitétilor locale cu un numar semnificativ de cetifeni
romani aparinand minoritatii rome, inclusiv consilieri judetenifocali.

Birourile judetene pentru romi (BJR} organizate la nivel judetean in cadrul institutiilor prafectului.

Directia de asistenta sociald, Serviciul Invitamant-Sanatate etc.
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7.1.
7-2.

8.1.
8.2.
8.3.

B.4.

g

Organizeaza la nive! local:

Grupul de initiativa locala (GIL), format din reprezentanti ai cetafenilor romani apartindnd minoritaiil rome.

Grupul de lucru local (GLL), tormat din expertul local pentru romi, reprezentanii ai institutiilor publice locale, membri
ai consiliului loeal (inclusiv consilieri apariindnd minonitd{i rome), membri ai organizatiilor neguvernamentale si un
delegat al comunitalii locale a cetdfenilor roméni apartinénd minoritétii rome din cadrl GIL.

Elaboreaza planul local de masuri privind incluziunea cetétenilor romani apartindnd minoritétii rome prin armonizarea
principalelor nevoi identificate prin procesul de facilitare comunitard in cadrul Gl sau identificate de céitre autoritétile
publice locale, cu masurile prevazute in Strategie.

Infroducerea planului local de actiune privind incluziunea romilor Tn strategia de dezvoltare a localitatii.

Transmiterea planului local de actiune catre BJR n vederea introducerii in planul judetean de mésuri.

Monitorizarea implementarii masurilor din planul de actiune locald si formularea de propuneri In vederea
Tmbunatatirii acestora.

ntocmirea rapoartelor semestriale de monitorizara a progresului Tnregistrat In implementarea planului de actiune
locald si transmiterea lor ctre primar, BJR gi ANR.

Asigurd identificarea, evaluarea si selectia problemelor cu care se confruntd membrii comunitatilor de romi si
comunitatea locald Tn general.

70. Identifica situatiile de risc din comunitate, stabileste categoriile de beneficiari cu probleme.

771, Asigurd medierza, consilierea, indrumarea membrilor comunitatii de romi.

72 Implementeaza un sistem de culegere §i monitorizare de date statistice privind analiza comparativa a populatiilor

rame, inclusiv structura educationald, parametri socioprofesionali, evidantele privind familile cu mai multi copii gi
lipsite de mijloace de subzistant’ stc.

13, Asigurd stimularea participarii etniei romiler la viata economica, sociald, educationald, culturald gi politica a societatii.

14, Asigurd conditiile pentru garantarea de ganse egale pentru etnicii romi.

75. Asiguré evaluarea principalelor nevoi ale comunitatii de romi si a aplicani programelor de sprijinire a acestora.

76. Cunoaste, respecta si aplicd legislatia nationalé Tn general i cea aplicabila administratiei publice si dormeniului s&u

de competentd, in mod special,

77, 1si asumd réspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de hotéréri si

dispozitii 5i a decumentelor elaborate.

718. Organizeazi gi respecta programul zilnic de studiere a legislatie.

79. Participa la implementarea proiectelor cu finaniare europeand gi internationald rambursabitd gi nerambursabila

20. Asiguri arhivarea documentelor create $i predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.

1.1,

Art. 13, Biroul Pretectie Civila, Voluntariat pentru Situatii de Urgenta. Atributii;

1. Pe linie de protectie civild

Realizeazd masurile de protectie civild n scopul preveninii i reduceni riscurilor de producere a dezastrelor, protejarii
poputatiei, bunurilor gi mediufui impotriva efectelor negative ale siteatilor de urgenta, conflictelor armate gi nlaturarii
operative a urmdrilor acestora gi asigurdrii condiliilor necesare supraviefuini persoanelor afectate, in conformitate cu

legislatia specifica.




Regrtementnl de organizare § functionare al aparatuis de spectalitars al Primarulud Manicipinbed Arad — 13
Hoiarérea nr. 260/ 08.05.2019 a Consilinlué Local al Municipinini Arad

1.2,

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

3.4,
3.2.

5.1
5.2

6.2.

6.3.

6.4.

6.5,

6.6.

Participé impreuna cu structurile de protectie civilé din subordinea Inspectoratului pentru Situatii de Urgentd ,Vasile
Goldig” al Judetului Arad, potrivit ordinelor Pregedintelui C.L.S.U., la realizarea actiunilor de limitare gl Tnlaturare a
urmérilor produse de situatiile de urgenta.

Pa linia documente /planuri

Elaboreazd, actualizeaz, pastreaza si aplicd documentele operative (Planul de analiz3 si acoperire a riscurilor,
Pianul de evacuare la nivelul municipivlui Arad, Planul de evacuare la nivelul Primériei Municipiului Arad, Planul de
apérare in cazul producerii unei situafii de urgentd spacifice provocate de cutremure, Planul privind asigurarea
resurselor umane, materiale si financiare necesare gestiondrit situatilor de urgents, Planul de asigurare a
continuitafii activitatii Primériei Municipiului Arad In caz de pandemii, Planul de apdrare impotrva inundatiilor,
gheturilor §i poludrii aceidentale}.

Asigura permanent respectarea regulilor de pastrare, manuire gi evidentd a documentelor sscrete, hartilor i
literaturii de protectie civila.

in cadrul Comitetului Local pentru Situatii de Urgentad desfagoard atributile conferite prin Regulamentul — Cadru
privind structura organizatoricé, atribuliile, functionarea si dotarea Comitetului Local pentru Situatii de Urgent3 al
Municipiului Arad gi a Centrului Operativ.

Coordoneaza si desfigoard atribufiile Centrului Operativ cu Activitate Temporard pentru Situatii de Urgentd al
Comitetului Lecal pentru Situatii de Urgenta Arad,

Desféigoard activitiiile prevéizute de lege in cadrul Secretariatului Tehnic Permanent al Comitetului Local pentru
Situafii de Urgent.

Pa linia pregtinii inspactorilor de proteciie civild

Organizeaz3 si coordoneazé activititile privind pregétirea si interventia pe linia protectiei civils.

Participé obligatoriu a toate convocdrile, cursurie, bilanfurile, anaiizele, exercitiile, aplicatiile si alte activititi conduse
de esaloanele suparivars.

Pe linia serviciului voluntar pentru situatii de urgentd desfagoard atributiile cadrelor tehnice PSI in domeniul aparari
Tmpotriva incendiilor gi a gefului serviciului voluntar pentru situatii de urgents, conform legislatiei specifice.

Pe iinia pregatirii economiei nationale i a teritoriului pentru apérare

indeplineste toate atributiile ce decurg din aplicarea legislatiei specifice.

indeplineste toate atributiile ce-i revin atdt in cadrul Secretariatului cét gi Tn cadrul Comisiei pentru probleme de
apérare.

Alte activitatt

Intocmeste situatia cu mijloacele, aparatura, utilajels si instalatiile care pot fi folosite in caz de situatji de urgenté sio
actualizeaza permanent,

Urméreste asigurarea conditilor de depozitare, conservare, infretinere gi folosire corectd a tehnicii, aparaturii 5i
matetialelor de protectie civilz,

Urméregte incheierea anuald a contractelor de prestare servicii privind s3n3tatea i securifatea tn muncé si verifica
modul de respectare a obligaiiilor contraciuale.

Umméregte incheierea si derularea anualé a contractelor de service privind sirenele de alarmare pentru aparatura de
ingtiintare, avertizare, alammare din dotarea centrului operaliv, centrala automatd de alarmare, radioielefoane si
verificd medul de respectare a obligatiilor contractuale.

Verificd mentinerea Tn permanentd stare de functionare a punctului de comanda si a adapostutilor publice de
protectie civild gi urméreste incheierea i derularea anualé a contractelor de prestare servicii pentru mentinerea in
stara de operativitate a acestora,

Verifica darea in folosintd economica a spatiilor de adapostire in conformitate cu prevederile legale.
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6.7.

6.8,

6.9.

6.10.

6.11.

6.12,

6.13.
6.14.

6.18.
6.19.

6.20.
6.21.
6.22.
6.23.
6.24.

6.25.
6.26.

Propune introducerea in bugetul de venituri gi cheltuieli a fondurifor necesare pentry materialele necesare
completarii i modemizarii mifloacelor de tnstiintare, avertizare i alarmare, a protectiei prin addpostire gi a protectiel
chimice si biologice a populatiei.

Duce la indeplinire toate atribufile cu privire la numirea comitetului de securitate i s@natate in munca, 'n baza
legislatiei specifice.

Duce la indeplinire toate atributiile cu privire la numirea persoanelor cu atributii In domenicd securitatii si sangtatii n
munca, in baza legislatiei specifice.

Duce la ndeplinire toate atribufiile privind reglementarea activititii de securitate si séniitate in muncd, n baza
legislatiei specifice.

Cuce la Tndeplinire toate atributile privind numirea cadrelor tehnice psi cu atribufii in domeniul apararii impotriva
incendiilor, in baza legislafiei specifice.

Colaboreaza cu reprezentantii sindicatelor pentru realizarea programelor privind imbunétatirea conditiitor de muncé
incluse in contractele/acordurile caolective de muncé.

Asigura instruirea personalului Primariel Municipiului Arad pentru situatii de urgentd conform legislatiei specifice.

Indeplineste toate atributiile privind responsabilitatie functionarului de securitate din cadrul Primériei Municipiului
Arad.

. Intocmeste programul anual al achizitilor publice pe tipuri de contracte (lucrari, servicii, produse) pentru obiectivele

din domeniul séu de activitate, aprobate in bugetul local.

. Sprijina actiunile de luptd impotriva belilor transmisibile ale animalelor si a zoenozelor prin unitatea municipald de

sprijin din cadrul centrului local de combatere a bolilor la nivelul judetuiui Arad.

Organizeaza anual efapa locald a concursului gcolar cu tematica de proteciie civild ,ou viata mea apér viaia” Tn
colaborare cu Inspectoratul Scolar Judetean Arad §i Inspectoratul pentru Siuatii de Urgen{d ,Vasile Goldis” al
Judetului Arad.

indeplineste toate atributile privind pregétirea economiei nationale si a teritoriului pentru apérare.

Asigurd confirmarea inceperii executdrii obligatiei de a presta muncé neremuneratd, supravegherea executarii
muncii in folosul comunit&ti, evidenta orelor de munca neremunerate prestate de persoana sanclicnatéd, emiterea
unui document care s3 ateste executarea muncii in folosul comunitatii, sesizarea serviciului de probatiune Arad fn
caz de neexacutare, precum gi alte obligatii legale aterente acestor responsabilitati, Tn baza legislatiei specifice.

Asigurd respectarea prevederilor legislatiei nationale si europene pentru prelucririle de date cu caracter personal
aferente activititilor derulate Tn cadrul directiei.

Cunoagte, respectd si aplica legislatia nationald n general si coa aplicabild administratiei publice si domeniului sau
de competentd, n mod special.

fsi asumé& rdspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de hotaran st
dispozitii 5i a documentelor elaborate.

Organizeaza i respectd programul zilnic de studiere a legislatiel.
Participa la implementarea proiectelor cu finantare europeana si intemationala rambursabila i nerambursabila.
Asigurd arhivarea documentelor create si predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.

indeplinegte si alte atibutii date prin lege, la solicitarea gefilor ierarhici, in limita competentei profesionale.
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Art. 14. Biroul Audit Public Intern. Atributii:

Conform prevederilor de la punctul 1.4 din Anexa 1 la Hotararea Guvernului Roméniei nr. 1086/2013 pentru
aprobarea Normelor generale privind exercitarea activitdti de audit public intern, atributile Biroului Audit Public
intern sunt:

1. Elabcreazd, comunicé si aplicd norme metodelogice privind exercitarea activititii de audit public intern specifice
entltétii publice in care Tgi desfigoard activitatea, avizate in conditile prevederilor tegale, aplicabile in vigoare.

2. Elaboreaza proiectul planuiui multianual de audit public infemn si, pe baza acestuia, preiectul planului anual de
audit public intern.

3. Efectueazi activitéti de audit public intern peniru a evalua dacé sistemele de management financiar si control ale
entitéifii publice sunt transparente si sunt conforme cu normele de legalitate, regularitate, economicitate, eficienta si
eficacitate.

4. Auditul public intern se exercitd asupra tuturor activit3tilor desfdgurate intr-o entitate publica, inclusiv din entititile
aflate in subordine/in coordonare/sub auteritate, cu privire la formarea ¢i utilizarea fondurilor publice, precum si la
administrarea pattimoniului public.

5. Auditeaz4, cel putin o daté la 3 ani, féra a se limita la acestes, urmatoarele:

5.1, Activitdilile financiare sau cu implicafii financiare desfagurate de entitatea publicd din momentul constituirit
angajamentelor pand la utilizarea fondurilor de cétre beneficiarii finali, inclusiv a fondurilor provenite din finantare
externs.

5.2. Platile asumate prin angajamente bugetare i legale, inclusiv din fondurile comunitare.

5.3. Administrarea patrimeniului, precum $i vadnzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul
privat al stafului sau al unitdtilor administrativ-teritoriale.

5.4. Concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al statului sau al unitatilor administrativ-teritoriale.

5.5. Constituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare si stabilire a titlurilor de creantd, precum si a facilitifilor
acordate la incasarea acestora.

£.6. Alccarea creditelor bugetare.

£.7. Sisternul contabil si fiabilitatea acestuta.

5.8. Sistemul de luare a deciziilor.

5.9. Sistemnele de conducere gi control, precum si riscurile asociate unor astfe! de sisteme.

5.10. Sistemele informatice.

6. Cuprinde in planul anual de audit public intern misiunile dispuse de UCAAPI, pe care le realizeaza in bune condifii §i
raporteazd fn termenele fixate. Modalitatea de planificare, derulare, realizare si raportare respecta in totalitate
procadura stabilith de UCAAPL

7. Infermeazéd UCAAPI despre recomandérile neinsusite de catre conducatorul entitatii publice auditate. Transmite la
UCAAPI sinteze ale recomandarilor nefnsugite de cétre conducétorul entitéfii publice auditate si consecintele
neimplementirii acestora, insofite de documentatia relevanta.

8. Raporteazi periodic ta UCAAPI, prin compartimentele de audit public intem de la nivelu! entitélii publice ierarhic
supericare, dupé caz, asupra constatdirilor, concluziilor si recomandirilor. Compartimentele de audit public intem
fransmit la UCAAPI, la solicitarea acestora, rapoarte periodice privind constatarils, concluzille gi recomandirile
rezultate din activitatea lor de audit intem.

8. Elaboreazd si comunica Tn conditile prevederilor legale aplicabile, in vigoare raportul anual al activititi de audit

public intern care prezintd modul de realizare a obiectivelor compartimentului de audit public intern.
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70. Raporteazd imediat conducatorului entititii publice si structuri de control intern abilitate iregularitatile sau posibilele

prejudicii identificats In realizarea misiunilor de audit public intern.

77. Iregularitétile sau posibilele prejudicii constatate de auditorii intemi sunt raportate conducatorului entitatii publice si

structurii de control abilitate, Tn termen de 3 zile lucratoare de la constatare.

72. Auditorii intemi propun, dupd caz, suspendarea misiunii de audit public intern in cazul identificanii unor iregularitati
sal posibile prejudicii, cu acordul conducitorului entitdtii publice care a aprobat misiunea, dacd din analiza
preliminari a verificrilor efectuate se estimeaza ca prin confinuarea acesteia nu se ating obiectivele de audit intern

(imitarea accesului, informatii insuficiente g.a.).

73. Verificd respectarea normelor, instructiunilor, precum si a Codului privind conduita eticd a auditorului intem la
compartimentele de audit public intemn organizate Ja nivelut entitatilor publice aflate in subordine/in coordonare/sub

autoritate.

74. Verificarea respectarii normelor, instructiunilor, precum si a Codului privind conduita eticd a auditorulul intern se
realizeaza prin misiuni de evaluare a activitdti de audit public intemn planificate sau ad-hoc.

75. Abaterile de la norme, instructiuni sau Godul privind conduita eticd a auditorului intern constatate pe timpul misiunilor
de evaluare sunt corectate prin formularea de recomandari Tn cooperare cu conducatorul entitatii publice in cauza.

16. Asigurd respectarea prevederilor legislaliei naticnale si europene pentru prelucranle de date cu caracter personal

aferente activitatiler derulate in cadrul directiei.

21. Cunoagte, respecia si aplica legislafia nafionald in general si cea aplicabild administrafiel publice $i domeniului sau
de competentd, in meod special.

22, st asuma raspundersa pentru legalitatea punctelor de vedere expiimate, a rapoartelor, proiectelor de hotérari gi
dispozilii si a documenielor elaborate.

23. Organizeaza §i respecta programul zilnic de studiere a legislatiel.
24, Particip4 la implementarea proiectelor cu finanfare surcpeand gi intemationald rambursabild si nerambursebild,
25, Asigurd arhivarsa documentelor create gi predarea acestora conform nomenciatorului arhivistic.

26, Indeplineste si alte atributii date prin lege, la solicitarea gefilor ierarhici, Tn limita compatentei profesionale.

Art. 15. Compartimentul Monitorizare. Atributii:

7. Este responsabil cu punerea Th aplicare a Strategiei nationale privind accelerarea dezveltérii serviciilor

cornunitare de utilitdti publice, precumn gi & alior documente similare.

2. Asigurd extinderea, modernizarea si eficientizarea serviciilor comunitare de ufilitafi publice i a infrastructurii
tehnico-edilitare aferente acestora la standarde esuropens, Tn conformitate cu angajamentele aplicabile serviciilor

comunitare de uiilitati publice.

J. Fundamenteaza gl coordoneazd elaborarea strategiilor locals privind accelsrarsa dezvoltarnii serviciilor
comunitare de wWilitati publice si monitorizeaza implementarea acestora, iar mai apoi le propune spre adoptare

consilivlui local.

4, Pregéteste, in colaborare cu operatorii serviciilor comunitare de utilitati publice, planurile de implementare a
strategiilor locale privind accelerarea dezvoltarii serviciilor comunitare de utilititi publice §i le prezinta
autoritdtilor administratiei publice locale, spre aprobare.




8.1
8.2,

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.
8.8.

9.1.
9.2.
9.3.
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5. Aclualizeaza anual strategiile locale privind accelerarea dezvoltarii servicilor comunitare de utilitali publice,
precum si planurile locale de implementare aferente acestora.

6. Asista operatorii §i autoritatile administratiei publice locale in procesul de accesare gi atragere a fondurilor

pentru investiti.

7. Pregéteste si transmite rapoarte de activitate cifre birourile prefecturale, Unitatea centrald de monitorizare,
precum gi autorititilor de managament care gestioneaz instrumentele structurale i programele operationale cu
impact in domeniul serviciilor comunitare de utilitati publice, dupa caz.

Raspunde si urmareste:
Atingerea conformitaiii cu prevederile legislatiei UE aplicabile servicillor comunitare de wiilitati publice.
Respectarea angajamentelor asumate de Romdnia cu privire la implementarsa acquis-ului comunitar aplicabil
serviciilor comunitare de utilitat publice.
Atingerea conformité{ii cu standardele comunitare privind calitatea si cantitatea serviciilor comunitare de utilitati
publfice.
Cresterea capacitéfii de absorbtie a resursslor financiare alacate din fonduri comunitare ¢i de atragere a fondurilor
de investitii.
Cregterea capacitalii de elaborare, promovare gi finantare a proisctelor de investitil aferente infrastructurii de interes
loca.
Cresgterea graduald a capacitali de autofinantare a serviciilor comunitare de utilitati publice i a infrastructurii
tehrico-edilitare aferente, corespunzétar nivelelor acceptate in Uniunea Europeand.
Satisfacerea cerinfelor de interes public ale colectivitatilor locale gi cregterea bunéstarii populatiei.
Adoptarea de normae juridice $i reglementari care sa faciliteze modernizarea si dezvoltarea serviciilor comunitare de
utilitdti publice si a infrastructurii tehnico-edilitare aferente, deschiderea pietei, eficientizarea fumiz&riifprestari
serviciilor i cregterea calitéfii acestora. .
9. Va pregéti trimestrial rapoartele de monitorizare gi evaluare peniru fiecare tip de serviciu comunal de ulilitati
publice i le va transmite urmatoarelor entitati h nu mal mult de 45 de Zile de la sfarsitul trimestrului:
Consiliului local:
Biroului de monitorizare de la nivetul prefecturif;
Altor entitafl, daca e cazul.

10.Asigurd respectarea pravederilor legislatiei nationale §i europene pentru prelucrérile de date cu caracter

personal aferante activititilor derulate n cadrul directiei.
11. Cunoagie, respecté gi aplica legislatia nationald fn general i cea aplicabild administrafiei publice si domeniului
séu de competenid, in mod special.
12. Isi asum¥ réspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimalte, a rapoartelor, proiectelor de hotarari si
dispozitii si a documentelor elaborate.
13. Organizeaza gi respecta programul zilnic de studiere a lagislatiel.
14. Parlicipa la implementarea proiectelor cu finantare europeand si internationatd rambursabild i nerambursahbild,
15. Asigura arhivarea documentelor create si predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic,
16. Tndeplineste si alte atribufii date prin lege, la solicitarea sefilor ierarhici, in limita competentei profesionale.
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Art. 16. DIRECTIA ECONOMICA

—_

AN NFORe N

N S W

o ™

(1} Directia Economica functioneaza in cadrul Primériei Municipiului Arad, este coordonat de viceprimarul de
resort i este constituita din:

Serviciul Financiar-Contabilitate;
Biroul Contabilitatea Proiectelor;

Compartiment Analize Financiare;
Serviciul Buget;
Serviciul Contabilitatea Bugetului General, Datorie Publica.

Diractia Economica indeplineste Tn principal urméatoarele atributii:

elaborarea proiectului bugetului de venituri i cheltuieli al municipiului;

elaborarea rectificarilor bugetare;

geslionarea bugetelor ordonatorilor de credite;

contabilizarea operatiunilor economice, financiare gi de patrimoniy;

urmirirea gestionari judicioase si eficiente a fondurilor publice;

analizarea legalitétii propunerilor de alocén din fondurile publice;

elaborarea documentatiei economice privind obtinerea de imprumuturi interne si externe;
intocmirea raportarilor financiar-contabile impuse de legislatia Tn vigoare;

exercitarea controlului financiar preventiv propriu pentru toate operatiunile supuse vizei, conform leqii si
dispozitiei ordonatorului principal de credite;

74. respectarea prevederilor legislatiei nationale §i europene pentru prelucrdrile de date cu caracter personal

aferente activitdtitor derulate in cadnil directiei;

77. Cuncaste, respectd gi aplica legislatia nationala n general si cea aplicabila administratiei publice si domeniului

sau de competentd, n mod special;

72 Tsi asumé& raspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de hotardri si

dispozitii 5i a documentelor slaborate;

73. Organizeaza si respectd programul zilnic de studiere a legislatiei;

74. Participa la implementarea proiectelor cu finantare europeana si internationald rambursabild si nerambursabila;

15. Asigurd arhivarea documentelor create si predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic;

18. indeplineste si alte atributii date prin lege, la solicitarea sefilor ierarhici, in timita competentei profesionale.

Art. 17, Director executiv. Atributiiz

Organizeaza, coordoneazd si controleaza activitatea compartimentelor de spacialitate;

Identifici si aplicA mésurile ce se impun pentru respectarea disciplinei financiare si pentru realizarea corecti si
eficientd a fluxului informational in cadrul directiei;

Reprezintd Directia Economica n fata Consiliului Locat al Municipiului Arad gi a tertilor;

Colaboreaza cu Administratia Judeteand & Finantelar Publice Arad, cu institufiile publice - ordonatori de credite
ai bugetului general, cu societati comerciale de subordonare locald, cu banci si alte institutii finantatoare, Tn
vederga solufiondirii problematicilor cu implicatii financiare si bugetars;
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5. Face demersuri i urméreste incadrarea in termenele previzute de. lege.privind aprebarea bugetului de venitur
si cheltuieli;

6. Urméreste respectarea legalitatii alocarilor de fonduri din bugetul general;

7. Urmareste supunarea spre aprobare a rectificarilor bugetare in vederea asigurarii functionalitélii activitétilor gi
ordonatorilor de credite finantati din bugetul general i evitarii situatiilor de acurnulare si raportare a unor plafi
restante,

8. Sustine Tn comisii §i in fata Gonsiliului Lacal proiectele de hotérar din domeniul de activitate financiar-contabil si
bugetar;

8. Urmareste asigurarea realitifii operafiunilor financiar-contabile si de patrimoniu inregistrate si raportate in
situatiile financiare si respectarea termenelor legale de depunere a situafiilor financiare si a rapostdritor
prevézute de legislatia in vigoare;

70. Crganizeaza activitatea de controt financiar prevantiv propriu pentru operatiunile supuse vizei in cadrul Directiei
Economice;

77. Organizeazé activitatea privind intocmirea documentatilor necesare pentru aprobarea contractdrii de
imprumuturi interne si externe;

72. Supravegheazd integritatea i securitatea datelor financiar-contabile din sistemul informafic al Direcfiei
Economice, prin metoda salvarii permanenie a acestora;

73. Verifica si semneaza ordonantdrile de plata pentru cheltulslils derulate n baza contractelor initiate si gestionate
de cétre Direclia Econemici;

14. Asigura participarea consilierilor din cadrul compartimentelor de specialitate in unitifile de implementare a
proiectelor din fonduri nerambursabile/rambursabile in calitate de responsabili financiari;

15. |dentifica deficientele in destagurarea activitétii si propune masuri de Tnlaturare a acestora;

76. |dentificd nevoile de instruire ale personalului din subording si face propuneri de participare la cursuri de
perfectionare;

17. Evalueazi activitatea comparimentelor de specialitats din cadrul direciiei;

78. Repartizeaza corespondenta la nivelul directiei, urmaregte si verificd modalitatea de solufionare a acesteia,
precum gi modul de respectare a termenelor de solutionars, pentru compartimentele aflate Tn subordine;

79. Cunoaste, respecta si aplica legislatia nationals tn general si cea aplicabild administratiei publice si domeniulu
sdu de competentd, n mod special;

20. si asuma raspunderea pentru lagalitatea punctefor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de hotarani gi

dispozitii si a documentelor elaborate;
21. Organizeaza si respecta programul zilnic de studiere a legislafiei;
22, Participa la implemantarea proiectelor cu finantare europeana si internationald rambursabild si nerambursabil3;
23, Asigurd arhivarea documentelor create 5! predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic:

24, Indeplineste si alte atribufii date prin lege, la solicitarea gefilor ierarhici, In limita competentei profesionale.

Art. 18. Serviciul Financiar-Contahilitate. Atributii:

1. Asigurd inregistrarea cronologicd si sistematica, prelucrarea gi pastrarea informafilor cu privire la pozifia
financiara, execufia bugetulul de veniturl i cheltuieli, a patrimoniutui aflat in administrarea sau/gi proprietatea
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UAT, atét pentru ceriniele interne, cat si pentru interesul public, atdt pentru relatiile cu ordonatorul principal de
credite, ¢at si pentru organele de control ale statului.

2 Asigurd méasurarea, evaluarea, cunoagterea, gestiunea si controlul activelor, datoriilor si capitalurilor proprii,
precum §i a rezultatelor abfinute din activitatea unitatii.

3. FEfectueaza platile pentru ordonatorul de credite Municipiul Arad, conform bugstului aprabat;

4. Tnregistreaz in contabilitate cronologic si sistermnatic, platile prin casierie, prin conturile de trezorerie gi dupé caz

prin institutii de credit, cu respectarea legii.

5. Preia taxa pe valoare adiugatad colectatd din Jurnalul de vanzari, stabilegte TVA de platd, comparativ cu
Declaratia de TVA, contabilizeaza gi plategte TVA la bugstul de stat.

6. fInregistreaza In contabilitate, in conturi sintetice, migcarile de valori materiale, pe baza de acte justificative, cu
respectarea legisiatiei In vigoare si verificd concordanta dintre evidenta contabild sinteticad a arestora cu cea

gestionara (analiticg).
7. Tine evidenta pe conturi, a patrimoniului public si privat, precum gi a celorlalte elemente de activ.
4. Tine extracontabil, evidanta platilor pe flecare contract de achizitl.

4. Tine evidenta contabild a datoriilor gi debitorilor, a disponibilului din casierie, trezorerie gi institutii de credit,
precum &i a valorilor materiale.

70. intocmeste situaliile financiare ttimestriale si anuale, precum si raportarile lunare ale ordonatorului de credite
Municipiul Arad peniru activitatea proprie.

77. Efectueaza Inregistririle In conturile extrabilantiers conform normelor legale n vigoare.

72, Urmareste permanent incadrarea pldtilor In prevederile bugetare anuale gi trimestriale respectand destinatiile
fondurilar alocata in buget pe capitole, subcapitole, paragrafe, articole si aliniate.

73, Exercita controlul financiar preventiv propriu pentru toate operatiunile supuse vizei, conform legii si dispozitiei
ordonatorului principal de credite.

74. La solicitarea ordonatorului principal de credite, Tntocmeste situafii privind elementele din bilant sau/gi contul de
executie bugstara.

75, inregistreazd datele referitoare la activitatea desfaguraty ™ sistemul national de raportare conform
reglementarilor Ministerului Finantelor Publice,

76, Cunoasgte, respectd si aplica legislatia nationald Tn general si cea aplicablld administratiei publice si domeniului
sdu de competentd, Tn mod apecial,

717. st asuma réspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de hotérari si
dispozilii gi a documentelor elaborate.

8. Organizeazi sl respectd programul zilnic de studiere a legislatisi.
79, Parlicipa la implementarea proiectelor cu finan{are europeana gi internafionaléa rambursabild i nerambursabilz.
20. Asigura arhivarea documentelor create si predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic,

21. Indeplineste si alte atributii date prin lege, la solicitarea sefilor ierarhici, Tn limita competentei profesionale.
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Art. 19. Biroul Contabhilitatea Proiectelor. Atributii:

1.

10.

11.

12.

13.

14,

15.

16.

17.

18.
19.

20,

Efectueazi plati si tine evidenta contabild §i extracontabild a plagilor in cadrul proiectelor cu finantare
internationald (credite externs, fonduri externe nerambursabile postaderare, grantur, alte fonduri

nerambursabile}.

Pentru programul de cooperare elvetiano-romé&n vizand raducerea disparititilor economice si saciale la
nivelul uniunii europene extinse, efectueazé plétile din cadrul proiectului, inregistreaz3 Tn avidenta contabil®
platile efectuate (in conturi analitice distincte), intocmeste situatiile financiare aferente proiectuiui i asigura
arhivarea documentelor financiare si contabile,

Efectueazi plaii gi fine evidenta contabild i extracontabiléd a datoriei publice.

Efectueazi plafi si tine evidenta contabild si extracontabild a cheltuielijfor din taxele speciale instituite prin
hotarare de consiliu §i a platilor Tn valutd pentru deplasdri exteme.

Exercita controlul financiar preventiv asupra operafiunilor dispuse de cétre ordonatorul principal de credite,

Tine evidenta contabild a furnizorilor, debitorilor, creditorilor, a cisponibilului din casierie, trezorerie si
institulii de credite, in cadrul proiectelor cu finantare intemnationald, precum gi a avansurilor pentu
decontare aferente deplasarilor externe.

Tine evidenta contakilé a activelor fixe achizitionate Tn cadrul proiectelor cu finantare intemalional, precum
gi a celor achizitionate in cadrul contractelor de Tmprumut Tncheiate de municipiul Arad.

Urmareste respectarea corelaiilor dintre anexele dérii de seamé contabile si soldurile conturilor din balanta
contabila.

inregistreaza migcarile in cadrul conturilor de evidentd extrabilantierd conform normelor emise de céltre

Ministerul Finanielor Publice.

Urméreste permanent incadrarea plafilor in prevederile bugstare anuale g trimestriale respectand
destinatiile fondurilor alocate in buget pe capitole, subcapitole, paragrafe, articole i aliniate.

Urmireste derularea contractelor de achizifi pentru aclivitatea de care réspunde §i line evidenta
angajamentelor legals, intocmegte fise de contract pentru fiscare contract de achizifie.

Tntacmeste lunar balante de verificare pentru fiecare proiect finantat din Tmprumuturi si fonduri externe
nerambursabile postaderare si cofinantat din bugetul local $I alte surse.

intocmeste anexe la situaliile financiare {darea de seama contahild) timestriale gi anuale.

Furnizeazé informatiile necesare raportdritor legate ds proiectele cu finanfare internationald si cele
necesare activitilii de audit a situetiilor financiare.

Inregistreazd datele referitoare la activitatea desfisuratd tn sistemul national de raportare coniorm
reglementarilor ministensui finanjelor publice.

Cunoagte, respectd st aplicd legisfaiia nafionald in general si cea aplicabild administratiei publice si
domeniului sdu de competentd, in mod special,

isi asuma raspunderea pentru lsgalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, projectelor de
hotdrari gi dispozilii $i a documentelor elaborate.

Organizeazd si respecté programul zilnic de studiere a legisiatief.

Participd la Implementarea proiectelor cu finantare europeand si internationald rambursabild si
nerambursabila.

Agigura arhivarea documentslor craate si predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic,
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Art.

Art,

21,

Indeplineste si alte atributjii date prin lege, la solicitarea sefilor ierarhici, in limita competentei profesionale.

20. Compartimentului Analize Financiare. Atributii:

1. Analizeaza structura tarifelor si modalitatea de modificare a acestora, aferente contractelor si acielor

2.

aditionale propuse pentru contractele incheiate de Municipiul Arad, avand drept obiect achizitia de bunuri,
sewvicil i Jucrari.

Participa in calitate de membru Tn comisiile de achizilie bunuri, servici, lucrar,

3. Studiaza legislatia specifica privind achizilile publice,

4. Efectueaza analize financiare privind proiecte de hotarari ale consilivlui local, solicitari de ajustare a preturilor

si tarifelor, propuneri de alocdri de fonduri g.a.

5, Sludiazéa modificarile legislalive nou apirute Tn vederea aplicdrii corecte a acestora.

6.

7.

10.
11.

Cunocagle, respectd si aplicd legislatia pationald fn general gi cea aplicabild administratiei publice si
domeniuui s&u de competentd, Tn mod special.

Isi asuma raspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapeartelor, proiectelor de
hotdréri gi dispozilii si a documentelor elaborate.

Organizeazd gi respectd programul zilnic de studiere a legislatiei.

Paricipd la implementarea proiectelor cu finantars suropeand si intemafionald rambursabild gi
nerambursabil.

Asigura arhivarea documentelor create si predarea acestora conform nemenclatorului arhivistic.

Tndeplineste si alte atributji date prin lege, la solicitarea sefilor ierarhici, in limita competentei profesionale,

21. Serviciul Buget. Atributii:

1.

Tntocmeste proiectul Bugetului General de Venituri si Cheltuieli al Municipiului Arad pentru anul bugetar, in
vederea supunarii i spre aprobare Consiliuli Local.

Propune primarului defalcarea pe trimestre a bugstului anual aprobat de Consiliul Lecal, cu asigurarea

echilibrului bugetar.

Comunica ordonatorilor de credite ai Bugetului General, bugetul aprobat pe an si pe iimestre, Tntocmit pe
structura clasificatiei bugetare.

Centralizeaza propunerile de rectificare bugetard, le prezinta ordonatorului principal de credite si
intocmeste proiectul de hotdirdre privind adoptarea bugetului rectificat.

Avizeazd propunarile ordonatorilor da credite privind virdrile de credite bugetare si le supuna aprobarii

ordonatorului principal de credite, In conformitata cu normele legale privind finantele publice locale.

Propune ordonatorului principal de credite modificaraa bugetului aprobat pe trimestre tindnd cont de

solicitarile din pariea ordonatorilor tertian i secundari de credite, cu respectarea echilibrului bugetar.

intocmeste proisctul de hotirare privind aprobarea Execuliei bugetare pentru anul anterior, cu incadrare Tn

termenele prevazute de lege.
Asigurd publicitaiea informatiffor prevézute in Legea finantelor publice locale,

intocmeste sifuatiile financiare lunare, trimestriale si anuale centralizate si le inainteazd la termenele
stabilite Administratiei Judetene a Finantelor Publice Arad.
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10.

11.

12,

13.

4.

18,

16.

17.

18.

19.

20.

21,
22,

23.
24.

Intocmeste si depune la Administratia Judeteana a Finantelor Publice Arad propunerea de buget pentru
anul viitor gi estimarile pe urméatorii 3 ani, in conformitate cu prevederile privind finaniele publice locale.

Analizeazé legalitatea si posibilitatea acerdarii unor ajutoare de stat din fondurile bugetului local, {indnd
cont de solicitérile Inaintate Consiliului Local si inlocmeste scheme de ajutor de stat, conform
reglementdrilor legale in materie.

Raporteazd Consiliului Concureniei ajutoarele de stat alocate in buget de cétre Consiliul Local, Tn calitate
de furnizor de stat, Tn baza legislaiei nationale §i cormunitare Tn domeniu si la termenele stabilite.

Centralizeazd gi Tnainteazi lunar ta Administratia Judefeana a Finanjelor Publice Arad, monitorizarea
cheltuislilor de personal, conform legislatiel Tn vigoare.

Conslaté necesarul de subventii peniru realizarea protectie] sociale privind energia temmica livrata populafiei
n sistern centralizal, respectéind prevederile hotararilor de consiliu local, respectiv a legislatiet 'n domeniu
si completeazd documentatia de plata.

Tntocmeste si depune la Trezoreria Municipiului Arad pentru fiecare ordonator de cradite documentatia
privind deschiderealretragerea de credite bugetare, cu incadrare in prevededile bugetara aprobate,

Exercitd viza de control financiar preventiv propriu privind operatiunile dispuse prin Dispozitia Primarului.

Prezintd Tn gedinid publicd spre analiza si aprobare, fimestrial, executia bugetului general, ps cels dous
sectiuni, iar la finele anuluwi, Situatiile financiare centralizate, pe structura aprobatd prin ordin al ministrului
de finante i Tn conformitate cu normele legale Tn vigoare.

inregistreaza datele referitoare la activitatea desfaguratd n sistemul national de raportare, conform
reglementarilor Ministerului Finan{elor Publice.

Cunoagte, respectd si aplicd legislatia nationald in general si cea aplicabild administrafiei publice gi
domeniului sdu de competentd, Tnh mod special.

isi asuma raspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoarielor, proiectelor de
hotéréri si dispozitii 5i a documentalor elaborate,

Organizeazi si respecta programul zilnic de studiere a legislatiei.

Participd la implementarea proiectelor cu finaniare europeand i internationald rambursabild gi
nerambursabil.

Asigura arhivarea documentelor create gi predarea acestora conform nomenelatorului arhivistic,
Tndeplineste gi alte atribuiii date prin lege, la solicitarea gefilor israrhici, Tn limita competentei profesionale,

Art. 22, Serviciul Contabilitatea Bugetului General, Datoria Public3. Afributii:

Tntocmeste notele contabile alerente veniturilor bugetului local pentru toate modalititile de incasare,
compensare sau rastituire, a finantarilor din fondur externe nerambursabile, precum si 4 celor aferente

conturilor de disponibil.

Urméregte corespondenta situatiei soldurilor din balanta contabilad cu situvatiile privind drepturile constatate

si veniturile Incasate transmise de catre serviciile de specialitate.

Realizeazé corespondenta cu Trezoreria municipiului Arad privind executia de cas3 a veniturilor bugetului
local.

Inregistreazs migcirile aferente centurilor in afara bilanjului, urméreste corespendenta soldurilor rezultate
in urma inregistrérilor contabile cu componenta soldurilor raportata de directia veniturl.
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1.

i2.

13.

14,

15.

Efectueazi viramentele pentru alimentarea sectiunii de dezvoltara din sectiunea de functionare, respectiv

din excedentul anului precedent.

Urméreste disponibilul din taxe speciale pe baza incasarilor aferente si a sumelor disponibile din

excedentul anului precedent, findnd cont de platile comunicate de serviciul financiar contakilitate.

inregistreaza in contabilitate ajustdirile pentru deprecierea creantelor, clientilor si debitorilor, precum si a
pierderilor din creante, debitori §i clienti.

Efectugazéd demersurile necesare pentru aprobarea prin hotdrdre de consiliu a deficitului executiel bugetare
pe sectiuni (dacd € cazul) si intocmeste documentatia privind suma si structura excedentului bugetar, 1a
finele anului.

Intocmeste situatiile financiare lunare, trimestriale gi anuale, cu respectarea corelatiilor stabilite conform
reglementérilor MFP.

Exercitd activitatea de control financiar preventiv propriu si tine evidenta acesteia, prin Tnregistrarea

sisternatica si cronologicd in Registrul CFP,

Se preccupa de modificarea, cptimizarea, adaptarea programelor existente in Directia Economicd, n
{functie de modificarile legislative, umareste functionarea programelor informatice existente, acorda
asistentd la raportirile periodice si asigurd integrarea aplicatilor informatice folosile, respactiv

administrarea si salvarea bazelot de date.

Desfégoard toate activitatile privind aevidenta facturilor Tnregistrate la nivelul institutiei gi urmaraste traseul
acestora de la preluarea prin registraturd pana la efectuarea platil lor, pentru evitarea acumularii unor plati
restante.

Analizeaza nivelul termenilor tinanciari indicativi, prevdzuti in legislafia privind datoria publicd, pentru
imprumutur de pe piata financiard internd gi externd, pe terman scurt, madiu si lung, Tn vederaa realizarii
unor investitii publice de interes local.

intocmeste documentatia necesard contractdrii de imprumuturi si o transmite spre avizare comisiei de

autorizare a imprumuturilor locale, odatd cu propunerile privind egsalonarea pe ani a tragerilor din acestea.

Urmareste derularea contractelor de credit, respectarea clauzelor contractuale cu privire la;

a. Tragerile din credit, incadrarea cuantumului tragerilor in sumele anuale avizate de cétre Comisia
de autorizare a Tmprumuturiior locale i solicitarea cétra comisie de modificar atunci cand este
cazul;

b. Rambursarea ratelor de credit;

Plata dobanzilor, comisioanelor i a altor costuri |a termenele scadente;

d. Tntocmirea gi transmiterea rapoartelor financiare catre institutiile finantatoare;

e. Indeplinirea conditilor suspensive din contractele de finantare si a altor conditionalititi pentru
Municipiu, ce rezulta din clauzele contractuale.

18 Raporteaza catre Ministerul Finantelor Publice informatiile privind imprumuturile, in
structura stabilita prin normele elaborate de MFP.

17 Realizeaza calculul datoriei publice locale, comunica datele privind datoria publica
locald si Registrul datoriei publice locale, pentru publicarea pe internet, conform
prevederilor lagale.

18 Completeaza cronclogic §i sistematic Registul de evidentd a datoriei publice locale.

12 Fundamenteaza indicatorii privind impactul datoriel publice asupra bugetului local, in
vederea asigurdrii resurselor financiare pentru rambursarea fmprumuturilor, plata
dohanzilor, comisioanelor gi a altor costuri aferente.
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{1

@)

b)
c)
d)
e}

20 Face propuneri de repartizare pe trimestre a bugetului anual af datoriei publice, dupa
aprobarea acesiuia de cétre Consiliul Local, urmareste incadrarea bugetaré a platilor
efectuate pentru cheltuieli cu datoria publica, formuleaza solicitéri privind viramente de
credite gi justificd necesarul de rectificiri bugetare, conform prevederilor legale.

21 Cunoagte, respectd g aplicd legislafia nafionala in general si cea aplicabila
administratiei publice gi domeniului sdu de competenta, Tn mod special.

22 Tsi asum3 rispunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimaie, a rapoartelor,
proiectelor de hotaréri gi dispozitii §i a documentelor elaborate.

23 Organizeaza si respecta programul zilnic de studiere a legislatiei.

24 Paricipd Ia implementarea proiectelor cu finantare surcpeand si intemational’
rambursabild §i nerambursahils.

25 Asigurd arhivarea documentelor create g predarea acestora conform nomenclaterului
arhivislic.

26 Indeplineste si aite atributii date prin lege, la solicitarea sefifor iararhici, in limita
competentei profesionale,

Art. 23. DIRECTIA VENITURI

Activitatea Direcliel Venituri se destdgoard potrivit prevederilor Codului de procedurd fiscald, Codului fiscal,
Statutului funclionarilor publici, Godului civil, Codului ds procedura civild, Legii administratiel publice locale s ale
Legii contenciosului administrativ.
Activitatea de bazd a Directiei Venituri constd in administrarea creantelor bugstului local, administrare care
presupune oricare din activititile desfégurate de organul fiscal in legétura cu:
declararea, stabilirea, controlul gi eclectarea creantelor fiscale;
solutionarea contestatilor impotriva actelor administrative fiscale;
administrarea creantelor rezultate din raporturi juridice confractuale;
asistentasindrumarea contribuabililor/plétitorilor, la cerere sau din oficiu; -
aplicarea sanctitnilor Tn condiitille legii.
alte atributiiz
1. Cunoaste, respectd si aplica legislatia nafionald in general gi cea aplicabiid administratiel publice si
domeniului sau de competenid, Tn mod special.
2. 1Isi asumi rispundersa pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiecielor de
hotZrari gi dispozitii gi a documantelor elaborate.
3. Organizeaza si respectd programul zilnic de studiere a lagislatioi.
4, Participéd la implementarea proiectelor cu finantare europeanad si internafionald rambursabili i
nerambursabild.
Asigurd arhivarea documentelor create si predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.
Tndeplineste i alte atributii date prin lage, [a solicitarea sefilor ierarhici, in limita competentei profesionale.

Art. 24, Director Executiv. Atributii
Directia Venituri este condusa de un director executiv, subordonat viceprimarului de resort, si de un director executiv

adjunct, subordonat directorului executiv al Directiel Venituri,
Directorul executiv are in subordine:

Serviciul Urmérire Venituri;

Serviciul Control Venituri;

Serviciul Juridic, Contestati;
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10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Compartimentul Relatii cu Contribuabilii
Serviciul Impunere Persoane Fizice;
Serviciul Inpunere Persoane Juridice.

Directorul executiv adjunct are in subordine:

Serviciul Trezorerie;

Serviciul e-Taxe;

Serviciul Contracte.

Directorul executiv al Directiei Venituri. Atribufii:

Organizeaza si raspunde peniru activitatea de ansamblu a Directiei Venituri gi coordoneazd direct activitatea
Serviciului Control Venituri, Serviciului Urmarire Venituri, Serviciulii Juridic, Contestatii, Serviciului Impunere
Persoane Juridice, Serviciului Impunere Persoana Fizice.

Coordoneaz4 si indruma actiunile de constatare, agezare, verificare gi incasare prin executare silita a impozitelor si
taxelor iocale §i a altor venituri de la contribuabili persocane fizice si juridice.

Organizeaza si stabileste structura fluxurilor informationale ntre activitatile compartimentelor de impozite, taxe gi alte
venituri locale ale bugestului local cu cele specifice activitatii de control.

Stabilegte sf aplicd masurile ce se impun pentru respectarea disciplinei financiare si bugetare, in scopul identificarii,
impunerii i sanctiondrii evaziunii $i atragerea de veniturd suplimentare Ja bugetul local.

Stahileste si prezintd conducerii masurile necesare pentru aplicarea corectd a reglementarilor finanfelor publice
locale.

Aplicd masurile gi stabileste conditiile privind buna organizare a activitatii de constatare, stabilire, debitare, urmarire
gl Tncasare a impozitelor, taxelor gi a altor venituri de la ageniil economici si de [a populatie.

Aproba actele de urmarire, incasarg si medificare a obligatiilor Veniturilor,

Reprezinta Directia Venituri n fata Conslliului Local al Municipiultl Arad gi tertilor.

Raspunde de rezolvarea, n limitele competenielor stabilite a cererilor catatenilor sau le Indrum& spre solutionare
organelor competente.

Asigurd masur pentru aplicarea strictd a Nomelor privind Intocmirea, manipularea, ¢irculatia gi pastrares
documentelor cu regim special utilizate de cétre serviciile aflate sub coordonarea sa directa.

Organizeaza i stabileste conditile de desfdgurare a actiunilor de control; asigurd corefarea planurilor de control,
urmarind eliminarea paralelismului intre compartimente, in scopul cregterii eficlentel activitatii,

Sclicitd sprijinul gi colaboreazd cu Administratia Financiard, organele de polifie si alte organe de control de
specialitate la organizarea actiunilor de combatere a evaziunii fiscal,

Infarmeaza Consiliul Local Tn legdturd cu aspecte care rezultd din evidenta bugetului local.

Asigurd confidentialitatea datelor i informatilor care potrivit legii constituie secretul fiscal gifsau nu pot fi date
publicitatii.

Asigura prelucrarea datelor cu caracter persconal cu respectarea prevederiler legislaliei nationale gi europene.
Asigura elaborarea rapoeartelor de specialitate si a proiectelor de hotdréni ale consiliului local cu privire la stabilirea
anuald a impozitelor i taxelor locale, precum si a altor proiecte de hotdirdri ale consiliului local in domeniul de
activitate al Direciel Venituri.

Sustine proiactels de hotérari Tn domeniul fiscal in cadrul sedintelor comisiilor da specialitate ale consiliului bocal i Tn
sedintele consiliului local, atunci cnd este cazul.

Urmareste si indruma activitatea de sclufionare a dosarelor aflate pe rolul instantelor in domeniul impozitelor gi
taxelor [ocale.

Supune aprobdrii primarului sau imputernicitului acestuia, dupd caz, propunerile cu privire la pregramele anuale,
trimestriale si lunare privind activitatea da inspectie fiscala.

Organizeaza activitatea de control financiar preventiv Ja nivelul compartimentelor din cadrul Directiei Venituri.
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21.
22,
23.
24.
25.
26.

27.
28.

()

Repartizeaza corespondenta la nivelul directiei, urméregte si verificd modalitatea de solujionare a acestela, precum
si modul de respectare a termenelor de solulionare, pentru compartimentele aflate Tn subordine.

Asigurd respectarea prevederilor legislatiei nationale si europene pentru prelucrérile de date cu caracter personal
aferente activititilor derulate T cadrul directiei.

Cunoagte, respecta gi aplicd legislatia national3 in general gi cea aplicabill administrafiel publice si domeniului szu
de competents, in mod special.

Ts! asumé réspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectslor de hotirari gi
dispozitii ¢ a documentelor elaborate.,

Organizeazd si respectd programul zilnic de studiere a legislatiel.

Particip& [a implementarea proiectelor cu finantare europeand gi internationald rambursabila i nerambursabila.
Asigura arhivarea documentelor create gi predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.

Indeplinegte si alte atributii date prin lege, la solicitarea sefilor ierarhici, in limita competentei profesicnale.

Directorul executiv adjunct al Directiei Venitur. Atributii:

1. Organizeazé, coordoneaza gi rdspunde de activitatea Servicivlui E-taxe, Serviciului Contracte gi Sarviciului
Trazorerie din cadrul Directiei Venituri.

2. Cocrdoneaza gi indruma activitatea de incasare a veniturilor locale prin casteriile Direcliei Venitun.

3. Coordoneaza aclivitatea de prelucrare automata a datelor in domeniul impozitelor gi taxelor locale gi a altor
venituri ale bugetului local.

4. Propune masuri pentru imbundtatirea activititii serviciilor aflate in subordine precum gi a Directiei Venituri
in general, atunci cnd este cazul.

5. Propune si prezintd conducerii masurile necesare pentru aplicarea corects a reglementrilor in domeniul
serviciilor din subordine.

6. Asigurd confidentialitatea datefor gi informatiilor care potrivit legii constituie secretul fiscal sifsau nu pot fi
date publicitatii.

7. Asigurd prelucrarea datelor cu caracter personal cu respactarea provederilor legislatiel nafionale si
europene,

8, Reprezintd Directia Venituri in fafa Consiliului Local al Municipiului Arad si tertilor in lipsa directorului
executiv.

9. Informeaza conducerea Primarniei Municipiului Arad Tn leg3turd cu realizarea veniturilor bugetului local,

10. Sustine proiectele de hotaréri in domeniul fiscal in cadrul gedintelor comisiilor de specialiiate ale consiliului
lacal gi in gedintele consiliului local, atunci cand este cazul.

11. Supravegheazi gi verificd modul In care se asigura integritatea, securitatea numerarului existent in casierii
Tn timpul zilei operative, dspozitarea in conditii de sigurania la finele zilel operative gi Tnchiderea caselor de
bani.

12. Verificd modul in care se genereaza debitele anului curent, pe baza Hotararilor de Consiliu Local.

18. Supravegheazi integritatea §i securitatea datelor din sistemul informatic al Direcliei Venituri i limifarea
accesului la baza de date in functie de competente.

14. la masuri in vederea emiterii facturilor peniru obligatiile de platé stabilite ca urmare a inchelerii contractelor
de concesiune, a contractelor de Tnchiriere, a contractelor de vanzare - cumpdrare, a contractelor de
vénzare imobile in rate, a coniractelor pentru organizare de santier, a contractelor de asociere in
participatiune si a altor tipuri de contracte incheiate intre Municipiul Arad si parsoans juridice §i fizice
primite spre Tncasare.

15, Avizeazd lunar jurnalul de vanzér, privind facturite emise de Serviciul Contracte, situatia incasarilor,
resfituirilor, compensérilor, viramentelor, situatia debite incasari si situatia facturi incasiri.

16. Organizeazéa activitatea de control financiar preventiv la nivelul compartimentelor din cadrul Directiel
Venituri.
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Art.

17.

18.
19,

20.

21.
22,

23.
24,

Repartizeaza corespondenta la nivelul directiei, urméareste gi verificd modalitatea de solutionare a acestsia,
precum si modul de respectare a termenelor de sclutionare, pentru compartimentele aflate in subcrdine.
Tnlocuieste directorul executiv al Directiel Venituri.

Cungaste, respectdl i aplicd legislatia nationald in general si cea aplicabild administratiel publice si
domeniului sdu de competenta, Tn mod special.

Tsi asuma raspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoantelor, proiectelor de
hotéran si dispozitii gi a documentelor elaborate.

Organizeaza si respecté programul zilnic de studiere a legisiatiel.

Participd la implementarea proiectelor cu finantare europeana i intemationald rambursabila si
nerambursabild.

Asigurd arhivarea documentelor create si predarea acestora conform nomsnclatorului arhivistic.

Tndeplineste st alte atributii date prin lege, la solicitarea gsfilor ierarhici, in limita competentei profasionale.

25. Serviciul Impunere Persoane Juridice. Atribufii:

10.
11,

12

13.

Realizeazd activitatea de verificare a bazelor de impunere, a legalitalii | conformitatii declasatiilor fiscale,
corectitudinii si exactitdtii indepliniri obligatilor de catre contribuabili {persoane juridice), stabilirea
diferentelor obligatiilor da platé prin acte adminisirative fiscale, pracum si a accesoriilor alerente acestora.
Sanctioneaza, potrivit legii, faptele constatate gi dispune masuri pentru prevenirea gi combaterea abaterilor
de la prevederile legislafiei fiscale.

Transmite Serviciului Urmarire Venituri obligatiile de platd stabilite suptimentar in sarcina contribuabililor
persoane juridice.

Prelucreaza, verilica si valorifica declarattile fiscale, cererile, precum si alte documents fiscale depuse de
contribuabili, perscane jurdice, analizeazd si sclutioneaza cererile, sesizarille si reclamatiile cu privire la
stabilirea impozitelor §i taxelor locale, precum §i a altor obligatii bugetare datorate de cétre persoane
juridice,

Verificd Tntocmirea corecta gi depunerea la termenele pravazute de lege a declaratiilor fiscale, precum $i a
altor documenie fiscale de catre contribuabili perscane juridice.

intocmeste si asiguréa gestionarea dosarelor fiscale si a celorlalte acte referitoare la stabilirea obligafiilor
fiscale In sarcina contribuakililer persoane juridice.

intoemeste, dupd caz, borderourile de debite gi scaderi pentru impozitele si taxele datorate de parsoane
juridice i le transmite serviciilor indrituite cu valorificarea acestora.

Asigurd aplicarea unitard a legislafiei cu privire la impozitele, taxele locale gi a altor obligafii bugetare
datorate de persoanele juridice.

Stabileste operativ masurile pentru valorificarea constatdrilor facute de celelalte servicii de speciafitate din
cadrul Primériei Municipiului Arad cu privire la impozitele si taxele loecale Tn sarcina contiibuabililor persoane
juridice,

Primeste, inregistreaza si verificad corespondenta la nivelul serviciului.

Primesgle si inregistreaza cereri, reclamatii, petitii depuse de contribuabili la Directia Venituni, atunci cénd
este cazul.

Raspunde de rezolvarez, n limitele competantelor stabilits, cererilor persoanelor juridice, sau le Thdruma
spra soltionare organelor competente.

Solicitd viza de certificare Tn privinia realitatii, regularitatii si legalitalii si viza de control financiar preventiv,

conform prevederilor legale,
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4
15.
16.
17.
18.
19.
20.

21.
22,

23.
24,

25,
26,

27,
28.

la masuni in vederea identificarii contribuabililor care se sustrag de la plata obligatiiler fafa de bugetul local
in vederea stabilirii 5i impunerii acestor obligatii.

Colaboreazé cu celelalie servicii gi direclii ale Primariei, cu ANAF Arad gi alte institutii Tn ceea ce priveste
obiinerea de informatji necesare largirii masei impozabile.

Elibareaz’ certificate fiscale, adeverinte $i rdspunsuri la diferite adrese apartindnd contribuabililor persoans
juridica.

Solutioneaza notificérile iransmise de practicienii Tn insolventd, prelucrarea in evideniele fiscale a
societéfilor comerciale aflate in procedura inselventetffalimentului.

Asigurd confidentalitatea datelor si informaflilor care potrivit legii constituie secretul fiscal gifsau nu pot fi
date publicitatil.

Asigurd prelucrarea datelor cu caracter personal cu respectarea prevederilor legislafiei nationale si
auropens.

Transmite in vederea afigéri pe site-ul institutiei informatii/date/documentefformulare tipizate/preveden
legislative de interes general, in domeniul impozitelor si taxelor iocale.

Comunicd actele administrative fiscale prin publicitate, pe site-ul instituliei, conform prevederilor legals.
indeplinegte orice alte atributii i sarcini repartizate de conducerea Direcfiei Venitur, precum gi cele
transmise de citre conducerea Primériei Municipiului Arad, in limita competentelor profesionale,

Cunoagte, respecta si aplica legislatia nationalad in general si cea aplicabild administraflei publice s
domeniului s3u de competentd, in mod special.

isi asuma rispunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoarelor, proiectelor de
hotardrni si dispozitii §i a documentelor elaborate.

Organizeaza si respecta programul zilnic de studiers a lagislatiel.

Paricipd la implementarea proiectelor cu finantare european3 gi internationald rambursabild si
nerambursakbil3.

Asigura arhivarea documentelor create §i predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.
indeplineste i alte atributii date prin lege, la solicitarea gefilor ierarhici, in limita competentei profesionale.

Art. 26 Serviciul Trezorerie. Atributil:

Organizeaza, Tndrumé si executd activitatea de incasare la bugetul tocal a impozitelor, taxelor locale §i a
altor venituri ale bugetului local.

Efectueazd operafiunile de Measédri numerar sau electronic (P.0.8.) si plati in numerar, pe baza
documentelor de incaséri si plafi.

Organizeazd si executd in teritoriu activitatea de incasare a debitorilor aflafi in executare silité persoans
juridice i fizics, in colaborare cu Serviciul Urmérire Venituri,

Confruntd zilnic sumele incasate prevdzute in borderouri gi manetar in corelatie cu numerarul, verifics,
urmaresgte gi Tmpacheteazd numerarul Tncasat si il predd, in conditii de sigurantd, Trezoreriei din cadrul
Directie] Generale a Finantelor Publice Arad.

Asigura integritatea, securitatea numeranlui existent in casierdi in timpul zilei operative, depozitarea in
conditii de sigurant la finele zilei operative gi inchiderea caseler de bani.

Colecteazd zilnic numerarul incasat de casieriile Directiei Venituri, casieriile altor comparimente de
specialitate din cadmul Primariei Municipiului Arad sau a aitor instituii care Incaseazi venituri ale bugetului
local.

Efectueaza verificarea gestionars, conform prevederilor legale in vigoare,
intoemeste Tntreaga documentatie privind restituirile in cazul persoanelor fizice,

Intocmegte Tnireaga documentatie privind compensérile in cazul persoanelor juridice si fizice.
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10.

11.
i2.
13.
i4.

i5.

16.

17.

18.

19.
20.

21,

22.

23.
24.

2s.
26.

intocmeste foile de varsamant pentru viramentele din conturile de Tncaséri la bugetul lacal in conturile de
vanituri [a bugetul local deschise la Trezoreiia Statului.

Intocmeste ordinele de plata din conturite de venituri la bugetul lecal deschise la Trezoreria Statului.
ntocmeste intreaga documentatie privind plata comisionului pentru Incasarea impozitalor i taxelor locale.
Primeste, Inregistreaza si verifica corespondenta la nivelul compartimentului.

Primeste gi Tnregistreaza cereri, reclamatii, petiti depuse de contribuabili la Directia Venituri, atunci cand
este cazul.

Solicita viza de certificare in privinia realitati, regularitatii si legalitdtii si viza de control financiar preventiv,
conform pravederilor lagale.

Asigura confidentialitatea datelor si informatiilor care potrivit legii constituie secretul fiscal sifsau nu pot fi
date publicitati.

Asigurd prelucrarea datelor cu caracter personal cu respectarea prevederilor legislatiei nafionale si
aurocpene,

Transmita in vedersa afigérii pe site-ul institutiei informatii/date/documenteformulare tipizate/prevedeti
legislative de interes general, tn domeniul impozitelar si taxelor locale.

Comunicé aclele administrative fiscale prin publicitate, pe site-ul instituiiei, conform prevederilor legale.

Tndeplinegte orice alte atributii gi sarcini repartizate de conducerea Directiei Venituri, precum si cele
transmise de cétre conducerea Primériel Municipiului Arad, Tn limita competentelor profesionale,

Cuncagte, respactd si aplicd legislatia nationald in general gi cea aplicabild administratiei publice si
domeniului s&u de competentd, in mod special.

lsi asuma raspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de
hotéréri i dispozitii i a documentelor elaborate.

Organizeaza gi respects programul zilnic de studiere a legislatiei.

Paricipd Iz implementarea proiectelor cu finantare europeand si internaticnald rambursabild si
nerambursabila.

Asigura arhivarea documentelor create gi predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.
Tndeplineste i alte atributii date prin lege, la solicitarea gefilor ierarhici, in limita competentei profesionale.

27. Serviciul Impunere Persoane Fizice. Atributii:

Realizeaza activitatea de verificare a bazelor de impunere, a legalitdfii si conformitafii declaratiilor fiscale,
corectitudinii gi exactitétii indeplinirii obligatilor de cétre contribuabili (persoane fizice), stabilirea diferentelor
obligatiilor de plata prin acte administrative fiscals, precum si a accesoriifor aferante acestora.

Urméreste intocmirea gi depunerea fa termenele prevazute de lege a documentelor referitoare la impunere
de céatre contribuabilii persoane fizice, i sanclioneaza nedeciararea In termenul legal a bunurilor supuse
impozitelor si taxelor.

Prelucreazi, verifica si valorificd declaratiile fiscale, cererile precum si a alte documente fiscale depuse de
contribuabili, persoane fizice, analizeazad gi solutioneazd cererile, sesizarile si reclamalile cu privire la
stabilirea impozielor $i taxelor [ocale, pracum $i a altor obligatii bugetare datorate de catre perseane fizice.

intocmeste, verificd si prelucreazd, dups caz, referatele de debite §i scideri pentru impozite, taxe locals si
alte venituri bugetare datorate de persoanele fizice.

Elibereaza certificate fiscale, adeverinfe i rdspunsuri la diferite adrese apartindnd contribuabililor persoane
fizice si juridice.
la masuri in vedersa identificarii contribuabililor care se sustrag de fa plata obligatiilor fati de bugetul local

n vederea stabilirii 5i impunerii acestor obligatii.

Efeclueaza actiuni de control individual sau Tmpreuna cu alie servicii si organe in vederea identificarii gi
impuneril cazurilor de evaziune Tn scopul atragerii de venituri suplimentare a bugetu! local.
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10.

11.

12,

13.

14.

18,

18.
17.

18.

19.

20.

21,
22.

23.

24,

25.
26.

27.
28.

Art. 28

la masuri peniru valorificarea constatérilor facute de cétre alte servicii ale Directiel Venituri si Primariei, prin
stabilirea i, dupa caz, modificarea impunerilor contribuabilifor persoane fizice.

Colahoreazi cu celelalte servicii §i directii ale Primariei, cu Administratia Financiara a Municipiului Arad si
alte instituii in ceea ce priveste obligatille datorate bugetuiui local de catre persoans Fzice.

Asigurd aplicarea unitara a legislatiei cu privire la impozitele, taxele locale 5i alte venituri bugelare datorate
de perscanale fizice.

Aplica sancliunile prevézute de actele normative, persoanelor fizice care incaled legislatia fiscala si ia
méasurile ce se impun pentru inlaturarea deficientelor constatate,

Solicitd viza de certificare ™n privinfa realitétii, regularitatii si legalitafii gi viza de control financiar praventiv,
conform prevederilor legals.

Raspunde de rezolvarea, in limitele competentelor stabilite a cererilor persoanalor fizice sau le Tndruma
spre solufionare organelar competente.

intocmeste si asigurd gestionarea dosarelor fiscale sl celorlalte acte referitoare la siabilirea obligafiilor
fiscale Tn sarcina contribuabililor persoane fizice.

Transmite Serviciului Urmérire Venituri, obligatile de plata stabilite in sarcina contribuabililor persoane
fizice.

Primeste, inregistreaza i verific corespondenta la nivelul serviciului.

Primeste si inregistreaza cereri, reclamatii, petitii depuse de contribuabili 1a Directia Venituri, atunci cnd
aste cazul.

Asigura confidentialitatea datelor si informatiilor care potrivit legii constituie secretul fiscal gifsau nu pot fi
date publicitati.

Asigura prelucrarea datelor cu caracter personal cu respectarea prevederilor legislatiei nationale si
europene.

Transmite in vedersa afighrii pe site-ul institutiei informatii/date/documente/formulare tipizate/prevederi
lagislative de interes general, in domeniul impozitelor si taxelor locale.

Comunicé actele administrative fiscale prin publicitate, pe site-ul institutiei, conform prevederilor legale.

indeptineste orice alte atributii si sarcini repartizate de conducerea Directiei Venituri, precum gi cele
transmise de catre conducerea Primériei Municipiului Arad, in limita competentelor profesionale.

Cuncagte, respectd §i aplica legislatia national@ Tn general i cea aplicabild administrafiei publice i
domeniului sau de competenta, Tn mod special.

Isi asumd r&spunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de
hotéirari i dispozitii si a decumentelor elaborate.

Organizeaza gi respectd programul ziinic de studiere a legislafiei.

Participdi la implementarea proiectelor cu finanfare europeand si internationald rambursabild si
nerambursabila

Asigurd arhivarea documentelor create si predarea acestora conform nomenclatorului arhivistie.

Tndeplineste si alte atributit date prin lege, la solicitarea gefilor ierarhici, In limita competentei profesionals.

. Serviciul Urmérire Venituri. Atributii:

1. Desfagoard aclivitatea de colectare a creantelor bugetare restante la persoanele juridice si fizice din
Municipiul Arad Tn conformitate cu prevederile legale in vigoare.

2. Tn cazul neachitarii la termenele scadente a impozitelor i {axelor locale, emite somatii de platé, acesta
fiind primul pas pentru inceperea procedurii de executare silita,

3. Tn cazul neachitarii la termen a impozitelor si taxelor locale, dispune exscutarea silitd prin poprire, atét
prin decontare bancara, cét si prin poprirea tertului (cand este cazul) i retragerea sumelor restante din
confurile agentilor aconomici sau a persoanelor fizice sau ale terfilor poprifi.
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10.

11.

2.

13.

14.

15.

16.

17.

19.

20.
21.

22,

23.

24,
25.

286.

Dispune efectuarea executarii silite asupra bunurilor imobile si mobile ale debitorului prin sechestrarea
acestora In temeiutl titlului executoriu, pentru realizarea creanielor bugetare neachitate in termen
constatate prin titluri executorii.

Varifica respectarea conditiilor legale de infiintare a popririlor pe veniturile realizate de debitori, precum
i de aplicare a sechestrelor asupra bunurilor mobile sau imobile, Tn vederea executarii acestora.

Pe baza daielor definute, se analizeazd gi se hotdrésc mésurile de executare silitd Tn aga fel incét
realizarea creantelor fiscale sa se faca cu rezultate cét mai avantajoase {inand seama si de drepturile
gi obligatiile debitorului urmé&rit,

Efectueaza sau sclicitd evaluarea bunurilor sechestrate.

Efectueazd recuperarea creantelor fiscale ale bugetului local prin valorificarea prin licitatie publica a
bunurilor sechestrate Tn conditiile legii.

Colaboreazd cu organele Ministerului de Interne, Oficiul Registrului Comerjului  Inspectoratului
Tetitorial de Muncd, Casa Judeleana de Pensii, Biroul Judetean de Administrare a Bazelor de Date,
Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliard, Camera Notarilor Publici, Depozitarul Cantral, Autoritatea
Navald Romand, organele Ministerului de Justitie, ale Ministerul Finantelor Publice gi alte organe ale
administratiei publice, precum si cu institutile bancare.

Tntocmeste si verifici dosarele privind debitorii insolvabili gi, dac3 le gasesc Intemeiate, le avizeaza
favorabil gi le prezinid spre aprobare conducerii sau dispune s se faca verificari suplimentare.

Primeste $i rezolva corespondenta cu privire la urmarirea si incasarea debitelor neachitate la termen,
ludind notd gi urmérind Tndeaproape cazurile primite spre executare.

Intocmeste si depune declaratile de creant la societtile comerciale fa care s-a deschis procedura
insolventei sau care intra Tn dizolvare.

Participd la adundrile creditorilor pentru societatile comerciale aflate Tn stare de insolventa.

Ohting titlurile executorii pe cale judecatoreasca In cazul debitorilor cu debite contractuale neachitate la
termen reprezentdnd concesiuni terenuri, chirie teren garaje, contracte Tnchiriere locuinte, contracte de
rate inchelate conform Legii nr. 112/1995, inchiriere locuri parcare.

Reprezintd in instantd Municipiul Arad n cauzele care au ca obiect persoanele juridice aflate in stare
de insolventd (lichidarn, faliment ete.), persoanele fizice i juridice cu debite restante reprezentand
concesiuni terenur, chirie teren garaje, contracte Tnchiriere locuinte, contracte rate Tncheiate conform
Legii nr. 112/1995, Inchiriere locuri parcare, alte creante ale bugetului local.

Solicitd viza de cedificare Tn privinta realitfi, regularitdtii i legalitdti si viza de control financiar
preventiv, conform prevederilor legale;

Asigurd confidentialitatea datelor gi informatiilor care potrivit legil constituie secretul fiscal sifsau nu pot
fi date publicitatii.

Asigurd prelucrarea datelor cu caracter personal cu respectarea prevederilor legislatiei nationale si
europena.

Transmite in vederea afigdirii pe site-ul institutiei informatii‘date/documenteformulare tipizate/prevederi
legislative de interes general, in domeniul impozitelor gi taxelor locale.

Comunica actele administrative fiscale prin publicitate, pe site-ul institutiei, conform prevederilor legale.

indeplineste orice alte atributii si sarcini repartizate de conducerea Directiel Venituri, precum si cele
transmise de catre conducerea Primariel Municipiului Arad, Tn limita competentelor profesionale.

Cunoagte, respectd §i aplica legistatia nationald tnh general gi cea aplicabild administratiei publice gi
domeniului s3u de competentd, Tn mod special.

isi asuma réspunderea pentru legalitatea puncielor de vedere exprimate, a rapoantelor, projecielor de
hotérari §i dispozitii $i a documentelor elaborate.

Organizeaza gl respectd programul zilnic de studiere a legislatiei.

Participd la implementarea proiectelor cu finantare europeand si interationald rambursabild gi
nerambursabils

Asigura arhivarea documentelor create si predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic
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27

. Indeplineste si alte alribufii date prin lege, la solicitarea sgefilor ierarhici, n limita competentei
profesionale ' - -

Art, 29, Serviciul e-Taxe. Atributii:

10.

11.

12.

13.

14.

15,

17.
18.
18.
20.

21.

22

23.

Colaboreaza cu toate compartimentele, actiondnd pentru informatizarea activitatilor de gestionare a
creantelor fiscale gi a altor venituri la bugetul local.

Genereaza debitele anului curent, pe baza Hotdrérilor de Consiiiu Local, si preia rdméasitele anilor
precadenti pentru toli contribuabiiii, persoane fizice si juridice, emite decizile anuale pentru toli
contribuabilii,

Genereaza balantele centralizatoare lunare privind veniturile gestionate de Directia Venituri.

Opereaza Tn evidenta informatizaté de colectare a veniturilor la bugetul local incasarile prin banca,
transferurile de plati, compensarile, restituirile si asigurd mijloacele necesare pléfilor electronice si a
celor prin www.ghisedul.ro.

Verific&, debiteaz, arhiveazé electronic procesele-verbale contraventionale emise de alte institutii, alte
titluri executoerii, le transmite spre urmérire si trimite confirm3ri de luare fn debit.

Evidentiaza sechestrele emise de alte instituii,

Emite somatil, titturi executorii, adrese de nfiintare a popririlor §i adrese de comunicare, nfiintars,
paprire, precum $i alte acte de executare silitd pentru perscanele cu sume restante.

Descarcd in baza de date informatiile primite de la alte instituii, precum: ANAF, BJADEP, CJP elc;
Transmite in format electronic situaffile pravéizute Tn protocealele incheiate cu alte institui.

Publica pe site-ul Primariei municipiului Arad, trimestrial, listele debitorilor care Tnregistreaza obligatji
fiscale restante.

Transmite documente administrative fiscale in vederea afigarii pe site-ul institutiei.

Asigura consilierea tuturor functionarilor in exploatarea sistemului informatic de evidents a impozitelor
si taxelor locale si a altor venituri datorate bugetului local, a utilizarii tehnicii de caleul §i a utilitarelor de
pe calculator.

Elaboreaza, Tntocmeste diverse rapoarte si situafii solicitate de conducerea Directiei Venituri sau a
Primarieil.

Supravegheaza integritatea i securitatea datelor din sistemul informatic al Directiei Venituri gi limitaraa
accesului la baza de date in funcfie de competente.

Administreazé reteaua de calculatoars si a utilizatorilor pachetului Impotax, Gecon, Contab2008, GID,
Autorizatii, Sigma, arhiva electronics gi asigura primul nivel de interventie de service a echipamentelor
de caleul.

intocmeste documentatia pentru achizitionarea tehnicii de calcul necesara bunei functiondri a Directiei
Venituri gi a intrefineriifdezvoltarii sistemului informatic. '

Ordonanfeaza facturile si urméareste contractele aflate in derulare Tn cadrul serviciului.
Aclualizeaz3 periodic bazele de date de pe internet, robot telefonic, Lex,
Primeste, nregistreaza i verifica corespondenta la nivelul serviciului,

Primeste si inregistreaza cereri, petifii depuse de contribuabili la Directia Venituri, atunci cand este
cazul.

Solicitd viza de certificare in privinta realitaffi, regularitatii si legalitatii si viza de control financiar
preventiv, conform prevederilor legale.

Asigura confidentjalitatea datelor si informatiilor care potrivit legii constituie secretul fiscal si/sau nu pot
fi date publicitafi.

Asigura prelucrarea datelor cu caracter personal cu respectarea prevederilor legislatiei nationale si
europene.
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24,

25.

26.

27,

28,

29.
30.

31
32,

Asigurd accesul la sistemul informatic IMPOTAX diferentiat, in furclie de atrbuti s nivel de
competenta.

Transmite Th vedersa afigdrii pe site-ul institutiei: informatii/date/ documentefformulare
tipizate/prevederi legislative de interes general, in domeniul impozitelor gi taxelor locale.

Indeplineste orice alte atributii si sarcini repartizate de conducerea Directiei Venituri, precum si cele
transmise de cétre conducerea Primdriel Municipiului Arad, T limita competentelor profesionale.
Cunoagte, respecti si aplic legislatia nationald Tn general si cea aplicabila administratiei publice gi
domeniului séu de competentd, Tn med special.

{si asum3 raspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de
hotarari si dispozitii si a documentalor elaborate.

Organizeazi i respecta programul zilnic de studiere a legislatiei.

Paricipd la implementarea proiectelor cu finantare eurcpeand si internationald rambursabila si
narambursabila.

Asiguré arhivarea documentelor create si predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.
indeplineste si alte atributii date prin lege, la solicitarea sefilor israrhici, n limita competentei
profesionals.

Art. 30, Serviciul Juridic, Contestatii. Atributii:

10.

11.

12.

13.

Primeste, verificd, sclulioneazd contestatile formulate de catre contribuabili, persoane fizice si
persoane juridice, Tmpotriva modului de stabilire a impozitelor si taxelor locale, prin decizie sau
dispozitie, dupad caz, conform prevederilor legale tn vigoare.

Primeste, verifica, solutioneazd cererile de Tnlesnin le plata impozitelor si faxelor locale si datorate
bugetului local, pentru persoanele juridice/fizice prevézute de actele nomative in vigoare.

Tine evidenta contestatiilor i a cererilor de inlesniri si a modului de solutionare a acestora.

Prelucreaza in evidenta informatizata a Direcliei Venituri rapoartelefreleratele de acordare a facilita{ilor
la plata impozitelor si taxelor locale.

intocmeste rapoartele si proiectele de hotdrari privind impozitele si taxele locale, alte taxe speciale,
elaboreaza proiectele de hotardri in domeniul impozitelor gi taxelor locale.

Sustine proiectele de hotérar Tn domeniul fiscal in cadrul sedintelor comisiilor de specialitate ale
consiliului local 3i in gedintele consiliului local.

Asigura reprezentarea Municipiului Arad in fata instanielor judecéatorest, la toate gradele de jurisdictie,
in baza delegatiei date de catre primar In domeniul impozitelor gi taxelor locale.

intocmeste si depune in instantd acte juridice si acte de procedurd (actiuni civile, contestatii, plangeri,
cereti reconventionale, de interventie, de chemare in garantie, de repunere pe rol, fntimpinadri etc.),
precum si orice alte acte procesuale de naturd s3 asigure apararea Municipiului Arad Tn demeniud
impozitelor si taxelor locale.

Solutioneazé plangerile prealabile farmulate in temeiul Legii contenciosului administrativ nr. 554/2004
de cétre contribuabili Tmpotriva actslor administrative fiscale emise de compartimentele de specialitate
din cadrul Directiei Venituri.

Reprezintd municipiul Arad in fata instantelor de judecatd n cauzele avénd ca obiect plangerile
formulate Tmpotriva proceselor-verbale de contraventie atocmite de compartimentele de specialitate
din cadrul Direciiei Venituri.

Asigura asistenta juridica Tn domeniul impozitelor gi taxelor locala Tn cadrul Directiei Venituri a Primériei
Municipiului Arad.

Indruma contribuabilii n aplicarea prevederilor legislatiei fiscale, in domeniul impozitelor si taxelor
locale, Tn Imite prevederilor legale.

Solutioneazd petitile formulate de céitre contribuabili, persoane fizice si juridice Tn domeniul impoazitelor
si taxelor locale.
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14,

18,

16.

17,

18.
19.

20.

21.

22.
23.
24,

25,

26.

27.

28,
29,

30.

31.

32,
33.

34.
35.

Asiguré documentatia necesard pentru audientele ce se acordd de conducerea Direcliei Venituri si a
Primé&rie Municipiului Arad la problemele ce intrd In activitatea sa. '

Primeste, verificé, solutioneazé contestatille depuse de persoane fizice si juridice impotriva titlurilor de
creanté prin care s-au stabilit sumele datorate de catre proprietani cladirilor la care s-au realizat lucrir
de interventie Tn conditiite Legii nr. 153/2011 actualizatd, conform legislatiei in vigoare.

Umméreste si aduce la cunostinta personalului din cadrul Directiei Venituri actele normative emise si
publicate in Monitorul Oficial al Roméniei, In domeniul impozitelor gi taxelor locale,

Solicitd viza de cedificare in privinta realitatii, regularitatii si legalitatii i viza de control financiar
preventiv, conform prevederilor [egale.
Frimegte, Tnregistreazi gi verificd corespondenta la nivelul serviciului.

Primesgte si inregistreaza cereri, reclamatii, petiti depuse de contribuabili la Directia Venituri, atunci
cand este cazul.

Frimegte spre arhivare dosarele §i documentele de fa comparimentela din institulie pe baza de
proces-verbal de predare-primire.

Organizeaz3, claseazi si depoziteazd ordonat documentatia primitd, in spatiile special destinate in
acest scop.

Réspunde de integritatea §i siguranta arhivei respectand riguros, in acest sens, normele P.S.I..
Tine o evidentd concretd gi la zi cu toate intrarile si iesinle dosarelor si documentelor din arhiva,

Seleclioneazd, impreunad cu comisia constituitd Th acest sens, documentele a ciror termene de
péstrare, conform nomenclatorulu arhivistic, a expirat si care vor fi eliminate,

Asigurd confidentialitatea datelor si informatiilor care potrivit legii constituie secretut fiscal gi/sau nu pot
fi date publicit&ii.

Asigurd prelucrarea datelor cu caracter personal cu respectarea prevederilor legislaliei nationale si
europene.

Transmite in vederea afigéni! pe site-ul institutiei informatiifdate/documente Aormulare tipizate/prevederi
legislative de interes general, in domeniu] impozitelor gi taxelor locale,

Comunicd actele administrative fiscale prin publicitate, pe site-ul institutiei, conform prevederilor legale.

indeplineste orice aite atributii i sarcini repartizate de conducersa Directiel Venituri, precum si cele
transmise de citre conducerea Primdriei Municipiului Arad, in limita competentelor profesicnale,

Cunoaste, respectdl i aplicé legislatia nationalad in general gi cea aplicabild administratiei publice i
domeniului sdu de competenta, n mod special.

Tsi asuma raspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectstor de
hotérari si dispozitii i a documentelor elaborate,

Organizeaza si respecté programul zilnic de studiere a legislafisi.

Participd la implementarea proiectelor cu finantare europeand si internationald rambursabild si
nerambursabild.

Asigura arhivarea documentalor create §i predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.
Indeplinegte si alte atributii date prin lege, la solicitarea gefilor ierarhici, in limita competentsi
profesicnale.

Art. 31. Compartimentul Relalii Contribuabili se afld Tn subordinea Serviciului Juridic, Contestatii, avand

urméitoarele atributii:

1,

Preia corespondenta, inregistreaza cereri, reclamatfi, patitii si note de audienta depuse de contribuabili,
prin registratura electronicd (programul CID - controlul intern al documentelor), inregistreaza
corespondenta intraté prin registratura Directiei Venituri, §i o repartizeaza spra solutionare serviciilor
competemnte.

Raspunde da respectarea circuitului documentelor conforrn normelor legale si normelor inteme.
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3. Analizeazg, verificd declaratiile cu privire la stabilirea impozitelor i taxelor persoanelor fizice care detin
Tn proptietate ciadivi, teren gi mijloace auto §i opereaza in program modul de solutionare al acestora.

4. Raspunde pentru evidenta, clasarea gi indosarierea lucririlor solutionate, precum si in vederea pradarii
acsstora la aerbiva.

5. Executd activitatea de incasars la bugetul local a impozitelor, taxelor locale si a altor venituri ale
bugetului local, asigurd integritatea, securitatea numerarului existent T timpul zilei operative si
elibereaza certificate fiscale.

8, Colaboreazi cu celelalte servicii gi directii ale Primariei, cu Administratia Financiard a Municipiului Arad
si alte instituii in cesa ce priveste obligatiile datorate bugetului local de catre persoane fizice.

7. Umareste respactarea normelor de conduits gi deontologie Tn raporturile cu contribuabhilii.

8. Asigura confidentialitatea datelor si informatiilor care potrivit legii constituie secretul fiscal sifsau nu pot
fi date publicitatii.

9, Asigurd prelucrarea datelor cu caracter personal cu respectarea prevederilor legislatiei nationale si
europene.

10. Indeplineste orice alte atributii i sarcini repartizate de conducerea Directiei Venituri, precum si cele
transmise de cétre conducerea Primériei Municipiului Arad, in limita competentelor profesionale.

11. Cunoagte, respecta si aplica legislatia nationald in general si cea aplicabila administratiel publice si
domeniului s&u de competentd, In mod special.

12, [si asumé raspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de
hotarari si dispozitii sl a documentelor elaborate.

13. Organizeaza si respecta programul zilnic de studiere a legislatiei.

14. Participad la implementarea proiectelor cu finantare eurcpeand i internationald rambursabild gl
nerambursabil3.

15, Asigurd arhivarea documentelor create $i pradarea acestora conform nomenclatorulut arhivistic.

16. Tndeplineste si alte atributii date prin lege, la solicitarea gefilor ierarhici, in limita competeniei

profesionale.

Art. 32. Serviciul Contracte. Atributii:

Emite facturi pentru cbligatile de platéd stabilite ca urmare a incheierii contractelor de concesiune, a
contractelor de inchiriere, a contractelor de vénzare - cumpérare, & contractelor de vanzare imaobile in rate,
a contractalor pentru organizare de santier, a contractelor de asociere in participatiune si a altor tipuri de
contracte Incheiate Tntre Municipiul Arad gi persoane juridice gi fizice primite spre incasare.

Stabileste redeventa gi chiria la contractele in lei, cu aplicarea indicelui de inflatie, iar la cele in valutd, pe
haza cursului valutar conform clauzelor contractuale.

Urméreste tncasarea obligatiilor contractuale la termenele previzute Tn contract.
Tine evidenta analitica gi sintetica a contractelor gi facturilor emise.

intocmeste i transmite somalii persoanelor fizice si juridice cu obligatii de platd restante la contractele
incheiate cu Municipiul Arad existente in evidenta Serviciului Contracte, in conformitate cu prevederile
Codului de procedura civild.

Comunica Serviciului Urmdrire Venituri contractele cu obligatii de platd restante.

intocmeste referatele privind stabilirea redeventei la societéfile subordonate Consiliului Local al Municipiului
Arad, conform contractelor incheiate primite spre incasare.

intocmeste si verificd lunar jumalul de vanzari, privind facturile emise de Serviciul Coniracte, situatia
incasarilor, restituirilor, compensarilor, viramentelor, situatia debite Tncasari §i situatia facturi Tncasiri i le
comunicd Serviciului Contabilitatea Bugetului General, Datorie Publica.

intocmeste jumalele de vanzar si preia jurnalele de vanzdri st de cumpardn de la alte compartimente din
cadrul Primé&riei Arad pentru intocmirea gi depunerea decontul lunar de TVYA si declarafiei D394,
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10,

11.
12.

18,
14.
15.

16.
17.

18.

19,

20.

21.

22,

23.

24,

26.

27,

28,
29.

30.
31.

Art. 33.

Tntocmeste ordinele de platé pentru viramentele din contul colector 502209 Tn conturile de venituri la
bugetul local gi la’bugetul de stat.

intocme§te referatele de compensare pentru sumele achitate Tn plus la contracte.

Emite facturile pentru sumele comunicate de servicile de specialitate din cadml Primériei Arad privind
contravaloara utilitdt], sulte, tarife, lemne foc §i energie electrica.

{ntocmeste contractele de inchiriere teren pentru garaj,
Calculeazi accesoriile la redevente, chirii neachitate Tn termen la contractele primite spre incasare.,

Calculeazd ratele aferente contratelor primite spre Tncasare avand ca obiect vanzarea locuintelor si a
spatiilor cu altd dastinatie decét cea de locuintd pentru care se efectucaza plati anticipate.

Elibersazé adeverinte de radiere a ipotecilor din Cartea funciard, pentru contractele primite spre incasare.

Stabilegte obligalii fiscale pentru terenurile Tnchiriate/concesionate/date in administrare sau in folosinta
persoanelor fizice pa baza contractelor incheiate cu Municipiul Arad.

Urméireste si comunica Serviciului Impunere Persoane Juridice, in vederea impunerii fiscale, contractele
privind cladirile $i terenurile inchiriate/concesionate/date in administrare sau in folosintd persoanslor
juridice, fnchaiate cu Municipiul Arad.

Primeste si Tnregistreaza ceren, reclamalii, pstifii depuse de contribuabili la Directia Venituri, atunci cand
esle cazul.

Solicitd viza de certiticare Tn privinta realita{ii, regularitéfii §i legalitétii si viza de control financiar preventiv,
conform prevederilor legale.

Asigura confidentialitatea datelor si informatfilor care potrivit legii constituie secretul fiscal si/sau nu pot fi
date publicitatii.

Asigurd prelucrarea datelor cu caracter personal cu respactarea prevederilor legisiafiei nafionale si
auropane:;.

Transmite n vederea afigérii pe site-ul institufiei informatii/date/documente/formulare tipizate/prevederi
legistative de interes general, Tn domeniul impaozitelor gi taxelor locals.

Comunica actele administrative fiscale prin publicitate, pe site-ul instituiei, conform prevederilor legale.

Tndeplineste orice alte atributii st sarcini repartizate de conducerea Directiei Venituri, precum si cele
transmise de catre conducerea Primariei Municipiului Arad, Tn Imita competentelor profesionale,

Cunoagte, respectd si aplicd legislatia nationald in general si cea apllcablla administrafiei publice si
domenlului sZu de competentd, in mod special.

isi asuma réspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de
hotarari gi dispozitii §i a documentelor elaborate.

Organizeaza i respecté programul zilnic de studiere a legislatiei.

Participa la implementarea proiectelor cu finanfare europeand si intemafionald rambursabild si
narambursabild

Asigura arhivarea documentelor create gi predarea acestora conform nomenclatorulul arhivistic

indeplineste si alte atributii date prin lege, la sclicitarea sefilor ierarhici, in limita competentei profesionals.

Serviciul Control Veniturf. Atributii:

Formuleaz& propuneri cu privire la programele anuale, trimestriale gi lunare privind activitatea de inspectie
fiscala si control inopinat.

Realizeaz3 inspeciia fiscald asupra tuturor persoanelor juridice i fizice, indiferent de forma de organizars,
care au obligatii de stabilire, refinere si plata a impozitelor gi taxelor locale,

Analizeaza §i evalueaza informatiile fiscale, Tn vederea confruntarii declaratiilor fiscale cu informatiile proprii
sau din alte surse gi, dupa caz, a descoperirii de elemente nei relevante pentru aplicarea legislatiei fiscale.
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15.
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18.

18.

20.

21,

22,

23,

24,
25,

26.

Efectueaza verifican Tn locurilor unde se realizeaza activitali generatoare de venituri impozabile ori unde se
afld bunurile impozabile,

Stabilegte difereniele de impozite si taxe, Tn sarcina contribuabililor persoane fizice $i juridice, ca urmare a
nerespectarii obligafiilor fiscale, potrivit legii, i calculeazd majordrile de Tntarziere pentru neplata in
termenele legale a impozitelor datorate.

Solicita explicaii scrise de la reprezentantul legal al contribuabilului/platitorului sau imputemicitul acestuia,
ori de cate ori acestea sunt necesare in timpul inspeciiei fiscale, pentru clarificarea i definitivarea
constatariler.

Informeazi reprezentantul legal al contribuabilului/platitorului sau a imputemicitului acestuia, dupé caz, cu
privire la constatdrile inspectiei fiscale, precum si discutarea acastora.

Sanclionsazd, potrivit legii, faptele constatate gi dispune masuri pentru prevenirea si combaterea abaterilor
de [a prevederile legisfatiei fiscale gi contablle.

Emite §i comunicd contribuabililor persoane juridice “Decizia de impunare” In urma finaliz&ri ,Raportului de
inspeclie fiscald".

Prelucreazi n baza de daie rezultatele inspectiei fiscale, consemnate in Raportul de Inspectie Fiscala,

Transmite prin dispozitie de urmdrire Serviciului Urmdrire Venituri, obligatile de plati stabilite n sarcina
contribuabililor persvane juridice gi fizice, care nu au fost achitate de cétre acesgtia.

Dispune masuri asigurdtorii h conditiile legii i aplicarea de sigilii asupra bunurilor, Tntoomingd Tn acest sens
proces-verbal,

Efectueaza controale fiscale inopinate avandu-se 'n vedere existenja unor fapte de incalcare a legislatiei
fiscale de cétre contribuabilii persoane juridice st fizice.

in scopul efectudni controlului inopinat, organul fiscal procedeazd la verificarea documentelor s
operatiunilor impozabile ale unui contribuabil/pl&titor, in corelatie cu cele definute de persoana sau entitatea
supusd unui control fiscal, denumitd control incrucigat gi de asemenea efectueaza verificarea unor
elemente ale bazei de impozitare sau cu privire la situatia fiscala faptics, precum si constatarea, analizarea
si evaluarea unui risc fiscal specific.

la masuri in vederea identificarii contribuabililor care se sustrag de la plata obligatiilor fata de bugetul local
in vederea stabilirii si impunérii acestor abligatil.

Colaboreaza cu celelalte servicil si directii ale Primériei, cu ANAF Arad §i alte institulii in ceea ce priveste
chtinerea de informatii necesare l&rqirii masei impozabile.

Primegte, inregistreaz3 i verifica corespondenta la nivelul serviciului.

Primeste si inregistreaza cereri, reclamatii, petitii depuse de contribuabili Ja Direcfia Venituri, atunci cénd
este cazul.

Intocmeste rapoartele de aclivitate ¢l informarile in legaturd cu rezultatele inspectiilor fiscale desfisurate,
mésurile luate pentru nerespectarea legislatiei Tn vigoare si propune masuri pentru Tmbunétatirea legislatiei
cu privire la impozitele gi taxele locale.

Solicita viza de certificare Tn privinta realitétii, regularitatii si legalititii si viza de control financiar preventiv,
conform prevederilor legale.

Asigurg confidenfialitatea datelor i informatiilor care potrivit leqil constituie secretul fiscal gifsau nu pot fi
date publicitatii,

Asigurd prelucrarea datelor cu caracter personal cu respeciarea prevederilor legislatisi nationale gi
guropene.

Transmite in vederea afigarii pe site-ul institutiel. informati/date/documente/fformulare tipizate/prevederi
legislative da interes general, in domeniul impozitelor gi iaxelor locale.

Comunica actele administrative fiscale prin publicitate, pe site-ul institutiei, conform prevederilor legale.

Jndeplinegte orice alte atribufii $i sarcini repartizata de conducersa Direcliei Venituri, precum si cele
transmise de catre conducerea Primariel Municipiului Arad, in limita competentelor profesionale.

Cunoaste, respectd si aplicd legislatia nafionald Tn general si cea aplicabild administratiei publice si
domeniului s3u de competentd, n mod special.




Regulamentul de organizare si functionare al aparainini de speciafitate al Primaruiai Munseipiniut Arad — 39

Hotdrérea nr. 260/08.05.2012 a Consifinkii Local al Muwscipintni Arad

27.

28,
29,

30,
31,

Tsi asuma rispunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiecteler de
hotaréri gi dispozitli si a documentelor elaborate.

Organizeazi si respecta programul zilnic de studiere a legislatiei.

Participd la implementarea proiectelor cu finantare europeani si internafionald rambursabild g
nerambursabil4.

Asiguréa arhivarea documentelor create i predarsa acestora conform nomenclatorului arhivistic.

Indeplinegte si alte atributii date prin lege, la solicitarea sefilor ierarhici, Tn limita competentei profesionale.

Ar. 34, DIRECTIA TEHNICA
Directorul executiv coordoneaza si conduc serviciile si compartimentele din cadrul Directiei Tehnice.

Directia Tehnici este cocrdonata de cétre viceprimarul de resort i are urméatoarea structurd:

Atributii,

Director executlv;

Compartimentul Asistentd Juridica, Achizitii;
Serviciul Achizitit Publice;

Serviciul Programe Europene de Dezvoltare;
Serviciul Investitii.

1083080

A.Atributii principale ale directiei:

1.

10.

Asigurd demararea, destagurarea gi finalizarea procedurilor de achizitie publica, achizilie sectoriala si
de concesiune conform legislafiel in domeniu, din cadrul Primariei Municipiului Arad.

Elaboreazd programul anual al achizitilor publice, achizitilor sectoriale i al concesiunilor pe baza
necesitétilor i prioritatilor comunicate de celelalte compartimente din cadrul autoritatii contractante.

Particip3 la atragerea de finantéri nerambursabile gi asigurarea managementului proiectelor accesate
n calitate de bensficiar.

Participd la implemantarea proiectelor cu finantare din fonduri eurcpene, fonduri guvernamentale si
fonduri de la institutii financiare internationale.

Asigura intocmirea notelor conceptuale, a temelor de proiectare, a caietelor de sarcini pentru atribuirea
contractelor de proiectaie gi execufie a obiectivelor de investitii cu exceptia investitiilor la unitdfile de
nvitimant, baze sportive, spitale, sediile administrative ale Primériei municipiului Arad.

Asigurd Tntocmirea referatelor de necesitate, notelor de fudamentare pentru atribuirea contractelor de
achizitie publica privind furnizarea de produse, prestarea de servicii i execufia de tucrani.

intocmeste programul anual de investiti anuale si multianuale cu finantare din bugetul general al
Municipiului Arad, pe baza propunerilor ficute de compartimentele de lucru ale primariei si de
societélile subordonate.

Asigurd obfinerea acordurilor §i avizelor previzute de lege si a autorizafiei de construire pentru
obiectivele realizate,

Urmaregte realizarea si executarea contractelor de investitii incheiate, asigura recepfia obiectivelor de
investitii la terminarea fucrdrilar, receplia la expirarea perioadel de garanfie si decontarea luerérilor

executate.

Asigurd intocmirea, pastrarea si completarea la zi a cérlii tehnice a constructiel, asigurd urmméarirea
comportarii Tn timp a constructilor, conform prevededior din cartea tehnicd a constructiei si
reglementirilor tehnice, cu exceptia investitiilor la unitatile de Tnvatamant, baze sportive, spitale, sediile
administrati\.;e ale Priméariei Municipiului Arad.
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13.

14

15.

18.

17.

18.

19.

20,
21.

22
23.

Intocmeste ordinea de zi a Consiliului Tehnico-Ecenomic, asigurd secretariatul si Tntocmeste avizele
emise.

Tntocmeg.te referatul privind propunarea de avizara in cadrul Censiliului Tehnico-Economic aferent
investitiilor repartizate i a documentatiilor tehnico-economice realizate de societdtile comerciale din

subordinea Consiliului Local al Municipiului Arad, din transferul de la bugetul local.
ntocmeste raportul de specialitate gi proiectul de hotérire pentru domeniul séiu de activitate.

Solulioneaza cererile gi petitiile persoanslor fizice/persoanelor juridice, in concordanid cu standardele

si normele legale aplicabile in domeniu.

Asigurd punerea in aplicare a hotararlor Consiliulw Local al municipiului Arad si a dispozitiilor
primarului cu care este incredinfata.

Se preocupd in permanentd de pedeclionarsa pregatirii profesionale a intregului persenal din
subordine, de insugirea legislatiei Tn vigoare din domeniul achizitiflor publice, investitilor, fondurilor
europene, pentru buna desfagurare a activitatilor directiei.

Asigurd respectarea prevederilor legislatiei nationale gi europens pentru prelucririle de date cu

caracter personal aferente activitatilor derutate Tn cadrul directiei.

Cunoaste, respectd si aplica legislalia nationala in general si cea aplicabila administratiei publice si
domeniului séu de competentd, in mod special.

Isi asum3 raspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de
hotaréri gi dispozitii si a documentelor elaborate.

Organizeaza si respecta programul zilnic de studiere a legislatiei.

Participa la implementarea proiectelor cu finantare europeand si internafionald rambursabila si
nerambursabila.

Asigurd arhivarea documentelor create §i predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.
indeplineste si alte atribufi date prin lege, la solicitarea sefilor ierarhici, in limita competentsi

profesionale.

B..Atributit Director executiv:

1.

2.

Organizeaza, coordoneaza, controleaza gi rAspunde pentru aclivitatea Directiei Tehnice.
Asigura slaborarea listelor definitive ale programelor de investitii anuale cu finantare din bugetul iocal.
Coordoneazs implementarea gi realizarea obiectivelor de investitii incluse Tn prograrmul anual.

Verificd i semneazd documentatile de atribuire (fisa de date, sirategia de contractara, nota de
fundamentarefreferat de necesitate etc.) necesare pentru organizarea procedurilor de achizitii publice,

achizitii sectoriale gi concesiuni.

Verifica gi sermneazd ordonaintésile de platd pentru situatile de lucrdri efectuate Tn cadrul programului
de investitii, verificate gi confirmate anterior de functionarii publici cu responsabilititl stabilite pentru
acestia In figa postului.

Asigurd elaborarea, verificarea gi semnarea temelor de proiectare, noteler conceptuale, referatelor de
necegitate, notelor de fundamentare pentru organizarea procedurilor de achizitii publice si notele de

fundamentare a fonduritor necesare pentru investitiile promovate in cadruf Directiei Tehnice.
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14,

15.
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17.

18.

19.

20.

21.

23.

24,
25.

28.
27.

Asigura elaborarea §i semneazé rapoartele de specialitate pentru proiectele de hotarére de aprobare
de cétre Consilivlui Local a indicatorilor tehnico-economici gi documentatiilor tehnico — economice
aferent obiectivelor de investiii,

Prezintd i sustine in fata comisiilor de specialitate ale Consiliutui Loca! si in plenul acestuia, daca este
cazul, rapoartele de specialitate gi profectele de Hetérdri al Consiliului Local aferente domeniului de
activitate.

Semneaza Procesele verbale de receptie la terminarea lucrérilor i processle verbale de receptie final3
pentru obiectivele de investitii, in baza Dispozifiei Prirmarulul Municipiului Arad.

Asigura elaborarea si modificarea/actualizarea Programului anual al achizifiilor publice, achizifiilor
sectoriale si al concesiunilor, a Tabloului achizitiilor directe, in baza propunerilor comunicate de
compartimentele de specialitate.

Asigurd elaborarea $i actualizarea Strategiei anuale a achizitiei publice.

Semneazd contractele/comenzile rezultate din activitatea Directiei, dupd semnarea acestora de cétre
functionarii publici direct responsabili de aceste activitali, de gefii de birou/sefii de serviciu.

Participd la implementarea de prolecte cu finantare din fonduri europene sau fonduri ale altor
organisme de finantare internationald si nationala.

Evalueaza activitatea compartimentelor din subordine.

Supravegheazd si controleazd modul de indeplinfre a futuror activitifilor desfésurate de
compartimentele coordonate, modul de exercitare a atribuiilor.

Depisteazé deficieniele §i ia sau, dupa caz, propune masuri de inlaturare a acestora.

Urméreste ulilizarea eficientd a resurselor alocate, in conditii de maxima economie §i gestionarea
judicioasd si eficientd a fonduriler publice.

Asigurd eficient si operativ prelucrarea documentelor din domeniul sdu de activitate.

Identificd nevoile de instruire ale personalului din subordine si oferd sprijin pentru obtinerea unor
rezultate pozitive pentru colectiv,

Primegte si prezinta informéri privind activitatea Direcfiei Tehnice.

Repartizeazé corespondenta la nivelul directiel, urmareste gi verificd modalitatea de soluionare a
acesteia, precum gi modul de respectare & termenslor de solutionare, pentru compartimentele aflate in
subordine.

Cunoaste, respectd si aplica legislafia nationald in general gi cea aplicabila administratiei publice gi
domeniului siu de competentd, in mod special.

isi asuma raspunderea pentru lsgalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proisctelor de
hotaréri gi dispozitii i a documentelor elaborata,

Qrganizesaza §i respecta programul zilnic de studiere a legislatiel.

Patticipé la implementarea proiectelor cu finantare europeand si internationald rambursabild si
narambursabila.

Asigura arhivarea documantelor create si predarsa acestora conform nomenclatorului arhivistic.
indeplineste si alte atributii date prin lege, la solicitarea sefilor israrhici, In limita competeniei
profesionale.
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Art. 35. CompanimentuI.Asisten;ii Juridica, Achizitfi. Atributii:

—

10.

11.

12.

13.
14.

15,
18.

Verifica i vizeaza de legalitate notele justificative sifsau strategia de contractare.
Verific gi vizeaza de legalitate comenzile emise Tn urma unei achizitii diracte.

Verifica gi vizeazd de legalitate comenzile emise fn baza contractelor de achizitie publicd, achiziie

sectoriald si concesiune.

Verifica gi vizeaza de legalitate contraciele rezultate in urma procedurilor de achizitie publica, achizitia

sectoriald si concesiune.

Verificd concordan{a intre notele justificative si documentele premergétoare demaréni procedurii de
achizitie publicd, achizijie sectoriald si concesiune {referat de necesitate, P.A.A.P., figd de date, etc),

Verificd concordanta Tntre cortracte i dosarul achizitiel publice, achizifiei sectoriale si concesiune
(referat de necesitate, strateqgia de contractare, procese verbale, raportul procedurii, fisa de date, ete),

Verificd respectarea prevederilor legale Tn domeniul achizifiilor publice, achizitilor sectariale si a

concesiunilor.

La solicitarea sefilor ierarhici elaboreazd puncte de vedere cu privire la interpretarea actelor in

domeniul achizitiilor publice, sectoriale i concesiunilor,

Asigurd intocmirea i elaborarea modelelor de contracte aferente obiectivelor de investitii, respectiv a
contractefor de achizitie publics de fumizare, servici si lucrar,

Asigura asistenta juridicd a Directiei Tehnice.

Cunoagte, respectd gi aplicd legislatia nationald in general $i cea aplicabild administrafiei publice si
domeniului sau de competenta, Tn mod special.

Isi asumé réspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartslor, proiectelor de
hotéran si dispozitii si a documentelor elaborate.

Organizeaza si respectd pregramul zilnic de studiere a legislatiei.

Participd la implementarsa proiectelor cu finantare europeand si internafionald rambursabila si
nerambursabila.

Asigura arhivarea documentelor create gi predarea acaestora conform nomenclatorului arhivistic.
indeplineste si alte atributii date prin lege, la solicitarea sefilor ierarhici, in limita competentsi

profesionale,

Art. 38. Serviciul Achizitii Publice. Atributii;

Asiguré respectarea principiilor ce stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publica, sectoriale si
de concesiune, nediscriminarea operatorilor economic, tratamentul egal, recuncagterea reciproca,
transparenta, proportionalitatea, eficienta utilizarii fondurilor, asumares raspunderii.

Asigurd intocmirea decumentatiilor privind organizarea si destisurarea procedurilor de achizitii publice.
intocmeste rapoarte si analize privind aclivitatea de licitaffi.

Elaboreazd §' modificd programul anual al achizitiilor publice, achizifilor sectoriale si concesiunilor,
dupd caz, in baza propunerilor compartimentelor de specialitate.
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10.

i1,

12.

13.

14.
156.

186.

17.

18,

19.

20.
21.
22.
23.

24,

25,

Elzboreaza gi modifics tebloul achizitiilor divecte, al achizitiilor ce se incadreazd n anexa 2 din Legea
98/2016 s al achizitiilor finantate din fonduri externe.

Elaboreaza si modificd conform prevederilor legale, strategia anuala a achizitiilor publice.

intocmeste documentatia de atribuire pentru achizitile publice si sectoriale (fisa de date, formulare,
strategia de contractare, duale, conditii contractuale, declaraiia de nafncadrare privind conflictul de
interesa Th cenformitate cu prevederile legale in materie} excluzénd documentafia tehnicd pentru
achizitiile publice. in cazul procedurilor de negociere f&ra publicare unui anun{ de participare, notifica
ANAF cu privire la initierea acestora, conform OUG 30/2006,

Intocmeste documentatia de atribuire pentru concesiuni (fisa de date, formulare, strategia de
contractare, declaraffa pe propris rispundere, conditii contractuale, declaratia de nefncadrare in
prevederile art. 47 din Legea 100/2016}) excluzand documentatia tehnica pentru achizitiile publice,

Intocmeste si asigurd transmiterea in termenul legal a raspunsurilor la solicitsrile de clarificare ale
ofertantilor cu privire la documentatiile de atribuire,

Asigura desfigurarea online a procedurilor de achizifie publicd si secloriale, achizitilor directe si

concesiuni.

intocmeste notele justificative pentru achizitite directe, testdri de piaig, consultarea catalogului
electronic, Invitatii de participare conform procedurilor opsrationale fntocmite de serviciu, anunturi de
publicitate in 8.1.C.A.P.,

Aplic& procedura simplificatd intemé pentru achizilile ce se incadreaza Tn anexa 2 din Lagea 98/2018.

Tntocmeste gi transmite prin intermediul S.1.C.A.P., formularul de integritate (A.N.1.) In conformitate cu
Legea 184/2016.

intocmeste referatul pentru numirea comisiei de evaluare, comisiei de negociere.
Tntocmeste dispozitia de numire a comisiilor mentionate mai sus.

intocmesta anuntul de intentie/participare/atribuire §i 1l publica tn 8.L.C.A.P. i in jurnalul comunitatilor
uniunii europene conform legistatiei in domeniul achizitilar publice.

Tntocmeste documentele necesare in vederea aloc&rii sumelor necesare ¢i achitérii anunturilor pentru
proceduri.

Pune la dispozitla operatorilor economici interesatfi, documentatia de atribuire, asigurd publicitatea
procedurilor Tn conformitate cu prevederile legale,

Asigurd desfigurarea procedurilor ¢ secretariatul comisillor (redacteazd procesele verbale de
deschidere, de negociere, rapoartele de atribuire, comunicarea rezuitatelor procedurilor).

Pe perioada desfagurarii procedurilor de achizitie asigura corespondenta cu ofertanii.
incheia contractele de furnizare/ssrvicii/lucran.

Participa ca membrii Tn comisiile de evaluare a ofertelor pentru achizitii publice,
Asigurd publicitatea contracteler atribuite, in confarmitate cu prevederile legale,

Asigurd corespondenta cu AN.A.P, din structura ministarului finanfelor publice, pentru contractele a
caror valori de estimare, in lei, fArd T.V.A. depagesc plafoanele stabilite de legislatia in domeniul
achiziliilor publice.

Asigurd corespondenta, in cazul contestatiilor, cu consiliul national de solutionare a contestatiilor.
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26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34,

35,

36.

37.

as.
38.

40.
41,

Asigura corespondenia si pregateste documentele solicitate (copii ,conform cu originalul’, semnate gi
stampilate), Tn cazul unor sesizari din partea altor perseane fizicefjuridice sau instituiii, cu organele de
control ahilitata.

intocmeste raportarite pentru autoritatea nationald pentru achizifii publice, pentru curtea de conturi,
pantru consiliul concurentsi.

intocmeste dosanl achizitiei publice.

Intocmeste contractele/comenzile atribuite Tn urma achizitilor directe si a celor care se Incadreaza in
anexa 2 din Legea 98/2016.

Transmite contractui de achizitie publicd, sectorial §i concesiune, dupd caz, semnat, impreuna cu

anexele acestuia caire compartimentele de specialitate.

Intocmeste documentele necesare restituini garantiilor de participare.

Acorda asistentd internd i externd Tn domeniul de activitate,

Asigura arhivarea dosarelor de achizitie conform prevederilor legale in vigoare.

Asigura liberul acces la informatiile cu privire la dosarele de achizitie publica, sectoriale si concesiuni in
cenformitate cu prevederile Legii 544/2001.

Verificd, urmaregte si rispunde pentru respectarea termsnelor de solufionare a petitiilor adresats si

repartizate spre solutionare serviciului, pentru domeniul de activitate, conform ordonantei nr. 27/2002.

Cunoagle, respectd gi aplicd legislatia nationald in general gi cea aplicabild administratiei publice si
domeniului sdu de competentd, in mod special.

1si asuma raspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoarteior, proiectelor de
haotérari gi dispozitii i a documentelor elaborate.

Organizeazi gi respectd programul zilnic de studiere a legisiatiei.

Participd la implementarea proiectelor cu finaniare europeana i intemationald rambursabild si
nerambursabild.

Asigura arhivarza documentelor create si predarea acestora conform nomenclatorului avhivistic.
Indeplineste §i alte atribulii date prin lege, la solicharea sefilor ierarhici, Tn limita competentei
profesionale.

Art. 37. Serviciul Programe Europene de Dezvoltare. Atribufii:

Se documenteazd permanent gi furnizeazd conducerii institutiei, compartimentelor de specialitate gi, dupa

caz, institutiilor din subordinea Consiliului Lacal al Municipiului Arad informatii cu privire la programele de

finanfare nerambursabila existente, la apelurile deschise si la solicitarile primite privind realizarea unor

proiecte in parteneriat, precum gi cu privire la documentels aferente programelor de finantare, asigurand,

daci este cazul, traducerea acestora din limba engleza.

Asigurd Tntccmirea sau, dupd caz, traducerea Tn limba engleza a unor informar, rapoarte, situati,

chestionare, prezentéri privind proiectele cu finanfare nerambursabila si cele finantate prin Tmprumuturi de

1a institutii financiara internationale implementata de Municipiul Arad si transmiterea acestora catra institutii

gi organizatii nationale gi internationale.
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10.

11.

12

13.

Asigurd participarea Municipiului Arad la conferinte, seminarii, sesiuni de informare si instruire, dezbateri,
organizate la nivel nafional $i international, in legaturd cu programele de finanfare si cu proiectele finantate
din fonduii nerambursabile sau din imprumuturi de la Institufii financiare intemationale.

Colaboreaza, formuland observalii i propuneri, la intocmirea ghidurilor diverselor programe de finantare
lansate spre consultare public.

Identifica surse de finantare nerambursabilé pentru proiecte de interes local si pune Ia dispozitia conducerit
institutiei gi a compartimentelor de specialitate informatiile relevante in acest sens, asigurdnd traducerea
documentelor aferente programului de finaniare gi proiectului prapus, atunci ¢and acestea sunt disponibile

numai in limba engleza.

Identific proiecte cu potential de eflgibilitate pentru un anumit program sau apel de la nivelul Comisiei
Europene si le propuna spre finantars pe baza documentatiilor tehnico-economice existente Tn cadrul
institutief, pornind de la pricritétile de dezvoltara stabilite prin strategiile Municipiului Arad,

Asigurd transparenta cu privire la depunerea §i implementarsa proiectelor, realizind Tnregistrarea
Municipiului Arad in sistemul electronie al Comisiei Europene (ECAS).

Stabilegte relatii de parteneriat cu institutii si organizafii locale, nationale si internafionale in vederea
accesaiii de fonduri suropene, comunicd permanent cu celelalte compartimente din cadrul Primériel, cu
institutiile din subordinea Consiliului Local al Municipiului Arad, cu alte institufii si organizafi, in vederea
formulérii unor propuneri de proiecte si a colectdrii de date, matertale si documente necesare elahorarii
cererilor de finan{are.

Asigurd comunicarea in limba englezd n legdturd cu proisctele propuse spre finantare din fonduri
nerambursabile sau din imprumuturi de la institufii financiare internationale, cu autoritatile de management,
cu finanfatorii, cu alte institutii din tard sau stréinétate, precum si intocmirea sau traducerea, dupé caz, a
documentelor si materialelor necesare, far in cazul unui proiect in parteneriat, colaboreaza cu liderul si
partenerii de proiect la elaborarea cererii de finantare gi transmitersa recipracd a documentelor si
materialelor de proiect.

intocmeste gi promoveaz3, impreund cu alte compartimente de specialitate, dacd este cazul, raportul de
specialitate gi proiectul de hotérére a Consiliuiui Local pentru aprobarea temel, a bugetului gi a cofinantirii
locale pentre proiectele propuse.

Elaboreazs si transmite, Tn colaborars cu alte compartimante sau cu consultanti externi, dacd este cazul,
documentafia in limba englezd necesard pentru depunerea unor cerer] de finantare si asigurd traducerea
acesteia in limba roménd, pentru a fi puséd la dispozitia conducerii insfituliei, a compartimentelor de
specialitate, a organelor nafionale de control elc.

Se preocupa de numirea aechipei de implementare si transmiterea futuror documentelor si informaliflor
legate de proiect céitre aceasta, in cazul in care proiectul a fost aprobat sau, daca proiectul a fost respins,
analizeazi posibilitatea imbunataiii cererit de finantare si oportunitatea depunerii acesteia Tn cadrul unui
ait apel sau program.

Participé la implementarea proiectelor, conform dispoziilor primarului de numire ™ cadrul echipelor de
proiect.
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14. Desfagoard activitatea de management de proiect sifsau activitatea de comunicare pentru proieclele in

15,

18.

17.

18.

19.

20.

21

22

23

24

25.

26.

cadrul  cirora limba oficiald este limba englezd, asigurdnd comunicarea cu institutile financiare
internationale, autornititile de management, organismele intermediare, organismele de platd, partenerii
externi, ofertantii, consultantii, prestatorii de servicii, antreprenorii etc. Inclusiv intocmirea in limba engleza
si transmiterea documentelor si materialelor necesare implement®rii proiectelor, precum gi traducerea
acestora in limba romand, pentru a fi puse la dispozitia unitatii de implementare, a conducerii institutief si a
compartimentelor de spacialitate, a colaboratorilor gi a organelor de contral.

Intocmeste si transmite catre conducerea institutiei si compartimentele de specialitate informan, situatii,
rapoarte privind activitdtile i rezultatele aferente proiectelor implementate,

Se preocupd de asigurarea sustenabilitétii preiectelor implementate si de continuarea colabordrii cu
partenerii externi, in cazul profectelor depuse in parteneriat, pentru identificarea de noi profecte comune.

Face demersurile premergaloare Tncheierii infelegeriler de colaborars (parteneriate, Tnfratiri), asigurand
comunicarea cu partener, Tntocmirea §i transmiteres de documente, informéri si materiale de prezentare st
traducerea acestora, dupa caz.

intocmests, Tmpreuna cu viitorul partener proiectul de inielegere de colaborare si 1l transmite conducerii

institutiei si compartimentelor de specialitaie, pentru a analiza oporunitatea gi legalitatea demersulli.

Intocmegte documentatia necesara pentru oblinerea avizelor prealabile din partea Ministerului Afacerilor
Externa si a Ministerului Dezvoltarii Regionale si Administratiei Publice, necesare incheierii intelegerilor de
colaborare cu localitgji din alte $ri, in conformitate cu Legea nr. 590/2003 privind tratatele.

Intocmeste si sustine raportul de specialitate i proiectul de hotérére a Consiliului Local privind incheierea
intelegerii de colaborare i se preocupd de semnarea bilaterald a intelegerii de ccolaborare, transmite
infelegerea de colaborare semnata de parfeneri catre Ministerul Afacerilor Externe si Ministerul Dezvoltarii
Regionale si Administratiel Publice, precum st citre compartimentul de specialitate responsabil cu ducerea

la Tndeplinire a prevederilor intelegerii de colaborare.

Face demersurile premergétoare aderdrii Municipiului Arad la organizaiiifasociatii/retele internationale,
asigurand comunicarea cu partenerii, intocmirea gi transmiterea de documente, informari gi materiale de
prezentare gi traducerea acestora, dupa caz.

Intoecmeste documentele de aderare (declarafii, scrisoare de interes, documente tehnice i financiare etc.)
si le transmite conducerii institutiel i  compartimentelor de specialitate, impreunid cu documentele

organizatiei internationale {statut, rapoarie etc.), pentru a analiza oportunitatea si legalitatea demersului.

intocmeste 5i sustine raportul de specialitate si proiectul da hotardre a Consiliului Local privind aderarea la
structuri si organizatii internationate, face demersurile necesare aderarii.

Se preccupa de transmilerea deciziei $i a documentelor de aderare catre compartimentul de specialitate
responsabil cu ducerea la Indeplinire a obligatilor Municipiului Arad in cadrul organizatiei respective.

Verificd, urmareste §i rdspunde pentru respectarea termenelor de soluticnare a petitiilor adresate si
repariizate spre soluticnare serviciului, pentru domeniul de activitate, conform Ordonaniei nr. 27/2002,

Cunoaste, respectd si aplicd legislatia nationald Tn general si cea aplicabila administratiei publice si

domeniului sdu de competenid, n mod special,
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Art.

27,

28,

28,

30.

31.

isi asum& rdspunderea pentru legalitatea punctelor. de vedere exprimate, a rapoartelor, proiecielor de
hotdréri si dispozitii si a documentelor elahorate.

Organizeaza si respectd programul zilnic de studiere a legislatfiel.

Participd la implementarea proiectelor cu finantare europeand gi internafionald rambursabild si
nerambursabila.

Asiguré arhivarea documentelor craate si predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.

Tndeplineste §i alte atributii date prin lege, la solicitarea gefilor ierarhici, tn limita competentei profesionale.

38. Serviciul Investitii. Atributii:

10.

1.

Elaboreaza gi fundamenteazd propunerile  Municipiului Arad $i ale ordonatonilor secundari si tertiari de
credite in baza notelor de fundamentara privind necesitatea §i oportunitatea investitiei Tn cadrul ,Listelor
pregramelor de investifii anuale §i de perspectiva™. Prezint3 propunerile ordonatorului principal de credite —
Primarul Munieipiulut Arad, n vederea stabilirii prioritatilor.

Tntocmegte Listele definitive ale programelor de investilii anuale cu finantare din bugetul general al
Munieipitlui Arad”. Prezintd propunerile de investitii in comisiile i plenul Consitiului Local at Municipiului

Arad Tn vederea aprobarii.

Intocmeste si propune anexele refaritoars la chelluieli de capital la bugetul general rectificat al Municipiului
Arad.

Tntocmeste documentaiia, propune si participa la implementarea programelor tu finanfare guvemamentald
pentru realizarea unor obiective de investifii cu finanfare prin ANL, CNI, PNDL si alte programa temaltice de
reabilitara gi/sau dezvoltare.

Particip3 la iniflerea, promovarea, conducerea, monitarizarea §i durabilitatea proiectslor cu finantare totald
sau partiala din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene.

Verificd documentafile tehnico — economice aferente investitilor publice Tntocmite de proiectanti de
specielitate din punct de vedere al respectani cerintelor caietelor de sarcini gi a prevedetilor legale in
vigoare;.

Actualizeazd valoarea obiectivelor de investilii noi sau in continuare, in functie de evolutia indicilor de
preturi, cu viza de control preventiv §i aprobarea ordonatorului principal de credite.

Supune avizdrii Consiliului Tehnico-Economic documentatille tehnico- economice (SF, DALl , PT efc.)} Si
asigurd secretariatul sedintelor.

Intocmeste si inainteaza spre aprobare proiectele de hotdrére privind aprobarea documentafiilor i a
indicatorilor tehnico-econcmici, pentru obiectivele de investitii, cu exceptia investitilor la unitifile de
tnvatédmant, baze sporiive, spitale, sediile administrative ale Primériei Municipiului Arad.

Transmite Serviciului Achizitii Publice, obiectivele incluse in programut anual de investitii aferente obiectubui
de activitate, care trebuie cuprinse in Pragramu! anual al achidiiilor publice. Propunerile se fac distinct pe
tipurt de contracte (fumizare, servicli sau lucriri).

Elaboreaz& teme de proiectare, caiete de sarcini, sau pregateste prolectele tehnice pentru achizitia de

produse, servicii sau lucrari aprobate.
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i2.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25,

20,

27.

28.

29,

30.

31.

32,

33.

Colaboreazd "mpreund cu Directia Arhitectului $ef pentru intocmirea documentatilor de urbanism in
vederea aprobarii.

Intccmeste si propune spre aprobare fundamentdrile pentru deschiderile de finantare a obiectivelor de
investitii aprobate,

Tntoemeste notele justificative pentru procedurile de achizitii conform prevederilor Legii 88/2016 si ale HGR
395/2016 si le nainteaza spre Serviciul Achizitii Publice.

Participd ca membn Tn comisiila de avaluzrs in cadrul procedurilor de atribuire.

Preia contractele incheiate de la Serviciul Achizitii Publice si urméraste executia acestora, in termenele

contractate cu respectarea documentatiei tehnice, prin responsabilii desemnati.

Obline Cerfificatele de urbanism, avizele, acordurile gi autorizatile de construire pentru obiectivele de

investitii aprobate i propune plata taxelor gi cotelor legale.

Urmaregte executia lucrérilor tn santier direct sau prin diriginti angajati, sau firme de consuliania atestate.
Verificd intocmirea cértilor tehnice ale constructiei.

Verifica cantitativ si calitativ lucran propuse spre decontare §i semneaza prin responsakilli de lucrare
desemnalfi, situatiile de lucrari.

Confirma facturile fiscale in vederea platii acestora, pentru cheltuiglile de capital efectuats si cuprinse in

Pragramul de investitii aprobat, pe baza documentelor justificative prezentate ds responsabilii desemnati.

Crdonanteazd decontarea cheltuieliior de investili pe faze de lucru intermediare sau finale, conform

Ordinului 1792/2002 cu modificdrile si completdrile ultericare.
Varificd i urméareste constituirea garantiei de buna executie a contractelor Incheiate.

Calculeaza si aplica penalitifile de intarzicre contractantilor care nu respectd prevederile contractuale
referitor la finalizarea acestora fn termenele angajate.

Organizeazd §i paricipd la recepfia la terminarea lucrarilor, si finald pentru obiectivele de investitii
gestionate,

Face propunerile de restituire sau executare, daca este cazul, a garantjilor de buné executis retinute.

[ntocmegte documents constatatoare care contin informatii referitoare 1a indeplinirea obligafiilor

contractuale de céire contractanti, in termenele prevazute de legislatia Tn vigoare.

Preia de la constructor carlile tehnice ale constructilor pentru obiectivele realizate si le predd cadue
proprietarifadministratori {directiile de resort).

Tine evidenta documentatiilor telnice Tniocmite de serviciu, pentru obiectivele de investiii finantate.

Face propunerile de cuprindere n inventarul domeniului public/privat a obiectivelor de investitii receptionate
la terminarea lucrarilor.

intocmeste rapoarte statistice, trimastriale si anuale privind obiectivele de investitii realizate.

Participd impreund cu celelalte servicii la elaborarea strategiei si programului de dezvoltare economico-
social3 de perspectivd a Municipiului Arad - sectiunea investitif;

Arhiveazd documentele create gi gestionate.

Intocmeste raspunsurile i asiguri corespondenta pentru interpeldr, note audientd, sesizar, solicitari ale

cetatenilor sau ale altor institutii si socieldti comerciale.
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34. Verifica, urmareste gi rdspunde pentru respectarea termenelor de solutionare a petifiilor adresate gi
repartizate spre solutionare serviciului, conform Ordonantei nr. 27/2002,

35. Cunoaste, respecta si aplicd legislatia nafionald Tn general 5! cea aplicabild administrafiei publice si
domeniului sdu de competentd, ™ mod spacial.

36. Tsi asumé réspunderea peniru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de
hotéréri si dispozitii i a documentelor elaborate.

37. Organizeazd si respectd programul zilnic de studiers a legislatier.

38. Participd [la implementarea proiectelor cu finanfare europeana i internafionald rambursabild si
nerambursabila.

39. Asigurd arhivarea documentelor create si predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic,

40. indeplineste gi alte atribulii date prin lege, !a solicitarea gefilor ierarhici, in limita competante! profesionale.

Art. 39. DIRECTIA EDILITARA

Directorul executlv coordoneaza si conduce serviciile $i compartimentele din cadrul Direciiei Edilitare.
Directia Edilitara este coordonaié de cétre viceprimarul de resort i are urméatoarea structura:
= Director executiv;

= Serviciul intretinere si Reparatii Céi de Comunicatii Terestre - Compartimentul Administrare
Zone Industriale;

= Serviciul Edilitar;
= Blroul Spatii Verzi, Mediu.

Atributi

(1) Atributii principale ale directiai:
Intacmeste referatele de necesitate i caietels de sarcini pentru atribuirea contractelor de achizifie publica
privind furnizarea de produse, prestarea de servicii gi executia de luerdr pentru:

Intrefinerea si repararea sirézilor, aleilor, trotuarelor, pistelor de biciclete, podurilor i pasajelor din municipiu, a
semafoarelor, marcajelor, indicatearelor rutiere, stélpigorilor, parapetelor si alt mobilisr urban specializat.

Tntretinerea si reparatia sistemului de canalizare pluvial3, Tntretinerea gi decolmatare albiilor regularizate si canalelor
Pluviale deschise, inclusiv a contractului de evacuarea a apelor pluviale Tn canalele lar si Muregel, intrefinerea si
repararea locurllor de joacd §i a spatffilor de agrement pentru copii, mobilierului urban gi executia lucrrile de
demolare a constructiilor neauterizate i nivelare a terenuiilor.

Asigurarea serviciului de gestionare a clinilor féré stépén si a activitétii de ecarisaj, de Intrefinere a toaletelor publice
amplasate pa domaniul public, de Tntretinere si reparare a fantanilor arteziene, cigmelelor publice, de amenajare si
intretinere a spatilor verzi.

Asigura demararea procedurilor de achizitie publica, achizitie sectoriald gi de concesiune conform legislafiei in
domeniu pentru activitétlle desfasurate in cadrul compartimentelor coordonate,

3. Pregéiteste materialul necesar desfésurdrii sedintelor si ordinea de zi pentru sedintele Comisiei de
sistematizare a circulatiei rutiere si pietonale si asigurd secretariatul acesteia.

4. Urmarsste derularea contractelor incheiate, prevézute la punctul 1.

5. Emite avizels necesare eliberdiii autorizagiilor de construire pentru orice amplasare de constructie lucrare
sau instalatie din zona drumului.

8. Avizeaza graficele de s&patura pentru executia lucrarilor pe domeniul public al municipiului Arad si participa
la receplionarea lucrériler de refacere a spatiilor afactate in urma sapéturii in conformilate cu prevederile
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Regulamentului privind avizarea, executarea, urmarirea i receptionarea calitativd a lucréarilor edilitar-
gospodaresti (in carosabil, trotuare, platiorme, alei i zone verzi) din municipiul Arad.

7. Elibersazi certificate de Inregistrare pentru vehiculele pentru care nu exista obligativitatea Inmatricularii.

8. Intocmeste documentele necesare delegarii serviciilor de utilitatl publice (salubrizare stradald, dezinsectie,
dezinfectie si deratizare, iluminat public): studiul de fundamentare a deciziei de concesionare sau studiul
de oporiunitate, dupd caz, caietul de sarcini al serviciului, regulamentul serviciului gi modelul contractului
de delegare,

9. intocmeste raporiul de specialitate si proiectul de hotdrare pentru domeniul sdu de activitate.

10. intocrneste comenzile de lucrdri/servicii pentru efectuarea la timp a lucrérilor/serviciilor de intretinere gi
reparaiji care ii revin conform contractelor incheiate.

11. Solutioneazd cererile gi petitile persoanelor fizice/persoanslor juridice, in concordantd cu standardele gi
normele legale aplicabile in demenin,

12. Asigura punsrea in aplicare a hotararilor Consiliului Local al municipiului Arad i a dispozitiilor primarului cu

care este incredintata.

13. Se preocupa Tn permanenta de perfectionarea pregatirii profesionale a fntregului personal din subordine, de
Tnsugirea legislatiei in vigoare din domeniul achizitiilor publice, servicillor de ulilitafi publice pentru buna
desfasurare a activititilor directiei.

14, Asigurd respectarea prevederilor legislatiel nationale si europene pentru prelucrarile de date cu caracter
personal afsrente activitatilor derulate Tn cadrul directiei.

15. Cunoaste, respectd si aplicd legislatia nationald Tn general gi cea aplicabild administratiei publice si

domeniului sdu de competenid, in mod special.

16. isi asuma raspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de
hotarari si dispozitii §f a documentelor elaborate.

17. Organizeazi si respectd programul zilnic de studiere a legislatiei.

18. Participd la implementarea proiectelor cu finantare europeand si internatienald rambursabild i
nerambursabild.

19. Asigurd arhivarea documentalor create gi pradarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.

20. Tndeplineste si alte atributii date prin lege, la solicitarea gefilor ierarhici, in limita competentei profesionale.

{2} Atributii Director executiv:

1, Qrganizeaza, conduce, coordoneazd si rdspunde de activitatea Direcliei Edilitare.

2. Asigura elaborarea, verificarea si semnarea lucr&rilor/documentelor fcontractelorfcomenzilor rezultate
din activitatea compartimentelor coordonate direct, dupd semnarea acestora de cétre functionarii

publici direct responsabili de aceste activitéti, de gefii de birow'gefii de serviciu.

3. Verificd si semneazd ordonantdrile de platd pentru siluatile de lucdiri/servicii monitorizate de
compartimentele coardenate, verificate $i confirmate anterior de functionarii publici cu responsabilitai
stabilite pentru acestia Tn fisa postului.

4, Asigurd eleborarea si semneaza rapoartele de specialitate pentru proiectele de hotarare din domeniul

coordonat, pe care le supune spre aprobare Consiliului Local.
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5. Prezinta si sustine in fata comisiilor de specialitate ale Consiliului Locat si in plenul acestuia, daca este
cazul, rapoantele de specialitate gi proiectele de Hotirar al Consiliului Local aferente domeniului de
aclivitate.

8. Stabilegte sarcinile figelor posturilor pentru personalul din subordine.

7. Evalueazi activitatea compartimantelor din subordine.

8. Reparlizeazad coresponden{a la nivelul directiei, urméregte si verificd modalitatea de solufionare a
acesteia, precum §i modul de respectare a termenelor de solutionare, pentru compartimentele aflate in
subordine,

9. Urmiregte emiterea comenzilor de lucréri din cadrul compartimentelor conduse, pe care apai le verificd
gl semneazé.

10. Asigurd si coordoneazi elaborarea notelor de fundamentare pentru alocarea sumelor necesare pentry
asigurarea activititilor compartimentelor conduse. .

11. Urméregte gl monitorizeaza serviciile de utilitati publice.

12, Asigura elaborarea, verificarea si semnarea caietelor de sarcini, studiilor de fundamentare/opoitunitate,
referatelor de necesitate, notelor de fundamentars pentru organizarea procedurilor de achizifi
publice/concesiuni.

13, Supravegheazé si controleazd modul de indeplinire a tuturor activitililor desfisurate de
compaitimentele coordonate, modul de exercitare a atributilor.

14, Urmaregte ulilizarea eficientd a resurselor alocate, in condifii de maxima economie si gestionarea
judicioasa gi eficients a fonduritor publice.

16. Asigura eficient g operativ prelucrarea documentelor din domeniul séiu de activitate,

16. ldentificd nevolle de instruire ale parsonalului din subordine si oferd sprjin pentru cbiinerea unor
rezultate pozitive pentru colsctiv.

17. Semneazd raspunsurile la petili, cereri, reclamatii, sesiziri etc. In domeniul de activitate a
compartimentelor coordinate direct,

18. Cunosagte, respecta si aplicd legislaia nationalé n general si cea aplicabila administratisi publice si
domaniului siu de competentd, in mod special.

19. i5i asuma raspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelar de
hotérén si dispozitii gi a documantelor elaborate.

20. Organizeaza si respecta programul zilnic de studiere a legislatisi.

21, Parlicipa [a implementarea proiectelor cu finanfare europeand §i internationald rambursabild si
narambursabila.

22. Asiguri arhivarea documentelor craate gi predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.

23. indeplineste si alte atribuii date prin lege, la solicitarea sefilor ierarhici, n limita competeniei

profesionale,

Art. 40. Serviciul intretinere i Reparatii Cii de Comunicatii Terastre. Atributii:

1.

Coordoneaza activitatila de:
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1.1.

1.2.

1.3.

1.4.
1.5.
1.

intretinere si reparatii a partii carosabile gi a trotuarelor strézilor inclusiv pistele de biciclete amenajaie pe carosabil,

trotuare sau zona verde, din municipiul Arad;

intretinere si reparatii infrastructura gi suprastructura la pasajele, podurile §i podetele din municipiul Arad;

intretinere si reparatii a sistemelor da semnalizare rutierd (instalatii de semaforizare, indicatoare rutisre de orientare

si dirijare, marcaje rutiere) din municipiul Arad;

intretinere, confectionare gi montare parapeti metalici pe raza municipiului Arad;

intrefinere, confeclionare gi montare stélpison pe raza municipiului Arad.

Colaboreazé cu administratorii retelelor edilitare in vedersa corelari lucrarilor de drumuri si gospodarii subterane.

2.

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

18,

Urmdreste gi verificd modul de derulare a contractelor de executie a lucrarilor de drumuri, respectarsa
clauzelor contractuale.

Obtine gi gestioneazd informatiile despre functionalitatea sistermuiui de drumurd, respectiv necesitatea

perfectiondrii i dezvoltérii acestuia.

Colaboreaza cu Serviciul Juridic, Conlencios in vederea instrumentarii dosarelor ce fac obiectul unor litigii

aflate pe relul instantelor judecétoresti privind lucrarile de drumurt.

Pregéteste documentele sedintelor, participa la sedinte $i asigura secretariatui Comisiei de Sisternatizare a
Circulatiei din Municipiul Arad.

elibersazd avizele pentru lucrérile edilitari-gospodaresti ps domeniul public.
Propung proiectul bugstului anual necesar finantari activitatilor din domeniul s3u de activitate.

Calculeaza gi aplic penalitdtile de ntarziere prestatorilor/executantilor care nu respectd prevederile

contractuale referitoare la finalizarea [ucrarilor/serviciilor, conform contractelor gestionate.

Intocmeste Temele de proiectare, Caietele de sarcini, referatele de necesitate pe care le inainteazi
Serviciului Achizifii Publice pentru demararea procedurilor de achizitie publica de furnizare, servicii, lucréni,

ntocmeste si supune spre aprobare proiecte de hot&rari pentru domeniul sdu de activitate.

Tntocmeste pregramul anual al achizitilor publice pe tipuri de contracte (lucréni, servicii, produse) pentru
obiectivele din domeniul sau de activitate, aprobate in bugetul local.

intocmeste propunerile si angajamentele bugetare pentru contractele monitorizate.

intocmeste notele justificative pentru procedurile de achizitii conform prevederilor Legii 98/2016 si ale HGR
395/2016 si le Tnainteaza spre Serviciul Achizilii Publice,

Participd ca membrii in comisiile de evaluare in cadrul procedurilor de achizifie publica.

Preia contractele incheiate de la Serviciul Achizifii Publice i urmareste execulia acestora, in termenele
contractate prin responsabilii desemnati.

Verifica cantitativ si calitativ lucrérile, din domeniul sau de activitate, propuse spre decontare ¢i semneazd
prin responsabilii de lucrare desemnati, situatiile de lucréri.

Ordonanteazd decontarea, conform Crdinufui 1792/2002 cu modificarils si completarile ulterioare.
Veriticd si urmdreste constituirea garantiei da buna executie a contractalor incheiate.

Organizeaza si participa la receptia la terminarea lucrérilor, $t raceptia finald pentru lucrdrile de intretinere a
drumurilor.
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Art.

20.

21.

22,

23.

24,
25,

286,

27,

28,
29,

30.

3

—r

41.

Face propunerile de restituire sau executare, daca este cazul, a garantiilor de buna executie retinute.

intocmegte documente constatatoare care conjin informatii referitoare la indeplinirea obligatjilor
contractuale de ciire contractanti, in termenele previzute de legislatia in vigoare.

Face propunerile de cuprindere Tn inventarul domeniului public/privat.

Intocmeste raspunsurile si asigurd corespondenta pentru interpelari, note audients, sesizari, solicitir ale
cetétenilor sau ale altor institutii §i societati comerciale.

Arhiveazd documentele creats gi gestionate,

Verificd, urméreste gi raspunde pentru respectarea termenelor de solutionare a petifilor adresate si
repartizate spre soluticnare serviciului, conform Ordanantsi nr. 27/2002,

Cunoagte, respecté gi aplica legislalia nationald ™ general si cea aplicabild administratiei publice si
demeniului s8u de competenid, in mod special.

Isi asuma réspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de
hotérari si dispozitii gi a documentelor elaborate,

Organizeazi i respecta programul zilnic de studiere a legislatiei.

Participd la implamentarea proiectelor cu finanfare europeand si intemnalionala rambursabild i

neramburszabila.
Asigura arhivarea documentelor create gi predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.

. Indeplineste gi alte atributii date prin lage, la solicitarea gsfilor ierarhici, In limita competentei profesionale.

Compartimentul Administrare Zone Industriale. Atributii:

Administreaz utilit3file din zonele industiiale.

intocmegte protocoalele privind finantarea de utilitéli in zonele industriale, in baza prevederilor din
coniractele de vanzare — cumpdrare primate de {a directia patrimoniu.

Colaboreazi la pregétirea proiectslor de hotirdr ale consiliului local pentru preluarea in proprietatea
municipiului a utilitdtilor din zonele industriale.

Fropune bugetul anual pentru iniretinersa si adminisirarea zonelor industriale.
Umméreste i confirma consumurile |a uiilitdfi (apd, gaz, electricitate) pentru zonale industriale.

Tntocmeste raspunsurile, atét la interpelarile formulate da catre consilieri in cadrul sedintelor consiliului local
al municipiviui Arad, cét si la sesizérile cetdtenilor formulate in scris sau exprimate prin notele de audientd
la conducerea institutiei,

Cunoagle, respectd gi aplica legislatia nafionald in general si cea aplicabila administrafiei publice gi
domeniului sdu de competentd, Tn moed special.

Tsi asuma raspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de

hotérarni gi dispozitii si a documentelor elaborate.

Organizeazé si respectd programul zilnic de studiere a legislatiei.
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10.

11.

12,

Paricipd la implementarea proiectelor cu finantare europeand si intemationald rambursabild  gi
nerambursabil&.

Asigurd arhivarea documentelor create si predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.

Indeplineste $i alte atributii date prin lege, la solicitarea sefilor ierarhici, Tn limita competentei profesionale.

Art. 42. Serviciul Edilitar. Atributii:

1.

10.

11.

12.

Urméaregte, monitorizeaza si receptioneazd activitaiea de salubrizare stradald care censtd in: maturat
manuzl si mecanic carosabil trotuare, spélat i stropit strazi, curdtat rigole, montat coguri pentru degeur
siradale, colectat si transportat deseuri voluminoase, incdircat si transportat deseur din rampe

neorganizate.

Lrméaregte, monitorizeaza gl receptioneazé activilatea de deszipezire care constd in: inlaturarea zapezii de
pe partea carosabild cu mijloace mecanizate, curétarea manuald a zapezii la trecerile da pieton,
indepértarea ghelii/zapezii de pe gwile de canalizare pluviald, combaterea poleiului prin impragtierea

materialului antiderapant, mecanizat gi manual, evacuarea zépezii.

Urmaregte activitatea de salubrizare menajera monitorizata de AD| SIGD conform contractului cu operatorul
specializat care presteazd serviciul de salubrizare menajerd in municipiul Arad. Urméareste sfectuarsa
curdteniei in platformele gospodaresti, urméreste asigqurarea colectdrii selective a degeurilor reciclabile
(hartie carton, PET-uri, HDPE, metal). Sesizeazd AD] SIGD de toate sesizdrile Tnregistrate la Primarie gi
care vizeaza activitatea operatoruldi de salubrizare menajerd, Urmdreste colectarea degeurilor electrice,
electronice si electrocasnice, denumite generic DEEE.

Asigurd realizarea curateniei in zonele consacrate de picnic.

Urmaregte, monitorizeazd si receptioneaza activitatea de dezinsectie, dezinfeclie si deratizare pe domsniu]
public si colaboreazd cu asaciatiile de proprietari gi operatorul desemnat, la fntocmirea programului unitar
de combatere a vectorilor care va cuprinde tipul de vectori pentru care se vor aplica tratamentele,

obiectivele la care se aplicd acestea si pericadele de executie a tratamentelor.

Ummareste, monitorizeaza i receptioneaza activitatea de depozitare a degeurilor nepericuloase - degeuri
menajere, degeuri stradale si din constructii 1a deponeud ecologic.

Asigurd inventarierea depunerilor de deseuri nécontrolate (rampe neorganizate )} si ia masuri conform
prevederilor contractului ds salubrizars de desfiintare a acestora.

Urmareste activitatea de Tntrefinere si reparare a sistamului de canalizare pluviald, constand din: reparatii
curente ale sistemului de canalizare pluviald din municipiul Arad, decolmatari si spaldri de refele,

inlocuirea/completarea capacelor de la cAmine st a gratarelor sistemului de canalizare pluviala.

Urmmareste, monitorizeaza si recepiioneazd activitatea de intretinere si decalmatare a albiilor regularizate si
canalelor pluviale deschise inclusiv a coniractuki de evacuare a apelor pluviale Tn canalele ler gi Murege! .

Urméreste gi receptioneazd lucrirle de modernizare, extindere a sistemului de iluminat public.

Urmiregte, monitorizeazd si receptioneazd activitatea de Intretinere a sistemului de iluminat public,

ornamental, arhitectural gi festiv. Intocmeste situatia lunar a consumului de energie electrica.

Urméreste, monitorizeazi gi receptioneaza activitatea de amenajare, Intretinera gi reparatii a locurilor de

joaca gl a spatiilor de agrement pentru copii §i a mobilierului urban.
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13

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21,

22,

23,

24,

235,

26.
27.

28.

29,
30.
31.

32

. Urmareste, monitorizeaz, receptioneaza gi tine avidenta mobilierului urban amplasat pe domeniul public

sau la asociatiile de proprietariffocatari (banci, coguri, jardiniere, panour! informare ete.).

Urmareste, monitorizeaza si receptioneaza activitatea de gestionare a céinilor fird stipén §i a activitafii de
ecarisaj constnd din: prinderea, tratarea gi adipostirea céinilor i3r3 stipan de pe domeniul public,
eutanasierea exemplarelor bolnave §i eliminarea deseurilor biclogice rezultate.

Urmdregte, monitorizeazé si receplioneaza activitatea de amplasare gi igienizare a toaletelor publice pe
domeniul public.

Inregistreaza, radiaza §i fine evidenta vehiculelor care nu se supun inmatricularii (tframvaie, troleibuze,
mopede, magini gi utilaje autepropuisate utilizate Tn lucréri de constructii, agricole, forestiere, tractoare care

nu se supun Tnmatriculdri, precum gi vehicule cu tractiune animalé).

Urmaresgte, monitorizeaza si receptioneazd activitatea de Tntrefinere §i reparare a fantanilor arteziene,
cismelelor publice amplasate pe domeniul public.

Asigura achizitionarea plécutelor cu denumirea strazilor din municipiu gi a staipilor de sustinere a acestora,
dacd este cazul.

Urmaregte, monitorizeazd §i receptioneaza lucrérile de demolare a constructiilor neautorizate si nivelars a

terenurilor,
Organizeazi si participd 'a campaniile pentru colectarea DEEE.

Asigurad toate ectivitiile ce decurg din calitatea municipiului Arad de membru activ in asociafia de
dezvoltare Intercomunitaré sistem integrat de gestionare a degaurilor judetul Arad si asociatia de dezvoitare
intercomunitard apé -canalizare judeful Arad.

Asigurd fundamentarea in bugetul local a sumelor necesare pentru domeniul siu de activitate,

ntacmegte programul anual al achizitiilor publice pe tipuri de contracte {lucrari, servicii, produse) pentru
obiectivele din domeniul sAu de activitats, aprobate Tn bugetul local.

Elaboreazi caietele de sarcini pentru achizitia de produse, servicii sau lucrdri aprobate, pentru domeniul
séu de activitate.

Tntocmeste referatele justificative pentru procedurile de achizitii conform prevederilor Legii 98/2016 si ale
HGR 395/2016 si le nainteaza spre serviciul achizitii publice.

Participd ca membri in comisiile de evaluare in cadrul procedurilor de atribuire.

Preia contractele Tncheiate de la serviciul achiziii publice st urmareste executia acestora Tn termenele
contractata, cu respectarea prevederilor contractuale.

Farticipa Tn comisille de inventariere a bunurilor gi mijfloacelor fixe concesionate la SC COMPANIA DE APA,
ARAD SA.

Propune decontarea cheltuielilor pe domeniul sau de activitate.
Urmdreste i asiguré constituirea garantfei de bun executia a contractelor incheiate.

Calculeazé si aplicd penalititile de intArziere confractantilor care nu respectd prevederile contractuale

referitor la finalizarea acestora in termenele angajate.

Face propunerile de restituire sau executare, dacé este cazul, a garantiilor de buni executie ratinute.
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Art.

33. Infocmeste rapoartele de specialitate ale serviciului si proiectele de hotdrare pentru domeniul sdu de

activitate.
34. Arhiveara documentele create si gestionate.

35. Intocmeste raspunsurile gi asigurd corespondenta pentru interpeldi, note audientd, sesizéri, solicitari ale
cetétenilor, instituiilor etc,

36. Verifica, urméreste si raspunde pentru respectarca termenelor de sclufionare a petifiilor adresate si
repartizate spre solutionars serviciului, conform Crdonantei Guvernului nr. 27/2002.

37. Cunoagte, respectd si aplicd legislatia nationald in general si cea aplicabitda administratiei publice si
domeniului sdu da competentd, Tn mod special,

38. Tsi asuma raspundarea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de

hotarari gl dispozitii $i a documentelor elaborate.
39. Organizeaza si respecté programul zitnic de studiere a [egislatiei.

40. Particip2 la implementarea proiectelor cu finantare europeand gi internationald rambursabild s

nerambursabifa.
41, Asigurd arhivarea documentelor create si predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.

42, indeplineste si alte atribuiii date prin lege, 1a solicitarea gefilor ierarhici, in limita competentei profesionale.

43. Biroul Spatii Verzi, Mediu. Atributii;

1. Urmarests, monitorizeazd gi receptionsaza activitatea de amenajare gi intretinere a spatiiler verzi inclusiv

intretinerea si repararea sistemului de irigafii aferent.

2. Verificd solicitdrile privind lucrarile de inirefinere a arborilor, toaletdsd, recepédn §i taieri si intreprinde
demersurile necesare pentru executarea acestora. Tine evidenta acestora st a medului de solutionare,

3. Elibereaza avizele de tdiere a arborilor amplasali pe domeniul public al municipiului.

4. Urméreste refacersa zonslor verzi afectate de lucrarile edilitar-gospodéresti (verificarea, controlul si
receptia [ucrarilor de refacere a zonelor verzi),

5. Urmireste, monitorizeaza si receplioneazad activitatea de depezitare a degeurilor verzi  la depaneul
ecologic.

6. Urmareste, monitorizeaza, receplioneaza si ordenanfeaza consumul de apa din pufurile forate pentru

asigurarea irigdrii spatiilor verzi.

7. Elaboreasza si supung spre aprobare programul anual de plantare a materialului dendrofloricol {arbori,
arbusti, flori ete.) Stabilind cantitatea de material dendrofloricol necesard, locatiile gi tipul materialului.

8. Intocmeste §i actualizeaza registrul spatiilor verzi din municipiu.

9. Efectueaza controale privind poluarea industriald, poluarea apelor de suprafatd, poluarea solului si a apelor
subterane precum si poluarea cauzata de anumite substante periculoase evacuate in mediul acvafic sau in

atmosferd, respectarea actelor de reglementare privind gospodarirea apelor uzate.
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10.

11.
12,

13.

14.

18.

16.
17.

18.

19.

20.
21.

22,
23.
24,

25,
26.

27.
28.

29,

30.

Asigura slaborarea planurilor de calitate a aerulul, participarea la elaborarea planuriler de mentinere a
calititii asniui, transmiterea autoritatii publice teriforiale pentru protectia mediului a raportului privind
realizarea masurilor cuprinse in planul de calitate a asrului, precum gi toate celslalte activititi prevazute de

lege.
Cestioneazé baza de daie privind hartile de zgomot si actualizeaza planul de actiunmasuri.

Participd la centroalele efectuate de instifulile abilitate pe probleme de mediu la nivelul Primariei
Municipiului Arad, in calitate de responsabil de mediu.

Participa la gedinfele comisiei de analiza tehnicd, comitetului special si comisiei tehnice pentru elaborarea
planurilor $i programelor de gestionare a calitafii aerului organizate de agenfia pentru protectia mediului
Arad.

Intocmeste raportarile lunare catre APM a datelor privind cererile de informatii referitoare la mediu,
Particip& |la tntocmirea rapertului anual de mediu pentru municipiul Arad .
Asigurd fundamentarea Tn bugetul local a sumelor necesare pantru domeniul siu de aclivitate.

Tntocmeste programul anual al achizitilor publice pe tipuri de contracte {fucrdri, servicii, produse) pentru
obiectivele din domeniul séu de activitate, aprobate in bugetul local.

Elaboreazé caictele de sarcini pentru achizilia de produse, servicii sau lucrari aprobate, pentru domeniul
s&u de activitate.

Intocmeste referatele justificative pentru procedurile de achizitii conform prevederilor legislafie! in materie gi
le inainteaza spre serviciul achizitii publice.

Participd ca membri in comisiile de evaluare in cadrul proceduritor de atribuire.

Preia contractele incheiate de la serviciul achiziti publice i urmiresta executia acestora in termencle
contractate, cu respectarea prevederilor contractuale.

Propune decontarea cheltuielilor pe domeniul sau de activitate.
Urméregte si asigurd constituirea garanfiei de buné executie a conitracielor incheiate.

Calculeazd si aplichd penalititile de intérziere contractantilor care nu respectéd prevederile contracluale
referitor la finalizarea acestora Tn termenele angajate.

Face propunerile de restituirs sau executare, dacd este cazul, a garaniilor de buna executie retinute.

ntocmeste rapoartele do specialitate ale serviciului gi proiectele de hotirire pentru domeniul siiu de

aclivitate,
Arhiveaza documentele create gi gestionate.

Intocmeste raspunsurile si asigurd coraspondenta pentru interpelari, note audientd, sesizar, solicitén ale
cetétenilor, institufiilor etc.

Verificd, urméreste si réspunde peniru respectarea termenelor de solufionare a petitilor adresate si
repartizate spre solufionare serviciului, conform Ordonantei Guvernului nr, 27/2002.

Cunoaste, respectd i aplicd legislatia nationald in general si cea aplicabild administratiei publice si
domeniului sAu de competents, n mod special.




Regulameninl de organizare i fuscfionare af aporatului de peciatitate af Primarabui Munivipistni Arad — 58
Hotirdren ar. 260/08.05.2019 a Coustliniui Locaf af Municipinivd Avad

31. Tsi asuma raspunderea pentru legalitatea punclelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de

hotérari gi dispozitii si a documentelor elaborate.

32. Organizeaza si respecta programul zilnic de studiere a legisiatiei.

33. Participd fa implementarea proiectelor cu finantare europeand §i inlernationatd rambursabild si

nerambursabila.

34. Asigura arhivarea documentelor create i predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic,

35. Tndeplinegte si alte atributii date prin lege, la solicitarega gefilor ierarhici, in limita competentei profesicnale.

Art. 44, DIRECTIA COMUNICARE

(1)

Potrivit structurii  organizatorice a  institutiel, Direclia Comunicare funclioneazd in subordinea

viceprimarului si are in componentg urmétoarele compartimente de specialitate;

=3

=

o

g 4L 3 3 &

Activitati:

Director executiv;

Compartimentul Asistentd Juridica;

Sarviciul Monitorizare Strategii;
-Compartimentul Strateqii si Proiecte Digitale;
-Compartimentul Managementul Calitatii, Control Intern;

Biroul Informatica;

Biroul Relatii Mass-Media;

Serviciul Relatii Externe, Protocaol;

Serviciul Relatii cu Publicul;

Serviciul Informare Cetateni.

{2) Principalels activitdfi exercitate i gestionate in cadrul Directiei Comunicare:

1.

[mplementarea dezvoltarea, monitorizarea §i coordonarea sistemulli de control intem managarial,
intocmirea raportarilor legale in acest sens.

Asigurarea dezvoltani si a mentinerii certificarii sistemului de management al calitatii;
Monitotizarea implementarii strategiilor de dezvoltare.
Elaborarea raportului anual al primarului cu privire la starea econemicd, sociald si de mediu.

Actualizarsa informatilor $i sectiunilor paginii web a institutiei, publicarea anuniurilor, publicarea

informatiilor de interes public.

Asigurarea relatiei directe cu publicul, prin ghigee specializate — 4 — Registratura generald, 3 — urbanism,

2 — autcrizati acces, cadastry, agricol.

Constituirea mapelor de corespondentd st asigurarea circuitului documentelor Tn cadrul institutied,
asigurarea expedierii prin pogtd, sau predarea directd catre solicitanti, a documentelor emise de
institutie.

Elaborarea documentatiei privind asigurarea procedurit de transparenta decizionalé pentru proiectele de

acte nommative initiate in cadrul institutiei.
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9. Gestionarea audientelor demnitarilor $i a sesizérilor transmise de cetdteni pe mafl, forum, aplicatia
MyArad sau telefonic.

10. Gestionarea arhivei generale a institufiei.
11. indrumarea metodologica a asociatiilor de proprietari constituite pe raza municipiului Arad.
12. Asigurarea publicitatil in mass-media, pentru toate activitifile institufiei.

13. Asigurarea activitdtii de comunicare public a institutiei, gestionarea sectiunii Comunicate de pe pagina
web, organizarea conferintelor de prasa,.

14. Asigurarea furnizirii informatiilor de interes public.
15. Asigurarea activitatilor de secretariat gi protocol la cabinetul demnitarilor,

16. Dezvoltarea si gestionarea sistemului informatic al institufiei, asigurarea mendinerii  tuturor
functionalitéfilor acestuia.

17. Cunoagte, respectd si aplica legislatia nationald Tn general si cea aplicabila administrafiel publice si
domeniului sdu de competentd, in mod special.,

18. Isi asuma raspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de
hotérari si dispozitii si a documentelor elaborate.

19. Organizeazé gi respecta programul zilnic de studisre a legislatiei.

20. Participd la implementarea proiectelor cu finantare europeani si internationald rambursabild si
nerambursabild,

21. Asigura arhivarea documentelor create si predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.

22. Indeplineste si alte atribufii date prin lege, la solicitarea sefilor ierarhici, Tn limita competentei
profesionale.

(3) Directorul executiv al Directiei Comunicare are urmitoarele atribulii principale:

1.

2.

Organizeazd, cocrdoneaza, verifica si controleaza activitatea compartimentelor subordonate in mod direct.

Fundamenteazd si propune anual bugetul de venitud si cheltuieli pentru compartimentele direct
subordonate, ca parte integrantd a bugetului de venitun si cheltuieli al Municipiului Arad.

Tsi insugeste rapoartele de specialitate privind proiectele de hotérére si proiectele de dispozitii elaborate da

compariimentele din subordine.

Semneaza ordonantarile de platd pentru facturlle fiscale a cdrer solufionare intrd in  atributiile
compartimentelor din subordine.

Semneazi rdspunsurile la petitii, cereri, adrese si altele assmenea, alitur de funciionarii publici din
subordine, precum si toate celelalte documente elaborate de compartimentele coordonate.

Verifica modul de respectare a tenmenelor de solufionare a corespondentei, pentru compartimentele aflate
in subordine.

Asigura ducerea la Tndeplinire a hotérérilor Consiliului Local al Municipiului Arad si a dispoziiilor primaruilui,
incredintate in respensabilitatea compartimentelor direct subordonate.
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10.

11.

12.

13.

15,

Asigurd respectarea prevederilor legislatiel nationale i europene pentru prelucrdrile de date cu caracter
personal aferente activitatilor derulate in cadrul direciei.

Reprezintd directia in fata conducerii institutisi, prezintd rapoane periodice de activitate gi informart cu
privire la activitatile derulate Tn cadrul directisi.

Asigurd inifierea achizitilor ce cad Tn responsabilitatea compartimentelor din cadrul directiei; verifica

realizarea Programului Anual al Achizitiilor Publice de catre functicnarii din subordine.

Cunoagte, respectd gi aplica legislatia nationald n general i cea aplicabilda administratiel publice si

domeniului sau de competentd, in mod special.

isi asuma réspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de
hetérari si dispozilii §i a documentelor elaborate.

Organizeaza si respectd programul zilnic de studiere a legislatiel,

Participa la implementarea proiectelor cu finantare europeand si internationald rambursabild  si
nerambursabils

Asigurd arhivarea documentelor creats si pradarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.

16. Indeplineste si alte atributii date prin lege, la solicitarea gefilor izrarhici, Tn limita competentei profesionale.

Art. 45, Compartimentul Asistentd Juridici. Atributii:

1. Acorda asisientd juridicd tuturor compartimentelor din cadrul directiei, in legdturd cu exercitarea
atributiilor acestora.

2. Vizeaza rapoartele de specialitate aferente proiectelor de hotdrare elaborate de compartimentele din

cadrul directiei.

3. Asigurd In permanentd informarea directorului executiv i a sefilor compartimentelor din cadrl directiei

cu privire la modificarile legisiative care au legétura cu atribuliile exercitale de céatre acestia.

4. Participa |a elaborarea si redactarea proiectelor de acte administrative cu caracter normativ initiate de

catre compartimentele din cadrul directiei.

5. Elaboreazé informdri, studii si rapoarie, la solicitarea directorului executiv, cu privire la atribufiile

exergitate Tn cadrul directiei.

6. Cunoaste, respecitd si aplicd legistafia nafionald in general si cea aplicabild administratiei publice si

domeniului sdu de competentd, n mod spacial.

7. lgi asuma raspundsrea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimaie, a rapoartelor, proiectelor de

hotarari gi dispozitii i a documentelor elaborate.

8. Organizeaza gi respecta programul zilnic de studiere a legislaiiei.

9. Patticipd la implementarea proiectelor cu finaniare europeana si internationald rambursabild gi

nerambursabila.
10. Asigura arhivarea documentelor create i predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic,

11. Indeplineste si alte atribufii date prin lege, la solicitarea gefilor ierarhici, in limita competentei
prolesionale.




Regedansentnt de organizare ji fuuctionare al aparatului de specialitate al Primariiui Municipinini Arad — 61
Hotardrea nr. 260/ 08.05.2019 a Conséfintui Local al M, uutsipistui Arad

Art. 46, Serviciul Monitorizare Strategii. Atributil

7.

8.

10.
11,
12,

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Coordoneazd activitatea Compartimentului Strategii i Proiecte digitale si a Compartimentuiui
Managamentul Calitaijii gi Control Intern,

Monitorizeazd implementarea strategiilor de dezvoltare elaborate ta nivelul Municipiului Arad, pracum si
a altor documente strategics promovate de institutie.

Elaboreaza informari privind stadiul implementarii strategiilor/planurilor de dezvoltare elaborate la nivelul
Municipiului Arad, pe baza rapoartelor primite de la persoanels/compartimentele responsabile de
implementarea respeclivelor strategii.

Participa [a elaborarea unor strategii, planuri sau alte documente strategice realizate la nivelu! institutiei,

Parlicipa la prioritizarea proiectelor si a planurilor de actiuna cuprinse in strategii sau alte documente
strafegice.

Intocmeste Raportul anual al Primarului privind starea economicd, sociald si de mediu & municipiufui
Arad.

Culege date gi informalii in vederea completdrii de machete de raportare, chestionare elc. privind
serviciile publice asigurate de cétre institutie, sau Tn functie de alte solicitAr.

Actualizeazd si completeazé baza de date cu informatii statistice necesare elabordrii de materiale de
prezentare saufsi strategii de dezvoltare.

Asigura elaborarea de materiale de prezentare, studii, analize, rapoarte, broguri, informan, {cu scop
slatistic, de promovare ete.) cu privire la Municipiul Arad.

Identificd sau/st initiazd proiecte finantate n cadrul unor programe europene.
Implamenteazi sau participa fa implementarea unor proiecte cu finantare din fonduri nerambursabile.

Prelucreazé datele statistice furnizate de compartimentele din cadrul Primariei Municipiului Arad si
asigura raporiarea acestora cétre Institutul National de Statistic3, prin intermediut programului eSOP (e-
Survey Onling Portal).

Prelucreazé datele statistice fumizate de compartimentels din cadrui Primariei Municipiului Arad si
asigurd raportarea acestora cétre Institutul Nafional de Statisticd, prin intermediul programului e-
DEMOS (Portalul Sistemului Informational National Statistic in profil teritorial).

Colacteazad/actualizeaza date statistice in cadrul portalului SALT (Servicile administratiei locale peniru

tine}.

Gestioneaza datele furnizete de céitre respondenti in cadrul sistemalor eSOFP, a-DEMOS si SALT, la
nivelul Primériei Municipiului Arad.

Monitorizeazé in mod permanent portalul {pagina de web a) Priméariei Municipiului Arad, in vederea
actualiz&riifmodificérii tuturor informadillor de interes public a céror fumizare din oficiu este obligatorie.

Gestioneazad {preia, prelucreazé, afigeaza) informatiile si anunfurile transmise de cétre compadimentele
de specialitate, informatii despre evenimente sau actiuni de interes public, v vederea actualizérii
portalului Tn timp wtif.

Gestioneazd contul de e-mail al institutiel,
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19.

20

21,

22

23

24,

25

26

27.

28.

29

30

31.

32.

33

Oferd asistentd la implementarea §i modificarea unor module ale aplicatiel soft ale Registraturii

electronice — Telefonul cetéteanului, Forum, Email, Audiente.

Tine evidenta $i actualizeaza programul sedintelor la nivelul Primariei Municipiului Arad si 1l comunic3
tuturor parilor interesate.

Asigurd cenvocarea sedintelor operative Ia nivelul Primériei Municipiului Arad si elaboreazé procesele
verbale ale sedintelor oparative.

Calaboreazd cu societatea civild sau cu organizati nonguvernamentale in vederea deruld@rii unor
pragrame de interes local, Tn parteneriat cu institutia,

Parlicipa la organizarea de Intalniri publics, intalnini cetatenesti, dezbateni, etc. gi, dupa caz, elaboreazd

minutele sedintelor.

Initiaz& protacte de hotdréri ale Consilivlui Local gi de Dispozitii ale Primarului, necesare desfagurérii
optime a activitatilor specifice serviciului,

Participa la iniierea unor proceduri de achizitie publica.

Intocmeste si transmite propuneri privind elaborarea bugetului pentru anul urmdator, propuneri de
angajare gi angajamente bugetare, precum gi referate in vederea angajérii cheltuielilor bugetare.

Verificd, urméregte si rdspunde pentru respectarea termenelor de solufionare a petitillor adresate si
repartizate spre solutionare serviciului, conform prevedsrilor legals. Cunoaste, respectd si aplica
legislatia nationald in general si cea aplicabild administratiei publice si domeniului su de compatenta,
n mod special.

Tst asuma réspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de
hotaran i dispozitii §i a documentelor elaborate.

Organizeaz3 gi respectd programul zilnic de studiere a legislatiei.

Cunoagte, tespectd si aplica legislatia nationald Tn general si cea aplicabild administratiei publice si

domeniului sdu de competenta, Tn mod special.

Participa la implementarea proiectelor cu finantare europeand si internationald rambursabitay si

nerambursabila,
Asigura arhivarea documentelor create si predarea acestora conform nomenctatorului arhivistic.

Indeplineste si alte atributii date prin lege, la solicitarea sefilor ierarhici, in limita competentei
profesionale.

Art. 47. Compartimentul Strategii gi Proiecte Digitale. Atributii:

1.

Initiaza, gestioneazs, implementeaza, promoveaza strateqii §i proiects digitale.

Colaboreazéd cu mediui academic, mediul de afaceri, ONG-uri etc., in vederea promovarii s
implementari unor strategiifproiecte digitale.

Propune si ajuta la implementarea extinderii si imbunatatirii serviciilor digitale oferite de cétre Primérie.

Ofera asistentd digitald pentru cetateni n vederea promovarii utilizarii serviciilor digitale.
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5. Promoveazd implicarea cetétenilor prin intermediul canalelor de comunicare digitale.
6. [nitiaza crearea unei platferme de date deschise |a nivel de Municipiu.

7. Colecteaza i actualizeaza seturi de indicatoii de tip date deschise la nivel de Municipiu, Tn vederea
disponibilizérii acestora pentru cetdteni, mediul de afacerd, mediul academic, ONG-un, etc.

8. Partticipd la implementarea proiectelor cu finantare europeand si internafionald rambursabila si

nerambursabila.
9. Asigura arhivarea documentelor create gi predarsa acestora conform nomenclatorului arhivistic.

10. indeplineste §i alte atributii date prin lege, la solicitarea gefilor ierarhici, fn limita competentei
profesionale.

Art. 48. Compartimentul Managementul Calititii gi Control Intern. Atributii:

1.Asigurd implementarea §i dezvoltarea Sistemului de Control Intern/Managerial in cadrul instituiei, conform
prevederilor legale in vigoare.

2.Asigurd dezvoltarea Sistemului de Management al Calitati in cadrul institufiei si certificarea acestuia.

3.Azigurd secretariatul Comisiet de monitorizare a sistemului de control intern managerial din cadnil

institutiei.

4.Asigura cunoagsterea la nivelul institufiei a politicilor si oblectivalor SCIM i SMC, prin furnizarea acestora
prin note interne,

5.Coordeneazé instruirea periodicd a compartimentelor de specialitate din cadrul institutiei pe teme SCIM si
SMC.

6.intocmeste note intene pe teme dezbdtute anterior in Comisia de Monitorizare, care isi desfagoar3
activitatea conform Regulamentului de Organizare si Functicnare a acesteia. Centralizeazi raspunsuri la
note interne avand ca scop final diverse rapoarte cerute de prevederila legale Tn domeniul SCIM, SCAP,
SNA, BSC 5i SMC (documente care privesc actualizarea obiectivelor generale $i spacifice, a activitatilor
procedurale, gestionarea riscurilor, a sistemului de monitorizare a performantelor, a situatiei procedurilor
i a sistemului de monitorizare si de rapoitare, respectiv informare cétre conducéatorul entitafii publice,
precum si orice alte raportari conform prevederilor legale in vigoare).

7.Pe baza Registrului de riscuri de la nivelul Primariai Municipiului Arad propune profilul de risc si limita de
toleranta la risc care sunt analizale §i avizate in gedinta comisiel gi aprobate de cétre Primar.

8.Transmite compartimenielor responsabile cu gestionarea riscurilor semnificative, Planul de m3suri aprobat,
in vederea implementérii.

9.Elaboreazii o informare cétre Primar privind desfagurarea procesului de gestionare a riscurilor si
menitorizarsa pedormantelor la nivelul Primariei, pe baza raporariior anuale ale conducatorilor
compartimentelor de la primul nival de conducera.

10. Analizeaza toate procedurile avizate in Comisia de Monitorizare, din punctul de vedere al respectérii
conformitatii cu structura minimala prevézuta in Procedura de sistem de Elaborare a Procedurilor,

11, Urméregte, aléturi de membrii Comisiei de Monitorizars, realizarea obiectivelor i actiunilor propuse prin
programul de dezvoltare i planul de management.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Coordonsazd activitatea de autoevaluare a stadiului de implementare a sistetnului de control intern
managerial.

Propune, alaturi de membrii Comisisi de Monitorizare, intocmirea inventarului situafiilor generatoars de
Tntrerupere a activitatii la nivelul directitlor, asigura cenlralizarea acestuia pe institufie, stabileste masuri

adecvate in vederea asigurarii continuitatii activitafii Tn cazul aparitiei unor situatii de acest fel.

Prezintd Primarului, cri de céte ori este necesar, informari referitoare la progresele inregistrate cu privire
la dezvoltarea sistemului de control intern managerial, In raport cu programul adoptat (atit la nivelul

Primariei Arad, cat si la entitd{ile subordonate), la actiunile de monitorizare etc.

Elaborzazi i actualizeaza principalele documente ale SCIM si SMC: praceduri documentate de sistem
si operationale cu aplicabilitate generald.

Tntocmeste si supLne avizarii §i aprobarii Planul Anual de Audit Intem, coordonénd efectuarea auditurilor
la toata compartimentels de specialitate.

Cunoagte, respectad gi aplica legislatia nationald Tn general &i cea aplicabild administratiei publice s

domeniului s3u de competenta, in mod special.

Isi asuma raspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de

hotdrdri si dispozitii gt a documentelor elaborate.
Organizeaza si respectd programul zilnic de studiere a legislatiei.

Participd la implementarea proiectelor cu finantare europeand si internafionald rambursabiia si

nerambursabila.
Asigura arhivarea documentelor create si predarea acestora conform nomeanclatoruiui arhivistic.

indeplinegte si alte atributii date prin lege, la soficitarea sefilor ierarhici, in limita competente!

profesicnale.

Art. 49, Biroul Informatica. Atributii:

1.Mentine si dezvoltd un sistem informatic unitar gi coerent care sd satisfacd cerintele unei administratii

conform Strategiei Guvernului de informatizare a administratiei publice locale.

2.Elaboreazé gi aclualizeaza periodic strategia de informatizare a instituliei in functie de arientérile curente in

tehnologia informatica si tendintele n domeniu, n concordantd cu modificarile la nivel nafional ale
stralegiel de informatizare a administratiei publice locale, in contextul dezvoltarii societélii informationale,
evaluarea actiunilor de implementare a strategiei de informatizare, stadivlui de realizare §i concordanta
realizérilor cu normele gi metodolagiile unitare la nivel national, precum si a efectelor proiectelor in
derulare.

3.Auditeazi functionarea sistemslor informationale din institufie, crearea de rapoarte, documente, situatii,

studii, evaludri referitoare la activitatea biroului sau functionarea sistemului informatic (cu exceptia celor

din cadrul directiilor in care functioneazd compartimente IT distincte).

4.Coordoneaza proiectarea, dezvoltarea, implementarea si mentenanta sistemelor informatice aflate in

administrare (cu exceplia celor din cadrul directiilor in care funclioneazd compartimente IT distincta).

5.Urmareste asigurarea compatibilitatii i interoperabilitati sistemelor informatice pe care le coordoneaza gi

administreaza cu alte sisteme informatice implementate in institutie.
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6.Elaboreaza politici de securitate din care si rezulte clar ce este parmis si ce nu n refea, concepe sistemul
de control al accesului si repartizeazé implementarea acestuia la personalul din cadrul compartimentutui,
in functie de domeniul de care acestia riaspund.

T

7.La cerere, dezvoltd/ intrefine aplicafii informatice proprii conform cerintelor sistemului informatic al instituliei,
pentru darea in exploatare a aplicatiilor realizate Intocmeste un scurit manual de utilizare, instruire si
asistd utilizatorul in pericada de insusgire a modului de lucru cu noua aplicatie, coordoneazi crearea,

utilizarea, intrefinerea, protectia, arhivarea bazelor de date specifice.

8.Réspunde de intrefinerea tehnicii de calcul din dotarea Primariel (cu exceptia celor din cadrul directiilor in
care functioneaza compartimente IT distincte).

9.Administreaz refeaua de calculatoare si de comunicatii de date (cu exceplia celor din cadrul directiilor Tn
care functioneazé compartimente IT distincte).

10. Intrefine continuu programele existente, si efectueazé modificari §i imbunatatiri (cu exceptia celor din
cadrul directiilor n care functioneazi compartimente IT distincte),

11, Elaboreaza reglementari interne de utilizare a internetului, caleulatoarelor si a altor echipamente IT sau
accesorii (hard-uri exteme, stick-uri de memerte) si le revizuiegte periodic In funciie de sarcinile care
trebuie sé fie indeplinite de céatre fiecare utilizator in parte.

12. Elaboreazé reglementéri inteme si proceduri de administrare a dreptului de acces fa bazele de date (cu
exceplia bazelor de date administrate in cadrul directilor in care functioneazi compartimente T
distincte).

13. Asigurd administrarea, securitatea, integritatea gi actualizarea continutului bazelor de date (cu exceptia
celor din cadrul directiilor in care functionsazi compartimente IT distincte).

14. Initiazé achizilii si parlicipd la evaluarea ofertelor de produse hard, soft, comunicafii §i propunerea
aplicéni unor solulii adecvate necesitétilor institutiei.

15. Evalueaza periodic starea de funcfionare a echipamentelor IT, a posibilitati de upgrade sau de casare

(cu exceptia celor din cadrul directiilor ih care functioneaza compartimente IT distincte).

16. Participa la derufarea programelor si prolectelor nafionale ce implica folosirea sistemnslor informatice sau

de comumicatii.

17. Evalusaza periodic riscurile pentru sistemul IT din Institutie (cu exceptia celor din cadrul directiilor in care
funclioneazé compartimente IT distincte).

18. Asigurd criptarea informatiilor transmise Tn sistemul IT; asigurd urmérirea accesénilor eronate ale
sistemului.

19. Urméregte derularea contractelor cu specific IT sau care au componente IT.

20. Acordd consultantd de specialitate tuturor compartimenteler in vederea realizarii unor proiests ce
utilizeaza tehnici de calcul (cu exceptia celor din cadrul direcfiilor in care functioneazi compartimente IT
distincte).

21. Verificd, urméregte si rspunde pentru respectarea termenelor de solutionare a petitilor adresate si
repariizate spre soluticnare serviciului, conform pravederilor legale.

22. Cunoaste, respectd si aplicd legislatia nationald Tn general §i cea aplicabild administratiel publice si

domeniului s&u de competentd, in mod special.
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23. Isi asuma raspunderea pentru legalitates puncielor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de
hotérari gi dispozitii $i a documentelor elaborate.

24, Organizeaza si respecta programul zilnic de studiere a legislatie.

25, Participd la implementarea proiectelor cu finantare europeand si intemafionald rambursabild si
nerambursabild.

28, Asigurd arhivarea documentelor create si predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.

27. indeplineste si alte atribufi date prin lege, la solicitarea sefilor ierarhici, in limita competentei
profesionale.

Art. 50. Biroul Relatli Mass-Media. Atributii:

1.Preia i solutioneaza cererile de informatii de interas public formulate de mass-media, asigura liberu! acces
la informatiile de interes public, pentru reprezentantii presei, in conformitate cu prevederile legale n

vigoare.

2.indeplineste procedurile prevdzute de Legea nr. 52/2003, privind transparenta decizionald, pentru
proiectele de acte administrative cu caracter normativ initiate de instituie.

3.Elaboreaza anual raportul de implementare a prevederilor Legil nr. 52/2003.

4.Realizeazd comunicatele si anunturile referitoare la aclivitatea institutiei, pentru presd si pentru site-ul
Primériei.

5.Realizeazd materiale de informare publicd cu privire la activitatea Primariei, a Consiliului Local al

Municipiului Arad si a institutilor din subordine (comunicate si informart de presa, fotografii, prezentéri
etc).

6.Realizeazé materiale de promovare a imaginii i activitafilor Institutiei (pliante, brosuri, productii audio-video

etc).
7.Organizeazd conferinte de presd si asigurd suport pentru alte evenimente si actiuni ale institutiel.
8.0rganizeaza Intalniri cu cetétenii municipiului Arad T cadrul actiunii « O zi cu primarul »,

9.Seful biraului indaplineste atributile de purtator de cuvant al Primériei Municipiului Arad, cu atributii de

reprezentare a institutiei in materie de comunicare publica in limita competentelor.

10. Asigura editarea, tiparirea si distributia monitorului oficial al insfituliei, editat in conformitate cu

pravederile legale.
11. Asigurd aclivitatea de publicitate pentru activitaiile institutiei.

12. Asigurd asisten{d pentru comunicarea publicd si internd [a cabinet primar, viceprimart §i administrator
public.

13. Colaboreazd cu structuri similare din cadrul autoritdfilor i institutiilor publice sau cu alte persoane
juridice ori cu perscane fizice, pentru realizarea obiectivalor,

14. Verificd, urmaresgte si raspunde pentru respectaraa termenelor de solutionare a petitilor adresate si

repartizate spre solutionare serviciului, conform pravederitor legale.

15. Cunoagte, respectd si aplica legislatia natienald Tn general §i cea aplicabild administratiei publice gi

domeniului sdu de competenia, Tn mod special.
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16.

17.

i8.

19.

20.

T§_i asuma raspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de
hotérari si dispozitii 5i a decumentelor elaborate.

Organizeaza gi respectd programul Zilnic de stuciere a legislatiei.

Participd 'a implementarea proiectelor cu finanfare europeana §i intermafionald rambursabild gi
nerambursabila.

Asigura arhivarea documentslor create 5i predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.

indeplineste si alte atributii date prin lege, fa solicitarea sefilor ierarhici, in limita competentei

profesicnals.

Art. 51, Serviciul Relafii Externe, Protocol. Atributii:

1.

2,

3.

5.

6.

7.

8.

9,

Elaboreaza proiectele de hotérri prin care se stabilesc relatiile de Infrétfire, parteneriate sau colaborari
intre Municipiul Arad si alte municipii din tard s din strainatate.

Asigurd colaborarsa cu organizafii nonguvernamentale in vederea deru!arii unor programe economice,
sociale gi de interes local, cu respectarea normelor impuse de Consiliul Local si de Primar.

Asigurd difuzarea la cei nominalizali a invitalilor pririte de la organismele de stat, oficii diplomatice,
organizatii politice sau culturale, pentru a lua parte la divarse manifestar inteme si intemationale.

Tina evidenta gi péstreazd documentatile organizatiifor interne si internationale care colaboreaza cu
Primaria si Consiliul local gi participa |a actiunile organizate cu diferite ocazii de acegtia.

Asigurd primirea gi insolirea delegaliilor strdine sosite la Priméria Municipiului gi asigurd traducerea
convorbiriior i documentelor.

Asigurd accesul si transparenta actiunflor organizate de Consiliul Local si Primarie, precumn si accesul
cetétenilor la informatiile publice.

Sprijina constituirea grupurilor de lucru formate din organizaiii non guvernamentale si administratia locald
la nivel municipal, pentru elaborarea unor programe de dezvoltare Tn domeniu! inv&tamantului, sanatadii,
culturii, mediului i vietii economice, finantate din surse interne sau externa.

Organizeaza diverse conferinte, simpozicane si intalniri de lucru interne si internationale cu scopul de a
face cunoscute proiectele lansate in domeniul social §i economic, si asigura sprifin logistic, financiar si
material pentru realizarea acestor proiecte.

Asigurd desfigurarea gi reprezentarea coraspunzitoare a actiunilor Primariei Municipiulul Arad pe plan
extern, Tn cadrul organismelor internationaie si a asociafiilor intemationale, cooperarsa cu primariile

capitalelor si oragelor mari ale lumii.

10. Organizeazé actiunile de cooperare cu administrafiile publice lecale din striindtate, cu organismale si

institutiile interne gi externe de interes pentru administratia publica locala.

11. Pregatesgte si participd la protocolul extern al conducerii Primariei Municipiului Arad, precum si la

protocoalele externs ale compartimentelor din cadrul structurii organizatorice ale Primariei Municipiului
Arad.

12. Verificd, urmareste si rdspunde pentru respectarea termenelor de solutionare a petifilor adresate si

repartizate spre sclufionare serviciului, conform prevederilor legale;
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13. Organizeazd gi coordeneaza actiuni de protocol ale municipiuiui Arad, cu prilejul unor ceremanii, intalniri

oficiale si alte actiuni.

14. Cuncagte, respectd gi aplica legislatia nationald Tn general gi cea aplicabild administratiei publice si

domeniutui sau de competentd, Tn mod special.

15. 1si asuma raspunderea pentru legalitatea punctetor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de

hotarari i dispozifii §i a documentelor elaborate.

16. Organizeaza gi respectd programul zilnic de studiere a legislafiei.

17. Parficipad la implementarea proiectelor cu finanjare europeand st internalionald rambursabila si

nerambursabila.

18. Asigura arhivarea documentelor create si predarea acestora conform nomenctatorului arhivistic.

19. Indeplineste si alte atribufii date prin lege, la solicitarea sefilor ierarhici, in limita competentei

profesionale.

Arl. 52, Serviciul Relatii cu Publicul. Atributii:

10.

Realizeazd relalia directd cu persoanele fizice si juridice care se adreseazd institutiel, asigurand

informarea acestora cu privire la domeniile de competen{éd ale Primariei Municipiului Arad.

Preta, verificd si Tnregistreazd adresele, petitile, sesizérile, memoriile si reclamatfiile de la petenti,
persoane fizice st juridice, depuse direct, prin fax sau e-mail, cu exceptia documentelor care se
Tnregistreaza la registraturile proprii organizate la Directia Venitur si Serviciul Public Comunitar Local de
Evidenta a Perspanelor.

Asigura preluarea gi inregistrarea actelor de procedura fransmise de cétre instantele judecétoresti,

Asigura gestionarea Registrului de intrare-iesire al Priméariei Municipiului Arad, in formal electronic, prin
intermediul aplicatiei electronice de management al documentelor, cu evidentierea circuitului
documentelor tn cadrul instituiel,

Asigurd gestionarea circuitului intern al corespondentei, Tntocmirea mapelor zilnice de corespondentd si
prezentarea acestora, in vederea reparizarii peniru solutionare cétre compartimentele competente;

organizeazd condicile de corespondentd pentru directiile din cadrul institutiei.

Preia gi inregistreaza oferiele privind procedurile de achizitie publicé organizate de Municipiul Arad, si le

preda directiel de specialitate.

Preia, verifics, stabileste taxele aferente si verificd modul de achitare & acestora in vederea inregistrdri
documentatiilor pentry emiterea certificatelor de urbanism, a autorizafilor de construire/desfiintare, a
avizelor de s8patur3, a adeverintelor de luare Tn folosinté/radiers a constructiilor.

Pregateste pentru eliberare $1 predd direct cerlificatele de wbanism sl autorizatile de

canstruire/desfiintare cétre beneficiarii acestora.

Preia gi verificd cererile, emite gi elibereaza autorizatiile de acces in zonele cu restricii de tonaj pentru

autovehiculele cu masa maxima autorizata mai mare de 3,5 1;

Elaboreaza proiecte de hotdrare gi proiecte de dispozitii ale primarului Tn domeniul de competentad a

serviciului,
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11.

12.

13,

14.

15,

16.

17.

18.

19.

20.

21,

23

24,

25

Asigura expedierea directd gi prin pogtd, citre petenfi/ beneficiari, a documentelor emise de institutie.

Preia corespondenta institutisi de la oficiile pogtale, pe baz¥ de delegatie, precum si cea transmisa prin
factorii pogtali sau curien, inregistreaz3 gi introduce documentele pe circuitul de lucry, pred3 plicurile

returnate gi confirmérile de primira catre compartimentele expeditoare.

Asigurd redirectionarea corespondentei gresit Indreptatd cétre institufile competente in rezolvarea
acesteia i ingtiinteaza expeditorii despre aceasta.

Asigura, impreund cu Direclia Venituri, inifierea procedurii de achizitie publica in vederea inchelerii
contractului de prestéri servicil de expediere prin pogté a corespondeniei insfitufiei, urmédreste derularea
contractului, Tntocmaste formalitdtile de achitarza a facturitor,

Realizeazd procadura de comunicare a actelor comunicate instante cu sediul in alta localitate catre
destinatari de pe raza municipiului Arad, conform prevederilor Codului civil.

Asigura evidenta declarafjilor de Intretinare pentru cetétenii cu domiciliul Tn municipiul Arad care primesc
ajutor financiar de la rude din Germania.

Verificd, urméregte si riaspunde pentru respectarea termenstor de solutionare a petitilor adresate i
repartizate spre sclutionare serviciului, conform prevederilor legale.

Efaboreaza informiri §i rapoarte cu privire la informatiile si datele pe care lo gastionaazi.

Participa la organizarea §i actualizarea punctelor de informare-documentare, afigeaza informatile de
interes public ¢f anunturila publice.

Cunoagte, respecta si aplica legislatia nationald Tn general st cea aplicabild administratiei publice si
domeniului sdu de compstentd, fn mod special.

Isi asumé réspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de
hotdrérni §i dispozitii si a documentelor elaborate.

. Organizeaz& §i respectd programul zilnic de studiere a legislatiei.

Participd la implementarea proiectelor cu finanfare europeand si internafionald rambursabild si
nerambursabil.

Asigurd arhivarea documentelor create i predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.

indeplinegte gi alte atributii date prin lege, la solicitarea sefllor ierarhici, n lmita competentei
profesionale.

Art. 53. Serviclul informare Cetiteni. Atrfbutil:

Acordd Tndrumare si sprijin metadologic proprietarilor pentru infiintarea, organizarea si functionarea
asociafiilor de proprietari.
indrum3 si sprijind asociatile de proprietari pentru realizarea scopurilor §i sarcinilor ce I revin In

administrarea imcbilelor.

Tine evidenta administratorilor atestali, organizeaza proceduiile de atestars a administratorilor si
elibereaza atestatela de administrator, retrage atestatul de administrator conform prevederilor legale.

Tine evidenia asociafilor de proprietari si a documentelor elaborate de acestsa (situatia soldurilor
elementelor de active si pasiv), completeazi gi modific baza de date cu asociatiile de proprietari de pe
raza municipiului Arad.
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11.

iz

13.

14,

15,

16.

17.
i8.
19.
20.

21.

22.

23.

24.

Verificd modul de repartizare a cheltuielilor comune cu intretinerea la asociatile de proprietari, din oficiu
sau la cererea unei parii interesate.

Variticd, urmaresie §i rAspunde pentru respectarea termenelor de solutionare a petitiilor adresate si

reparizate spre selufionare serviciului, confarm prevederilor legale.

Crganizeaza de cate ori este cazul, intalniri cu administratorii i pregedintii, instruirea acestora si asiguréd
punerea la dispozitia administratorilor §i pregedintilor a actelor normative nou aparute precum si
distribuirea altar materiale de interes pentru asociafiile de proprietani.

Tine evidenta gi solutioneazd cererile farmulate Tn temeiul Legii nr. 544/2001, privind liberul acces al
cetatenilor ta informatiile de interes public, cu exceptia celor transmise de cétre reprezentantii mass-

media.

Elaboreazd si actualizeazd bulstinul anual informativ, care cuprinde informatiils publice a céror

comunicare din oficiu este obligatorie.

Actualizeaza punctele de informare si documentare; elaboreazd raportul anual privind aplicarea Legii nr.
544/2001 in institulle; centralizeaza rapoartele anuale de activitate ale directiilor din cadrul institutiei.

intocmeste note de discutii cu problemele ridicate de cetdtenii care doresc inscrierea in audientd; face
fnscrien in audientd conform procedurii; pregateste audientele si pardicipa la acestea; monitorizeaza
rezolvarea problamelor ridicate Th audienta.

Preia apelurile telefonice de la cetateni pe linia telverde si ,Telefonul cetateanului.

Gesticneaza seciiunile Ferum, E-mail i MyArad dezvoltate pe site-ul institutiei; inregistreaza sesizérile gi
solicitd informatii de la compartimentele de specialitate care au atribufii Tn solujionarea acestora;
Elaboreaza réspunsurile privind solufionarea problemelor ridicate.

Gestioneazd fondul arhivistic al Primdriei Municipiului Arad aflat in arhivele administrate in cacdrui
serviciului,

Asigurd intocmirea nomenclatorului arhivistic at institutiei.

Verifica si preia anual decumentele create la compartimentele de specialitate, pe baza de inventare i

proces-verbal.

Elbereaza copii de pe actele arhivate cu caracter public sau caracter individual.

Elibereaza adeverinte si extrase de pe documente aflate spre péstrare in arhiva institutiei,
Asigurd secretariatul comisiei de selecfionare a documenietor din arhiva institutiei,

Initiazé documentatia in vederea desfasuréri achizifiei publice de prestari servicii de arhivare,

Asistd persoanele de etnie romé care solicitd Tnscrierca in audienfd si acerdd sprijin Tn rezolvarea
problemefor constand Tn asistentd la ntocmirea de memorii, sesizar, cereri, Tnsofirea la serviciile
abilitate 3 le rezolve cererile precum gi |a alte institutii, dacé este cazul.

Participa in cadrul comisiilor pentru monitorizarea caselor din cartierele limitrofe locuite da familii de etnie

romd, in vedersaa legalizarii acestora.

Participa la actiuni pentru prevenirea si combatersa abandonului gcolar, precum si inscrierea 1a gcoli

profesionale, licee gi faculldti a linerilor de etnie rom&.

Cunoasgte, respectd gi aplica legislatia nationala n general si cea aplicabild administraitei publice gi

domeniului sdu de competentd, in mod special,
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25,

28.

a7.

28.

29,

isi asuma raspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoatelor, proiectelor de
hotéréri gl dispozilii $i 2 documentelor elaborate.

Qrganizeazé i respectd programul zilnic de studisre a legislatiel.

Participa la implementarea proiectelor cu finantare europeand si internafionald rambursabila si
nerambursahila,

Asigura arhivarea documentelor create si predarea acestora conform nomenclatomlui arhivistic.

Indeplineste si alte atribufii date prin lege, la sclicitarea sefilor ierarhici, in limita competentei
profesionale.

Art. 54. DIRECTIA AUTORIZARE $1 GUVERNANTA CORPORATIVA

(1) Potrivit structurii organizatorics a institutiei, Direcfa Autorizare i Guvernantd Corporativé funclioneazé in

subordinea viceprimarului gi are in componenia unmétoarele compartimente de specialitate:

a) Director executiv;
b) Serviciul Transport Lacal, Autorizare Activitéfi Economice;
¢)Serviciul Invatamant, Sanatate; Compartimentul Asistents Medicald Preuniversitara;

d) Serviciul Societati Comerciale;

e) Biroul Energetic.

(2) Principalele activitéii care sunt exercitate si gestionate in cadrul directiei sunt urmatoarele:

1.

10.

11.

12.

Autorizarea activitdlilor comerciale pe raza municipiului Arad: preluare §i verificare documeniatii, operare
bazd de date gi emitere documente solicitate, predare directd a documentelor catre benefician, arhivare

documente.

Auterizarea activitalii de transport public local Tn municipiul Arad: preluare si verificare documentatii,
operare bazd de date i elaborare documente solicitate, predare directd a documentelor cétre
beneficiari, arhivare documente.

Monitorizarea contractului de concesiune a serviciului public de transpart.

Organizarea gi asigurarea functiongrii cabinetelor de medicina scolara.

Asigurarea asistenfei medicale gcolare la unitéfile de invajaméant de pe raza municipiului Arad.,
Crganizarea refelef scolare de invatamant preuniversitar.

Consiliere eticd gi raportare privind realizarea indicatorilor prevézufi in Strategia Nationald Anticoruptie.

Guvernanta corporativd a societdlilor comerciale care funcfioneaza sub autoritatea Consiliului local al
Municipiutui Arad.

Manitorizarea prestarii serviciului de alimentare centralizaté cu energie termica in Municipiul Arad.
Urmarirea implementdrii actiuniler previzuts in Planul de Actiune pentru Energie Durabil3,
Elaborarea, actualizarea si urmérirea pregramului de imbunatatire a eficleniei energetice,
Implementarea activitdtilor de reabilitars termica a blocurilor de locuinte din Municipiul Arad,

(3} Directorul executiv are urméatoarele atributii principale:

Organizeazd, coordoneazd, verificd gi controleazd activitatea compartimentelor subordanate in mod

direct,
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10.

11.

12.

13.

14.

18.

Fundamentsazd ¢i propune anual bugetul de venituri $i cheltuieli pentru compartimentele direct

subordanate, ca parte integranta a bugetului de venituri si chelivieli al Municipiului Arad.

Tsi insugeste rapoartele de specialitate privind proiectele de hotérare si proiectele de dispozitii elaborate

de compartimentele din subordine;

Semneazéd ordonantdrile de platd pentru facturile fiscale a céror solufionare intrd n atributile
compartimentelor din subordine.

Semneazé raspunsurile la petitii, cereri, adrese si altele asemenea, alaturi de functionarii publici din
subordine, precum §i toate celelalte documente elaborate de compartimentele coordonate.

Verifich modul de respectare a termenelor de solutionare a corespondentsi, pentru compattimentele
aflate Tn subordine.

Asigurd ducerea la indeplinire a hotérarilor Consiliului Local al Municipiului Arad si a dispozifiilor

primarului, incredintate fn responsabilitatea compartimentelor direct subordonate.

Asigura raspectarea prevederilor legislatiei nationale si europene pentru prelucrarile de date cu caracter

personal aferente activitétilor derulate in cadrul directiei,

Reprezintd direclia in fata conducerii institufiei, prezinta rapoarte periodice de activitate gi informéan cu
privire la activititile derulate in cadrul directiei;

Asigura inifierea achizitiilor ce cad in responsabilitatea compaddimentelor din cadrul directiel; verifica
realizarea Programuiui Anual al Achizililor Publice de catre functionarii din subordine.

Cunoagte, respectd gi aplicd legislatia nationald in general si cea aplicabild administratiei publice si

domeniului sdu de competenid, in mod special.

isi asuma raspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de
hotéirdr gi dispozitii gi a documentelor elaborate.

Organizeazé si respectd programul zilnic de studiere a legislatiei.

Participd la implementarea proisctelor cu finantare europeand si intemationald rambursabild g
nerambursahila.

Asigurd arhivarea documentslor create $i predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.

indeplineste si alte atribufi date prin lege, la solicitarea gefilor ierarhici, in limita competentei
profesionale.

Art. 55. Serviciul Transport Local, Autorizare Activitati Economice. Atributii:

A. Transport Public Local

" Face demersurile pentru mentinerea autcrizatiei eliberatd de catre direclia de specialitate din cadrul

Autoritatii Nationale de Reglementare pentru Serviciife Cormunitare de Utilitati Fublice — A.N.R.S.C.

Asigurd autorizarea, modificarea, retragerea, prelungirea, suspendarea autorizatillor de transport pentru
urmatoarele tipuri de servicii de transport public local; de persoane efectuat cu tramvaie; de persoane n
regim de taxi; de marfur in regim de taxi; de perscane in regim de inchiriere; definite conform legii,
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10.

11.

12,

13.

15,

16.

17.

Participa la realizarza i aprobarea prin hotéréri ale consiliului local a regulamentelor de organizare i
exacutare a serviciilor de transpart, cu consultarea aseciatiilor reprezentative din domeniu.

Participé la stabilirea strategisi de dezvoltare a serviciilor de transport,

Tine legatura permanent cu ascciatiile profesionale reprezentative ale transportatorilor autorizali, a
dispeceratelor taxi st a taximetrigtilor, pracum gt a asociafiilor utlizatorilor, in vederea stabilirii politicilor si
strategiilor privind dezvoltarea durabila a serviciilor de transport respective,

Asigurd monitarizarea deruléni contractului de delegare a servitiului de transport public local Tncheiat cu
Compania de Transport Public S.A. Arad, pané la intrarea in vigoare a contractulul de delegare Tncheiat
ntre asociatie si noul operator de transport ales si asigura efectuarea modificérilor acestuia, dac3 este
cazul.

Colaboreazd cu Asociatia de Dezvoltare Intercomunitara de Transport Public Arad in vederea efectuarii
demersurilor necesare incheierii contractului de delegare a serviciului de transport pubtic local pe raza
asociatiel.

La solicitarea operatorului sau a altor parli interesate face damersurile necesare pentru aprobarea
tarifelor la transportul public focal de persoane §i propune aprabarea unor facilititi in acest domeniu.

ntocmeste si elibereazd contractele de delegare a serviciilor de transport in regim de taxi sau de
transport Th regim de inchiriere transportatorilor autorizafi, in conformitate cu criteriile specifics
prevazute in legislatia Tn vigoare.

Healizeazd activitatea de preluare si verificare a dosarelor pentru obiinerea, modificarea, vizarea sau
anularea: autorizafiilor de transport, autorizatiilor taxi, autorizatiiler de dispecerat taxi, copiilor conforme
ale autorizatiilor de transport, copiilor conforme CUI, avizului pentru activitatea de transport de agrement
cu trasuri; licentele de traseu pentru curse regulate gi pentru curse speciale; avize pentru activitatea de
zbor, conform HotArérli Guvermului nr, 312/2010,

Gestioneazd baza de date a taximetrigtilor si elibereazd, la cerere, cazZiere profesionale pentru
taximetrigti.
Realizeazé activitatea de eliberare a formularelor privind modificrile tarifelor de la taxi, eanform Legii nr.

92/2007.

impreund cu Polifia Rutiers, realizeazd controlul modului cum sunt respectate prevaderile legislatiei in
vigoare, ale contractelor de atribuire in gestiune a executdrii servicilor de ftransport, precum si
prevederile reguiamentelor de organizare si de executare a serviciilor respective.

. Realizeaza activitatea de constatare si sanctionare a contraventilor prevazute in Legea nr. 38/2003,

privind transportul tn regim de taxi gi Tn regim de inchiriere, cu modificdrile i completarile ulterioare, in
Legea nr. 92/2007, Legea senviciilor de transport public local, din sfera de compestenti a organelor de
contral ale administratiei publice locale i indeplinegte procedura de comunicare si dare in executare a
acestora.

Gestioneaz4 eliberarea ecusoanelor taxi, care insofesc autorizatia taxi,

Realizeazd aclivitatea de completare a registrului de evidentd a proceselor verbale de constatare si
sanctionare a contraventiilor privind transportul public local.

Inainteaza la Serviciul Juridic, Contencios plangerile formulate impotriva proceselor verbale de
constatare gi sancticnare a contraventiilor privind transportul public local;
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18,

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25,

10.

Tnainteaza la organul fiscal procesele verbale de constatare i sanctionare a contraventiilor In vederea
executdrii amenzilor neachitate 1n termenul legal.

Verifica i cerlifica referatele de restituire primite de la Directia Venituri.

Cunoagte, respectd §i aplica legislatia nationald in general gi cea aplicabila administratiei publice si
domeniului sy de competenta, Tn mod special.

Tsi asumé raspunderea pentru legalitatea puncielor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de

hotarari si dispozilii i a documentelor elaborate.

Participd la implementarea proiectelor cu finantare europeand sl internationald rambursabild si
netamhbursabil.

Asigurd arhivarea documentelor create 5i predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic,

indeplineste si alte atrbufi date prin lege, la solicitarea gefilor ierarhici, Tn limita competentei
profesionale.
Organizeazd si respectdl programul zilnic de studiere a legislaiiei.

B. Autorizarea Activitatilor Economice

Realizeaza aclivitatea de preluare a documentatilor pentru eliberarea autorizafiilor de functionare,
autorizafiilor privind desfasurarea activitdti de alimentalie publica, avizeior orarelor de functionare,
anularea i completarea acestora pracum si a adsverintelor, canform Regulamentului Tn vigoare, aprobat
prin hotirdrea a Consiliului Local at Municipiului Arad. La data adoptarii prezentului document este in

vigoare Regulamentul aprobat prin Hotararea nr. 192/2017.

Realizeazd activitatea de verificare a spafiilor de locuit In care se solicitd auforizarea unei activitiii
economice, pentru care se prezintd in dosarul de autorizare acordul vecinilor i pentru care Comisia

pentru verificarea dosarelor privind autorizarea functionarii dispune verificarea spatiului.

Realizeazd activiiatea de intocmire, efiberars i vizare a autorizatilor, conform Regulamentului si
procedurilor operationals.

Valideaz3 dosarele autorizatilor de funclionare, avizele pentru orarele de functionare §i autorizatiile de

alimentatie publica, conform Regulamentului si procedurilor operationale.

Realizeazd activitatea de procesare Tn programul informatic a dosarelor pentru autorizalii, pentru
compleiarea, suspendarea sau anularea acestora, in vedersa Tntocmini referatulul pentru aprobarea
acestora.

Asigura secretariatul Comisiei de avizare a propunerilor de suspendare a activitdtii localurite publice,
numitd prin dispozitia primarului.

Cunoaste, respecta si aplicsd legislatia nationald in general si cea aplicabild administratiei publice gi

domeniului sau de competentd, Tn mod special.

Isi asumé raspunderea pentru legalitatea puncielor de vedere exprimate, a rapoarieior, proiectelor de

hotarén si dispozitii 5i a documenielor elaborate.
Organizeaza si respecta programul Zilnic de studiere a legislatiei.

Participa la implementarea proiectelor cu finaniare europeand si intemationald rambursabild i
nerambursabild.
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11.

12,

Asigura arhivarea documentelor create gi predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic,

Indeplinegte si alte atributii date prin lege, la solicitarea sefilor ierarhici, in limita competeniei
profesionale,

C. Activititi cu caracter general

Elaboreaza gi sustine proiecte de hotérére referitoare la activitatea pe care o desfasoara.

Verificd, urméregte si r&spunde pentru respectarea termenelor de solufionare a pefiliilor adresate si
repariizate spre solufionare serviciului, conform prevederilor legale.

La solicitare, elibereazd adeverinie legate de activitétile desfigurate in cadrul serviciului.
Propune cuantumul taxelor i tarifelor pentru activitatea desfdsurata.

Administraaza creantele bugetare gestionate de serviciu, respectiv taxele gi tarifele de eliberare si vizare
a autorizatiilor gi licentelor, a copiilor conforme ale autorizatiilor de transport, a copiilor conforme ale cui,
taxele speciale pentru anularea, modificarea gi duplicatels autorizatiilor, precum gi taxele speciale pentru
eliberarea adeverintelor.

Art. 56, Serviciul invitimaént, Sinitate. Atributii:

a)

b)

d)

e)

Centralizeaza datele statistice trimise de unitdjile de invi{dmant preuniversitar din municipiul Arad si
Inspactoratul Scolar Judetean, privind numarul de elevi Tnscrigi, formele de invElamant si alte date utile
privind procesul educational.

Elabareazé si susiine proiecte de hotdréri in urmatoarele domenii :

organizarea anuald a refelei scolare a unitétilor de Tnvatdmant preuniversitar de stat si particular
acreditate/autorizate din municipiul Arad;

infiintarea consorfilor scolare, in vederea asigurarii calitalii educatiei si a optimizéri gestiondsii
resurselor;

numirea reprezentantilor Consiliului Logal al Municipiului Arad in consilile de administratie ale unitatilor

de Tnvatdmant preuniversitar din municipiul Arad;

stabilirea anualé/semestriald a numérului gi cuantumului burselor (da performanta, de merit, de studiu,
de ajutor social) acordate in inva{imantul preuniversitar de stat din municipiul Arad;

atribuirea/schimbarea de denumiri ale unitétilor de invatdmant preuniversitar de stat si particular din
municipiul Arad;

f) aprobarea numdrului i a structurii personalului nedidactic din cadrul unitatilor de invatdmant preuniversitar

a)

b)

de stat din municipiul Arad.
Elaboreaza prolecte de dispozilii ale primarului in urmétoarele domenii;

desemnarea reprezentantilor primarului n consiliile de administrafie ale unitdfilor de Tnvatamant

preuniversitar din municipiul Arad;

organizarea cabinetelor medicale gcolare din unititile de TnvatAmant preuniversitar din municipiul Arad si
repartizarea medicilor si asistentilor in cadrul acestora.
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10.

11.

13.

14,

15.

16.

17.

Asigurd claborarea si semnarea contractulli de management administrativ-financiar neheiat ntre
directorii unitédtilor de fnvatamant preuniversitar gi Primarul Municipiului Arad,

Avizeaza, in colaborare cu Inspectoratul $colar Judetean, fnfiinfarea unor unitdfi privind Inv{dmantul de
artd, Tnvatdmantul spodiv de stat, invatdmantu! liceal cu frecventd redusa, filiera tehnologicd sau
vocationald a liceului, avind in vedere tendintele de dezvoltare sociald sl economicd precizate in
documentels sirategice regionale, judetene si locale.

Organizeazd, coordoneazad gi controleazd activitatea gi functionarea cabinetelor medicale gcolare din
cadrul unitatilor de invatdméant preuniversitar din municipiul Arad, precum §i a personaluiui medical

angajat in cadrul Compartimentului Asistentd Medicald Preuniversitarg.

Asigura resursele umeane necesare pentiu asistenta medicald a pregeolaritor gl elevilor In unitafile de
invétamant preuniversitar din municipiul Arad (finantate Tn conditiile QUG nr.162/2008 privind transterul
ansamblului de atributii 5i compstente exercitate de Ministerul Sanatati catre autoritatile administratis

publice locale) prin pregétirea concursuriler de ocupare a posturilor vacants.

Asigurd documentatia peniru alocarea resurselor financiare privind necesarul de medicamente, materiale
stomatologice, materiale sanitare, obiecte de inventar (instrumentar, aparaturd medicala, mobilier
medical etc.), mijloace fixe, birotica, truse medicale de prim ajutor, contract de service pentru aparatura
medicald gi contract pentru gestionarea deseurilor biologic periculoase; Intocmeste documsntatia
necesard achizitilor de materiale gi servicii conform procedurilor operationale.

Centralizeazi necesarul de medicamente, matetiale sanitare si instrumentarul medical pentru
aprovizionarea cabinetelor medicale scolare, precum si bunurile materiale penkru amenajarea i dotarea

cabinetului medical in conformitate cu prevederile legale.

Verifica, din punct de vedere al circultulti functional, imobilele Tn care i destfisoard activitatea
cabinetele medicale scolare.

Asigurd prin personalll medical din cadrul Compartimentului Asistentd Medicald Preuniversitard
acordarea primului ajutor in situatii de urgentd (pentru prevenirea efectalor caniculei, efc.), ca urmare a
golicitarilor Direcliei de S&nétate Publicd si ale Biroului Proteciie Civila, Voluntariat pentru Situatii de
Urgent& din cadrul PMA, conform legislatiei in vigoare.

Semnaleaza institufiilor publice cu atributii de control incélcdrile legislative vizdnd determinanti
comportamentali ai stdrii de sanitate (vinzarea de produse din tutun, alcool, droguri, substante
ethobotanice, alimente i bauturi restrictionate la comercializare in geoli} in baza informéarilor primite de la
personalul medical.

Sustine, Tncurajeaza gi promoveaza in unitatile de fnvatamant organizarea si destégurarea activitatilor
curriculare, extracumiculare §i extrageolare de educatie pentru siindtate si de formare a stilului de viata

sanatcs.

Elaboreazé propunerile de plan anual de investitil 51 de buget pentru anul calendaristic urmdtor, la nivelul
compartimentului.

Centralizeazi si analizeaza rapoartels personalului medical din cadrul cabinatelor de medicind gcolari,

Menitorizeaza activitatea reprezentantilor consilivlui local gi ai priimarului Tn consilile de administratie din

cadrl unitétilor de invatamant preuniversitar de stat si elabareaza informéri Tn acest sens.

Verificd, urmireste si rdspunde pentru respectarea termenelor de solutionare a petitilor adresate si

repartizate spre solutionare serviciului, conferm prevederilor legale,
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18.

19.

20.

21.

22,

23.

Cunoagte, respactd si aplici legislatia nationald in gensral si cea aplicabild administrafiei publice si

domeniului sdu de competentd, Tn mod special.

Tst asumé réspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartslor, proiectelor de
hotaran gi dispozitii si a documentelor elaborate.

Organizeaza si respecta programul zilnic de studiere a legislatiei.

Participd la implementarea profectelor cu finanfare europeand si internationald rambursabild si
nerambursabild.

Asigurd arhivarea documentelor create gi predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.

Indeplineste si alte atribufii date prin lege, la solicitarea sefiler jerarhici, in limita competente
profesionals.

Art. 57, Compartimentul Asistentd Medicald Preuniversitara._Atributii:

b}

c}
d)

€)

Asigura servicii de mentinere a unui mediu sanatos pantru comunitatea de pregcolari gi elevi:

Identificarea i managementul riscurilor pentru sanétatea prescolarilor si elevilor din scoli i gridinite;
Semnaleazd institutiilor publice cu atributii de control Tncélcarile legislative vizAnd determinantii
comportamentali ai sténi de sandtate (vAnzarea de produse din tutun, alcool, droguri, substante
etnobotanice, alimentea $i bauturi restrictionate la comercializare in gcoli);

Gontroleazd zilnic respectarsa nomslor de igiend din grddinite (sali de grup3, bloc alimentar,
dormitoars, spélatorie-calcatorie, grupuri sanitare, curte ete.) si gooli, spatile de Tnvi{Emant(sali de
clasa, laboratoare, ateliere gcolare, grupuri sanitare, sali de sport), de cazare (dormitoare, sili de
meditatfi, grupuri sanitare, spéléterii) gi de alimentatie(bucitédrii ¢i anexele acestora, sli de mese ~
consemnand Tn caietul special destinat toate constatérile ticute gi aducénd operativ la cunogtinta
medicului $i, dup2 caz, conducerii unitatii deficientele constatate;

Aplica masurile de igiené gi antiepidemice Th cadrul cabinatului;

Evalueazi circuitele funclionale, prezintd méasurila necesare divactorclui unitatii de Tnvatdamant si sprijind

conducerea In mentinerea condifiilor igienico-sanitare n vigoars;

Verificd respectarea reglementarilor de sénatate public;

f) Efectueaza, controleaza gi raspunde de sterilizarea corecta a aparaturii i instrumentarului;

9)
2.

a)

b)

a)

b}

Verificd conditile respectiv modul de preparare §i servire & hranei i participa la intocmirea meniurilor.
Asigurd servicii de mentinere a starii de séinatate individuale si colective:

Asigura aprovizionarea cabinetului medical cu medicamente pentru aparatul de urgentd, materiale
sanitare gi instrumentar medical,

Efectueaz’ triajul epidemiologic (zilnic, dupé vacantele scolare sau de cate ori este nevoie).
Asigurs servicii de examinare a stari de sanétate a elevilor :

Eiectueaza evaluarea starii de sanatate a pregcolarilor/elevilor;

Asigura asistenia maedicald pe pericada desfaguririi examenelor nationa;re;

Examineaza pregcolarii $i elevii care vor participa la concursur, olimpiade scolare (excepiie cele
sportive) i in vacante (diverse tipuri de tabere} eliberAndu-le avizul epidemiologic;
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d)

&)

Asigurd asistenta medicala pe perioada desfagurarii examenelor de Evaluare National2 gi Bacalaureat,

olimpiade gcolare;

Efectueaza somatometria in cadrul examenului medical, inscriind datele Tn figele medicale;

f) Aplicd masun de igiend orodentard, de profilaxie a cariei dentare si a afectiunilor crodentare;

9

h)

Efectueaza examindri periodice ale aparatului orodentar al pregcolarilor si elevilor si timite la specialist

cazurile care depagsesc competenta cabinetului stomatologic scolar;

Examineaza toli pregcolaril din gridiniie si elevii — examenul medical medical de bilant al stéri de
sénédtate din clasele pregatitoare, a |V-a, a Vill-a, a Xll-a/a Xlll-a si ultimul an al scolilor profesionale,
pentru aprecierea nivelului de dezvoltare fizicd si neuropsihicd si pentru depistarea precocs a unor

eventuale afactiuni;

i) Tine evidenta copiilor cu afectiuni cronice,

j) Impreunad cu specialigti paradontologi dispensarizeaza elevii care prezintd anomalii dentomaxilare si

k)

parodontopatii i efectueaza tratamente indicate de acestia;

Urmareste dezvoltarea armonioasa a aparatului dentomaxilar prin conservarea si refacerea morfologiel

deniare;

Iy Elaboreazé raportari curente pentru sistemul informational din sénatate;

m) Elibereazd documentele medicale necesare (adeverinfe medicale la terminarea gradinitei, scoli

generale, scolii profesionale si a licsului).

Asigurd servicii de mentiners a starii de sanitate individuala:

Acorda, Ia nevoig, Tngrijiri pentru afectiuni curente;

Elibersaza bilete de trimitere simple;

Acord scutiri medicale;

Examineaza, stabileste diagnosticul si sfectueaza tratamentul cariilor dentars;

Efectueaza interventii de mic& chirurgie stomatologica (exivaciii de dinti, incizii de abcese dentare);

f) Depisteazd precoce leziunile precancercase si formele de debut al bolii canceroase la nivelul cavitajii

g)
h)

b)

bucale si indruma pacientul cdtre serviciul de specialitate;
Acorda primul ajutor in caz de urgentd, In limita competentelor;
Desfagoard activitdti de medicind curativa.

Asigura servicii de promovare a unui stil de viata sanitos :

Efectueaza activitéti de educatie pentru sandtate cu copiii, In vederea realizarii profilaxiei, Tn colaborare
cu directorul unitdtil de Tnvataméant, personalul didactic auxiliar gi parintii;

Participa 1a instruiri profesionale §i la programs de educatie medicala conform reglsmentarilor in vigoare.

Personalul medical ncadrat este obligat s3 respecte ordinsle ministrulli s&natdti referitoare la

activitatea medicala din cabinetele medicale scolare.

Cunoaste, respectd si aplica legislatia nationald Tn general gi cea aplicabild administratiei publice $i

domeniului 53u de competentad, in mod special.




Regulapentnl de oxganizare §i functionare af aparatulid de specialitate al Primarnlui Manicipiniui Arad — 79
Hotdrirea nr. 260/08.05,.2012 a Conselintui Local al Muntcipinlui Arad

10.

11.

12,

Isi asuma raspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectalor de
hotarari si dispozitii gi a documsntelor elaborate.

Organizeaza gi respectd programul zifnic de studiere a legislatiel,

Parlicipd la implementarea preiectelor cu finantare europeand §i Internationald rambursabild  si

nerambursabila.
Asigura arhivarea documentelor create gi predarea acestera conform nomenclatorului arhivistic.

indeplineste si alte atributii date prin lege, la solicitarea sefilor ierarhici, in limita competentei
profesionale.

Art. 58. Serviciul Socletiti Comerciale

)

Atributii privind exercitarea competentelor autoritafii publice tutelare in domeniul guvernantei

corporative:

1.

10.

Propune consiliului local, la inifiativa primarului, modalitatea de desemnare/selactie a membrilor
consililor de administratie ale Tntreprinderilor publice — de céitre autoritatea publica tutelara sau de citre
consilile de administratie fn functie.

Elaboreaza documentatia si deruleaza procedura de selactie a membyilor consiliilor de administrafie de
la intreprinderile publice aflate sub autoritatea consiliului local, in cazul in care selectia se face de citre
autoritatea publicd tutelara.

Propune ciiteriile de integritate pentru membrii consiliului de administratie si se asigurd de Thscrierea
acestora in contractele de mandat.

Propune proiactele privind scrisorile de agleptini ale autoritd{i publice tutelare pentru societatile
comerciale atlate sub autoritatea consiliului local al municipiufui Arad.

Propune indicatorii de performantd pentru conducerea Tntreprinderilor publice, prin contractele de
mandat ale administratorfior,

Asigurd elahorarea documentafiei privind mandatarea reprezentantilor consilivlui local Tn adunarea
generald a actionarilor s negocieze gi s& aprobe indicatorii de performantd financiari si nefinanciari
pentru consiliul de administratie.

Monitorizeaza si evalueazi indicatorii de performanta financiari §i nefinanciari anexali fa contractul de
mandal, repectiv periormanta consilului de administratie Tn vederea respectérii principiilor de eficientd
economica si profitabilitate in funcfionarea intreprinderilor publice.

Propune desemnarea reprezentantilor Consiliului Lecal al Municipiulul Arad in adunarile generale ale
Tntraprinderilor publice |a care consiliul local este actionar unic sau majoritar.

Monitorizeazd si evalueazd aplicarea prevedeiilor legale privind guvernanta corporativa de catre
intreprinderile publice si raporteazd Ministerului Finanfelor Publice cu privire la aceasta, precum si cu
privire la indeplinirea atributiilor stabilite in sarcina autoritdtit publice tutelare.

Asigura transparenta politicii de actionariat in cadrul societdtilor fa{d de care Consiliul Local al
Municipiului Arad exercitd competeniele de autorifate publica tutelara.
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11,

12,

13.

14.

15.

16,

17.

18.

19.

10.

Elaboreazd raportul anual privind intreprinderile publice aflate fn subordinea consiliului local, in
conformitate cu stuctura prevazutd in actele normative incidenta §i asigurd publicarea acestuia pe
pagina de intarnet a institutiei, cu raspectarea termenului legal.

Raporteaz3 indicatorii de performantd monitorizati la intreprinderile publice catre Ministerul Finantelor

Publice, trimestrial, pana la sfarsitul lunii urméatoare trimestrului precedent.

Raporteaza indicaterii de monitorizare din contractul de mandat, trimestrial, pané la data de 20 a lunii

urmatoars trimestrului precedent.

Cunoagte, respecta i aplicd legislatia nationald in general gi cea aplicabild administratiei publice si
domeniului sau de competenta, in mod special.

igi asuma réspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de
hotaréari si dispozitii si 2 documentelor elaborate.

Organizeaza si respectd programul zilnic de studiere a legislatiei.

Participd la implementarea proiectelor cu finantare europeand si intemationald rambursabild si
nerambursabila.

Asigurd arhivarea documentelor create si predarea acestora conform nemenclatoruiui arhivistic.

indeplineste si alte atributii date prin lege, la solicitarea sefilor ierarhici, in limita competentei

profesionale.

(2) Atributii privind coordonarea societdfilor comerciale

Asigurd elaborarea §i semnarea confractelor de mandat pentru reprezentantii consiliului local n

adunérile generale ale actionarilor de |a societétile comerciale aflate sub autoritatea acestuia.

Asigura elaborarea proiactalor de hotardre pentru mandatarsa reprezentantilor consiliului local in
adundrile generale ale actionarilor pentrit adoptarea oricarel hotdrari care necesitd mandat special din

partea consilivlui local.

Asigurd elaborarea proiectelor de hotarare privind aprobarea de catre consiliul local a bugetelor de

venituri gi cheltuieli ale societatilor comerciale aflate sub autoritatea consiliului local.
Verifica si centralizeaza rapoartele de activitate primite de la fiecare intreprindere publicé.

Verifica i centralizeazd materialele privind sedintele consiliilor de administratie i ale adunérilor generale
ale actionarilor, pentru fiecare Intreprindeare publica.

Tntocmeste rapoarte si informari cu privire |a activitatea socistatilor comerciale, la cererea directorului

executiv sau a conducerii institutiei.

Participd, ca membru, In cadrul comisilor de inventariere a bunuriler din domeniul public, date in

concesiune sau administrare cétre societétile comerciale.

Cunoasgte, respectd si aplica legislatia nalionald in general si cea aplicabild administratiei publice §i

domeniului sdu de competentd, Tn mod special.

Isi asumd raspunderea pantru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de
hotarari gi dispozitii i & documentelor elaborate.

Organizeaza si respectd programul zilnic de studiere a legislatei.
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11. Participd la implementarsa proiectelor cu finanfare europeand si internafionald rambursabild si

nerambursabila.
12. Asigurd arhivarea documentelor create i predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.

13. Indeplineste si alte atribuii date prin isge, la solicitarea sefilor ierarhici, in limita competentei

profesionale.

{3) Alte atributii:

1. Coordoneazé, controleaza i verifica activitatea Biroului Ensrgstic, participand la realizarea atribufilor
acestuia, cand este cazul.

2. Elaboreazd si sustine proiecte de hotarari releritoare la activitatea pe care o desfégoara.

3. Realizeazd activitatea de raportare privind moenitorizarea servicillor comunitare de uillitati publice la
nivelul Municipiului Arad.

4. Verilicd, urméregte gi rdspunde penbry respectarea termenelor de solutionare a petitilor adresate si
repartizate spre solutionare serviciului, conform prevederilor legale.

Art. 59. Biroul Energetic

(1) Atributiil privind gestionarea serviciului public de alimentare centralizati cu energie termica
(SACET)

1. Elaboreazé prolectul de hotérdre privind aprobarea, in condifiile legii, Tn termen de maximum 30 de
zile, a propunerilor privind nivelul prefului tocal al energiei termice cétre utilizatorii de energie
termicd, inaintate de cétre operatorul serviciului de termoficare, precum si a prefului local pentru
populatie.

2. Elaboreaza proiectul de hotéirére privind aprobarea programului de dezvoltare, modernizare si
contorizare a SACET, care trebuie s& cuprinda atat surse de finantare, cat ¢ termen de finalizare,
pe baza datelor furnizate de oparatorul serviciului,

3. Urmdreste instiluirea de cétre opsratorul serviciului a zonelor de protecie si siguran{sd a SACET, in
condilile legii.
4. Urmmnareste elaborarea si aprobarea programslor de contorizara la nivelul brangamesntului termic al

utilizatorilor de energie termicé racordati la SACET.

5. Elaboreaza si propune spre aprobare autoritédfii administrafiei publice locale programul propriu de
modemizare §i dezvoltare a SACET.

6. ldentificd zonele unitare de ncilzire si elaboreaza proiectul de hotérare privind stabilirea zonelor
unitare de incélzire, ps baza studiilor de fezabilitate privind dezvoltarea regionald, aprobate prin

holédrére a consiliului local.

7. Elaboreazd, in conformitate cu reglementdrile-cadru emise de autoritdtile de reglementare
{A.N.R.5.C./A.N.R.E.), i supune spre aprobaraa congiliului local urmtoarale documenta:

a) reguamentul serviciului public de alimentare cu energie termica;




Regulamenind de organizare § fanctionare af aparatuini de specialitate al Primarnlai Musicipinini Arad — 82

Hotérdrea nr. 260/08.05.2019 a Consilintui Locul al Mantcipiinhi Arad

(2)

b)

10,

11.

12,

13.

14.

15,

16.

17,

18.

19.

20.

21.

caistul de sarcini pentru prestarea serviciului public de alimentare cu energie termica gi pentru
exploatarea SACET,;

contractul de delegare a gestiunii serviciului public de alimeniare cu energie termica, dupa caz.

Urmareste realizarea obiectivelor cuprinse n programul propriu de modemizare si dezvoltare a
SACET.

Urméreste indeplinirea clauzelor contractuale, in cazul gestiunii delegate a serviciului de
termoficare,

Comunica pericdic datele solicitate de autoritatile de reglementare competente.

Caontroleazd modul de desfdsurare a activitdtii privind repartizarea costurilor energiei termice in
condominii.

Furnizeaza i Thainteazad catre conducerea institutiei datele preliminare necesare fundamentérii si
elabordrii strategitlor de valorificare pe plan local a potentialului resurselor enargatice regenerabils.

Propune selutii de valorificare pe plan local a potentialului rasurselor regenerabile de energie.
Urmaregte realizarea programului de investitii al operatorului de termoficare.
Constata si aplica sanctiuni contraventionale pentru deconectérile ilegale de la SACET.

Cunoaste, respectd si aplica legislatia nafionald Tn general si cea aplicabild administratiei publice i

domeniului s8u de competentd, Tn mod special,

igi asumd@ rdspunderea pentru legalitatea puncteler de vedere exprimate, a rapoartelor, profectelor
de hotaréni si dispozitii si a documentelor elaborate.

Organizeaza si respectd programul zilnic de studiere a legistatisei.

Participd la implementarea proiectelor cu finantare europeana si intemationald rambursabild i
nerambursabila.

Asigura arhivarea documentelor create si predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.

Indeplinegte si alte atribufii date prin lege, la solicitarea ssfilor ierarhici, in limita competentei

profesicnale.

Atributii privind eficienfa energetica

1.

2.

intocmeste si gestioneaza la zi "Registrul de evidenia a certificatelor energetice”.

Asigura achizitionarea serviciilor de management energetic st urmareste implementarea programului
de eficientd energetica al institutiei.

Asigurd actualizarea programului de eficientd energeticd i raportarea informafillor catre
Departamentul de Eficientd Energeticd din cadrul Ministamlui Dezvoltédrii Regionals $i Administratiei
Publice.

Constituie si gestioneaza baza de date cu privire la consumurile energetice aferente activitatilor

institutiei gi unitatilor de invatadmant preuniversitar,

Asigura elaborarea si aciualizarea pericdica a Planului de Acliune pentru Energie Durabild, care sa
cuprinda o tintd masurabila de minim 20% reducere de CO2 la nivel local, pané Tn anul 2020,

Monitorizeaza implementarea planului de actiune si asigura raportarea indicatorilor.
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7. Organizeazd anual Ziua Energiel, sub egida Comisiel Europene, impreuna cu alte parli interesate
(eveniment In cadrul céruia sa fie dezbétute subiecte relevante privind eficientizarea energeticd la
nivel local, regional gi european; cele mai bune practici in domeniul eficientizaril energetica).

8. indeplineste unele atributii stabilite n sarcina coordonatarului local al programului de crestere a
perfomantei energatice la blocurile de locuinfe, astfel:

a) realizeaza idenfificarea $i inventarierea blocurilor de locuinte care se increaza in prevederile

programului;

b) ingtiinieaza asociatile de proprietari asupra prevederilor legale privind cresterea performantei
energetice a blocurilor de locuinte, precizénd conditile gi medalitatea de Tnscriera in programul
local;

¢) fncheie contractul de mandat cu fiecare asociatie de proprietari ingtiintatd, pentru implementarea,
pe etape, a programului local;

d) notifici asociatiei de proprietari hotarérea consiliului local privind aprobarea indicatorilor tehnico-
economici corespunzatori lucrarilor de interventie ce urmeaza a fi executate;

&) transmite Ministerului Dazvoltarii Regionale si Administratiei Publice propunerile privind blocurile
de locuinte prioritizate, Tn scopul includerii in programul national, Tn limita fondurilor aprobate anual
cu aceasta destinatie;

f) incheie actele aditionale Ja contractul de mandat, cuprinzénd datele s informatilla prevazute Tn
notificaraa mentionat3 la lit.e);

g) transmite trimestrial Ministerului Dezvoltérii Regionale 5i Administrafiei Publice, in copii carfificate
conform cu originalul, certificatele de performantd energeticd elaborate inilial i dupd executarea
lucrérilor de interventie, Tnsofite de processle-verbale de receplie la terminarea lucrérilor, aferente
blocurilor de locuinte cuprinse in programele locale, indiferent de modul de finantare a lucririlor de
interventie;

h} constituie, gestioneaza ¢i aclualizeazé baze de date specifice, pe care le pune la dispozitia
Ministerului Dezvoltdrii Regionale si Administrafiel Publice in vederea fundamentérii politicilor
publice paticnale in domeniu §i cuantificirii economiilor de energle obtinute prin realizarea lucrérilor
de interventie;

i) informeazi asociafile de proprietari privind programul local n toate atapele de implementare a
acestuia;

i} elaboraaz, impreund cu Directia Economicé si Direcfia Tehnica, proiectul de hotarare privind
instituirea de scheme de finantare de la bugetul local a lucrérilor de interventie de reabilitare termica

a blocurilor de locuinte.

9.Cunoagte, respecta si aplica legislatia nationaléd Tn general gi cea aplicabila administratiei publice i domeniului sau
de competentd, in mod special.

10.I5i asuma réspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de hotéran gi
dispozitii §i a documentelor elaborate,

11.0rganizeaz3 si respectd programul zilmic de studiere a legislatiei.
12.Participd la implementarea proiectelor cu finantare europeans si internationald rambursabild si nerambursabila.

13.Asigurd arhivarea documentelor create si predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic,
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14.Indeplineste si alte atributii date prin lege, la sclicitarea sefilor ierarhici, in limita competentei profesionale.

3) Alte atributii:
1. Elaboreaza si sustine proiecte de hetérdri referitoare la activitatea pe care o desfagoara.

2. Verifica, urmdreste §i rdspunde pentru respectarea termenelor de solufionare a petitiilor
repartizate spre solutionare serviciului, conform prevederilor legale.

Art. 60. DIRECTIA ARHITECT-SEF

Directia Arhitect-gef este condus de un arhitect-gef subordonat primarului.

In subordinea arhitectului-sef se afls urmatoarele servicii si birouri:

=

=
=
=

Compartimentul Asistentd Juridica;
Serviciul Date Urbane si Spatiale Eviden{d Constructii;
Compartimentul Strategii Urbane;

Directia Constructii i Dezvoltare Urband este condusa de director executiv, aflat in subordinea
Arhitectului-Sef,

frn subordinea Directorului executiv se afld umatoarele servicii:

=
=N
Atributii:

Serviciul Autorizdri Constructii;

Serviciul Dezvoltare Urbana si Protejare Monumente;

(1) Atribufiile Arhitectului Set:

1.

Organizeaza activitatea de urbanism si amenajarea teritoriclui la nivelul teritoriului adminisirativ al

municipiului Arad.

Asigurdi urmérirea programelor de organizare, dezvoltare urbanisticd si de amenajare a teritoriului
administrativ al Municipiului Arad si a realizérii lor conform prevederilor legale.

Organizeazd activitatea Comisei tehnice de urbanism $i amenajarea leritoriului si & emiterii de avize ale
acesteia.

Coordeoneaza activitatea de intocmire a Cedtificatelor de wurbanism si a Autorizafilor de

construire/desfiintare si incadrarea acestora in domeniile de urbanism aprobate.

Initiazd elaborarea documentatiilor de urbanism cuprinse n lista de investitii aprobaté, asigura verificarea
pe parcurs a sofutiilor propuse si prezentarea lor In cadrul Comisei Tehnice de Amenajarea Teritoriului si
Urbanism (CTATU) si a Consiliului Local al munisipiului Arad.

Organizeazd activitatea de publicitate si ocupare a domeniului public conform legislatiei si hataririlor
Consiliului Local al municipiului Arad.

Coordoneazd intocmirea de teme ds proiectars, pentru elaborarea unor proiecte privind punerea T

valoare, conservarea, restaurarea, rencvarea monumentelor istorice in scopul protejarii acestora.

Coordoneazd raspunsurile la sesizéri, nole de audienja, interpetdri din partea Consiliului local al

Municipiului Arad pe teme ce sunt legate de domeniul de activitate.

Coordoneazé derularea lucrarnii de introducere a cadastrului imobiliar-edilitar i constituire a bancii de

date urbane Tn municipiul Arad.
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10. Cocrdoneazé activitatea de evidenta constructiilor.

11. Coordoneazé activitatea de elaberare a planurilor cadastrale din banca de date urbane a Municipiului
Arad.

12. Asigurd colaborarea cu serviciile/compartimentsle din cadrul Primariei Municipiului Arad referitor la
domeniul de activitate.

13. Repartizeazd corespondenta la nivelul directiel, urméregte si verificd modalitatea de solutionare a
acesteia, precum gi modul de respectare a termenelor de solutionare, pentru compartimentele aflate in
subordine.

14. Cunoasgte, respectd §i aplic lagiskatia nafionald in general si cea aplicabild administratiel publice si

dameniului séu de competentd, in mod special,

15. Tsi asuma raspunderea pentru legalitatea punctelor de vedare exprimate, a rapoartelor, proiectelor de
hotdréri gi dispozitii $i a documentelor elaborate.

16. Organizeazd gi respecti programul zilnic de studiere a legislatiei.

17. Participd la implementarea proiectelor cu finanfare europeand si internationald rambursabild i
nerambursabild.

18. Asigura arhivarea documentelor create gi predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.

79. indeplineste i alte atributii date prin lege, la solicitarea gefilor ierarhici, in limita competentsi

profasionale.

(2) Atributii principale directie:

1. Organizeaza activitatea de urbanism §i amenajarea teritoriului la nivelul teritoriului administrativ al
municipiului Arad.

2. Asigurd urmérirea programelor de organizare, dezvoltare urbanisticd si de amenajare a teritoriului
administrativ al Municipiului Arad 5i a realizarii lor conform prevederilor legale.

3. Organizeaz3 activitatea Comisiei tehnice de urbanism s amenajarea teritoriului si a emiterii de avize ala
acastaia.

4. Organizeaza activitatea Comisiei de Acord Unic,

5. Coordoneazd activitatea de intocmire a Cerfilicatelor de wbanism §i a Autorizafilor de
construire/destiintare precum si incadrarea acestora in documentatiila de urbanism aprobate.

6. Initiaz& elaborarea documentatiilor de urbanism cuprinse in lista de investitii aprobatd, asigur verificarea
pe parcurs a solujiilor propuse si prezentarea Jor in cadrul Comisisi Tehnice de Amenajarea Teritoriului gi
Urbanism (CTATU) sf a Consiliului Local al Municipiului Arad.

7. Organizeazd activitatea de publicitate $i ocupare a domeniului public conform legislatiei si hotararilor
Consiliviui Local &l Municipiului Arad,

8. Coordoneaza intocmirea de teme de proiectars, pentru elaberarea unor proiecte privind punerea in
valoare, conservarea, restaurarea, repararea, renovarea monumentslor istorice Tn scopul profejéri

acestora.
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9. Ccordoneazi rédspunsurile la sesizari note de audienta, interpelari din partea Consilivlui local al
municipiului Arad pe teme ce sunt legate de domeniul de activitate,

10. Coordoneaza derularea lucrdrii de introducere a cadastrului imobiliar-edilitar si constituire a bancii de
date urhane fn municipiul Arad.

11. Coordoneazd activitatea de evidanta constructiilor.

12. Coordoneazd activitatea de elaborare a planuilor cadastrale din banca de date urbane a Municipiului
Arad.

13. Asigurd colaborarea cu servicille/compartimentele din cadrul Primariel Municipiului Arad referitor la

domeniul de activitate.

14. Asigurd colaborarea cu serviciile publice descentralizate ale ministerelor si celorlalte organe centrale,
agenfi economici, organisme §i organizati neguvernamentale in vederca desfasurdrii activitdtii de
amenajare a teritariului si de urbanism la nivel local.

15. Asigurs respectarea prevederilor legislatiei nationale si europene pentru prelucranile de date cu caracter
personal aferente activitafilor derulate in cadrul directiei.

16. Cunoagterea, respectarea si aplicarea legislatiei nationale in general §i a celei aplicabile administratiei

publice si domeniului s3u de competents, in mod special,

17. isi asumé raspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de
hotérar gi dispozitii $i a documentelor elaborate.

18. Organizeaza gi respectd programul zilnic de studierz a legislatiei.

19. Participd la implementarea proiectelor cu finantare europeand si internafionald ramburszabild s
nerambursabild.

20. Asigura arhivarea documentelor create gi predarea acestora conform namenclatorului arhivistic.

21, indeplineste si alte atribufi date prin lege, la solicitarea sefilor ierarhici, Tn limita competeniei

profesionale.

Art. 61. Compartimentul Asistentd Juridica. Atributii:

1. Tsi insugeste temeinic, aplica si Tsi actualizeazi permanent cunostintele legislative care caracterizeaza

domeniul administratiel publice locale, Tn ganeral gi al activitatii repartizate, in special.

2. Asigura asistenta juridica si legalitatea pentru activitatea de urbanism, amenajarea teritoriului, dezvoltare
urbana, emiterea certificatelor de urbanism gi a aulorizatilor de construire, date urbane si spatiale,

cadastru edilitar, strategii urbaneg, la nivelul tuturer structurilor din subordinea Arhitectului-gef.

3. Aduce la cunogtintg in scris Arhitectului-Sef  §i angajatilor din subordinea acestuia toate prevederile
legale Tn vigoare cu caracter general aplicabil administratiei publice si activitatii specitice structurilor din
subordinea Arhitectului — Sef g1 asigura corecta inferpretare si aplicare a normelar lagale de citre aceste
Arhitectul-Sef si structurile acestuia.

4. Formuleazs, semneazd §i comunicd in scris opinii juridice cu privire 1a problematica domsniuiui

gestionat, la cerere sau ori de cate ori considera c& se impune.




Regrlansentul de erganizare gi functionare al aparatulus de spectalitate al Primaralui Municipinfui Arad — 87
Hotéirirea ur. 260/ 08.05.2019 a Consilinlui Loca ol Municipintni Arad

5. Asigurd asistenta juridicd la elaborarea si emiterea certificatelor de urbanism si a autorizafilor de
construire, wverificd gi asigurd coreclitudinea intocmirii acestora in limita competentei profesicnale,
verificd i asigurd completitudinea si conformitatea cu prevederile legale a certificatelor de urbanism, a
autorizatiilor de construire, a documentafilor de urbanism (P.U.G., P.U.Z, P.U.D.), semneazi pentru
legalitate certificatele de urbanism, autorizafiile de construire, studiile de oporiunitate, avizele arhitectului
— gel, proiectele de hotdrAr pentru aprobareafrespingerea documentatilor de urbanism, a
regulamentelor de publicitate g.a. gi a altor protects de hotarari specifice domeniului de activitate asistat,
propunerile de impropristérire conform art. 36 alin. (2) - (5) din Legea 18/1981, legea fondului funciar.

6. Asigurd reprezentarea si asistenta juridica Tn fata instantelor de judecats M litigile care au ca obiect
cereri privind certificatele de urbanism, auterizafiile de construire, documentatiile de urbanism, activitafile
specifice din domeniul pentru care este responsabil.

7. Refuzd motivat si fn scris semnarea pentru legalitate a documentelor prezentate, atunci cand considera
cé acestea suntincomplete gifsau incorecte din punct de vedere legal si transmite in acest sens un punct
de vedere scris penirt consemnare T registrul pentru refuzul semnaturilor, tinut la nivelul institugiei,
fnainte de a formula in scris refuzul, aduce la cunostinta celui/celor care si-au asumat documentatia
motivele de nelegalitate si comunica modalitatea de intrare in legalitate. Refuzul semndrii documentelor
se consemneazd si se fransmite Tn scris numai daci cel care au elaborat documentaiia refuza intrarea n
legalitate.

8. 1n cazul in care constata interpretari eronate ale legii propune atat o acfiune corectivéi in speta analizatd,
cét si una preventiva, adusé la cunogtinta tuturor angajatilor din structurile arhitectului-gef care s-ar putea
confrunta cu aceeasi problemd.

9, Sprijind elaborarea din punct de vedere juridic a corespondentei din cadrul structurilor Arhitectului Sef si
contrasamneaza acaasta corespondentd.

10. Asigura opinii juridice $i asistanta de specialitate i cadrul institufie! in domeniul specific pentru care este
responsabil, prin prezenta gi participarea la activitatea diferitelor comisii, sedinte ete.

11. Cunoaste, respectd si aplicd legislatia nationald in general si cea aplicabild administrafiei publice si
domeniului s&u de competenid, in mod special.

72. Tsi asuma rspunderea pentru legalitatea puncielor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de
notéran gi dispozitii 5i a documentelor elaborate.

13. Organizeaz3 si respecta programul zilnic de studiere a legislafiei.

14. Particip4 la implementarea proiectelor cu finanfare europeand si internafionald rambursabild si

nerambursabila.
15. Asigura arhivarea documentelor create si predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.

16. Indeplineste si alte atributi date prin lege, la solicitarea gafilor ierarhici, n limita competentei
profesionale.

Art. 82. Serviciul Date Urbane gi Spatiale, Evidenta Constructii. Atribufi:

1. Urmiregte derularea lucrérii de intraducere a cadastrului imobiliar-edilitar si constituire a bancii de date
urbane Tn municipiul Arad.
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N

Organizeaza constituirea, Tncarcarsa st intretinerea bancit de date a municipiului Arad.

w

Organizeaza Intratinersa Iucrarii de cadastru imobiliar - edilitar sf a b&ncii de date urbane.

A

Asigura si réspunde de protejarea lucrarii de cadastru imobiliar — adilitar $i a bancii de date urbane.

o

. Studiazd noi softuri si tehnici de programare cu aplicabilitate Th domeniul cadastrului imobiliar - edilitar gi
a bazelor de date relationale.

8. ldentifics imohile In cartea funociara.

7. Elibereaza adeverinte de nomenclaturd stradald, corectare adresd, modificarea descrierii a imobilelor,

radiere CAP, intravilan din municipiul Arad.
8. FElibereaza date cadastrale si de carte funciara.

9. Elibereazé planuri de situafie, extrase din ,Lucrarea de introducere a cadastrului imobiliar-edilitar si
constituirea béncii de date urbane a municipiului Arad”.

10. Pune la dispozilia directiilor din primarie datele de cadastru existente tn arhiva primariei, necesare pentru
identificarea domeniului public gi privat al municipiului Arad la solicitarea acestora.

11. Participa Tn comisiile de receptie partiale/la terminarea jucrarilor/finale a lucrarilor de constructii.

12. Elibereazi adeverinte de luare in folosinta/radiere constructie spre a servi la Directia Venitur.

13, Elibereaza adeverinte de radiere a constructiilor din cartea funciara.

14. Calculeaza valoarea finald a constructiilor gi elibereaza Declaratia privind valoarea reala a investitiilor.
15. Actualizeazi baza de date urbane privind evidenta construciiilor.

16. Elibereazi Certificatul de atestare a edificéni constructiilor pentru intabularea acestora la O.C.P.1.

77. Execula lucrdri de intrefinere i refacere a evidentelor de carte funciara existente.

18, Verificd documentele privind propunerile de improprictdrire conform Legii nr. 18/1991 republicatd si
intecmeste tabelele cu cel Tndreptatiti pa cara le Tnainteazs Institutiel Prefectului Judetului Arad.

19. Intocmeste si redacteazi adeverintele de improprietarire conform Ordinului Prefectului.
20. Fumizeaza date statistice necesare la intocmirea darilor de seama’ anuale (pentru constructii);

21. Promoveazd la inifiativa primarului sau a Consiliulii Local al Municipiului Arad, proiecte de hotaréri

privind nomenclatorul stradal, atribuiri de denumiri pentru strazile nou create/redenumiri de strazi.
22, indeplineste sarcinile primite din partea gefilor ierarhici in limitele competenigi profesionale.
23. Sesizeaza celotlalte servicii ale Primériel Municipiului Arad neregulile constatate pe teren.
24. asigura implementarea prevederilor legale privind datele spatiale la nivelul Municipiului Arad.

25, Cunoagte, respectd si aplica legislafia nationald in general si cea aplicabila administratiei publice si
domeniului séu de competentd, in mod special.

26. Isi asuma raspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de
hotdréri si dispozitil si a documentslor elaborate.

27. Organizeaza si respecta programut zilnic de studiere a legislatiei.
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28. Participd la implementarea prolectelor cu finantare europeand si internationald rambursabils si
nerambursabila.

29. Asigura arhivarea documentelor craate $i predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.

30. indeplineste si alte atributii date prin lege, la sclicitarea gefilor ferarhici, in limita competentei

profesionale,

Art. 63. Compartimentul Strategii Urbane. Atributil:

1. Promovarea si gestionarea documentatiilor de urbanism gi amenajarea teritoriului si stabilirea directiilor
principale de dezvoltare urbani durabilé.

2. Urmdregte prin documentatiile de urbanism stabilirea directiilor dezvoltarii spatiale a localitatii in acord cu
potantialul acesteia i cu aspiratiile locuitorilor.

3. Coordoneazi activitatea de urbanism desfisuratd pe teritoriul municipiului i urméreste implementarea si
respectarea prevederiior cuprinse Tn documantaltii de amenajarea teritoriului $i urbanism aprobate.

4. Identificd si prezintd factorilor de decizie disfunctionalitifile urbanistice existente si propunerile de
remediere i dezvoltare,

5. Tntocmeste temele de proiectare si alie documente preliminare pentru lansarea studiilor de wbanism de
interes major i le supune avizarii Comisiel de amenajarea a teritoriului si urbanism.

6. Asigurd umméarirea programelor de organizare, dezvoltare urbanisticd si de amenajare a teritoriului
administrativ al Municipiului Arad si a realiz&rii lor conform prevederilor legale.

7. Gestioneazé documentafiile de urbanism gi amenajarea teritoriului aferente municipiului Arad;

8. Face propuneri in vederea organizarii de concursuri pentrL elaborare studii/documentatii de uroanism de
importania decsehité.

8. Organizeazé dezbateri publice pentru consultarea populafiel Tn derularea principalelor proiectele de
dezvoliare urband.

10. Urmiregte elaborarea documentatilor de urbanism cuprinse in lista de investifii aprobata, asigurd
verificaraa pe parcurs a solutilor propuse $i prezentarea lor in cadrul Comisiei Tehnice de Amenajarea
Teritoriului gi Urbanism (CTATU) si a Consiliului Local al Municipiului Arad,

11. Furmnizeazé solicitantilor informatiile publice de urbanism pe care le detin.
12. Tndeplineste sarcinile primite din partea gefilor ierarhici Tn limitele competentsi profesionale.

13. Cunoaste, respecti i aplica legislatia nationald in general si cea aplicabila administrafiei publice si
domeniului sau de competenta, in mod special.

14. Tsi asum3 r3spunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de
hotarani gi dispozitii $i a documentelor elaborate.

15. Organizeaz3 gi respactd programul zilnic de studiere a legislatiei.

16. Participa la implementarea proiectelor cu finantare europeand si intemalionald rambursabild si

nerambursabila.
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17. Asigurd arhivarea documentelor create si predarea acestara conform nomenclatorului arhivistic.

18. indeplineste i alte atrbutii date prin lege, la solicitarea sefilor ierarhici, in limita competentei

profesionale.

Art, 64. DIRECTIA CONSTRUCTII $I DEZVOLTARE URBANA

DIRECTOR EXECUTIV

= Serviciul Autecrizéri Constructii

= Serviciul Dezvoltare Urband si Protejare Monumente

Atributii :

1.

9

Coordoneaza, verificd si raspunde pentru activitatea comparimentelor subordonate si de aplicare a
legislatiei Tn vigoare.

Organizeaza activitatea de Urbanism si amenajarea teritoriului.

Promoveazd documentatile de amengjare a teritoriulli si urbanism in concordanid cu prevederile
planului urbanistic general si regulamentului aferent acestuia.

Sustine In fata Consiliului Local al Municipiului Arad, proiecte de hotarari gi rapoare de specialitate,
propune solutii pentru Tmbunatatirea aspeciului urban al oragului si pentru rezolvarea unor situatii

reclamate de cetédieni.
Coordonezza elaborarea certificatelor de urbanism.
Coordoneazé activitatea de elaborare a auterizaffilor de construire, desfiintare.

Coordoneaza activitatea de publicitate i ocupare a domeniului public conform legisiatiei i hotdrérilor
consiliului local.

Coordoneaz3 intecmirea de teme de proiectare, pentru elaborarea unor proiecte privind dezvoltarea

urbana a municipiului.

Suplinegte absenta arhitectului sef in pericada de concediu de odihna, boalé dau deplasari, delegalii efc.

10. Cunoasgte, respectd gi aplica legislatia nafionald in general gi cea aplicabila administrafiei publice si

domeniului séu de competenta, Tn mod special.

71. Isi asuma raspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de

hotérari gi dispozitii i a documentalor slaborate.

12. Organizeaz3 gi respecta programul zilnic de studiere a legislatiei.

13. Participd la implamentarea proiectelor cu finanfare europeans si internationald rambursabild si

neramburaabila.

14. Asigura arhivarea documentelor create si predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.

15. Indepiineste si alte atribuii date prin lege, la solicitarea sefilor ierarhici, n limita competentei

profesionale.
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Art. 65. Serviciul Autorizari Constructii. Atributiiz

5,
6.

10

71.
12,
13.

14.

15

Ly

16.
17.
18.
19.

20.
21,

22,

23.

Verificd incadrarea in prevederile documentatiilor de urbanism, In vederea intocmirii certificatelor de
urbanism.

Verificé in teren corectitudinea informatiiler din documentatiile prezentate de petenti.

Verificd in teren incadrarea propunerilor din certificatele de urbanism gi autorizatiile de construire in
ansamblul construclilor existente.,

Sustine in Comisia tehnicd de amenajare a teritarivluf si urbanism solicitirile de emitere a cartificatalor
de urbanism prin care se sclicitd o modificare a prevederilor documentatiilor de urbanism aprobate.

Prezinti documentatiile cu grad ridicat de complexitate in sedinfa Comislei iehnice;
Prezinta si sustine in Comisia de Acord Unic solicitérile de Certificate de Urbanism.

Urmaregte si verificd corectitudinea ncasdrii taxelor prevazute de lege aferente actelor de autoritate

intocmite.
Verificd documentele depuse, Tntocmeste si redacteaz cerificate de urhanism.

Verificd documentatiile depuse in vederea eliberarii autorizatiilor de construire, intocmeste si redacteaza
documentul respectiv,

Verifics documentatiile depuse in vederea eliberérii autarizatiilor de desfiinfare, intocmeste gi redacteaza
documentul respectiv,

Urmdareste respectarea specificului localitédtil in domeniul arhitecturii si urbanismului,
Face propuneri corespunz&toars autoritatii locale fa eliberarea auterizafiilor de construire,

Urméreste utilizarea si conservarea domsniului public, conform destinatiilor stabilite prin planurile de
urbanism aprobate.

Actualizeazd in permanenia registrul certificatelor de urbanism, registrul autorizatiilor de construire/
desfiinfare inregistrand certificatele de urbanism i autorizaiile.

Transmite pariodic documentele emise in vederea publicérii conform legislatiei in vigoare.
intocmeste autorizatiile de sdpaturd pentru lucrarile edilitare.

intocmegte profecte de hotérar sf rapoartele aferente acestora.

Propuna solutii pentru rezolvarea unor situatii reclamate de cetateni.

Raspunde la sesiza&r note de audientd, rdspundle la interpelari din partea Consiliului local al municipiului
Arad.

Rezolvi gi alte sarcini curante incredintate de sefii jerarhicl superiori.

Cunoagte, respectd si aplicd legislatia nafionald Tn general i cea aplicabild administratiei publice si
domeniului sdu de competentd, n mod special.

fsi asuma raspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proisctelor de
hotérdr si dispozitii si a documentelor elaborate.

Organizeaza gi respectd programul zilnic de studiere a legislatiei.
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24,

25,

26.

Participd la implementarea proiectelor cu finantare europeand si internationald rambursabild si
nerambursabia.

Asigurd arhivarea documentelor create si predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.

indeplinegte si alta atributii date prin lege, la solicitarea sgefilor ierarhici, in limita competentei

profesionale.

Art. 66. Serviciul Dezvoltare Urband si Protejare Monumente. Atributii;

1.

6.

7.

10

11.

12.

13

14.

Verifica continutul studiilor de oporiunitate, documentatilor da urbanism — P.U.Z. /P.U.D. (depuse Tn
vederea avizdrii-aprobarti), din punct de vedere al respectarii legislatiel in vigoare, incadrdri in
prevederile PUG.

Programeaza si prezintd spre consultare, avizare in cadrul Comisiei Tehnice de Amenajarea Teritoriului
si Urbanism, studiile de oportunitate si documentalifle de urbanism,

Organizeaza Tntélnirile de lucru ale Comisiei Tehnice de Amenajare a Teritoriului gi Urbanism, asigura
secretariatul tehnic al comisiet, realizeaza corespondenta cu beneficiarii documentafiilor analizate pentru

comunicarea concluzillor formulate in cadrul comisiei.

{ntocmegte corespendenta specificd In vederea completdri documentatiilor de urbanism Tnaintate Tn
vedearea avizariifaprobarii.

Asigurd informarea §i consultarea publicului cu privire la elaborarea sau revizuirea planurilor de
amenajare a teritoriului i de urbanism, conform Ordinului MDRT nr. 2701/2010.

Redacteazi st emite avizele de oportunitate n vederea inifiedii P.U.Z -urilor.
Redacteazé st emite avizele tehnice pentru documentatii de urbanism P.ULZ/P.U.D.

intocmeste si Tnainteazé rapoartele de specialitate, rapoartele informarii si consultdrii publicului si
proiectele de hotéréari citre Consiliul Local al Municipivlui Arad in vederea aprobdrii documentatiilor de

urbanism.

Tnainteaza spre avizare si sustine tn fafa comisiilor de specialitate ale Consiliului Local al Municipiului
Arad documentatiile de urbanism avizate tehnic.

Organizeaza activitatea de publicitate si ocupare a domeniului public conform legislatiei §i hotararilor
Consiliului Local al Municipiului Arad.

Urmaresgte utilizarea gi conservarea domeniului public conform destinatiilor stabilite prin planurile de

urbanism aprobate.

Yerificd din punct de vedere al continutului actelor documentalile depuse n vederea emiterii
certificatelor de urbanism gi autorizatillor de construire/desfiintare pentru, corpuri si panouri de afigaj,
firme gi raclame.

Yerifica Tn teran corectitudinea informatiilor din docmentatiile prezentate.

Analizeazd gi verificA documentatile prezentate pentru Tncadrarea in prevederile P.U.G, a

regulamentuiui local de publicitate gi legislatiei n vigoare.
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15, Infocmeste si elibereazi certificate de urbanism, autorizatii de construire/desfiintare pentru reclame si
publicitate.

76. intocmeste i elibercazi avize pentru publicitate temporard, acorduri de ccupare a domeniului public, in
conformitate cu regulamentul local de publicitate §i regulamentul local de desfagurare a activitatilor
comerciale pe raza municipiului Arad si legisiatia in vigoare privind publicitatea si comeriul,

17. intocmeste referate fn vederea emiterii dispozitiilor primarului referitoare la activitatile comerciale ce se
desfégoard cu ocazia anumitor svenimente Tn structuri cu locatfi temporare sau mobile.

18. Intocmeste corespondenta pentru completarea documentatiilor depuse, sau returnarea acestora.

19. intocmeste teme de proiectare, pentru elaborarea unor proiects privind puneraa in valoare, protejarea
conservarea, restaurarga, repararea, renovarea meonumentelor.

20. Tntocmeste documentatiiie necesare atragerii de fonduri in scopul protejarii monumentslor.

21. Elaboreaza planuiile anuale de gestiune si protecfia menumentelor istorice, stabilests programe de
conservare gi rastaurare,

22. Urmiregte implementarea diferitelor proiecte de protejare a monumentelor.

23, Face demersurile necesare pentru actualizarea zonelor cu valoare de patrimoniu, siturilor, ansamblurilor
sl monumentelor istorice si de arhitectura.

24. Intacmeste rapoarte de specialitate §i proiecte de hotardri spre aprobare in Consiliul Local al
Municipiulul Arad pentru proiectele de protejare a monumenteior.

25. Unméreste i face propuneri pentru asigurarea pazei si protsctiei monumentelor istorice aflate fn
domeniul public gi privat al municipiului Arad, semnalénd de urgenta Directiet pentru Cultura, Culte si
Patrimoniul Mational Arad orice caz de narespectare a legii.

26. Asiguré, in colaborare cu Directia pentru Cultura, Culte si Patrimoniul National Arad, aplicarea
insemnelor distinctive gi a siglelor de monumente istorice §i controleaza Tntrefinerea lor de citre

proprietar.
27. Propune solutii pentru rezolvarea unor situalil reclamate de cetéteni referitor la protejarea monumeritelor.
28. Tine avidenta ¢t arhiveaza actele emise in cadrul serviciului si documentatiile aferente.

29. Face propuneti $i tine secretariatul Comisiel de punere in aplicare a prevederilor Legii 153/2011
modificata si republicata.

30. Asigura relatia cu publicul Tn conformitate cu programul stabilit.

31. Fumizeaza persoanelor fizice §i juridice, la cererea acestora, informaffle din documentatiile
aprobate/avizate, precum gi reglementarile prevézute de acestea.

32. Raspunde la sesizdn, reclamatii, note de audiente ale persoanelor fizice si juridice referitoare Ia
domeniul de activitate, precum si la interpeld:i din partea Consiliului Local ai Municipiului Arad.

33. Asigurd colaborarea cu serviciile/compartimentele din cadrul Primariei Municipiului Arad referitor la
domeniul de activitate.

34. Intocmeste rapoarte, materiale, referitoare la activitatea destEsuratd.
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325, Exercitd si alte atribufii stabilite prin lege sau alte acte normative, prin Hotarari ale Gonsiliului Local al
Municipiului Arad, dispozitii ale primarului ori primite de la gefii ierarhici superiori.

36. Cunoaste, respectd ¢i aplica legislatia nationald n general si cea aplicabild administratiei publice si
dorneniului s3u de competenta, Tn mod special.

37. Tsi asum3 réspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectetor de

hotaréri gi dispoziiii §i & documentelor elaborate.
38. Organizeaza gi respectd programul zilnic de studiere a legislatiei.

39. Participd fa implementarea proiectelor cu finantare europeanad s internationald rambursabild si

nerambursabila.
40. Asigura arhivarea documentelor create gi predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.

41. indeplinegte si alte atribulii date prin lege, la solicitarea sefilor ierarhici, in limita competentei

profesicnale.

Art. 67. DIRECTIA PATRIMONIU

Directia Patrimoniu este condusé de un director executiv subordonat primarului.
Th subordinea Directorului executiv afts urmétoarele servicii gi birouri:

= Serviciul Evidentd gi Administrare Domeniul Privat;

= Serviciul Evidenta si Administrare Domeniul Public;

= Serviciul Fond Locativ;

< Biroul Cadastru Intravilan si Carte Funciara;

Atributii:

(1) Atributiile principale ale directiei:

Asigurd buna destdsurare g activititilor de Inchirder, transmiteri in folosintd gratuitd, vanzéri, cump&ran,
iegii din indiviziune, acceptri sau schimburi de imobile, alte forme legale de valerificars a imobilelor
proprigtate privata a Statului Romén sau a Municipiutui Arad, asigura identificarea, intabularea, evaluarea,
reevaluarea §i inventarierea imobilelor proprietate privatd $i publicd a Municipiului Arad si a celor din
proprietatea Statului Roman, aflate Tn administrarea Consiliului Local al Municipiului Arad.

Asigurd pastrarea evidentei §i administrarea patrimoniului public al Municipiului Arad, in conditiile legii, tine
evidenta migcdrii bunurilor imobile 5i mobile din domeniul public.

Gestioneazi fondul locativ al Municipiului Arad, asigurd repartizarea locuintelor aflate Tn administrare, in
conformitate cu prevederile legale sf cu hotérarile Consiliului Local.

Asigurd, stabilegte gi pastreaza legétura institutional& intre aparatul de specialitate al Primarului, pe de o
parte gi OCP| Arad si Serviciul de Carte Funciard Arad, pe de altd parte, referitor la imobilele trecuts in

domeniul privat al Municipiului Arad.

la toale mésurile necesare in vederea incadrdrii initiativelor si actiunilor serviciilor subordonate Tn
prevederile legale ale actelor normative.

Asigurd fundamentarea anuald a categoriilor de cheltuieli $i venitud, in vederea elaborarii proiectului
bugetulul local.




Rapulasnental de organizare @ finictionare af aparatuind de specialitate al Primarului Municipiniui Arad — g5
Hotdrirea nr. 260/ 08.05.2018 a Constliniui Local al Municipinlni Arad

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

10.

1.

Participa la gestionarea judicioasa gi aficientd a fondurilor publice.

Asiguré reprezentarea Municipiului Arad Tn fata instantelor judecatoresti, Tn baza delegafiei date de citre
primar, in domeniul de activitate.

Elaboreazs, impreuna cu alte compartimente din eadrul Primariei Municipiului Arad, documantafiile tehnica-
economice in vederea obfinerli de la diferite institutii si organisme financiar bancare, de tmprumutur gi
sume nerambursabile, pentru dermararea si realizarea de proiecte care s& contribuie la dezvoltarea
aconomico-sociald a municipiului Arad.

Asigurd respectarea prevederilor legisiatiei naficnale i europene pentru prelucrérile de date cu caracter
perscnal aferente activitatilor deruiate Th cadrul directisi.

Cunoagte, respectd si aplich lagislatia nationald in general gi cea aplicabitd administratiei publice si

domeniului séu de competentd, n mod special.

Isi asum3d raspunderea pentru lagalitatea punctelor de veders exprimate, a rapoartalor, proiectelor de
hotarari si dispoziii i a documentelor elaborate.

Organizeazs si respectd programul zilnic de studiere a legislatiei.

Participd la implementarea proiectelor cu finanfare europeand si internafionald rambursabild si
narambursabila.

Asigura arhivarsa documentelor create i predarea acestora conform nomenclatorulyi arhivistic,
indeplineste si alte atributii date prin lege, la solicitarea sefilor ierarhici, in limita competentei profesionale.
(2) Atributii Director executiv:

Organizeaza, rispunde §i conduce activitatea de ansamblu a Directiei Patrimoniu si coordoneazé direct

serviciile si birourile aflate in cadrut directiei.
Identificé activitétile care trebuie desfégurate de structura condusé, te delimiteaza in atributji.

Stabileste obiectivele pe care trebuie 53 le indeplineascd directia, in ansamblul siu g pe fiecare
compartiment de specialitate in parte,

Repartizeaza echilibrat si echitabil sarcinile si atribufiile pe compartimentele de specialitate in functie de
atributiile acestora.

Asigura eficienta gi operativitatea in prelucrarea datelor (evidente, corespondentd, note de audients,

interpeldrn) din domeniul séu de activitats.
Supravegheaza gi controleazd modul ds indeplinire a tuturor activitifilor desfasurate de structura condusa,

Elaboreaza, impreund cu alie comparimente din cadrul Primriei Municipiului Arad documentatiile
necesare, in vederea obtinerii de la diferite institulii si organisme financiar-bancare, de imprumuturi si sume
nerambursabile, pentru demararea si realizarea de proiecte care s& contribuie [a dezvoitarea economico-
sociald a municipiulul Arad.

Reprezintd Diractia Patrimoniu in fata Congiliviui Local al Municipiulul Arad si terfilor,

Asigurd elaborarea si isi insuseste continutul rapoartelor de specialitate st a proiectelor de hotaréri ale
consiliului local in domeniul de activitate al Directiel Patrimoniu.

Susfine proisctele de hotarari in cadrul sedintelor comisiilor de specialitate ale consiliului local si in

sedintele consiliului local, atunci cénd este cazul.

Fundamenteazé anual categoriile de cheltuieli si venitusi, Tn vederea elaborérii proiectului bugetului local.
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12, Gestioneaza judicios i eficient fondurile publice.
13. Depisteazd deficientele gi ia sau, dupé caz, propune masur de corectare a acestora.

14. Cuncagte gi aplica intocmai legislatia Tn vigoare specificd administratiel publice, in general gi domeniului de

specialitate pe care il coordoneazé, in special, asigurand in permanenta actualizarea cunostintelor,
15. Isi asuma réspunderea pentru incadrarea inifiativelor si actiunilor structurii conduse tn prevederile legale.

16. Repartizeaza corespondenta la nivelul direcfiei, urméreste i verificd modalitatea de solujionare a acesteia,
precum si modul de respectare a termenelor de solutionare.

17. Cuncasgte, respects si aplicd legislatia nationatd 'n general i cea aplicabila administrafiei publice s
domeniului sau de competentd, n mod special.

18. Isi asuma r¥spunderea pentru legalitatea punctelor de veders exprimate, a rapoartelor, profectelor de
hotarari gi dispozitii i a documentelor elaborate.

19. Crganizeaza si respectd programul zilnic de studiere a leqislatiei la nivelul directiei.

20. Participd la implementarea proiectelor cu finantare europeand gi internationald rambursabild  si

nerambursabila.
21. Asigura arhivarea documentelor create si predarea acestora conform nomenclatonlui arhivistic.

22. indeplineste si alte atributii date prin lege, la sclicitarea sefilor ierarhici, in limita competentei profesionale.

Art. 68. Serviciul Evidenta i Administrare Domeniul Privat. Atributii:

1. Elaboreaza rapoartele de specialitate — proiecte de hotdrari pentru Inchirier, transmiteri in folosinié gratuitd,
vanzari - cumpdardri, iesiri din indiviziune, acceptari sau schimbuii de imobile, donatii gi achizitii de bunuri dinfin

proprietatea privatad a Statului Roman sau a Municipiului Arad.

2. Asigurd identificarea imobitelor proprietaie a Statului Roman/Municipiului Arad gi actualizarea inventaruiui

patrimaniului municipiului Arad/Statului Roman proprietate privata.

3. Face propuneii de trecere a terenurilor proprietatea Statului Roméan in proprietatea privatd a Municipiului
conform legistatiel in vigoare.

4. Asigurd predarea bunurilor conform Dispozitiilor Primarului Municipiulul Arad - de restituire conform Legii nr.
10/2001 sau Tn baza sentintelor civile ramase definitive gi irevocabile care dispun predarea unor imobile —

imobile aftate in administrarea serviciului.

5. Verificd documentafile cadastrale si elaboreaza rapoanele de specialitate privind dezlipiri i afipiri terenuri,
apartamentari, subapartamentdri si unificéri imebile, rectificari de suprafatd, procese verbale de vecinatate ale
imobilelor proprietate privatd ale municipiului sau ale statului roméan, imobile aflate in administrarea serviciului.

6. Administreaza spaliile cu aitd destinatie decit aceea de locuintd aflate fn proprietatea privatd a statului sau a
municipiului Arad, asigurénd repartizarea, intocmirea contractului de Tnchiriers/act aditional si calculul chiriei
aferente conform lagislatiei in vigoare.

7. intocmeste/administreaza/verifica/urméareste contractele de concesiunefacte aditionale aferente terenurilor
din proprietatea privatid a Statului Roméan sau a Municipiului Arad, Tncheiate in cadrul serviciului pana ia data

aparitiei Moului Cod CGivil.

8. intocmeste/administreazid/verificd contracte de Tnchifiere/acte adifionale terenuriimobile, proprietate privata a
Municipiului Arad/Statul Roman.
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9. incheis, cu fumizorii de retele de comunicatii electronice, contracte de acces pe, deasupra, in sau sub
imobilele proprietatea privata a Municipiului Arad in vederea construirii, instalarii, Tntrafinerii, intocuirii §i mutarii

refelelor de comunicalii electronice sau a elementelor de infrastructuré fizica necesare sustinerii acestora.

10. Asigurd vinzarea bunurilor din proprietatea privatd a municipiului conform hotérérilor Consiliului Local al
Municipiului Arad, a celor din proprietatea statului, in temeiul Legii nr. 112/1995, Legii nr. 85/1992, Legii nr.
152/1998 sau al altor legi speciale, asigurd Tntocmirea confractelor de vanzare cumparare/contracte de
Tnchiriere teren pentru diferenta de teren rdmas3 Tn proprietatea Statulul Roman gi Intacmeste a notelor de
Incasare a platilor aferente imobilalor, respectiv avansul aferent bunului vandut si comisionul de vanzare care

se face venit la bugetul local.

11, Asigurd semnarea confractelor de vanzare - cumpdrare in forméd autenticd in baza Legii nr. 152/1998,
conform Dispozitiei Primarului nr. 2669/2018,

12. Asigurd punerea in concordanid a contractelor de vanzare - cumpdrare cu lucririle cadasirale de
apartamentere/ unificare/ subapartamentare executate ulterior curmparéii,

13. Asigurd Tntocmirea Ordonantarilor de platd pentru plata pentru: cheltuieli comune aferente spatiilor cu alt3
destinatie decét aceea de locuintd rimass libere, extrase de carte funciard, contracte de servicii incheiate in

baza achizitiflor publice.

14, Asigurd completarea formularului P4000, privind inventaru! centralizat al bunurilor propristate privatd a
statului gi a drepturilor reale supuse inventarieri, conform Ordinului MFP nr. 688/2014, pana la data da 31.12 a
fiscarui an.

15. Elaboreaz¥ documentatiile premergatoare crganizarii licitatiilor publice din sfera de activitate, pentru imabile
proprietatea privald a Statului Romén sau a Municipiului Arad, Tntocmeste contractele rezuliate si asigura

semnarea lor.
186. Initiaz& procedun de achizilii publice pe domeniul sdu de activitate.

17. Asigura ducerea la indeplinire a hotarérilor consiliutui local & municipiului Arad, prin efectuarea publicitétii
imokhiliare, intocmirea contractelor/ actelor aditionale aferente.

18. Igi exprima acordul de efectuare a lucrarilor de reparatiil constructii noi, la limita proprietitii Statului roman/
Municipiul Arad, conform certicatelor de urbanism i acorda brangare la wtilitafi - Ap& Canal, Gaz.

19. Etaboreaza gi asigurd corespondenta gi administrarea documentatiilor necesare domeniului de activitate,

relatii cu publicul.

20. Asigura fndeplinirea cbiectivelor politicii in domeniul calititii pe sectorul de activitate; Cunoagte, respects si
aplica legislatia nationald in general si cea aplicabild administrafiei publice si domeniului sdu de competenta,

in mod special.

21, Cunoaste, respectd §i aplick legislafia nationala in general i cea aplicabild administratiei publice si
domeniului s&u de competentd, tn mod special.

22, Tsi asumd raspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de

hot&réri si dispozitii si a documentelor slaborate.
23. Qrganizeaza gi respecta programul zilnic de studiere a legislatisi.

24.Parlicipd la implementarea proiecielor cu finaniare europeand i intemationald rambursabiid gi

nerambursabil3.

25.Asigurd arhivarea decumentelor create si predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.
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26.Indeplineste si alte atribufii date prin lege, la solicitarea sefilor ierarhici, in limita competentei profesionale.

Art. €9, Serviciul Evidentd si Administrare Domeniu Public. Atributii:

6.1.

Identificé si asigurd inscricrea/ntabularea imobilelor proprietate publicd a Municipiului Arad, fine
evidenta si administreaza patrimoniul public al municipiului Arad.

Tine evidenta migcarii bunurilor imobile §i mobile din domeniul public.

Incheie contracte de administrare, de concesiune, de folosinia gratuits, de inchiriere, de uz si servitute,
pentru bunurile apartindnd domeniului public al municipiului, Tn sitvalia in care pentru Tncheierea
contractelor nu este necesard pregatirea unei documentatii iehnico-aconomice de atribuire a

contractelor de delegare a gestiunii directe si /saw/delegate.

inchete, cu furnizorii de retele de comunicalii electronice, contracte de acces pe, deasupra, in sau sub
imobilele proprietatea publica a Municipiului Arad Tn vederea construirii, instaldrii, intretinerii, inlocuirii
sl mutdrii reteleler de comunicalii electronice sau a elementelor de infrastructura fizicd necesare

susiinerii acestora.

Incheie contracte de uz si de servitute cu operatorii de utilitati publice Tn domeniul energiei electrice i

a gazelor naturale.

Efeciueaza venifican Tn teren;

La primirea sesizarilor de ocupare abuzivd a patrimoniufui public — verifica, analizeazs, constatd si

comunica rezultatul serviciilor abilitate pentru luarea masunilor legale;

6.2.

Pentru a conslata dacd sunt necesare lucrdfi de intretiners, conservarz gl pazi [a bunuri ce au

dastinatia de utilitate publica (ex. castel cu parc situat in comuna Bata, satul Buici, Bailta Chilin Mare, Balta Ghilin

Mica etc.) si propune masuri de'punere in valoare a acestora,

13.1.

7.

10,

11.

12,

13.

Comunica Serviciului Financiar Contabilitate datele necesare ca urmare a modificirilor survenite Tn

structura sau natura domeniului public pentru a fi consemnate n evidentele contabile ale bunurilor.

Asigurd intabularea dreptului de proprietate publicd a municipiuld asupra bunurilor pe care le
gestioneazi gi verificd dovada inscrierii in evidenta O.C.P.L., a imobilelor gi spatiilor respective,
facand, dupa caz, demersurile necesare intrarii in legalitate (ndicari topografice, certificat numar

postal, etc).

intocmeste dosare de casd pentru bunurile gesticnate, ce vor cuprinde acte privind statutu! juridic,
planuri de situatie (sc. 1:500 ¢i 1:2000), planuri de arhitecturd gi de utilitét, ete.

Tine evidenta contractelor: de administrare, comodat si inchiriere de bunun din domeniul public
pentru unitatl de tnvatdmant, institutii de colturd, ete.

Asigurd efecluarea oardonantdrilor privind plata chiriilor pentru unitdtile de Tnvatdmant cars

functioneazi in imobile ce apartin allor persoane juridice.
Asigurd efectuarea ordonantdrilor privind plata utilitatitor pentru imobilele din proprietate.

Colaboreazi cu unitatile de InvAtEmant in vederea desfagurdrii actului educational Tn conditii optima,

si anume:

verificari ale bunurilor ce sunt date Th administrare;
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13.2. gomunicarea, spre avizare, catre lnspectoratul Scolar Judetean Arad a spatiilor temporar disponibile
ce pot fi inchiriate, conform lagii;

13.3. urmdrirea contractelor de fnchiriere pentru spatiile disponibile;

13.4. comunicarea listelor de inventariers;

13.5. evidentierea, pe fiecare unitate de nvatimant, a bunurilor pe cares le gestioneazi;

13.6. actualizarea extraselor de carte funciaré: notare adresa, schimbare denumire si intabulare drept de

proprigtate/administrare;

13.7. verificarea stérii imobilelor care nu sunt utilizate sau care au activitatea suspendats;
14. Colaboreazd cu Inspectoratul Scolar Judetean Arad pentru: acordarca de avize in vederea
medificérii structurilor scolare, comunicarea nurnérului de elevi pe fiecara unitate de invatmant, ete.

15, Tntre;ine arhiva patrimoniului public.

16.  Cuprinde Tn domeniul public bunurile receptionate, rezultate Tn urma programelor de investitii ale
Municipiului Arad, etc.

17.  Elibereaza certificate, pentru reglementarea uzucapiunilor, potrivit Legii 134/2010 privind Codul de
procedurd civil4, din care sd rezulte dacd un anumit imobil nu face parte din proprietatea publica a
municipiului. Tn acest sens colaboreazi cu Serviciul Fond Laeativ, cu Serviciul Evidenid si Administrare
Demeniul Privat gi Serviciul Date Urbane gi Spatjale, Evidant3 Constructii,

18. [ntocmeste si transmite Serviciului Buget propunerea privind bugetul pentru anul urmétor.

19. Efectueazéd anual inventarul bunurilor apartindnd domeniuiui publie al municipiului Arad si comunics
documentatia necesard Consiliului Judetean Arad in vederea actualizarii, prin hotardre a Guvernului, a
invantarului bunurilor care alctuiese domeniul public al Municipiului Arad.

20. Asigurd efectuarea resvaludrii activelor fixe corporale, cu scopul determinarit valori juste a acestora |a

data bilantului.
21. Asigura efectuarea evaluénii bunuriler, in condiiile legii.

22. intocmeste si sustine in sedintele comisiiilor $i ale Consiliului Locat al Municipiului Arad proiectele de
hotéréri privind patrimoniul public (administrare, folosinta gratuita i inchiriere, modificarea inventarului, etc.)
si asigurd ducerea la indeplinire a acestora.

23. Intocmeste referate i dispozitit in domeniul s3u de activitate.
24. Intocmagte rapoarte privind activitatea pe care o desfasoara.

25. Cunoagte, respecta gi aplici legislatia nationald in general si cea aplicabild administrafiei publice si
domeniului s4u de competents, in mod special.

26. Isi asuma raspunderea pentru legalitatea punctelor de vedete exprimate, a rapoartelor, proiectelor de

hotéréri gi dispozitii si a documentelor elaborate.
27. Qrganizeazd si respectd programul zilnic de sludiere a legislatiei.

28.Participd la implementarea proiectelor cu finantare europeand gi internationald rambursabild si
nerambursabila.

29.Asigurd arhivarea documentelor create si predarea acesiora conform nomenclatorului arhivistic.

30.Indeplineste si akte atribufii date prin lege, la solicitarea sefilor ierarhici, in limita competentei
profesicnale.
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Art.

10.

11.
12.
13.
14,

15,

186.
17.

18.
19.

20.

21.

T0. Serviciul Fond Locativ. Atributii:

Verificd documentele sau actele depuse de petentii care solicita repartizarea unei locuinte,
Tntocmegte listele de prioritali pentru repartizarea locuintelor aflate in administrare.

Tntocmegte si susline proiectele de hotérar ale Consiliului Local al Municipiului Arad cu privire la
repartizarea locuintslor aflate Tn administrare si asiguré ducerea Ja indeplinire a acestora.

Repartizeaz locuintale catre chiriagi.

Intocmeste contractul, figa locativd, fisa de calcul chirie, procesul verbal de predare ~ primire a
locuintei, actul aditional si rapontul de iegire.

Prelungegte contractele de inchiriere locuirde, terenurd, garaje si teren garaje, in baza prevederilor
legale in vigoare.

VerificZ in teren imobilele pentru a stabili daca sunt locuite — utilizate sau nu i intacmeste o notd de
constatare pentru fiecars imobil in parte.

Recalculeazd chiria stabilitd prin acte normative de cate oii este necesar, prin intocmirea de noi figse
da caleul.

Trimite spre debitare figele de caleu! si contractels de Inchiriere.

Preia apartamentele devenite libere in urma decesului chiriagului sau a pardisiti domiciliului,

intocmeste nota de constatare si sigileaza imohitui.

Pune in aplicare hotZrarile Comisiei de schimburi, extinderi si modificari da contracte.

Acorda relatii chiriagiior cu privire [a situafia juridica a imobilelor in care locitiesc.

Administreaza spatiile cu destinafie de garaje din propristatea Statului Roman, aflate in administrare.

Actioneazd n judecatd chiriagii pentru rezilierea contractelor de inchiriere si evacuare In cazul Tn care
nu si-au indeplinit obligatiile contractuale,

Reprezintd in instantd institutia in cauzele care au legaturd cu inchirierea locuintelor fond de stat,
sociale gi ANL.

Pune in executare hotérérile judecatoregti privind evacuarea chiriagilor cu executorul judecétoresc.

Asigurd activitatea suport (intocmire contracte de inchiriere locuinte, contracte terenuri aferente
locuintelor, contracte garaje, contracte terenuri garaje, acte aditionale locuinte, Tniocmire fige calcul
pentru chirii locuinte, terenuri aferente locuintelor, garaje, terenuri garaje) pentru sumele Tncasate cu
tithu de chirii, pentru locuintele administrate,

Elibereaza carti de constructie a imobilului la cererea asociatiei de proprictarl,
Elibereaza adeverinta privind vechimea constructisi,

Tntocmesgte inventarul centralizat al bunurilor proprietate privatd a statului i a dreplusilor reale supuse
inventarierii, formular P4000 conform Ordinului M.F. nr. 668/2014, pani la data de 31.12. a fiecarui an.

Prezinta comisiei de aplicare a lagilor proprietatii, la solicitarsa acesteta, acte pentru stabilirea situatiei
juridice reale a imobilelor aflate in administrare si propristate, pune la dispozitia Serviciului Juridic
documentele necesare cauzelor aflate pe rolul instanielor.
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22,

23,

24,
25,

28.

27.

28,
29,
30.
31,

32.

33.
34,

35.
36.

Intocmegte situatia. juridicd a imobilului de la data preludrii pand in prezent (modul de preluara,
contractels de inchiriere Incheiate, contractele de vanzare cumplrare tncheiats, schita imobilului,

procesul verbal de evaluarg).

Transmite raportarea statisticd a modificarilor fondului de locuint citre Institutul National de Statistic
Loc 2,

Initiazé proceduri de achizitionare de servicii, in limitele prevézute de lege si procedura operationala.
Tine evidenta schitelor de apartamentare, a lucrérilor R.L.V. pentru imobile aflate in administrare si
proprietate.

Tine evidenta dosarelor de preluare in baza D.L. 92/1950, a Decretului nr. 223/1974 i a decretelor de
expropriere,

Transmite biroului de specialitate constatéirile fAcute urmare a verificar! [ocuintelor nchiriate pentru

efectuarea lucrérilor de reparafii sau avarit.

Verifica in teren sesizérile chiriasilor;.

Réspunde la corespondenta Tn termenul legal.

Tntocmeste déri de seama si raportar privind activitatea desfasurata.

Cunoagte, respecta si aplicé legislafia nafionald in general gi cea aplicabild administratiei publice i
domeniului sdu de competenta, in mod special,

Isi asuma réspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de
hotéréri si dispozitii si a documentelor elaborats.

QOrganizeaza si respecta programul zilnic de studiere a legislatiei.

Participa la tmplementarea proiectelor cu finantare auropean3 si intermafionald rambursabild i

nerambursabila,
Asigura arhivarea documentelor create si predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.

Indeplineste si alte atrbufii date prin lege, la solicitarea sefilor ierarhici, Tn limita compatentei
profesionale.

Art. 71. Biroul Cadastru Intravilan si Carte Funciara. Atributii:

1.

4.

Verificarea, identificarea de imobile si propunerea de hotirari ale Consiliului Local Tn vederea includerii
imobilelor aflate in proprietatea Statului Romén in domeniul privat al Municipiului Arad, identificarea
imobilelor proptietate a Municipiului Arad sau a Statului Boman aflate in administrarea Consiliului Loacal
al Municipiului Arad gi asigurarea intabularii si inventarierii acestora.

Verificarea gi intocmirea de planuri gf relevee Ja bunurile imobile aflate in patimoniul Municipiului Arad.

Verificarea i Tntocmirea de documentatii cadastrale pentru intabularea Tn cartea funciard a bunurilor

aflate in patrimoniul Municipiului Arad.

Urmérirea gi constituirea bazei de date dupd Tntabularsa acestor imehile in cartea funciari.




Regulasental de orpanizare st functionare af aparatulnd de specialitate af Primarubui Munécipintid Arad — 1072
Hotdrérea nr. 2601 08.05.2019 a Consifintei Local af Municipiniui Arad

5. TIntocmeste documentatii cadastrale pentru radierea din cartea funciard a imobilelor ~ constructii care au

fost demaclate.

6. Verificd, avizeazd documentaliile tehnice de apartamentare, dezmembrare, alipire, rectificare de care

funciard, intocmite de catre alte persoane fizice sau juridice autorizate.

7. Propuner de Hotérér ale Consiliu Local privind trecerea bunurilor aflate Tn domenidl public al
Municipiului Arad n domeniul privat al Municipiului Arad gi intabularea acestora n cartea funciara,
evidenia acestor bunuri.

8. Asigura legdtura cu ANCPI gi Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara Arad, pentru crearea bazei de
date gf a schimbului de informatii privind evidenta electronica si transmiterea acestor date cu privire la

bunurile aflate Tn patrimoniul Municipiului Arad.

9. Verificd documentalii, semneazé si elibereaza procese verbale de vecindtate, adeverinje de posesie,
acorduri privind construirea pe linia de proprietate cu imobile aflate Tn propristatea/administrarea
pMunicipiului Arad.

10. Participd la asigurarea unai evidente corecte si complete a bunurilor imebile aflate Tn patrimoniul
Municipiului Arad.

11. intocmirea ordonantarilor de platd pentru: extrase de carte funciard, notéri in cartea funciarg, radieri din

cartea funciarg, executarea contractelor de servicii.
12. Elaboreaza gi asigurd corespondenta sl administrarea documentatiilor necesare domeniului de activitate.
13. Asigura indeplinirea obiectivelor politicii Tn domeniul calitati pe sectorul de activitate.

14, Verifica si elaboreaza raspunsuri privind expertizele tehnice judiciare cadastrale Tn raport cu evidenfele
existente |a arhiva Primdriei Municipiului Arad, da asemenea se prezinta Tn teren, |a solicitarea experilor

tehnici judiciari, a consilienlor juridici sau a judecatontor, in vederea clarificarilor acestora.

15, Participd la implementarea proiectelor cu finantare din fonduri europene, fonduri guvemamentale si

fonduri de la institutii financiare internationale.
16. Asigurd arhivarea documentelor create si predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.

17. indeplineste si alte atibufii date prin lege, la solicitarea gefilor ierarhici, in fimita competentei
profesionale.

18. Cunoagte, respectd §i aplica legislatia nationald in genera! si cea aplicabila administratiei publice si

domeniului s3u de competentd, Tn mod special.

19. isi asuma raspunderea pentru legalitatea puncielor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectetor de

hotarari si dispozitii i a documentelor elaborate.

20. Organizeaza si respecta programul zilnic de studiere a legislatiei.

Art. 72. DIRECTIA DEZVOLTARE Sl INTRETINERE

Directia Dezvoltare i intrefinere este condusd de un director executiv subordenat primarului, fiind
constituita din:

= Serviciul Dezvoltare Imobile;

= Serviciul Evidentd Inventar §i Gestiune, Administrativ;
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= Biroul Monitorizarea Comportarii Tn Timp a Censtructiilor ;
= Serviciul Baze Sportive;

© Biroul Reparatii Imobile.

(1) Atributiile principale ale directfei:
7. Asigurd desfigurarea in conditii optime a lucrarilor de investitii, reparatii curente pentru constructiile din sistemul de
invaigmant, baze sportive, spital, sediile admnistrative ale Prim#riei Municipiului Arad, locuinte, spatii cu alta
destinatie, aflate in proprictatea publicé/privatd a Municipiului Arad /Statului Roman.

2. Participd la atragerea de finantiiri nerambursabile si asigurarea managementului proiectelor accesate in calitate de
beneficiar.

3. Asigurd intocrmirea notelor conceptuale, a temelor de praiectare, a caietslor de sarcini pentru atribuirea contractelor
de prolectare si execufie & obiectivelor de investifii pentru constructiile din sistemul de invatamant, baze sportive,
spital, sedile admnistrative ale Primariei Municipiului Arad, locuinte, spatii cu altd destinatie, aflate Tn proprietatea
publica/privatd a municipiului Arad /Statului Romén.

4. Tntocmeste lista de investilii anuale i multanuale cu finantare din bugetul general al Municipiului Arad, pe baza
prapunerilor facute de compartimentele din cadrul directiei.

&, Asigurd obtinerea acordurilor §i avizelor prevazute de lege si autorizafia de construire.

8. Urmdreste realizarea gt executarea contractelor de investifi incheiate, asigur3 receptia obiectivelor de investitii la
terminarea lucrérilor, receptia la expirarea perioadei de garantie si decontarea lucrérilor execuiate.

7. Asigurd intocmirea, pastrarea si completarea la zi a cérfii tehnice a constructiei, asigurd urmérirea comportarii in
timp a constructiilor conform prevederilor din cartea tehnicd a constructiel $i reglementarilor tehnice.

8. intocmeste comenzile de lucrari pentru efectuarea la timp a lucrérilor/serviciilor de intretinere gi reparatii care Ti revin
conform contractelor inchelata.

9. Solutioneaza cererile §i petitile persoanelor fizice/persoanelor juridice, in concordantd cu standardele §i normele
legale aplicabile Tn domeniu,

70. Asigurd punerea Tn aplicare a hotérdrilor Consiliului Local al Municipiului Arad si a dispozitfilor primarului cu care

este incredintata.

77. Se preccupi In permanentd de perfeclionarea pregatini profesionale a Tnireqului personal din subordine, de
insugires legislatiei in vigoare din domeniul achizitilor publice, investifilor, serviciilor de utilititi publice pentru buna

desfdgurare a activitdtilor directiei.

72, Asigura respactarea prevederilor legislatiei nationale gi suropene pentru prelucrérile de date cu caracter personal
aferente activitafilor derulate in cadrul directiei.

13. Gestioneaza, monitorizeaza gi disttibuie Tn functie de cerintele celorlalte compartimente, bunuri materiale, mijloace
fixe gi obiecte de inventar, aflate in administrarea directa a Primariel Municipiuui Arad.

74. Asigurd buna desfagurare a activitatii de monitorizare a comportarii in timp a constructiilor aflate in proprietatea
Municipiului Arad.

15, Asigurd adminisirarea bazelor sportive din Municipiul Arad.

76. Asigura desfigurarea Tn condilii optime a lucr3riler de investitii, reparaiii curente pentru constructiile din sistemut de
invitimant, baze sportive, spitale, sedile admnistrative ale Primariei Municipivlui Arad, locuinte, spafii cu alta
destinaiie, aflate in proprietatea publica/privatd a Municipiului Arad /Statului Romén.
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77. 1a toate masurile necesars n vederea incadravii initiativelor si actiunilor servicillor In prevederile legale ale actelor

normative.
78. Asigura fundamentarea anuald a categoriilor de cheltuieli si venituri, in vederea elabordrii proiectului bugetului lacal.
719, Participa la gestionarea judicivasé si eficienta a fondurilor publice.

20. Elaboreazé, impreund cu alte comparimente din cadrul Prim&riei Municipiului Arad, documentatiile tehnico-
economice n vederea obtineri de la diferite institutii ¢i organisme financiar bancare, de mprumuturi i sume
nerambursabile, pentru demararea gl realizarea de proiecie care sa contribuie la dezvoltarea economico-sociald a

municipiului Arad.

21, Asigurd respeciarea pravederilor legislatiei nationale §i europene pentru prelucrdtile de date cu caracter personal

aferente activitatilor derulate in cadrul direciiei.

22, Particip3 la implamentarea proiectelor cu finantare din fonduri europens, fonduri guvernamentale gi fonduri de la

institutii financiare internationate.
23. Asigurd arhivarea documentelor create gi predarea acestora conform nemenclatorului arhivistic.
24, indeplineste i alte atributii date prin lege, la solicitarea sefilor ierarhici, in limita competentsi profesionale.

25. Cunoaste, respecta si aplica legislatia nationald tn general si cea aplicabild administratiei publice si domeniului sau
de competentd, Tn mod special.

26. Isi asuma raspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiecielor de hotaran si
dispozitii si a documentslor elaborate.

27. Organizeaza $i respectd programul zilnic de studiers a legislatisi.

(2) Atributii Director executiv:

1. Organizeaza, rispunde &i conduce activitatea de ansambiu a Directiei Dezvoltare si Intretinere gi coordoneaza direct

servicille si birourile aflate in cadrul direciiei.
Identifica activititile care trebuie desfagurate de structura condusa, la delimiteaza in atributii.

3. Stabileste obiectivels pa care trebuie sa le indeplineasca directia, Tn ansamblul séu si pe fiecare compartiment de
specialitate.

4. Repartizeaz3 echilibrat si echitabil sarcinile gi atributile pe compartimentele de specialitate Tn functie de atributiile
acestora,

. Asigura sficienta gi operativitatea in prelucrarea datelor {evidents, corespondenta, note de audientd, interpelari) din

domeniul sdu de activitate.

6. Supravegheazi si controleazd modul de indeplinire a tuturor activitatilor, inclusiv acelor investitii desfagurate de
structura condusa.

7. Elabareazi, Tmpreun3 cu alte comparimente din cadrul Primdriei Municipiului Arad documentatile necesare, in
vederea obtinetii de la diferite institutii $i organisme financiar-bancare, de Tmprumuturi gi sume nerambursabile,

pentru demararea gi realizarea de proiecte care s contribuie la dezvoltarea economico-seciala a municipiului Arad.
&.  Reprezinta Directia Dezvoltare si Intretinere Tn fata Consiliutui Local al Municipiului Arad si tertitor.

8 Asigurd elaborarea rapoartelor de specialitate §i a proiectelor de hotdrari ale consilivlui local in domeniul de

activitate at Directiei Dezvoltare si intretinere.

7. Sustine proiectele de hotdrdri In cadnt gedintelor comisiilor de specialitate ale consiliului local gi in gadintels
consiliului local, atunct cdnd este cazul,
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77. Fundamenteaza anual categoriile de cheltuisli i venituri, Tn vederea elaboririi proisctului bugetului local.
72. Gestioneaza judicios si eficient fondurile publice.
713. Dapisteaza deficientele si ia sau, dupé caz, propune masuni de corectare a acestora.

74. Cuncagte st aplicd imtocmai legislafia in vigoare specificd administratiei publice, in general §i domeniului de
spacialitate pe care 1l coordoneazd, in special, asigurdnd in permanentd actualizarea cunogtinjelor.

75. 15 asuma raspunderea pentru incadrarea initiativelor gi actiunilor strueturit conduse Tn prevederile legale.

76. Repartizeaza corespondenta la nivelul directiei, urmareste si verifica modalitatea de solutionara a acesteia, precum
5i modul de respectare a termenelor de sclutionare, pentru compartimentele aflate in subordine.

17. Participé la implementarea proiectslor cu finantare din fonduri europene, fonduri guvernamentale si fonduri de la
institulii financiare internaticnale.;

18. Asigura arhivarea documentelor creats si pradarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.
79. indeplinests si alte atributii date prin lege, la solicitarea gefilor ierarhici, in limita competentei profesionale,

20. Cunoagte, respecti si aplica lagislafia national3 in general si cea aplicabild administratiei publice si domeniului sau

de competentd, in mod special.

21. 1si asumé raspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de hotdrani si

dispozitii 3t a documentelor elaborate.

22, Organizeaza si respecta programul zilnic de studiere a legislatiei.

Art. 73. Serviciul Dezvoltare Imobile. Atributii:

1. Stabilegte prioritdtile pentru obiectivele de investifii din sistemul de invatamant, baze sporiive, spital,
sedile admnistrative ale Primariei municipiului Arad, locuinte, spatii cu alta destinatie, aflate Tn
proprietatea publicé/privatd a municipiului Arad/statului Roman.

2. Elaboreazé gi coordoneazé programul de investitii aferent patrimoniuiui gestionat la nivelul municipiului
Arad.

3. intocmeste documentatia tehnica premergatoare, necesard demararii procedurilor de achizifii publice -
servicii §i lucrdn de invesliti (teme de proiectare, caiste de sarcini, note de estimare cheluieli,
angajament bugetar individual si propunere de angajare cheltuieli, cerinte minime privind capacitatea
tehricd i economicd a operatorilor economici, nota justificalivd privind fundamentarea acestora), in
limitele de competenta ale Serviciului.

4. Stabilsgte, Tn baza analizalor efectuate, priontitile de dezvoltare a patrimoniului gestionat, Tn limitele de
compsientd ale Sewviciului.

§. Administreazé contractele de achizitie publica de lucrdri gi servicii initiate.

6. Urmdreste si verificd in teren lucrarile de investifii in constructii, pe faze determinante, conform
Normativului C 56/1985 gi Legii nr. 10/1895 privind calitatea in constructii, a prestarilor de servicii pentru
obiective de locuit, institutii de Tnvatdmant sau de interes local (spatii cu altd destinatie, spitale, etc.),
finantate de ta bugetul local sau bugetul de stat.

7. Organizeazé recepfionarea lucrérilor de investifii pentru obiective de locuit, institutii de Invatamant sau de
interes local (spatii cu alt3 destinaiie, spitale, ete.), finantate de la bugetul Jocal sau bugetuwl de stat.

8. Colaboareaza cu celelaite compartimente de specialitate in vederea realizéri obiectivelor serviciului,

9. Constata si urmareste rezolvarea problemelor sesizate de terfi Tn limita competenielor serviciului,

10. Inregistreazé si urmareste rezolvarea corespondentsi interne repartizate.
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71. Duce la indsplinire dispozitile Primarutui Municipiului Arad si aplicd hotérarile Consiliului Local, in
probleme specifice obiectului activitaii.

72. Intocmeste documentaija necesard eliberdinii garanfilor de bund execufie, aferente contractelor de
achizitie publica de lugrari $i servicii pe care le administreaza.

13. Intocmeste si transmite Serviciului Buget anual, n luna iunie, propunerea privind bugetul pe anul urméator

(cheliuieli curente) si prognozele pentru urmdtorii 3 (trei) ani, Tn conformitale cu calendarul bugetar
stabilit in baza Legii privind finaniele publice locale.

14

Intocmeste si comunica Serviciului Achizifii Publice in luna septembrie a fiecérui an propunerea privind

Programul anual al achizitiilor publice.

15. Intocmeste si transmite catre Serviciul Buget si citre Serviciul Investitii, in luna octombrie a fiecérui an,

Programul de investiti anuale si multianuale, propunerile privind elaborarea si aprobarea bugetului
penttu anul urmator, intoemind Tn acest scop referatele privind justificarea nevoilor, precum i justificarea
cu doecumente a sumelor solicitate.

16. Transmite cétre Directia Economicd, ordonantérile de platd insctite de situatile de lucrari avizate din
punct de vedere cantitativ si calitativ, si de facturile al ciror continut in ce priveste realitatea si
exactitatea sumalor sunt certificate Tn vederea efecturii platilor.

17.

Intocmeste propuneri de angajare cheltuieli si angajamente bugelare, precum si referate de angajare a

a

cheltuielilor bugetare, care se vor transmite, dupa caz, Serviciului Financiar-Contabilitate sau Serviciului
Buget.

18. Participd la implemantarea proiectelor cu finantare din fonduri eurcpene, fonduri guvernamentale si
fonduri de la institutii financiare internaticnale.

18. Asigurd arhivarea documentelor create si predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.

20. Indeplineste si alte atributii date prin lege, la solicitarea gefilor ierarhici, in limita competentei
profesionale.

21. Cunoagte, respecti si aplica legislatfa nationald in general i cea aplicabild administratiei publice si

domeniului s3u de competentd, n mod spscial.

22, 1si asuma réspunderea pentru legalitatea puncielor de vedere exprimaie, a rapoartelor, proiectelor de

hotarari i dispoziiii §i a decumentelor elaborate,

23. Organizeazé si respectd programul zilnic de studiere a legislafiei

Art. 74. Serviciul Evident Inventar gi Gestiune, Administrativ. Atributii:

1. Gestioneazd, monitorizeazad si distribuie Tn functie de cerintele celorlalte compartimente, bunun
materiale, mijloace fixe §i obiecte de inventar, aflate n administrarea directd a Primariei Municipiului
Arad, aplicand legislafia aferentd.

2. Recepticneaza, semneazd si rdspunde pentru conformitatea bunurilor  achiziforate n  baza
documentelor care le insotesc.

3. Efectueaza impreund cu Directia Economica, inventarierea anuala si opereaza in programul informatic
de gestiune casarea mijloacelor fixe i a cbiectelor de inventar.

Asigurd buna funclionare a centralei tetefonice, precum si a celorlalte echipamente tehnice.

Rispunde de necesarul de aprovizionare a materialelor si rechizitelor de birou.
Urmareste si controleazd modul de fumizare a energiei electrice gi tarmice.

Noo s R

Urmareste dervlarea si modul de indeplinire a contractetor incheiate cu furnizor, prestatori sau

executanti.
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~ 8. Face propunerni pentru realizarea de cheltuizli bugetare privind Tniretinerea ¢ buna funciionare a

activitatii institufiei.

9. Intocmeste propunerile pentru angajarea chekivielilor si ordonantarea acestcra, precum i ummdrirea
Tncadrérii cheltuieliior Tn bugetul aprobat 5i decontarea acestora.

10. Intocmegte si completeazi [a zi evidenta mijloacelor mobile, imabile si a obiectelor de inventar.

11. la mésuri in cea ce privegte respectarea gi asigurarea pazei imobilelor si bunurilor,

12. Coordoneaza si asigurd efectuarea curdteniei in sediul primariei, doteaza cu materiale igienico-sanitare,
echipament de lucru gi de proteciie a personalului de intrefinere.

13. Asigurd accesul in primérie a personalului propriu 5i a publicului.

14. Asigura verificarea gi confirmarea facturilor care au ca scop achizifionare de bunuii , servicii gi lucrari.

15. Urmiaregte si asigura desfigsurarea Tn bune conditii a activitatii de transport pentru mijlocele din dotare.

16. Programeaza autoturismele la verificrile tehnice obligatorti.

17. Urmdresgte incadrarea in consumurile specifice de carburanti si lubrifianti a autoturismetor din parcul auto
propriu.

18. Asigurd inchelerea de asiguréri obligatorii RCA si asiguréri CASCO pentru autcturismele si persoanele
care circula.

19. Inijiaza proceduri de achizitii publice pe domeniul sau de activitate;

20. Participg la implementarea proiectelor cu finantare din fonduri europene, fonduri guvernamentals gi

fonduri de la institutii financiare intermationale.
21. Asigurs arhivarea docurmentelor create si predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.

22. Indeplineste i alte atribufii date prin lege, la solicitarea sefllor ierarhici, in limita competentsi
profesionala.

23. Cunoagte, respectd gi aplici legislatia nafionald in general §i cea aplicabild administratiei publice si

domeniului s8u de competentd, in mod special,

24, Isi asumd raspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartslor, proiactelor de
hotéran si dispozilii si a documentelor elaborate.

25. Organizeaza gi respectd programul zilnic de studiere a legisiatiei.

Art. 75, Biroul Monitorizarea Comportarii in Timp a Constructiilor, Atributli:

Urmareste comportarea tn timp a constructiilor pentru a obfine informatfii Tn vederea asigurarii aptitudinii constructiilor
pentru o exploatare normald, evaluarea conditiilor pentru prevenirea incidentelor, accidentelor gi avari, respectiv
diminuarea pagubelor materiale, de pierder] de vieli si da degradare a mediului (natural, social, cultural) cét si

obtinerea de informalii necesare perfectionarii activitalii in constructii.

Tine evidenta cirilor tehnice a construcliilor pentru fiacare bun imobil din patimoniul municipiului Arad pe care 1l

gestioneaza direclia.

Verifica cartea tehnica a constructiei, la primirea de la serviciile de specialitate din cadrul Primariei Municipiului Arad,
daci contine toate piesele conform H.G. nr. 273/14.08.1994 cu modificarile gi completérile ulterioare prin H.G. nr,
940/2008 si H.G. nr. 1303/2007,

Intocmeste si transmite Serviciului Buget propunerea privind bugetul pentru anul urmétor.

Tine evidenta lucrarilor de interventie necesare pentru Tmbunatitirea performantelor de siguranta gi exploatare a
constructiilor din patrimoniu, inclusiv a instalatillor aferente in seopul prelungirii duratei de exploatare prin aducerea

acestora la nivelul cerinfeler esentiale de calitate prevdzute de lege.
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Respecta si aplicd actels normative privind activitatea de monitotizare a comportarii constructiilor.
Transmite trimestrial lista imobilelor care necesité lucrdri de reparafii gl intretinere biroului reparatii imobile,
Initiazd procedura de achizitii publice in domeniul s&u de aclivitate,

intocmeste propunerile pentru angajarea cheltuielilor si ordonantarea acestora, precum si urmérirea Tncadrérii

cheltvielilor in bugetul aprobat si decontarea acestora.

70. Urmareste derularea si modul de indeplinire a contractelor incheiate cu fumizori, prestatori gi executanti.

77. Participa la implementarea profectelor cu finanfare din fonduri suropens, fonduri guvernamentals i fonduri de la

institutii financiare internationale.

12, Asiguri arhivarea documentelor create gi predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.

73. indeplineste si alte atributji date prin lege, ia solicitarea sefilor ierarhici, n limita competentei profesionale

74. Cunoaste, respecta gi aplicé legislatia nafionala in general 5i cea aplicabila administratiei publice §i domeniului séu

de competenta, in mod special.

75. Isi asuma réspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de hotarar! si

dispozitii §i a documentelor elabarate.

76. Organizeaza si respectd programuf zilnic de studiere a legislatiei.

Art. 76. Serviciul Baze Sportive. Alributii:

10.

11.

i2.
13.

Asigura intretinerea, administrarea si evidenia bazelor sportive.

Initiazé documentele privind incasarea taxelor speciale instituite pentru bazele sporfive si urmareste

Tncasarea acestora, respecliv recuperarea datoriilor.
Initiaza si propune spre aprobare consiliului local proiecte de hotarari privind darea Tn folosintd gratuité,
concasiune, administrare sau inchiriere a bazelor sportive.
Inifiaza procedurile de achizitii publice pe domeniul s3u de activitate, conform legislatiei n vigoare.
Propune executarea lucrrilor de Tntretinere si reparatii a infrastructurii edilitar-urbane pentru obiectivele
aflate Tn administrare.
Urmareste derularea si modul de indeplinire a contractelor incheiate cu furnizorii/prestatoriifexecutantii.
Supravegheazd realizarea corectd gl fn timp wtil a lucrdrilor de intrefinere, reparatii $i incadrarea lor in
bugetul aprobiat prin Hotérérea Consiliului Local al Municipiului Arad.
Stabileste masuri pentru fmbunétatirea servicilor oferite de bazele sportive, privind sscuritatea,
continuitatea din punct de vedere calitativ si cantitativ, adaptabilitaiea la cerintele comunitatii, tarifarea
echitabila a serviciilor.
Stabileste masuri pentru imbunatatirea servicilor de pazs, de prevenire si stingere a incendiilor, a
accidentelor de munca si a imbolndvirilor profesionale.
Urmaresc gi confirmd consumurile a utilitdti (apd, energie termicd, energie electricd, telsfon, gaz),
carburanti si Tnainteaza spre platd facturile de consum a utilitdtilor in vederea functionarii optime a
acestora.
Pregateste bazele sportive In vederea organizérii competifiilor (lucrari de Tntretinere gazon, echipamente
sportive si curitenie n cladin $i incinte).

Propun bugetul anual pentru funclionarea bazelor sportive.

Verificd pe teren reclamatiile si sesizérile privind domeniul de competenta si solutionarea acesiora in

termen legal.
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14.  Urmireste respectarea actelor cu caracter normativ si hotaréri ale consiliului local privind organizarea
sl exploatarea bazelor sportive gi de agrement.

15.  Fundamenteazé necesarul finantévii de la bugetul Jocal prin propuneri de proiecte de hotarari pentru
aprobarea bugetului de cheltuieli in vederea executarii atribuiilor.

16. Are relafii functionale cu toate comparimentele, birourile, servicile din cadrul Primériei Municipiului
Arad.

17. Participé la implementarea proiectelor cu finantare din fonduri suropans, fonduri guvemamentale si
fonduri de la institufii financiare internationale.

18. Asigura arhivarea documentelor create si predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.

19. Indeplineste si alte atribufi date prin lege, la solicitarea sefilor ierarhici, in limita competentel
profesionale.

20. Cunoaste, respectd i aplic legislatia nafionalit in general si cea aplicabild administratiei publice si
domeniului s3u de competents, T mod special.

21. lsi asuma raspunderea pentru legalitatea puncteler de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de
hotérén gi dispozitii ¢i a documentelor elaborate.

22, Organizeaza si respecta programul zilnic de studiere a legislatiei.

Art. 77. Biroul Reparatii imaobile. Atributii:

1. Gestioneazad lucrarile de intretinere si reparatii curente efectuate de Municipiul Arad  pentru
construclile din sistemul de Tnvétdmént, baze sporive, spitale, sediile admnistrative ale Primariei
Municipiului Arad, locuinte, spaiii cu alté destinafie, aflate in proprietatea publica/privatd a municipiului
Arad/Statului Roman, lucrdri ce nu modificd $i nu afecteazé structura de rezistentd a constructiei, nu
intervin asupra caracteristicilor initiale ale acestsia din punct de vedere al cerintelor de calitate si nici
asupra aspeclului arhitectural, lucréri care, conform legisfatie! Tn vigoare, se executd fard autorizatie
de construire i nu méresc valoarea constructiei.

2. Stabilegte anual necesarul de reparatii aferent patrimoniului gestionat la nivelul municipiului.

3. Stabilegte priorit3tile de reparatii [a obiectivele patrimoniului gestionat la nivelul municipiului.

4. Elaboreaza planul tehnic de reparatii aferent patimeniului gestionat la nivelul municipiului,

5. Analizeaza stadiul gi natura defectelor, degradéarilor.

6. Planifica lucrari de reparatii.

7. Organizeaza lucrir de reparatii.

8. Intocmeste si coordoneaza realizarea planului fehnic de reparatfji.

9. |Initiazé procedurile de achizitie publica in domeniul s3u de activitate.

10. Urméreste executia lucrarilor contractate, organizeaz4 raceptia finala gi predarea catre utilizatori.

11. Prepune gi infecmeste bugetul anual pentru reparalii si interveniii avarii la cladirile apartinand

domeniului public gi privat al municipiului Arad, aflate n proprictatea sau administrarea Consiliului
local.

12.  Propune lucrarile de reparalii, intocmegte masuratorile sau listele de cantitati de lucrini necesare,

13. Intocmeste propunerile pentru angajarea cheltuielilor si ordonantarea acestora, urmdreste Tncadrarea
cheltuielilor in bugetul aprobat si decontarea acestora.

14. Asigurd plata contravalorii cofei parfi a valorli lucrrilor de reparafii executate de asociatile de
proprietari, la imobilele unde priméria detine cotd parte din Imobil.

15. Asigurd procedurile de verificare a autorizarilor ISCIR §i RSVTI, reparatii si service la cazane de gaz,
instalafii de ridicat care sunt in proprietatea municipiului Arad.
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16. Urmareste calitatea lucrarilor contractate.

17.  Are relatii functionale cu toate compartimentals, birourile, servicile din cadrul Primariei Municipiului
Arad.

18. Participa la imptementarea proiectelor cu finantare din fonduri europene, fonduri guvernamentale gi
fonduri de la instituii financiare internafionale.

19.  Asigura arhivarea documentelor create si predarea acestora conform nomengclatorubui arhivistic,

20. Indeplinegte si alte atributii date prin lege, la solicitarea sefilor ierarhici, n limita competentei
profesionale.

21. Cunoaste, respectd si aplica legislatia nalionald Tn general si cea aplicabild administratie! publice si
domeniului séu de competenid, in mod special,

22, lsi asuma raspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectefor de
hotarari i dispozitii i a documentelor elaborate.

23. Organizeazi gi respectd programul zilnic ds studiere a legislatiel.

Art. 78. SECRETAR MUNICIPIU

Secretarul Municipiului cocordoneazd activitatea urmétoarelor structuri:

= Compartimentul Asistenta Juridica;

=  Serviciul Resurse Umane;

o Biroul Salarizare;

=  Serviciul Administratie Publici Locala;

= Directia Juridic, Contencios;
- Serviciul Juridic, Contencios;
- Compartimentul Avizéri, Legislatie;

= Serviciul Agricol;

= Biroul Cadastru Extravilan, Fond Funciar;

= Serviciul Public Comunitar de Evidentd a Parsoanelor;
- Serviciul Stare Civil3;

- Serviciul de Evidenti a Persoanai;

Art. 79. Secretarul Municipiului. Atributii:

Atributiile prevazute de Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locald, republicatd, cu madificarile si
completérile ulterioare, Tn special:

a) avizeazi, pentru legalitate, dispozitiile primarului, hotararile consiliului local;

b) participa la sedintele consiliului local;

c) asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relafia dintre consiliul local gi primar, precum si Trire
acestia gi prefect;

d) organizeaza arhiva si evidsnta statistica a hotararilor consiliului local $i a dispozitiilor primaruilui;

8) asigurd transparenta gi comunicarea catrs autaritdtile, institutile publice $i perscangle inieresate a actelor
pravazute la Kt. a), in conditiile Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile
gi completarile ultericare;

f) asigurd procedurile de convacars a coensiliului local §i efectuarea lucranlor de secretariat, comunica ordinea de zi,
intocmeste procesul-verbal al sadintelor consiliului local gi redacteazd hotdrarile consilivlui local;
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6.
7.

9.

10.
11.

12,

13.

14.
15.
16.

17.

g) pregéteste lucririle supuse dezbaterii consiliuluf local $i comisfilor de specialitate ale acestuia; _
h) in situatiile prevazute la art, 55 alin. (801) din Legea nr. 215/2001, Tndeplineste functia de ordonator principal de
credite pentru activitdiile curente;
i) comunicd, in termen de 30 de zile de la data decesului unei persoans, camerei notarilor publici in a cérei
cireumscriptle teritoriald defunctul a avut ultimul domiciliu, o sesizare pentru deschiderea procedurii succesorale,
care va cuprinde:

a} numele, prenumele si codul numeric parsonal ale defunctului;

b) data decesului, in format zi, luné, an;

¢) data nagterii, in format zi, luna, an;

d) ultimul domigiliu al defunctului;

e) bunurile mobila sau imobile ale defunctului inregistrate n evidentele fiscale sau, dupé caz, in registrul
agricol;

f) date despre eventualii succesibili, Tn format nume, prenume si adresa la care se face citarea.
(2) Atributia prevéizutd la alin. (1) peate fi delegaté de cétre secretarul municipiului Arad unuia dintre ofiterii de stare
civila.
Alte atribulii previzute in sarcina secretarului n Legea nr. 215/2001, O.G. nr. 35/2002, in alte legi,
hotérarifordonante ale Guvernului, ordine ale minigtrilor (Legea nr. 50/1981, privind aulorizarea executsrii lucrérilor
de construire, Legea nr, 18/1891, Legea nr. 169/1897, Legea nr. 1/2000, Legea nr. 247/2005, Legea nr. 165/2013,
Legea nr. 10/2001, Legea nr. 60/1991, Legea nr. 17/2014, O.G. nr. 28/2008, Legea nr. 416/2006, alte acte
normative Tn dameniul asisientei sociale gi autoritétii tutelare, starli civile, Legea nr. 255/2010, Legea nr. 771996 g.a).
Exercita atributii de ofiter de stare civila.
Raspunde de asigurarea legalitatii certificatelor de urbanism si a auterizatilor de construire sub aspectul verificsini
drepturilor reale sau a drepturilor de creantd, dupé caz.
Atributii privind organizarea logisticd a alegerilor, referendumurilor, recensémintelor agricole, ale locuintelor i
populatisi.
Afributii privind constituirea consiliului local si gestionarea situatiilor incidente statutului alesilor locali,
Responsabilitétile repartizate de cétre Consiliul Local al Municipiului Arad sau de catre Primarul Municipiului Arad.
Participa 1a initierea, promovarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea proiectelor cu finantare totala sau partiala
din fonduri ale programelor de finantare ale Uniunii Europene sau din partea altor organisme de finaniare
internationala.
Participd la administrarea creanielor fiscale, in domeniul sesizérilor succesorale, prin intermediul cirora se
realizeaza creantele fiscale locale, devenite pasiv succesoral, pe seama mosgtenitorilor contribuabilului defunct.
Elibereaza copli certificate din arhiva Consiliului Local §i a dispozitilor Primaruluf.
Repartizeazé corespondenta la nivelul directiei, urmaireste of varificd modalitatea de solutionarz a acesteia, precum
si modul de respectare a termenelor de solulionare, pantru comparimentele aflate in subordine.
Asigurd respectarea prevederiler legislatiei nationale si europene pentru prelucrarile de date cu caracter personal
aferente activitafitor derulate In cadrul directiei. '
Participa la implementarea proiectelor cu finantare din fonduri europene, fonduri guvernamentale si fonduri de la
institufii financiare internaticnale.
Asigurd arhivarea documentelor create i predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.
indeplineste si alte atributii date prin lege, la solicitarea sefilor ierarhici, in limita competentei profesionale,
Cunoagte, respectd i aplici legislatia nationalé in general §i cea aplicabild administratiei publice si domeniului sau
de competentd, in med special.
isi asuma réspunderea pentru legalitatea punctslor de vedere exprimate, a rapoartslor, proiectelor de hotérari si
dispozilii $i a documentelor elaborate.
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18. Organizeaza si respecta programul zilnic de studiere a legislatiei.

Art. 80. Compartimentul Asistentd Juridica. Atributii:

1,

9.
10.
11.

12.

13.

Verificd 5i analizeazd proiectele de hotaréri repattizate gi inregistrate n vedersa avizarii de legalitate de
citre secretar sub aspectul legalitatii, completitudinii si corectitudinii elaborarii,

Verificd gi analizeazd autorizatiile de construire, certificatele de urbanism i documentaliile care le Tnsotesc
si formuleaza propuneri de corectare, completars, semnare.

Participad ca si consilier juridic la sedintele comisiilor de exproprieri.

Asigurd documentarea juridica, la solicitarea secretarului, analizand problematica repartizatd din punct de
vedere legislativ, doctrinar i jurisprudential.

Asigurd reprezentarea tn justitie a interaselor Municipiului Arad, Consiliului Lacal af Municipiului Arad si ale
Primarului Municipiului Arad tn cauzele repartizate.

Sprifind activitatea juridicd in materia aplicani legisiatiei n domeniul agricol, legilor fendului funciar,
cadastrului gi publicitafii imobiliare.

Asigura asistenta juridicd compartimentelor de specialitaie, la solicitarea secretarului, Tn domeniile date ™n
competentd.

Participa la implementarea preiectelor cu finantare din fonduri eurepene, fonduri guvernamentale si fonduri
de la institutii financiare internationale,

Asigurd arhivarea documentelor create si predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.
indeplineste si alte atributii date prin lege, la solicitarea gefilor ierarhici, in limita competentei profasionale.
Cunoaste, respectd si aplicd legistatia nationald in general si cea aplicabild administratiei publice gi
domeniului sau de competenid, in mod special.

isi asumi raspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapeartelor, proiectelor de
hotérari gi dispozitii i a documentelor elaborate,

Organizeaza si respectd programul zilnic de studiere a legislatiei.

Art, 81, Serviciul Resurse Umane. Atributii:

1. Transmitarea pe portalul Agentiei Nationale a Funciionarilor Publici a informatiilor cu privire la

functiile publice si functionarii publici din cadrul institutiel.

2. intocmirea si completarea Registrului de evidentd a declaratiilor de interese i a declaratiilor avera
ale functionarilor publici, si a personalului contractual de conducere, asigurarez publicarii
declaratiilor i transmiterea acestora catre AN,

3. Completarea Registrului general de evidenta a salariatilor.

4. Introducerea tn programul electronic ,REVISAL" a datelor perscnale si profesionale ale

personalului contractual din cadrul institujei.

5. Monitarizarea posturilor vacante, organizarea si gestionarea concursurilor in vederea ocuparii

acestora, asigurarea secretariatului comisiilor de concurs i a celor de solutionare a contestatiilor.

6. Coordonarea si monitorizarea procesului de evaluare a performantelor profesionale ale
functionarilor publici, precum si a personalului contractual si acordarea asistentsi da specialitate

evaluatorilor gi personalulli care urmeaza sé fie evaluat.

7. intocmirea, completarea si actualizarea permanentd a dosarelor profesionale ale angajatilor

aparalului de specialitate al Primarului Municipiului Arad.
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8. Consilierea salariatilor care indeplinesc condifiile de pensionare in vederea depunerii in termen de
catre acegtia a dosarslor de pensicnare pentru limits de varsta, anticipets, anticipaté partial si de

invaliditate.

9. intocmirea proiectelor de hotarari privind aprobarea organigramei gi a statului de functii pentru
aparatul de specialifate al Primarului Municipiului Arad, pentru institutile publice aflate sub
autoritatea acestuia,

10.Tntocmirea referatelor §i proiectelor de dispozitii privind: numirea gi eliberarea din functie a
personalului, acordarea unor sporurl previzute de lege, delegarea/delagarea, trecerea temporara
n alt compartiment, promovarea personalului ete.

1Lintocmirea si actualizarea Regulamentului de organizare si functionare a aparatului de specialitate

al Primarului Municipiului Arad.

12.intocmirea si actualizarea Regulamentului Intern al aparatului de specialitate al Primarului
Municipivlui Arad,

13.Participarea perscnalulul seviciului la concursurile de proiecte de management la institutille de
culturd, In calitate de membri in secretariatul comisiei de concurs, sau dupd caz in calitate de
membri in secretariatul comisisi de solufionare a contestafilor depuse de cétre managerii

institutiilor de cultura.

14.intocmirea referatului privind participarea la cursurile de perfectionare a angajatilor Primériei
Municipiului Arad, precum si a consilierilor locali, ca urmare a propunerilor gefilor ierarhici.

15.Initierea si sprijinirea elabordrii proiectelor cu finantare intemationald sifsau participarea la
implementareg acestora, dups caz.

16.Participa la implementarea proieciclor cu finantare din fonduri europene, fonduri guvernamentale
i fonduri de la institutii financiare internafionals.

17.Asigura arhivarea documentelor create gi predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic,

18.Indeplineste §i alte atributii date prin lege, la solicitarea gefilor ferarhici, Tn fimita competente
profesionale,

19.Cunoagte, respecti si aplica legislafia nafionala in general gi cea aplicabila administratiei publice
$i domeniului siu de competentd, in mod special,

20.1si asuma raspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor
de hotéréri gi dispozitii $i a documenislor elaborate,

21.0rganizeaz4 gi respecta programul zilnic de studiere a legislafiel.

Art. 82, Biroul Salarizare. Atributii:

1. Calcularea drepturilor banestii cuvenite salariatilor si persoanelor cu functii de demnitate publics, a
refinetilor gi popririlor din salarii.

2. Actualizarea permanentf a bazel de date prin jnregistrarea dispozitilor de Tncadrare i a
contractelor individuale de munca, a modilicarilor datelor personale si salariale, a dispozitiilor de

Tncetars a activitatii, ete.
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3. Operarea concedilor medicale, concediilor de odhnd, a referatelor si dispozitilor privind
acordarea unor dreptur] banesti g/ a pontajelor.

4, intocmirea si depunereaftransmiterea la compartimentele sifsau institutiile abilitate, dupa caz, a
situatiilor financiare privind salarizarea: statele de platd a saladilor; centralizator salaiii; situatia
recapitulativd privind plata salariiler, ordonantérile de platd & salariilor; ordinele de platé; cercetare
statistica privind castigurile salariale si privind locurile de muncd; declaratie privind obligatiile de
platd a contribufiilor sociale, impozitul pe venit si evidenta nominald a persoanelor asigurate;
declaratie privind obligatiile ds platd catre bugetul de stat; monitorizarea cheltuielilor de personal;
cereri de daschidere de credite bugetare etc.

5. intocmirea borderourilor si a figierelor electronice pentru alimeniarea pe baza de virament a
conturilor de card cu drepturile banestii ale personalului, pe care le depune la banci, efectuarea
transmiterii pe cale electronicd a figierelor cu drepturile salariale sau prin token, dupa caz.

6. intocmirea, elaborarea i fundamentarea bugetului privind cheltuielile de personal prin calcularea
necesarului de fonduri pe capitole, articole si alineate, cu repartizare pe trimestre, cu respectarea
prevederilor legale.

7. Ummarirea executiei bugetare pe capitole, aricole si alineate urmarind Tncadrarea platilor in

prevederile bugetare, referitoare la cheltuiglile de personal.

8. Solicitarea, atunci cand se justificd, de viramente de credite, intre articolele si alineatele aceluiasgi
capitol, potrivit legii, pentru sumele privind cheltuielile de personal.

9. Justificarea necesarului suplimentar de fonduri (daca este cazuly pe capitole, articole si alineats,
cu respectarea prevederilor legale, pentru cheltuieli privind cheltuislile de personal.

T0.Eliberarea ds adeverinte de salariu i de asigurat medical pentru personalul Primariei Municipiului
Arad.

71.Intocmirea de referate si proiecie de dispozilii ale primarului cu privire la activitatea specifica a

hiroului, cu documentatia aferenta.

12.Propuneri de repatizare pe trimesire a bugetului, dupd aprobarea acestuia de citre Consiliul
Local al Municipiului Arad, pentru sumele privind cheituislile de personal.

13.Realizarea corespondentei aferente biroului cu directile din cadrul primariei i cu exteriorul:
institutii publice si persoane juridice private.

T4.Informarea permanentd cu privire la modificarea legislatiei n domeniul salarizérii si luarea

masurilor necesare pentru respectarea acestora.
15.indosarierea documentelor aferente activittii desfésurate.

76.Exercitarea contrelului financiar-preventiv cu respectarea reglementérilor legale in vigoare,

17.Participd la implementarea proiectelar cu finantare din fonduri europene, fonduri guvernamentale

gi fonduri de la institutii financiare internationale.
18.Asigura arhivarea documentelar create si predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic,

19.indeplineste si alte atributii date prin lege, la solicitarea gefilor ierarhici, Tn limita competentei
profesionale.
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20.Cunoagte, respecta si aplica legislatia nationald in general si cea aplicabil3 administratiei publice
i domeniului siu de competentd, n mod special.

21.1si asuma raspunderea pentru legalitatea punctelor de vadare axprimate, a rapoanelor, proiectelor
de hot&rdri si dispozitii $7 a decumenitelor elaborate.

22.Qrganizeazd i respectd programul zilnic de studiere a legislatiei.

Art. 83 Serviciul Administraiie Publica Locala, Atributil:

5.

10.

11.

12,

Asigura redactarea finald, gestiunea, comunicarea/publicitatea, evidenta statistica scrisa si informatizats
a Hotrérilor Censiliului Local gi a proiectelor de hotdrari (insofite de anexe, expuneri de mctive,
rapoarte de spacialitate, rapoartele comisiilor de spacialitate si alte documente, dupé caz).

Organizeazé gi asigura evidenta scrisé si informatizatd, gestiunea, comunicaraa Dispozitiilor individuale

ale Primarului 3 publicitatea celor normative.

Qrganizeazé si asigura evidenta si arhivarea speciala a tuturor documentelor gedintelor Consiliului Local,
gestioneaza arhiva Consiliului Local, elivereazi copii certificate din arhiva,

Organizeazd §i asigurd asistenta tehnicd a gedinjelor Consiliului Local. Redacteazi si arhiveazd
stenograma gedintel Censilivlui Local gi gestioneazd evidenta interpelarilor si intrebérilor consilierilor si a

raspunsurilor executivului.

Organizeaza si asigura asistenta tehnica la gedintele comisiilor de specialitate. Redacteazd §i arhiveazi
procesele-verbale si rapoartele comisiilor de specialitate.

Asigurd relatia executivulul cu Consiliul Local, comisiile de specialitate si consilierit locali. Contribuie la
organizarea actiunilor la care participd consilierii locali.

Actualizeaza informatiile inserate Tn portalul Consilivlui Local, referitor la sectiunile: Hotérarile Consiliului
Local, Dispozitile normative ale Primarului, Stenogramele sedintelor Consiliului Local, Minutele
sedinfelor Consfliului Local, Ordinea de zi a gedintelor Consiliulul Local, Datele privind consilierii [ocali, a
céror publicitate se impune s.a,

Elaboreazé proiscte de hotérd:! ale Consilivlui Local si Dispozifii ale Primarului, Tn limita compatentei
profasionals.

Initiazd $i sustine demersurile necesare pentru atragerez de fonduri nerambursabile si participi la
implernentarea proiectelor cu finantare internationala.

Comunica Directiei Comunicare proiectele de hotaréri in vederea deplinirii procedurii de transparenta
decizionald, asigurd evidenfa statisticd a etapelor procedurii, asigurd publicitatea ordinii de 2i §i a
deliber&rilor gedintei Consiliului Local si arhiveazé dovezile de indeplinire a procedurii prevazute de lege
Tmpreuné cu documentele sedintei Tn care s-au aprobat hotararile respective,

Opereaza in Sistemul Informatic al Registrului electoral datele de identificare a cetétenilor roméni cu
drept de vot gi a informatiilor privind arondarea acestora la sectiile de votare mpreund cu Serviciul de
Evidentd a Persoanei fn vederea Tntoemirii listelor electorale permanente.

Asigurd indeplinirea procedusiler si exercitd atributile privind organizarea recensimintelor,
referendumurilor si alegerilor, potrivit competentelor stabilite de lege in responsabilitatea primarului si a
consiliulLi local.
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13. Asigura evidenta gi actualizarea datelor privind alesii locall, conduce registrul declaralillor de interese ale
alagilor locali, comunicd, publicd g arhiveazad declaratile de avere gi declarafile de interese ale
acestora,

14. Participa la implementarea proiectelor cu finantare din fonduri europene, fondur guvernamentale si
fonduri de la instituti financiare internationale.

15. Asigura arhivarea documentslor create si predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.

16. Indeplineste si alte atributii date prin lege, la solicitarea sefilor ierarhici, In limita competentei
profesionale.

17. Cunoagte, respectd si aplicd legislatia nationald Tn general si cea aplicabild administraliei publice si

domeniului sdu de competentd, in mod special,

18. Tsi asuma raspunderea pentru legalitalea puncielor de vedere exprimate, rapoartelor, proiectelor de

hotérari i dispozitii §i @ documentelor elaborate.

19. Organizeazi gi respectd programul zilnic de studiere a legislatiei.

Art. 84. Directia Juridic, Contencios

Componentd — Directia Juridie, Contencios este condusd de un director execufiv, subordonat secretarului
municipiului, fiind constituit din:
= Serviciul Juridic, Contencios:

= Compartimentul Avizéri, Legislatie.

Atributii:
(1) Atributiile generale (principale) ale directiei

1. Asigurarea Tn termenul legal a reprezentarii gi sustinerii intereselor Consiliului Local al Municipiului Arad,
Municipiului  Arad, Primarulul Municipiului Arad, Primariei Municipialui Arad, in fata instanielor
judecétoresti 1a toate gradele de junsdictie, precum si in fata altor autoritéti ale administratiei publice
locale, a Parchetelor, Notarilor i Executorilor Judecatoresti.

2. Conceperea §i redactarea actelor juridice si oricaror alte acte procesuale de naturd si asigurs apararea
drepturilor si intareselor legitime ale Consiliului Local al Municipiului Arad, Municipiului Arad, Primarului
municipiului Arad, Primériei Municipiului Arad, pe baza documentatiilor complete puse la dispozifie de

catre celelalte compartimente de specialitate din cadrul aparatului propriu al primarului.

3. Acordarea de consiliere juridica, verificare juridicd a documentelor precum si purere de viza juridica pe
contractele si comenzile Incheiate de Consilivl Local al Municipiului Arad si Municipiul Arad cu teriil, cu
exceptia acelor problematici/documente ce privesc procedura achizitiei publice, care intrd in atributia
compartimentului de specialitate achizitii.

4. Asigura respectarea prevederilor legislatiei nationale si europena pentru prelucrérile de date cu caracter

personal aferente activitatilor derulate in cadrul directiei.

5. Paricipd la implementarea proiectelor cu finantare din fonduri europene, fondurl guvernamentale si

fenduii de la institutii financiare internationale.

6. Asigura arhivarea documentelor create gi predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.
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7.

Q.

Indeplineste si akte atributii date prin lege, la solicitarea sefilor ierarhici, in limita compatentsi

profesionale.

Cunoaste, respectd i aplicd legislatia nationald in general §i cea aplicabild administratiei publice si
domeniului s3u de competents, Tn mod special.

isi asuma raspunderea pentru lagalitataa punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de

hotéarari gi dispozilii si 2 documentslor elaborate,

10. Organizeazi §i respectd programui zilnic de studiere a legistatiei.

(2) Atributiile directorului executiv

1.

3.

5.

7.

Organizeazé si raspunde pentru activiltatea de ansamblu a directiei si coordoneaza direct activitatea
Serviciului Juridic, contencios gi a Compartimentului Avizéri, Legislatie.

Asigurd in termenul legal reprezentarea §i susfinerea intereselor, prin consilierii juridici din cadrul eslor
doud compartimente pe care le coordoneazd, a Consiliului Local al Municipiului Arad, Municipiului Arad,
Primarului Municipiubui Arad, Primériei Municipiului Arad, Tn fata instantelor judecitoresti la toate gradele
de jurisdictie, precum gi Tn fata altor auiorititi ale administratiei publice locale, a Parchetalor, Notarilor si
Execulorilor Judecétoresti, conform sferei proprii de atributii si competente, abilitarilor gi cerintelor
imperative ale legislafiei Tn vigoare.

Concepe gi redacteazd acte juridice si orice alte acte procesuale de naturé sd asigure apirarea
drepturilor si intereselor legitime ale Consiliului Local al Municipiului Arad, Municipiului Arad, Primarului
municipiului Arad, Primériei Municipiului Arad, pe baza documentatiilor compists puse la dispozitie de
citre comparimentele de specialitate din cadrul acestor institutii §i Tn cazul in care deontologia
profesionald impune acest lucru.

Acordi conslliers juridicd, verificarea juridicd a documentelor precum §i punerea vizei juridice pe
contractele si comenzile incheiate de Consiliul Local al Municipiului Arad i Municipiul Arad cu terii,
direct sau prin intermediul compartimentelor aflate fh  subordine, cu  exceplia acelor
prablematic/documente ce privesc procedura achizijiei publice, achizitilor sectoriale §i concesiunilor,
care intrd Tn atributia compartimentului de specialitate achizitii,

Obtinerea pe cale judecitoreascd a titlurilor executorii pentru orice sume care constiluie venituri ale
bugetului local, cu excepfia cslor allate n compatenta exclusivd a Diractiei Venituri.

Initiaza, sprijind si consiliaza juridic elaborarea proiscislor cu finantare internationald gifsau participa la

implementarea acestora, dupa caz.
Asigurd actualizarea permanenté a legislatiei in vigoare, implicit cunoasterea si aprofundarea acesteia.

Repartizeaza corespondenta la nivelul directiei, urmdreste si verificd modalitatea de solujionare a
acesteia, precumn si modul de respectare a termenelor de soluticnare, pentru compartimentele aflate in
subordine.

Tndeplinegte oricare alte atributii si lucrar cu caracter juridic repartizate de Primarul Municipiului Arad,
Viceprimarit Munigipiului Arad sifsau Secretarul Municipiului.

10. Cunoaste, respecta si aplica legistatia nalional3 Tn general §i cea aplicabild admiristrajiei publice si

domeniului sdu de competentd, n mod special.
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71. Tsi asuma raspunderea pentru Isgalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de

hotérés gi dispozitii si a documentelor elaborate,

12. Organizeaza si respecté programul zilnic de studiere a legislatiei.

13. Pardicipd la implementarea proiectelor cu finantare din fonduri europene, fonduri guvernamentals si

fonduri de la institutii financiare internationale.

14. Asigura arhivarea documentetor create si predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.

15. indeplineste si alte atribufi date prin lege, la solicitarea gefilor ierarhici, Tn limita competentei

profesionale,

Art. 85. Serviciul Juridic, Contencios. Atributii:

1.

Asigurd in termenul legal reprezentarea si sustinerea intereselor, prin personalul de specialitate
{consilier] juridici), a Consiliului Local al Municipiului Arad, Municipiului Arad, Primarului Municipiului
Arad, Primarei Municipiului Arad, Tn fata instanielor judecdioresti la toale gradele de jurisdiclie
(Judecatorie, Tribunal, Curte de Apel si nalta Curte de Casatie si Justifie Bucuresti), precum si Tn fata
alior autoritéfi ale administrafiei publice locale, a Parchetelor, Notarlor 5i Executorilor Judecdtoresti,
conform sferei proprii de atribulii &i competente, abilitdrilor si cerintelor imparative ale lsgislatiei Tn
vigoara.

Pune Tn aplicare prevederile Legii nr. 10/2001, republicatd, cu modificdrile si completarile ultericars, prin
analizarea notificarilor depuse in baza legii, motiveazd sl redacteaza dispozilile care se emit In baza
acestei legi.

Concepe si redacteazd acte juridice (actuni civile, contestatii, plangen, cereri reconventionale, de
interventie, de chemare n garantie, de repunere pe rol, etc.) $i orice alte acte procesuale de naturd sa
asigure apérarea drepturilor gi intereselor legitime ale Consiliului Local al Municipiului Arad, Municipiului
Arad, Primarului Municipiului Arad, Primériei Municipiului Arad, pe baza documentaiiilor complete puse la
dispozitie de catre comparimentele de specialitate din cadrul acestor institulii si in cazul in care
deontologia profesionala impuns acest lucru.

Informeaza hirourile si serviciile din cadrul Primariel Municipiului Arad, la solicitarea acestora, asupra
situafiei juridice a unor imobile {dacd acestea fac obieciul revendicérii pe cale administrativd in baza

Legii nr. 10/2001, republicatd, cu modificérile §i completérile ultericare.

Opereazé evidenia dosarelor aflate pe rolul instanielor judecatoresti i a termenelor de judecatd in
registrele serviciului.

in concluziile orale sau scrise pe care le efectueaza prin personalul de specialitate (consilieri juridici),
susfine gi apérd drepturile si interesele legitime ale auteritatii pe care o reprezinta, respactind normele

de deontologie profesicnala, secretul si confidentialitatea activitatii sale, in condifiile legii.

intocmeste raspunsuri n termenul legal la corespondenta repartizata spre rezolvare (petitii, plangeri,

sesizan, slc.).

Formuleaz&, in conformitate cu prevederile Legii nr. 554/2004 — privind contenciosul administrativ,
raspunsurle la reclamatiile administrative, pe baza punctelor de vedere tehnice/economice formulate de
compartimentele de specialitate.

Acordd consiliere juridicd, verificarea juridicA a documentelor precum si punerea vizei juridice pe

contractele si comenzile Tnchaiate de Consilivl Local al Municipiului Arad si Municipiul Arad cu tertii, cu
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excepiia acelor problematici/documents ce privesc procedura achizitiel publice, achizitiilor sectoriale si
concesiunilor, care intré fn atribufia compartimentului de specialitate.

70. Participa 12 administrarea creanfelor fiscale, pe de o parle, prin obfinerea pe cale judecitoreasci a
anularil plangerilor formulate fmpotriva proceselor verbale de constatare si sancficnare a confraventiilor
emise de citre autorititile administratiei publice locale §i astfel menfinerea sanciiunii aplicate de cétre
persoanele lagal abilitate si oblinerea titlului executoriu, precum i, pe de alta parte, prin obtinerea titlului
executoriu in ce privegte orice alte sume care constituie venituri ale bugstului local, cu exceptia celor
aflate Tn competenta Direcliei Venituri,

11. Initiaza, sprijind si consiliaza juridic elaborarea proisctelor cu finantare internationald sifsau participa la

implementarea acestora, dupa caz.

12. Efectueazé procedura de citare prin modalitatea afigérii citatilor, somatiilor, anunfurilor de licitafii,
minutelor sentintelor civile gi penale, deciziilor civile si penale, ordonanie date de procuror, publicaiii de
vanzare si licitatie, somatii privind constatarea dreptului de proprietate, a disparijiei de persoane,
declararea mortii pe cale judecatoreascd, s.a.m.d., la sediul Consiliului Local al Municipiului Arad.

13. Transmite/comunicé fiturile executorii oblinute in instantd (hotfrdri judecitoresti definitive) citre
organele de specialitate in vederea executérii acestora (de buna voie/silit) ori cdtre serviciile din cadrul
Primariei care au sesizat Serviciul Juridic, Contenclos cu solutionarea pricinilor respective sau, dupé caz,
procedeazi la executaraa silitd prin intermediul executorilor judec&toresti.

14. Atesti identitatea partilor, consimtamantul, continutul gi data actelor incheiate de cétre Consiliul Loca! al
Municipiului Arad, Municipiul Arad, Primarul Municipiului Arad gi Prim&ria Municipiului Arad.

15. Tnainteaza compartimentului de specialitate dosarele de instanti finalizate Tn vederea arhivarii, conform
prevederilor actelor normative in vigoare.

16. Asigura realizarea bibliotecii juridice.
17. Asigur3 actualizarea permanentd a legislatiel n vigoare, implicit cunoasterea i aprofundarea acesteia.

18. indeplineste oricare alte atribufii si lucran cu caracter juridic reparizate de Primarul Municipiului Arad,

Secretarul Municipiului gifsau Direetorul executiv.

19. Cuncaste, respecta si aplicd legislafia nationald in general §i cea aplicabild administratiei publice si
domeniului siu de compelentd, n mod special.

20. Tsi asuma raspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimaie, a rapoartelor, prolectelor de
hotarri gi dispozitii 5i a documentelor elaborate.

21. Organizeaz gl respecta programul zilnic de studiere a legislatiei.

22. Participa la implementarea proiectelor cu finantare din fonduri europene, fonduri guvernamentale si
fonduri de la institutii financiare internafionale. '

28. Asigurs arhivarea documentelor create $i pradarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.,

24. indeplineste si alte afributii date prin lege, la solicttarea sefilor ferarhici, in limita competeniei

profesionale.

Art. B6. Compartimentul Aviziri, Legislafie. Atribuii:

1. Acordéd consiliere juridicd, verdficarea juridicd a documentelor, precum §i punerea vizei juridice pe
contractele §i comenzile incheiate de Consiliul Local al Municipiului Arad gi Municipiul Arad cu terii, cu
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6.

8.

9.

exceptia acelor problematici/documente ce privesc procedura achizitiel publice, achizitiilor sectoriale gi
concesiunilor, care intr¥ Tn atributia compartimentului de specialitate.

Atests identitatea parilor, consimifimantul, continutul si data actelor Tnchelate de citre Consiliul Local al
Municipiului Arad, Municipiul Arad, Primarul Municipiului Arad gi Priméria Municipiului Arad.

Intocmeste raspunsuri In temmenul legal la carespondenta repartizatd spre rezolvare de catre seful
Serviciului Juridic, contencios (petitii, plAngeri, sesizAri, etc.}.

Particind la semnarea acielor notariale autentice ca reprezentant legal al Municipiului Arad sau a

Consiliului Local al Municipiului Arad la netarii publici, dupé obfinerea delegaliel de reprezentare,

Actualizeaza zilnic evidenta electronicd a litigiillor aflate pe rolul instantelor de judecatd in care este
implicat Consiliul Local al Municipiului Arad, Municipiul Arad, Primarul Municipiului Arad, Prim3ria
Municipiului Arad.

Elibereazd adeverinte prin care se atestd dacd un imobil figureazid n evidentels proprii ca fiind
revendicat sau nu n temeiul Legii nr. 10/2001 sau daca se afla in litigiu cu municipalitatea.

Verificd dacd existd litigii pe rol si face mentiune despre aceasia pe adresa de inaintare a Cérlilor

Funciare {extrasefcoli) primite de la Arhitectul Sef.
Asigura actualizarea permanenta a legislatiei in vigoare, implicit cunoasteres si aprofundarea acesteia.

Elaboreazé rapoarteg, informari privind activitatea specifica compartimentului.

10. Indeplineste oricare alte atributii f lucrari cu caracter juridic repartizate de Seful Serviciului Juridic,

Contencios.

11. Cunoagte, respectd si aplicad legislatia nationald Tn general si cea aplicabild administratiei publice si

domeniului s3u de competentd, Tn mod special.

12. Isi asuma rdspunderea pentru legalitatea puncielor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de

notarari si dispozitii g1 2 documentelor elaborate,

13. Organizeazi gi respectd programul zilnic de studiere a legislatiei.

14. Participd la implementarea proiectelor cu finantare din fonduri eurcpens, fonduri guvernamentale si

tonduri de 1a institutii financiare internationale.

15. Asigurd arhivarea documentelor create §i predarea acestora conform nomenclatonului arhivistic.

16. Indeplineste si alte atributii date prin lege, la solicitarea gefilor ierarhici, in limita competentei

profesionale.

Art. 87. Serviciul Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor al Municipiului Arad. Atributii:

Atributiile acestei direc{ii sunt aprobate distinct prin Hotérére a Consiliului Local al Municipiului Arad, conform
legislatiei in vigoare.

Art. 88. Serviciul Agricol. Atributii:

1.

Inregistrarea in Registrul Agricol, at&t pe suport de harie, cat si in format electronic, a persoanelor fizice
si juridice, proprietari sau utilizatori de terenuri si /sau animale ptin declaratii anuale contorm legislatiei in
vigoare.

Exercitd responsabilitdlile prevazute de lege in vederea integrarii registrului agricol in BAN (registrul

agricol naticnal).
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3. Consilierea cetitenilor In vederea completinii declaratiel in vederea inscrierit in Registrul Agricol.

4. Eliberarea de adeverinte privind definerea in proprietate a unor suprafete de teren conform datelor
declarate Tn Registrul Agricol necesare pentru spitalizare, oblinerea ajutearelor pentru persoane cu
handicap, burse gcolars, politie, organele de cercetare penald, instanta, flolant.

5. Eliberarea adeverintelor de proprietate a terenurilor, animalelor gi familillor de albine pentru proprietari, in
vederea obfinerii de subventii.

6. lnregistrarea in Registrul agricol a terenurilor vandute, donate si schimburile de teren dovedite prin acte
incheiate Tn forma autentica.

7. Inregistrarea in Reglstrele agricole a societafilor comsiciale cu capital privat §i a celor cu capital mixt
care detin teranuri agricole in proprietate si exploatare.

8. Inregistrarea in Registrul agricol gi Registrul special, in format analog §i electronic, a arendagilor
persoans fizice gi juridice care culliva terenuri agricale, Tn baza prevederilor Legii nr. 287/2009 privind
Codul Civil, republicats, cu medificnie si completdrile ulterioare si Legii nr. 71/2011 pantru punersa in
aplicare a codului civil.

9. Fumizarea periodicdi (lunar, trimestdal §i anual) de date statistice solicitate de Direclia Judeteana de
Statistica, Directia Agricold, Institutia Prefectului ete.

710. Intocmirea, Tnregistrarea Tn format analog si electronic §i eliberarea atestatelor de producstor
persoanelor fizice in vederea valorificaril produselor vegetale si animala pe plata libera.

11. Verificarea §i constatarea pe tersn a produselor pentru care se solicith eliberarsa cametului de
comercializare a produseior agricole.

12, intocmirea, Tnregistrarea Tn format analog §i electronic §i eliberarea cametelor de comercializare
persoanelor fizice.

13. Intocmirea indexului alfabetic al strizilor pe cartiere peniru completarea registrelor agricole.
14. Verificarea prin sondaj a corectitudinii datelor declarate Tn registrul agricol.

15. intocmirea proceselor-verbale de calamitate ca ummare a fenomenelor meteorologice precumn si acliunii
animalelor salbatice, la solicitarea persoanelor fizice gi a societatllor comerciale.

16. Verificarea actelor de proprietate, inregistrarea gi vizarea declaratilor de impunere Tn vedersa impozitarii
suprafefslor de teren agricol,

17. Verificarea in baza de date a suprafeielor de teren declarate in registrul agricol, pentru completarea

sesizarlor succesorale.
18. Verlficarea imobilelor pentru care se solicits eliberarea certlficatelor de urbanism,
79. Identificarea blocurilor fizice pentru Tnscrierea in registrul agricel.

20. ldentificarea, verificarea, constatarea pe teren a terenunilor agricole nelucrate timp de doi ani consecutiv,
intocmirea proceselor verbale gi transmiterea acestora cétre propriatari.

21. Intocmirea amenajamentului pastoral pentru suprafetele de pasuni si fanete din extravilanul municipiului
Arad.

22, Intocmirea proceselor verbale de afisare a buletinelor de avertizare transmise de Oficiul Fitosanitar Arad.
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23. Intocmirea documentatiei pentru Hotérarile Consifiului Local In vederea reglementarii materiei.

24. Tnregistrarea, verificarea, afisarea ofertelor de vanzare pe site-ul si la sediul primariei i transmiterea la

Directia Agricola.

25, Verificarea st afigarea listsi preemptorilor prazumtivi.

26. incheierea proceselor verbale de afigare/dezafigare si eliberarea adeverintei de liberd vlnzare.

27. Completarea Registrelor agricole gi prin deplasarea pe teren In baza actelor prezentate i prin invitarea

la sediul Primariei Municipiului Arad.

28. Corespondenta privind problemele referitoare la culturi agricole, animale, atributiile servicilui etc.

29. Consllierea cetétenilor care au diferite probleme referitoare la teranurile agricole.

30. Completarea chestionarelor prevazute de legislatie.

31. Sprijind actiunile si activitdtile desfisurate in vederea recensiminielor agricole.

32. Participa la implementarea proiectelor cu finantare din fonduri europene, fonduri guvernamentale gi

fonduri de [a institutii financiare internationale.

33. Asigur3 arhivarea documentelor create si predarea acestora conform namenclaterului arhivistic.,

34. indeplinegte si alte atributii date prin lege, la solicitarea sgefilor ierarhici, in limita competentei

profesionale.

35. Cunoaste, respecta si aplica legislatia nationald in general si cea aplicabild administratiel publice si

domeniului sau de competentd, T mod special.

36. i5i asuma réspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de

hotdrari gi dispozitii ¢i a documentelor slaborate.

37. OrganizoazA gi respectd programul zilnic de studiere a legislatiei.

Art. 89, Biroul Cadastru Extravilan, Fond Funciar. Atributii:

1.

Cunoagte, aprofundeazd gi asigurd aplicarea lagislatiei in vigoare, fn general, si a celei privind
administratia publica gi materia fondului funciar si a terenurilor extravilane, Tn special.

Asigurd si pregédteste lucrérile comisiei locale pentru stabilirea dreptului de proprietate privatd asupra
terenurilor din Arad, asigurd relatia cu publicul specific $i exercitd responsabilitatile comisisi ca i colectiv
cu activitate permanenta al acesteia.

Redacteazi hotérérile adoptate de comisia locald pentru stabilirea dreptului de proprietate privatd asupra
terenurilor din Arad gi asigura comunicarea acestora catre persoanelor indreptétite, Institutia Prefectului -
judetul Arad, Cemisia Judejeana pentru stabilirea dreptului de proprietate privatd asupra terenurilor din
Arad, Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliard Arad, Agenfia Domenillor Statului, Autoritatea
Nationald Pentru Restitulrea Proprietatilor.

Identificd amplasamentul in vederea reconstituirii Tn naturd, infocmeste procesul verbal de punere in
posesie si documentatia aferentd pe care o comunica Oficiului de Cadastru gi Publicitate Imobiliard Arad

Tn vederea emiterii titlului de proprietate.
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9.

10

11

12,

Pregateste dosarul pentru acordarea de despagubiri in vederea transmiterii acesiuia la autoritatea
nationald pentru restituirea proprietdtilor.

Efectusaza corespondenta cu persoanele indreptifite, mostenitorii acestora, cu serviciile de evidents a
persoanei, Camera Netarilor Publici, arbivele natfionale, misiuni diplomatice s.a. Tn vederea identificasii
mogtenitorilor persoanelor Tndreptitite la reconstituirea dreptului de propristate, de completare a
dosarelor cu diferite Tnscrisuri sau pentru a le prezenta terenurile din rezerva comisiel de fond funciar in
vederea punsiii Tn posesie.

Intocmeste documentatia aferentd protocolului de predare — preluare teren de la Agentia Domenillor
Statului catre Comisia Locald de fond funciar Arad Tn vederea punerii in posesie.

Tntocmeste documentatia aferentd protocolului de pradare - preluare teren de la comisia locald de fond
funciar Arad cétre agentia domeniilor statului a teranurilor preluate care nu au féicut obiectul punerii in
posesie.

Intocmeste proiectele de hotéirdri, raportul si expunerea de mofive analizate in cadrul gedinfelor
consiliului local al municipiutui Arad in vederea adoptarii hotérérilor Gonsiliului Local al Municipiuiui Arad,
n domeniu.

Intocmeste documentatia Tn vederea coractdrii titiurilor de proprietate gresite.

Atributii de finafizare a reconstituirii dreptului de proprietate in conformitate cu legile fondului funciar,
consténd n: avizarea planurilor de incadrare in tarla, avizarea planurilor parcelare, actualizarea bazei de
date grafice si analogice cu informatii topo-cadastrale, colaborarea cu diverse institufii pantru rezolvarea
diverselor probleme ce pot aparea in extravilanul mun. Arad, inregistrarea sistemnaticd a imobilelor din
extravilan, aclualizarez cadastrului sistematic n colaborare cu O.C.P.l. Arad si persoane autorizate,
identificarea pe teran a imobilelor, solicitate de citre diverse persoans, administrarea arhivei de planuri
parcelare gi planuri de Tncadrare n tara, consiliere in diverse probleme de fond funciar, cadastru
sistematic i altele asemenea,

Destéagoard activité{i specifice in vederea introducerii cadastrului sistematic la nivelul intregului extravilan
al municipiului Arad, identificd imobilele proprietate a Statului Roman in administrarea CGonsiliului Local al
Municipiului Arad sifsau la dispozitia Comisisi Locale de aplicare a legllor fondului funciar si ale
Municipiului Arad din extravilan si asigura intabularea si inventarierea acestora.

13. Asiguréd arhivarea documentelor create in cadrul comisiei locale de fond funciar Arad si al biroulul

14.

15.

cadastru extravilan §i predarea acestora la arhiva institufiei conform nomenclatorului arhivistic,

Colaboreazé cu departamentele din cadrul institujiei precum si cu alte institutii/ autorititi Tn vederea
furnizéirii informatiilor detinute de birou, cu respectarea dispozitiilor legale.

Participd la implementarea prolectelor cu finantare din fonduri europene, fondud guvernamentale si
fonduri de fa institutii financiare intemationale.

16. Asigura arhivarea documentelor create si predarea acestora conform nomenclatorultui arhivistic,

i7.

18.

Indeplineste §i alte atribufii date prin lege, la solicitarea sefilor ierarhici, n limita competentei
profesionale.

Cunoaste, respecta gi aplicd legislafia nafionald n general gi cea aplicabild administratiei publice i
domeniului sdu de competentd, Tn mod special.




Regutantental de organizare g functionare al aparatulul de specialitate af Primarndui Municipiniui Arad - 124
Hotdrirea ur. 260/ 08.05.2019 4 Consitinkui Local af Municipintui Arad

(1)

® 0N BN

10
11.

12
13
14.

15.

16.

i7.

18.

19.

20.
21,

19. Tsi asum# raspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de

hotarari g dispozitii si a documentelor elaborate.

20. Organizeaza si respecta programul zilnic de studiere a legislatiei

Art. 90. DIRECTIA GENERALA POLITIA LOCALA ARAD

Atributii:

Directorul general igi indeplinegte atributile Tn mod nemijlosit sub autontatea §i controlul Primaiului, este gef al
Intregului personal din subordine gi are urmétoarsle atribudii:

Organizeaz, planifica si conduce Tntreaga activitate a Directiei Generale Politia Locali Arad.

Tntreprinde masurile necesare pentru incadrarea cu personal corespunzétor.

Asigura cunoasgterea si aplicarea inteemai de cétre Tntregul personal a prevederilor legale.

Raspunde de pregétirea profesionald de specialitate continud a personalului din subordine.

Aprobé planurile de paza Tntocmite pantru obiectivele din competent,

Studiaza g propune unitatiler beneficiare de paza introducersa amenajérilor tehnice si a sistemelor de alarmare
Tmpotriva efractiei.

Analizeaza trimestrial activitatea Directiei Generale Politia Locald Arad si indicatorii de performan{a stabiliti de
comisia locala de ordine publica.

Reprezintd Directia Generald Politia Localad Arad in relatile cu alte institutii ale statului, cu celelalte autonitati ale
administratiei publice centrale si locale i colabereazd cu organizalii neguvernamentale, precum si cu persoane
fizice si juridice pentru indeplinirea atributiilor stabilite de lege.

Asigurd ordinea interioara gi discipfina fn randul personalului din suberdine, avind dreptul s3 propuna acordarea de
recompense si aplicarea de sanctiuni in conditiile legii.

Propune Primarului adoptarea de masuri pentru eficientizarea activitati.

Asigurd méasuri pentru rezolvarea operativa a cererilor, a sesizérilor 5i a reclamatiilor cetatenilor, Tn conformitate cu
prevederile legale.

Organizeazi si participa la audientele cu cetatenii.

intocmeste sau aproba aprecierile de serviciu ale perscnalului, potrivit competentei.

Coordoneaza activitatea de evidenid, aprovizionare, repartizare, intretinere st de péstrare, In conditii de siguranid, a
armamentului si a munifiei din dotare.

Urméreste modul de echipare a persenalului cu uniforme si Tnsamnels distinctive de israrhizare, repartizarea si
utilizarea corespunzatoare a acestora.

intreprinde masuri de aprovizionare si mentinere in stare de funciionare a aparaturii de pazd s alammare,
radiocomunicaiii §i a celorlalte amenajéri destinate serviciului de paza ¢i ordine,

Mentine legitura permanentd cu beneficiarni privind modul In care se desfigoard activitatea de paza, semnaleaza
neregulile referitoare la indeplinirea obligatiilor contractuale gi propune masurile necesare pantru cresterea eficientei
pazei.

Analizeazd contributia politigtilor locali din Directia Generald Politia Locald Arad la mentinerea ordinii si linigtii
publice, la constatarea contraventiilor Tn domeniile previzute ce lege si ia mdsuri de organizare gi imbundtétire a
acesteia.

Crganizeaza §i executd controale tematice gi inopinate asupra modului in care sunt indeplinite atributitle de serviciu
de cétre functionarii publici din politia locala.

Raspunde de organizarea sistemului de alarmare a personalului in cazuri deosebite.

Coordoneaza si réspunde de aplicarsa Programului de Implementars i Dezvoltare al Sisternului de Control Intern
Managerial din cadrul directiei.
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22. Coordoneazi activitatea de elaborare si fundamentare a profectului de buget anual al Directiei Generale Polifia
Locald Arad.

23. Aproba edifiile gi revizille procedurilor pentru activititile directiei, conform cadrului procedural;

24. Asigurd reprezentarea Municipiului Arad T fata instantelor judscatoresti, n baza delegatiei date de catre primar, in
domeniul de activitate.

25, Repartizeazé corespondenta la nivelul directiei, urméreste si verificd modalitatea de soluttonare a acesteia, precum
si modul de respectare a termenelor de solutionare, pentru compartimentele aflate in subordine.

26. indeplinagte orice alte atribufii stabilite prin lege, repartizate de Primar si de Consiliul Local al Municipiului Arad, in
limita competentei legale,

27. Participd la implementarea proiectelor cu finantare din fonduri europene, fonduri guvernamentale si fonduri de la
institufil financiare internationale.

28, Asigura arhivarea documentelor create si predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.

29. Tndeplinegte i alte atributii date prin lege, la solicitarea sefilor ierarhici, in fimita competente! profesicnale.

30. Cunoaste, respecti si aplica legisiatia nationald in general gi cea aplicabild administratiei publice g1 domeniului sdu
de competentdl, in mod special,

31. Tsi asum3 rdspunderea pentru legalitatea puncteler de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de hotérar sl
dispozitii $i a documentelor elaborate.

32. Organizeaza gi respectd programul zilnic de studiere a legislatiei

{2) Directorul general adjunct se subordoneazé directorului general si are urméioarele atributil specifice:

1. Coordeneaza activitatea serviciilor gi birourilor din subordine.

2. Analizeazi activitatea gefilor compartimentelor din subordine ori de céte ori se impune si stabileste

méasuri punctuale de eficientizare a activitatilor specifice,

3. Analizeaza contributia efectivelor din compartimentele subordonate ia Tndeplinirea indicatorilor de

performanta precum si & obiectivelor stabilite.

4. Organizeazd si executd controale tematice si inopinate asupra modului cum sunt indeplinite
atributiile de serviciu de cétre perscnalul din subordine,

5. Organizeazi testirile periodice pe linie profesionald.

6. Asiguri ordinea intaricard i disciplina n r@ndul personalului din subotdine, propunénd masuri de

sanctionare in condifiile legii.

7. Hezolutioneazd si stabilegte sarcini in urma reclamatiilor $i sesizarilor adresate compartimentelor

din subordine.
8. In lipsa directorului general, exercitd prerogativele acestuia.

9. Participd la implementarea proiectelor cu finantare din fonduri europene, fonduri guvemamentale
i fonduri de la institufii financiare internationale.

10. Asigurd arhivarea documentelor create §i predarsa acestora conform nomenclatorului arhivistic.

11. Indeplineste si alte atributii date prin lege, la solicitarea sefilor ferarhici, in limita competentei
profesionale.

12. Cunoagts, respectd gi aplica legislatia nationald Tn general si cea aplicahild administratiei publice

i domeniului s&u de competentd, n mod special.
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13. Igi asumd réspunderea pentru lzgalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, preiectelor

de hetaréri si dispozilii §i a documentelor elaborate.

14. Organizeaza si respecta programul zilnic de studiere a legistatiei

(3) Sefii de servicii gi de birouri au urmatoarele afribufii, competenje si responsabilitd{i, in functie de
specificu! serviciului/biroului pe care Tl conduc:

1.

2,

NS

o

Organizeaza, planificé, indrumd, controlzaza si réspund de activitatea structurii pe care o conduc.

Raspund de realizarea calitativd si la termenele stabilite a lucrdrilor repartizate structurilor pe care le
conduc.

Participa la elaborarea sau realizarea unor lucréri de complexitate sau de importantd deosebitd, dispuse
de supericrii ierarhici.

Prezintd si sustin la econducerea directiel, lucrdrile ¢i corespondenta elaborate in  cadrul

compartimentului.

Informeaza geful ierarhic superior asupra principalelor probleme pe care le au de rezolvat sau care s-au

rezalvat in absenia acestora.

Stabilesc atributiile si obiectivele individuale pentru persanalul din subordine.

Evalueaza perfermantele profesionale individuale ale personalului din cadrul structurii pe care o conduc,
Elaboreaza si revizuiesc figele posturilor pentru personall din subordine, in conditiile legii.

Repartizeazd lucrdri Tn mod achitabil si Tn concordanti cu importanta postului, pentru personalul din
subordine.

70. Stabilesc mésurile necesare pentru cunoagterea gl aplicarea legilor si dispozitilor conducatorilor

ierarhici, pentru domeniile de activitate de care raspund.

11. Urmaresc si jau mésuri pentru corecta aplicare a legislatiei in vigoare Tn domeniul de activitate al

compartimentului.

12. Intocmesc planurile de acfiune in vederea realizdrii obiectivelor stabilite pentru servicile pe care le

conduc si le prezintd conducatorilor ierarhici.

13. Verific, vizeaz gifsau propun spre avizare lucrarile din compartimentele pe care le conduc.

14. Participa, in condititle legii, la elaborarea propuneriler de acte normative din domeniul de activitate al

directiei generale politia Jocala Arad.

75. Urmaresc respectarea normelor de conduita si discipling de catre personalul din subordine.

16. Stabilesc, Tn conditiile legii, efectuarea orelor suplimentare peste durata normala a timpului de lucru sau

in zilele de sérbaton legale ori declarate nelucrétoare de cétre personalul din subording si propun plata
sau recuperarea acestora.

17. Avizeazd gl urmdresc graficul concediului de odihnd al personalului din subordine, corespunzitar

normelor [egale in vigoare §i programelor de aclivitate ale structurilor conduse.

18. Realizeazi figa de pontaj lunar pentru personalul din subordine.
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19. Analizeaza si sprijind propunerile si initiativele motivate ale personalului din subording, in vederea
Imbunététinii activitalii compartimentules.

21. Participd la implementarea proiectelor cu finantare din fonduri europene, fonduri guvemamentaie i
fonduri de la institutil financiare intemationale.

22, Asigurd arhivarea documentelor create si predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.

23, Indeplinegte si alte atribufii date prin lege, la solicitarea sefilor ierarhici, n fimita competentei
profasionals.

24. Cunoagte, respectd i aplicd legislatia nationald in general si cea aplicabild administrafiei publice si
domeniului sZu de competentd, Tn mod spacial.

25. Igi asumé rispunderea pentru legalitatea punctelor de veders exprimate, a rapoartelor, proiectelor de
hoté@rén gi dispozilii $i a documentelor elaborate.

26. Organizeaza si respecta programul zilnic de studiere a legislatiei.

Ari. 91. Serviciul ldentificdri, Evidenta Persoanslor si a Proceselor Verbale. Atributli:

M

5.

Seful Serviciului Identificéri, Evidenta Persoanelor i a Proceselor Verbale se subordoneazé directorului
general adjunct al Directiei Generald Politia Locald Arad gi are urméatoarele atribufii specifice, in functie de
responsabilititile incredintate:

Organizeaza, planificd, conduce si conlroleaza activitatea personalului Directia Generald Poliffa Locald Arad cu
atributii pe linie de evidenta a persoanelor.

Asigurd cunoasterea gi aplicarsa Tntocmai de citre functionarii publici din subordine, a actelor normative ce
reglementeaza activitatea de evidents a persoanelor,

Asigurd cunoasterea si respectarea intocrnai de cétre personalul din subordine, a pravederilor legale ce
reglementeazé prelucrarea datelor cu caracter personal i libera circulafie a acestor date.

Participé, alituri de conducerea Directiei Generald Politia Locala Arad, la incheiersa protocoalelor standard de
cooperare cu serviciile publice comunitare locale de evidentd a perscanelor pe linia distribuini de cérfi de
alegétor si a punerii in legalitate a perscanelor cu acte de identitate expirate gi a minotiior de pasts 14 ani, care
nu au acte de identitate.

Colaboreazd cu gefii serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor in vederea realizéni sarcinilor
privind distribuirea céarfilor de alegator g a punerii In legalitate a perscanelor cu acte de identitate expirate st a
mincrilor de peste 14 ani, care nu au acte de identitate.

Urmareste gi réspunde de punerea in aplicare de cétre functionarii publici din subordine, din Directia Generala
Politia Locald Arad, a prevederilor protocoalelor standard incheiate cu servicile publice comunitare locale de
evidantd a persoanelor.

Tine evidenta sanctiunilor contraventionale aplicate de personalul din subordine,

intocmeste raportul privind activitatea personalului din subordine si il prezintd directorului general al Directiei
Generald Politia Locald Arad.

fndeplinegte orice alte atributii stabilite prin legi sau acte administrative ale autoritaiilor administratiei publice
centrale si locale.

10. Organizeaza si coordoneaza activitatea de comunicare interna si externd a documentelor.

171. Organizeazd si cocrdoneaza activitatea de evidentd a proceselor verbale de constatare si sancfionare a

contraventiilor aplicate de personalul operativ al direciel.
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12. Organizeaz3 si coordoneazi activitatea de gestiune a sesizérilor, petiliilor si a adreselor.

138. Organizeaza si coordoneaza activitatea de relafii publice §i mass-media.

14. Activitatea de secretariat.

75. Urmireste gi monitorizeaz4 registrut de arhiva.

16. Pastreazd evidenta decizilor emise de conducerea institufiei si asigurd transmiterea acestora cétre cei
interesati.

17. intocmeste si organizeazi mapa zilnicd de pres3, cuprinzand materialele referitoare la Directia Generald Polifia
l.ocala Arad,

18. Realizeaz zilnic si prezinta conducerii un raport detaliat privind mentiunile esentiale din presa referitoare la
Directia Generald Politia Locald Arad.

79. Raspunde de transmiterea corespendentei Directia Generald Politia Locala Arad, prin curierat rapid; primeste,
inregistreaza, repartizeazé si preda corespondenta internd si externa i o transmite 1a destinataii prin fax, pogts,
e-mail.

20. Primegte i transmite, cu celeritate, serviciilor din cadrul Directiei Generale Politia Local3 Arad, toate reclamatiile
si sesizérile cetdtenilor municipiului Arad.

21. Semneazi registrul de intrare $i iegire a corespondentei, condica de expediere a corespondentei, registrul de
evidentd a audienielor, registrul de evidentd a sesizarilor etc.

22 intocmeste si fine evidenla ordinelor de deplasare (delegare) a angajatilor directiei.

23. Asigura indeplinirea prevederilor legale privind transparenta decizionala in administratia publica.

24. Asigura buna desfagurare a activitalii de solutionare a petitiilor,

25, Raspunde de respectarea legii privind liberul acces la informalile de interes public, asigurdndu-se c&
raspunsurile in baza legii mai sus-mentionate sunt date Tn termenul stipulat de lege.

26. Elaboreaza gi d& publicitatii raportul anual privind accesul la informatfiile de interes public, raportul anual de
activitate al Direcliei Generale Politia Locala Arad si buletinul informativ lunar, cuprinzénd informatii de interes
public privind activitatea directiei.

27. Elaboreazd Strategia de Comunicare si Imagine a Directiel Generale Politia Locald Arad si urméareste punereza
in aplicare a acestaia.

28. Elaboreaza siudii si strategii gi formuleaza propuneri, sugestii gi observatii necesare eficientizarii proceselor de
comunicare intra i inter-institufionald a Direcjiet Generale Polifia Localé Arad.

29, Coordoneazd activitatea de pregitire fizica si profesionals a personalului operativ al directiei.

30. Urmareste si realizeazd arhivarea documentelor In conformitate cu dispozitile [egale in materie.

31. Tine svidenta sanctiunilor contraventionale aplicate de personalul din cadrul serviciilor si birourilor Tmputernicite
sa aplice sanciiuni.

32. Indeplineste orice alte atribufii stabilite prin lege, conform competentei profesionale

33. Participa la implementarea proiectelor cu finantare din fonduri européens, fondurt guvernamentals si foncuri de la
institutii financiare internationale.

34. Asigura arhivarea documentelor create si predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.

35. Cunoaste, respecta §i aplicd legislalia nationala in general si cea aplicabild administratiel publice si domeniului
sau de competenta, n mod special.

36. Tsi asumi raspunderea pentru legalitatea punctelor de veders exprimate, a rapoartelor, proiectelor de hotarari gi
dispozifii ¢i a documentelor elaborate.

37. Organizeaza gi respectd programui zilnic de studiere a legislatiei.
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(2) Atribulile specifice ale polifigtilor locali din cadrul Serviciului Identificsri, Evidenta Persoanelar si a
' " Proceselor Verbale sunt: S S -

1.

4.

F

10.

11.

12.

Constatd confraventii si aplicd sancfiuni pentru nerespectarea normelor legale privind domiclliul,
regedinfa $i actele de identitate ale cetéitenilor romadni, inclusiv asupra obligatilor pe care le au
persoanele prevazute la art. 37 alin, (2) din Ordonanta de Urgenid a Guvernului nr. 97/2005 privind
evidenta, domiciliul, regedinta gi actele de idantitate ale cetitenilor roméni, aprobatd cu modificsri i
completéri prin legea nr. 290/ 2005, cu modificarile §i completarila ukterioare,

Cooperegazdl cu alte auforitéii competente in vederea verificirii, 1a cererea acestora, a unor date cu
caracter personal, dacd solicitarea este justificata prin necesitatea indeplinirii unei atributii prevazute de
lege, cu respectarea reglementarilor legale privind prelucrarea datelor cu caracter personal $i libera
circulatie a acestor date.

Coopetreazi cu serviciile publice comunitare de evidenid a perscanelor pentru punersa in legalitate a
persoanelor cu acte de identitate expirate $i a minorilor cu vérsta peste 14 ani, care nu au acte de

identitate,

Coopereazé in vederea verificarii datelor cu caracter personal cu autoritifile administratiei publice
centrale si locale competente, cu respectarea prevederilor Legii nr. 677/2001 peniru protectia
persoanelor cu privira |a prelucrarea datelor cu caracter personal i libera circulafie a acestor dats, cu
modificarile $i completarile ulterioare.

Inméneaza cértile de alegétor persoanelor la Tmplinirea varstei de 18 ani.

Verifica i solutioneazé sesizarile gi reclamatiile primite din partea cetéfenilor municipiului Arad, legate de
problemele specifice biroului.

indaplineste orice alte atribulii stabilite prin legi sau acte administrative ale autoritatilor administrafiei
publice centrale si locals.

Participd la implementarea proiectelor cu finanfare din fondurd europene, fonduri guvernamentale si
fonduri de la institutil financiare internationale.

Asigura arhivarea documentelor create i predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.

Cunoagte, respecta si aplica legislatia nationald h general st cea aplicabild administratiel publice si
domeniului s8u de competenid, in mod special.

Tsi asumd rdspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de
hotaréri si dispozitii 5i a documentelor efaborate,

Organizeaz3 gi respectd programul ziinic de studiere a legislafiel.

Art. 92, Serviclul Disciplind in Constructii si Afigaj Stradal. Atributii:

(1) Seful Serviciului Discipling in Constructii gi Afigaj Stradal se subordoneazi directorului general adjunct

al

Direcliei Generale Politia Locald Arad gi are urmatoarele atribufii specifice, in functie de responsabilitatile

Thoredinfate:

1. Organizeaza, planificd, conduce i controleaza activitatea personalului din subordine.

2. Asigurd cunoasterea §i aplicarea Tntocmai de catre subordonali a prevederilor legale ce

reglementeaza activitatea serviciului.
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3. Asigurd participarea persenalului din subordine la pregatirea de specialitate, in conformitate cu
tematica stabilita.

4. Asigurd gi réspunde de utilizarea tehnicii aflate in dotarea serviciului,
5. Gestioneaza si asigura circulafia i operarea documentelor, inclusiv arhivarea acestora.

6. Informeazé de indatd conducerea direcliei generale a polifiei locale Arad despre toate
evenimentele survenite in activitatea serviciului si fine evidenta acestora.

7. Analizeaza lunar activitatea personalului din subordine.

8. Desfagoard activitafi eficiente pentru ca intregul personal si execute corespunzator sarcinile ce-i
revin, sa aibd o comporiare civilizatd, sd respecte regulile disciplinare stabilite, propunand

tecompense §i sanctiuni corespunzatoare.
8. Tine evidenta sanciiunilor contraventionale aplicate de personalul din subordine.

10.Inainteaza la directia venituri procesele verbale de constatare i sanctionare a contraventiilor, in
vederea executarii amenzilor neachitate in termenul legal.

11.intocmeste, redacteazd si semneaz3 cererile de chemare in judecatd a persoanelor fizice, a
persoanelor juridice, a institutiilor s a autoritatilor publice.

12.Intocmeste, redacteaza gi semneaza tampinarile 1a actiunile introduse la instantele judecatoresti

de catre persoanele fizice, perscanele juridice §i institutiile sau autoritatile publice.

13.intocmeste raportul privind aclivitatea personalului din subordine si 1l prezintd directorului general
al politiei locale Arad.

14.indeplineste orice alte atribufii stabilite prin legi sau acte administrative ale autoritatilor
administratiei publice centrale $i locale. Parficipa la implementarea proiectelor cu finantare din

fonduii suropene, fonduri guvernamentale si fonduri de la institutii financiare internationale.
15.Asigura arhivarea documentelor create gi predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.
TG.Tndeplinegle si alte atributil, la solicitarea gefilor ierarhici, in limita competeniei profesionale.

17.Cunoasts, respecta i aplica legislafia nalionala in general gi cea aplicabild administrafiei publice
si domeniului sau de competenta, in mod special.

18.1s1 asumd raspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor
de hotarari si dispozitii si a documentelor elaborate.

19.0rganizeaz3 i respectd programul zilnic de studiere a legislatiei.

(2) Atributiile specifice ale politigtitor lacali din cadrul Serviciului Disciplind in Construclii gi Afigaj Stradal sunt:

1. Efectueazid centrogle pentru identificarea lucrérilor de constructii executate faré autorizafie de
construire sau desfiintare, dupd caz, inclusiv a construciiilor cu caracter provizoriu.

2, Efectueaza controale pentn identificarea persoanelor care nu respectd autorizatia de exscutare a
lucrdrilor de reparatii ale partii carosabile si pietonale.

3. Participd la acliunile de demolare/ dezmembrare/ dinamitare a constructilor efectuate fara

autorizatie pe domeniut public sau privat al municipiului Arad ori pe spatii aflate Tn administrarea
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autorititilor administratiel publice locale sau a altor institutii/ servicii publice de interes local, prin
asigurarea protectiei perimetrului gi a fibertitii de actiune a personalului care participi la aceste
operatiuni specifice.

4. Constatd, dupa caz, conform atribufiilor stabilite prin lege, coniraventile privind disciplina fn
domeniul autorizdlrii executdrii luerBrlor in constiuctii §i Tnainteazd processle-verbale de
constatare a contraventiilor, in vederea aplicarii sanctiunii, sefului structurii de specialitate care
coordoneazd aclivitatea de amenajare a teritoriului ¢i de urbanism sau, dupd caz, primarului
municipiului Arad sau persoanei fmputernicite de acesta.

5. Peniru contraventiile constatate in cazul nerespectdrii normelor privind executarea lucrdrilor de
construetii se vor stabili m3surile necesare intrarii in legalitate, in conditiile legit.

6. intocmesc 5i redacteazé sesizén in legéturd cu infracitunile constatate Tn timpul desfaguririi
aclivitdtii, pe care le nainteazd organelor de urmérire penala.

7. Verificd existenta autorizafisi de construire si respectarea documentadiei tehnice autorizate pentru

luerérile de constructii,
8. Verifica si identificd imobilele si imprejmuirile aflate Tn stadiu avansat de degradare.

9. Verifica respectarea normelor legale privind afigajul publicitar, afisajul electoral si orice alté formé
de afisaj/ reclamé, inclusiv cele referitoare la amplasarea firmei fa locul de dasfasurare a activitafii
economice.,

10.Verifica legalitatea amplasarii matetialelor de publicitate.

11.Verifich §1 solutioneazi sesizérile i reclamafiile primite din partea cetédtenilor municipiului Arad,
legate de problemele specifice serviciului.

12.indeplinesc orice alte atribulii stabilite prin legl sau acte administrative ale autoritégilor
administratiei publice centrale si locale.

13.Participa la implementarea proiectelor cu finanfare din fonduri europene, fonduri guvernamentale
gi fonduri de la institutii financiare intemationale,

74.Asiguré arhivarea documentelor create i predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.
15.Indeplineste si alte atributii la solicitarea gefilor igrarhici, in limita competentei profesionale.

16.Cunoaste, respect3 §i aplica legislatia nationald i general si cea aplicabild administratiei publice
$i domeniului siu de competenta, n mod special.

17.7si asuma riaspunderea pentru legalitatea punctefor de vedsra exprimate, a rapoartelor, proiectelor
de hotédréri i dispozifii i a documentelor elaborate.

18.0rganizeaza si respectd programul zilnic de studiere a legislatiei.

Art, 93, Compartimentul Contrel Publicitate gi Afigaj Stradal, Atributii;
Compartimentul Control Publicitate i Afigaj Stradal se subordoneazé gefului Serviciului Discipling in Constructii gi
Afigaj Stradal i directorului general adjunct al Direciei Generale Polifia Locald Arad, iar politigtii locali din cadrut
compartimentuiui au urmatoarele atributii specifice, in functie de responsabiiitatile ncradintate:
1. Efectueazé controale pentru identificarea lucrérilor de constructii executats fAra autorizatie de construire
sau desfiintare, dupa caz, inclusiv a construciiilor cu caracter provizoriu.
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9.

Participa la actiunile do demolars/ dezmembrare/ dinarmitare a constructiilor efectuale far3 autorizatie pa
domeniul public sau privat al municipiului Arad ori pe spafii aflate in administrarea autoritdtilor
administratiei publice locale sau a altor institulii/ servicii publice de interes local, prin asigurarea protectiei

perimetrului 5i a libertdtii de actiune a personaluluyi care paricipa la aceste operatiuni specifice,

Conslatd, dupa caz, conform atribuiiilor stabilite prin lege, contraveniiile privind disciplina n domeniul
autorizérii executdrdi lucrdrilor In constructi §i inainteazd procesele-verbale de constatare a
contraventilor, Tn vederea aplicédrii sanctiunii, sefului structuri de specialitate care coordoneaza
activitatea de amenajars a teritoriului si de urbanism sau, dupd caz, primarului municipivlui Arad sau

persoanei imputernicite de acesla.

Pentru contraventiile constatate n cazul nerespectdrii normelor privind executarea lucririlor de

constructii se vor stabili masurile necesare intrérii in legalitate, in conditiile legii.

{ntoemesc si redacteazi sesizari in legéturé cu infractiunile constatate in timpul destasurarii activitatii, pe
care le Thainteazé organelor de urmarire penali.

Verificad existenta autorizatiel de construire i respectarea documentatiei tehnice autorizate pentru
lucrérile da constructii.

Verifica g1 identifica imobilele §i Imprejmuitile aflate In stadiu avansat de degradare.

Verifica respectarea normelor legale privind afisajul publicitar, afigajul electoral i orice altd formé de
aligaj/reclama, inclusiv cele referitoare la amplasarea firmei la locul de desfdsurare a activitafii

gconomice.

Veritica legalitatea amplasarii materialelor de publicitate.

10. Veriticd i solulioneaza sesizarile si reclamatiile primite din partea cet&tenilor municipiului Arad, legate de

problemele specifice serviciului.

11. Indeplinesc orice alte atributii stabilite prin lagi sau acte administrative ale autoritdtilor administratiei

publice centrale gi locale.

12. Pariicipd la implementarea proiectelor cu finantare din fonduri europene, fondurl guvernamentale si

fonduri de [a institutii financiare intemationale.

13. Asigurd arhivarea documentelor create si predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.

14. indeplineste si alte atributii, la solicitarea sefilor ierarhici, Tn limita competentei profesionale.

15. Cunoagte, respectd si aplicd legislatia nationald in general si cea aplicabild administratiei publice si

domeniului s3u de compstentd, in mod special.

16. 1si asuma raspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimats, a rapoartelor, proiectslor de

hot&riri gi dispozitii $i a documentelor elaborate.

17. Organizeaza si respectd programul zilnic de studiere a legisiatjei.

Art. 94, Biroul Activitate gi Control Comercial. Atributii:

{1) Seful Biroului Activitate §i Control Comercial se subordoneazd directorului general adjunct al Directiei

Generale a Politiel Locale Arad si are urmatoarele atribufii specifice, in funclie de responsabiliatile

ncredintate:
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1. Qrganizeaza, planific3, conduce si controleazi activitatea personalului Direcfiei Generale Palifia
Locali Arad cu atributii in verificarea activitatii comerciale.

2. Asigurd cunoagierea si aplicarea Tntocmal de citre subordonafi a prevederilor legale ce
reglementeaza activitatea biroului.

3. Asigura prezenta personalului din subordine la pregétirea de specialitate, Tn conformitate cu
tematica stabilita.

4. Tine evidenta sanctiunilor contraveniionale aplicate de personalul din subordine.

5. Mentine permanent legatura cu serviciul specializat al Primériei Municipiului Arad privind modul in
care se roalizeaza activitatea comercials Tn municipiul Arad.

5. Stabilaste misurile referitoare la utilizarea tehnicii aflate in dotarea biroului si réspunde de modul

de indeplinire a acestora.
7. Gestioneaza i asigura circulatia i operarea docurhentelor, inclusiv arhivarea acestora.

8. Informeazi de indatd conducerea Direcliei Generals Politia Locald Arad despre toate
evenimentele survenite in aclivitatea biroulu! si tine evidenia acestora.

9. Analizeaza lunar activitatea personalului din subordine.

10.Desféigoara activitdti pentru ca intregul personal sa execute corespunzitor sarcinile ce Tf revin, s3
aiba o comportare civilizatd, sd respecte regulile disciplinare stabilte, propunand recompense i
sancfiuni corespunzatoars.

11.intocmeste raportul privind activitatea personalului din subordine i 1l prezintd directorului general
al Direcliei Generale Politia Locala Arad.

12.Indeplineste orice alte atribulii stabilite prin legi sau acte administrative ale autoritatilor
administratie! publice eentrale si locale,

13.Participa la implementarea proiectelor cu finanfare din fonduri europene, fonduri guvernamentale
si fonduri de [a institutii financiare internationale.

14.Asigura arhivarea documentelor create i predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.
15.indeplineste si alte atributii, la solicitarea getilor jerarhici, in limita competentei profesionale,

16.Cunoaste, respecta si aplica fegislaia nationald in general si cea aplicabild administratiei publice
si domeniului sdu de competentd, in mod special.

17.15i asuma raspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapeattelor, proiectelor
de hotérari gi dispozilii $i a documentelor elaborate,

18.0rganizeaz’ ¢i respectd programul zilnic de studiere a legislatiei.

(2) Politistii locali din cadrul Biroului Activitate si Control Comercial au urmatoarele atributii:

1. Urméresc dezvoltarea ordonatd a comerfului si desfagurarea activititilor comerciale n locuri autorizate
de catre autoritatea administratiel publice locale in vederea elimingiii oricérei forme privind comertul
ambulant neautorizat.
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3.

10

11.

i2.

13.

14.

15,

16.

i7.

18.

Verifica legalitatea activitafilor de comercializare a produselor agroalimentare si industriale, destagurate
de operatori economici, persoane fizice si juridice autorizate i producsdtori particulari in piefele
agroalimentare, targuri si oboare, precum $i respectarea prevederilor legale de catre administratorii
pieteler agroalimentare,

Verifica existenfa la locul de desfigurare a activititii comerciale a autorizafilor, a aprobdrilor, a
documentelor de provenients a mérfii, a buletinelor de verificare metrologic pentru clntare, a avizelor gi
a alter documente stabilite prin legi sau acte administrative ale autoritatilor administratiei publice centrale

si locale.
Verifica respectarea normelor [egale privind comercializarea obiectelor cu caracter religios.

Verificd respectarea normelor legale privind amplasarea materialelor publicitare gi a locurilor de

comercializare a produselor din tutun si a bauturilor alcoolice.

Verificd respectarea prevederilor legale privind orarul de aprovizionare §i functionare al operatorilor
economici.

|dentificd marfurile si produsele abandonate pe domeniul public sau privat al municipivlui Arad sau pe
spatii aflate in administrarea autoritdtilor administratiei publice locale ori a altor servicii/ institutii de

interes local i aplicd procedurile legeale de ridicare a acestora,

Verifica respectarea regulilor si normelor de cermert i prestérni de servicii stabilite prin acte normative in
competenta autoritatilor administratiei publice locale.

Coopereazi si acordd sprijin autoritifilor de control sanitar, sanitar-veterinare, de mediu si de protectie a
consumatotilor Tn exarcitarea atributiilor de serviciu specifice domeniului de activitate al acestora.

Verificd respectarea obligatiilor ce revin operatorilor economici cu privire la afigarea preturilor, a

produsslor comercializate i a serviciilor.

Verificd daca Tn incinta unitatilor de invatdmant, a caminelor gi a locuriler de cazare pentru elevi si
studenti, precum §i pe aleile de acces n aceste institulil se comercializeaza sau se expun spre vanzare
béuturi alcoolice, tutun.

Verificd gi solufioneazd, in conditiile lagii, sesizarile si reclamatiile primité din partea cetatenilor Tn

legatura cu actele si faptele de coment destagurate in locuri publice cu thedlcarea normelor legale.

Constatd contraveniii i aplicad sancliuni pentru incalcarea normelor legale specifice realizérii atributiilor

prevazute, stabilite In sarcina autoritétilor administratiei publice locale.

Preia i inventariaza bunurile confiscate/abandonate si ia masurile de securitate, de péstrare, conservare
corespunzatoare si predarea lor efectivd organelor de valorificare, conform prevederilor legale.

Reprezintd Direclia Generald Politia Locald Arad fn comisia de evaluare a bunurilor
confiscate/abandonate, conform prevederiler legale,

Asigurd transmiterea proceselor-varbale de constatare i sanclionare a contraventiilor, Tn vederea

axecutdtii celor neachitate §i neatacate in termenul legai.

Indeplinegte orice alte atribufii stabilite prin legi sau acte administrative ale autoritafilor administrafiei

publice centrale i locale.

Cunosc, respecta si aplicd legislafia nationatd in general 5i cea aplicabild administraliei publice si
domeniului sau de competenta, in mod special.
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~ 19.7si asuma raspunderea pentns legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de

hotarar i dispozitii §i a documentelor elaborate.

20. Organizeaz3 si respectd programul zilnic de siudiere a lsgislatiei.

21.

Particip4 la implementarea profectelor cu finanfare din fonduri europene, fonduri guvernamentale si
fonduri de la institutii financiare internationale.

22. Asigura arhivarea documentelor craate i predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.

23. Indeplinesc si alte atributii la solicitarea sefilor ierarhici, in limita competentel profesionale.

Art. 95. Biroul Supraveghere Comunitard. Atributil:

Biroul Supraveghere Comunitar, aflat in subordinea directorului general adjunct, indeplinegte urmatoarale atributii;

1.

4.

7.

10.

11.

Asigura supravegherea persoanslor care desfagoard munca in folosul comunitatii dispusé de instantele
judecatoresti, precum si & perscanelor care desfagoara astfel da munci, n temeiul prevederilor legale
privind venitulul minim garantat.

Maonitorizeaza i verifici persocanele care au adoptat animale din addposturile pentr animale fir3
stépén, in sensuf indepliniri obligatilor asumate de catre acestea.

Idantificd locuintele improvizate ale unor persoane fara adapost, amplasate pe domeniul public sau privat
al municipiului g transmite cele constatate catre serviciile specializate din cadrul institutiilor si autoritatilor

competente.

Asigurd sprijin serviciilor de ordine publica la identificarea minorilor [4r3 ocrotire parinteasc, fird acte de
stare civild sau de identitate, dupa caz, precum si pentru predarea acestora in familiile naturale sau in
plasament in regim de urgent3 Tn cadrul serviclului public specializat.

Farticipd gi sprijin& serviciile operative din cadrul direcilei, respectiv cele de ordine si linigte publicd si
circulafie pe drumurile publice, paza bunurilor, cu ocazia mitingurilor, margurilor, demonstratiilor,
procesiunilor, actiunilor de pichetare, actiunilor comerciale promotionale, manifestarilor cultural attistice,
sporlive, religicase sau comemorative, dupd caz, precum si a altor asemenea acltivitdli care se
desi&soars Tn spatiul public si care implich aglomeréri de persoane.

Asigur sprifin in vederea afisdrii proceselor verbale aflate In debit, la domiciliul/sediul debitorului.

Coopereazd cu servicile de ordine i linigte publicA din cadrul direcfiei Tn vederea constatéri si
sanctiondrii in ceea ce privests nerespectarea legislatiei privind regimul de detinere a céinilor periculosi
sau agresivi, a celei privind programul de gestionare a cainilor féra stapan si a celel privind proteciia
animalelor si sesizeazd servicille specializate pentru gestionarea cainilor fard stipan despre existenfa
acestor caini gi acorda sprijin personalului specializat in capturarea si transportul acestora la adépost,

Tn exercitarea atributiilor, personalul biroului este ohligat s3 poarte uniforma specifics, cu inscrisuri s
fnsemne disiinctive, conform prevederilor legals.

Cunosc, respectd si aplica legislatia nafionald Tn general i cea aplicabil¥ administratiei publice si
domeniului sdu de competentd, in mod special.
Isi asuma raspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoarelor, profecielor de
hotardri gi dispozilii §i a documentelor elaborate.

Organizeaza gl respectd programul zilnic de studiere a legislaliei.
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12.

13.
14.

Participa la implementarea proiecielor cu finantare din fonduri europene, fonduri guvernamentale si
fonduri de la institujil financiare intemationale.

Asiguré arhivarea documentelor create si predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.

indeplinesc i alte atributii dats prin lege, la solicitarsa gefilor ierarhici, in limita competentei profesionale.

Art. 96. Bircul Protectia Mediului. Atributii:

Biroul Protectia Mediului se subordoneazéa directorului general adjunct al Direciiei Generale Politia Locala Arad, far
politigtii [ecali din cadrul biroului au urmétoarele atributii specifice, in functie de responsabilitatile Tnoredintate:

1.

2.

10.

11.

12.

13

14.

Verilica respectarea normelor privind pastrarea curateniei in locurile publice.

Contrcleazad respectarea prevederilor legale privind conditile de ridicare, transport §i depozitare a
deseurilor mengjere si industriale,

Sesizeazd autoritafilor 5i institutiilor publice competente cazurile de nerespectare a normelor lagale
privind nivelul de poluare, inclusiv fonica.

Participd la actiunile de combateére a zoonozelor deosebit de grave si a epizoatiitor,

Identificd bunurile abandonate pe domeniul public sau privat al municipiului Arad sau pe spatii aflate in
administrarea autoritatilor administratiei publice locale oni a altor institutiifservicii publice de interes local

si aplica procedurile legale pentru ridicarea acestora.

Veirifica igienizarea, conform normelor privind pastrarea curateniei surselor de apd, a malurilor, a albiilor
sau cuvetelor raurilor gi a cursurilor de ape ce traverseaza municipiul Arad.

Verificd asigurarea salubrizdrii strazilor, a céilor de acces, a zonelor verzi, a rigolelor, indepanarea

zdpezii §i a ghetii de pe ciile de acces, dezinsectia si deratizarea imobilelor.
Verificd existenia contractelor de salubrizare incheiate de céire persoane fizice sau juridice, potrivit legii.

Vetrifica ridicarea desgeurilor menajere de operatorii de servicii de salubrizare, in conformitaie cu graficele

stabitite.

Verifica gi solutioneazd, potrivit competentelor specifice ale autoritdtilor administratiei publice locale,
sesizérile cetitenilor privind nerespectarea normelor legale de protectie a mediului si a surselor de ap3,
precum §i a celor da gospodérire a localitatilor.

Verificad respectarea programului de lucrari privind asigurarea curdteniei stradale de cétre firmele de

salubritate.

Verifica respectarea mésurilor de transportare a resturilor vegetale rezultate de la toaletarea spatiilor
verzi de cétre firmele abilitate.

Verifica respectarca obligatilor privind Tntrefinerea curdleriei de cétre institutile publice, operatorii
economici, persoanele fizice si juridice, respectiv curdtenia fatadelor, a locuriler de depozitare a
diferitelor materiale, a anexelor gospodéaresti, a terenurilor aferente imobilelor pe care le detin sau in care
{unctioneaza, a trotuarelor, a rigolelor, a céilor de acces, a parcérilor, a terenurilor din apropierea

garajelor gi a spalilor verzi,

Vegheaza la respectarea normelor privind protejarea si conservarea spatiilor verzi,
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15. Vegheazé la aplicarea legislatiei in vigoare privind deversarea reziduurilor lichide i solids pa domeniul
public, Tn ape curgétoare si lacuri.

16. Constatd contraventii §i aplich sanctiuni pentru inclcarea normelor legale specifice realizérii atributiilor
prevazute, stabilite Tn sarcina autoritatilor administrafiei publice locale.

17. indeplinesc orice alte atributii stabilite prin legi sau acte administrative ale autorititilor administratiei

publice centrale si locale.

18. Cunosc, respectd gi aplica legislatia nationald Tn general si cea aplicabild administratiel publice si
domenjului su de competenta, Tn mod special.

19. Tsi asuma rispunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de
hotérari si dispozifii i a documentelor elaborate.

20. Qrganizeaza i raspectd programul zilnic de studiere a legislatie.

21. Participa la implementarea proiectelor cu finanfare din fonduri europene, fonduri guvernamentale si
fondur de la institulii financiare internationale.

22, Asigurd arhivarea documentelor create si predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic,

23. indeplinesc si alte atributii date prin lege, la solicitarea gefilor ierarhici, in limita competentel profesionale,

Art. 97, Serviciul Paza Bunuri si Valorl. Atributii:

(1} Seful Serviciului Pazd Bunuri gi Valori se subordoneaza directorului genaral adjunct al Direcliei Generale
Politia Locata Arad si are urmatoarsle atributii:

1. Organizeaz3, planificd, conduce si controleazi activitatea personalului din subordine.
2. Tntocmeste planurile de pazi ale obiectivelor din competents.

3. Asigurd cunoagterea §i aplicarea ntocmai de céire personalul din subordine, a prevederilor legale ce
reglementeaza activitatea de paza.

4. Asigurd prezenta personalului din subordine 'a pregitirea de specialitate, in conformitate cu tematica
stabilité.

5. Informeazé de indaté conducerea directiei generale politia locald Arad despre toate evenimentele
deosebite inregistrate in activitatea de paza i {ine svidenta acestora.

6. Analizeazd lunar activitatea personalului din subordine.

7. intreprinde m3suri eficiznte pentru ca intregul personal s& execute corespunzator sarcinile ce 1i revin, 54
aibd o comportare civilizatd, s& respecte regulile disciplinare stabilite, propunénd recompense gi

sanciiuni corespunzétoare.

8. [ntocmeste raportul privind activitatea saptdmanala a agentilor de pazi si il prezint directorului general
al Cirectiel Generale Palifia Locala Arad.

9. la masuri pentry ca, in exercitarea atibutilor ce le revin, personalul de pazi s& poarte uniforma
specificd, cu Inscrisur! 3i insemne distinctive, conform prevederilor legale.

10. Tndeplinegte crice alte atribuii stabilite prin legi sau acte administrative ale autorititior administratiel
publice centrale si locale.
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11. Cunoagte, respectd gi aplicd legislatia nationald Tn general si cea aplicabild administrafiei publice si
domeniului s5u da competenta, in mod special.

12. isi asumé raspunderea peniru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de
hotéréni gi dispozitii si & documentelor elaborate,

13. Organizeazi §i respectd programul zilnic de studiere a legisiatiel.

14. Participd la implementarea proiectelor cu finantare din fonduri europens, fonduri guvernamantale si
fonduri de la institutii financiare intemationale.

75. Asigurs arhivarea documentelor create si predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.

16. indeplineste si alte atributii date prin lege, la solicitarea sefilor ierarhici, in limita competentei
profesicnale.

{2) Personalul contractual din cadrul Biroului Pazd Bunuri $i Valeri are urmétoarels atributi:

1. Asigurd paza obiectivelor 5i a bunurilor de interes public gi privat stabllite de Corsiliw/ Local al
Municipiului Arad, conform planurilor de paza si ordine publica.

2, Verificd, in timpu! serviciului, locurile si punctele vulnerabile, existenta si starea incuietorilor, a
amenajarilor tehnice gi a sistemelor de pazi gi alarmare §i ia, Tn caz de navoie, masurile care se impun.

3. Cunoagte prevederile legale privind accesul in cbiective si regufile stabilte Tn planurile de paza.

4. Supravegheaza ca persoanele cdrora li s-a permis accesul 1n incintd, pe baza documentelor stabilite, sa

se deplaseze numai in locurile pentru care au primit permisiunea de aceces.
5. Nu pariseste postul Incredintat decat in situatiile i conditiile prevazute Th consemnul postului.

6. Verifica obiectivul ncredintat spre paza, cu privire la existenta unor surse care ar putea produce incendii,
explozii sau alte eveniments grave. in cazul in care acestsa s-au produs, ia primele masuri de salvare a
persoanelor gi a bunuyilor, precum gi pentru limitarea consecinielor acestor evenimente i sesizeaza

organele competente.

7. in cazul savarsirdi unei infractiuni flagrante, ia mésuri de predare a faptuitorului structurilor Politiei
Roméne competente potrivit legii. Dacd féptuitorul a dispirut, asiguré paza bunurilor, nu permite
patrundersa Tn cdmpul infractional a altor parsoans i anuntd unitatea de politie compatents, ntacmind
totodatd proces-verbal cu cele constatate.

8. Este obligat =8 poarte uniforma specificd, cu Tnscrisuri si insemne distinctive, conform prevederilor

legale.

9. indeplineste orice alte atribuiii stabilite prin legi sau acte administrative ale autordtatilor administrafiei
publice centrale si locale.

10. Cunoasgte, respecta si aplica legislatia nationala in general i cea aplicabild administratiel publice si
domeniului s&u de competentd, 'n mod special.

11. Isi asuma réspunderea pentru legalitatea puncislor de veders exprimate, a rapoartelor, proiectelor de

hotaran si dispozilii i a documentelor elaborate.
12. Organizeaza gi respecta programul zilnic de studiere a legislatiel.

13. Participa la implementarea proiectelor cu finantare din fonduri europene, fonduri guvernamentale si
fonduri de la institutii financiare internationale.

14. Asiguri arhivarea documentelor create si predarea acestora conform nomenciatorulut arhivistic.

15. Indeplineste si alte atribufji la solicitarea sefilor ierarhici, In limita competentei profesionale.
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Art. 98, Serviciul Ordine Publici si Circulatie 1 si Serviciul Ordine Publica gi Circulatie 2._Atributii:

(1} $efii serviciilor se subordoneazé directorului general al Direcliei Generale Politia Locald Arad si au
urmatoarele atributii specifice:

1.

2.

7.

10.

11.

12,

13.

14.

15,

Organizeazé, planificd, conduce si coniroleazé activitatea personalului Directiei Generale Politia Locald
Arad cu atributii Tn mentinerea ordinii gl linigtii publice, In zana de competenta teritoriala.

Asigurd cunoagferea si aplicarea intocmai de citre personalul din subardine, a prevederilor legals ce
reglementeazd mentinerea ordinii §i a linigtii publice, regulile de conviefuire sociald §i integritatea

carporala a persoanelor.

Asiguré prezenta personalului din subordine la pregitirea de specialitate, in conformitate cu tematica
stabilita,

Informeazi de indatd conducerea Directiei Generale Politia Localad Arad despre toate evenimentele
deosebite inregistrate fn activitatea privind meni{inerea ordinii publice i tin evidenta acestora, n zona de
competenta taritoriala.

Analizeazi [unar activitatea parsonalului din subordine.

Intreprind masuni eficiente pentru ca intregul personal s3 execute corespunzator sarcinile ce 7i revin, sé
aibd o comportare civilizatd, s& respecte requlile disciplinare stabilite, propundnd recompense si
sanctiuni corespunzétoars.

Participd, alituri de conducerea Directiel Generale Politia Locald Arad, la Tntocmirea sau reactualizarea
planului de ordine si siguranta publica al municipiutui Arad;

Asigura mentinerea ordinil gt linigtii publice in zonele §i locurile stabilite prin planul de crdine si siguranta
publicé al municipiului Arad, in zona de competenta teritoriala.

Organizeaza gi coordoneaza activitatea de verificare a reclamaliilor §i a sesizérilor adresate Direcliei
Generale Polifia Locald Arad, refenitoare |a savargirea unor fapte ce Tncalc ordinsa gi linistea publicd, in
zona de competents teritotiald.

intocmeste rapoarte pericdice privind activitatea personalului din subordine gi le prezintd directorului
general gi directorului general adjunct al Directiei Generale Politia Localé Arad,

Tin avidenta proceselor-verbale de constatare a contraventiilor intacmite de personalul din subordine, in
colaborare cu Serviciul Identificdri, Evidenta Perscanelor gi a Proceselor Verbale,

Asigura instruirea zilnicd a politistilor lecali cu privire [a cunoagterea situatici operative din zona de
competenta.

lau masuri pentru ca, n exercitarea atribufjilor ce le revin, politigtii locali care executd activitati Tn
domeniul ordinii gi Bnigtii publice sd poarte unKorma specificd, cu Tnscrisuri gi insemne distinctive,
conform prevederilor lagale.

indeplineste orice alte atributii stabilite prin legi sau acte administrative ale autoritétilor administratiei
publice centrale si locals.

Cunosc, respecta si aplicd legislatia nalionald in general si cea aplicabild administratiei publice si
domeniului sdu de competents, in mod special.
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16. Isi asurna réspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoarielor, proiectelor de
hot&rari si dispozitii §i a documentelor elaborate.

17. Organizeaza si respectd programul zilnic de studiere a legislatiei.

18. Participa la implementarea proiectelor cu finanfare din fonduri europene, fonduii guvernamentale si
fonduri de fa institufii financiare internationale.

19. Asigurd arhivarea documentelor create si predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic,

20, indeplineste si alte atributii, la solicitarea gefilor ierarhici, in limita competentei profesionale.

{2) Perscnalul din cadrul Serviciilor Qrdine Publica si Circulafie 1 si 2 Crdine are urmatoarele atributii:

1. Actfioneazd pentru prevenirea si combaterea faptelor antisociale, precum si pentru mentinerea ordinii gi

linigtii publice gi a curateniel pe raza municipiului Arad.

2, Menfine ordinea publica in imediata apropiere a unitatilor de invatdmént publice, a unitatilor sanitare
publice, In zonele comerciale si de agrement, parcuri, piete, cimitire, precum $i in alte asemenea locuri
publice aflate in proprietatea gi/sau in administrarea municipiului Arad sau a altor institutii’servicii publice
de interes kocal, stabilite prin planul de ordine si siguranta publica.

3. Participd, impreund cu Politia, Jandarmeria, Pompigrii, Protectia Civild si alte autoritdti prevazute de
legs, potrivit competentelor, la activitili de salvare gi evacuare a persoanslor gi bunurilor periclitate de
calamitdli naturale ori catastrofe, de limitare gi inldturare a urmérilor provocate de astfel de evenimente,
precum gi in situatii de urgenta.

4. Actioneazd pentru identificarea cergetorilor, a copiiilor lpsifi de supravegherea si ocrotirea périntilor sau
a reprezentantilor legali, a persoanslor fard adipost si procedeazi la Tneredintarea acestora serviciului

public de asistentd sociala In vederea solutiondrnii problemelor acestora, in conditiile legi.

5. Constatd contraventii si aplicd sanctiuni, potrivit competeniei, pentru nerespectarea legislatiei privind
regimul de detinere a cainilor periculogi sau agresivi, a celei privind programul de gestionare a céinilor
fard stépéan si a celei privind protectia animalelor si sesizeazd serviciile specializate pentru gestionarea
céinilor &rd stdpdn despre existenta acestor ¢aini 5i acorda sprijin personalului specializat Tn capturarea
i transportul acestora la addpost.

6. Intervine la solicitarile dispeceratului la evenimentele semnalate prin Serviciul de Urgenta 112, pe
principiul ,,cel mai apropiat pelitist de locul evenimentulul interving”, in functie de specificul atributiilor de
serviciu stabilite prin Jege si in limita competentei teritoriale.

7. In cazul constatari in flagrant a unei fapte penale, ia masuri pentru conservarea locului faptei, pentru
identificarea martorilor oculari si sesizeaz3 imediat organele competenta.

8. Asigurd protectia personalului din aparatul de specialitate al primarului, din institufile sau servicille

publice de interes local la efectuarea unor controale ori actiuni specifice, 1a solicitarea scrisé a acestora.

9. Partticipd la asigurarea si mentinerea ordinii si finigti publice cu ocazia mitingurilor, margurilor,
demonstratiilor, procesiunilor, actiunilor de pichetare, actiunilor comerciale promotionale, manifestarilor
cultural artistice, sportive, religioase sau comemorative, dupa caz, precum si a altor asemenea activititi

care se desfdgoara In spatiul public si care implicd aglomeréri de persoane.

10

Constatd contraventii si aplicd sanctiuni pentru nerespectarea nommelor legale privind convietuirea
sociald §i curdtenia localitatii, stabilite prin leqgi sau acte administrative ale autoritdtilor administratiei

publice centrale si Incale, pentru faptele constaiate in raza teritoriald de competenté.
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11. Executd, in condifiile legf, mandatele_de aducere emise de organele de urmarire penal gl instaniele de
judecatd din municipiul Arad, pentru persoanele care locuiesc pe raza de competenta.

12. Participa, alaturi de Politia Roména, Jandarmeria Romana si celelalts forte ce compun sistemul intagrat
de ordine gi sigurantd publicd, pentru prevenirea §i combaterea infraciionalitéfii stradale, precum gi
pentru depistarea persoanalor gi a bunurilor urmdrite T temeiul legii.

13. Coopereazi cu centrele militare zonale n vederea Tnmanrii ordinelor de chemare la mobilizare sif sau
de clarificare a situatiei militare a rezervigtilor din Ministerui Apararii Nationale,

14. Asiguré masuri de protectie a exscutorilor judecatoresti cu ocazia executariior silite, Ia solicitarea scrisa a
acestora.

15. Acorda, pe teritoriul municipiului Arad, sprijin imediat structurilor competente cu atributil in domeniul
mentinerii, asigurdvii ¢i restabilirii ordinii publice.

- 16. Verifica ¢i solufioneaz sesizérile si reclamatiile primite din partea cetafenilor municipiuiui Arad, legate de
problemele specifice serviciului.

17. indeplineste orice alte atribulii stabilite prin legi sau acte administrative ale autorititilor administratiei
publice centrale si locale.

18. in exercitarea atribufiilor care le revin, politigtii locali cu atributii Th domeniul ordinii si linistii publice sunt
obligati s4 poarte uniforma specificd, ™ functie de anotimp.

719. Cuncagte, respectd §i aplica legislatia naticnald Tn general $i cea aplicabild administratiei publice si
domeniului sau de competentd, n mod special.

20. Tsi asumé raspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoarielor, proiectelor de
hotarad si dispozifil $i a documentelor elaborate.

21. Organizeaz gi respectd programul zilnic de studiere a legislaiiei.

22, Parlicipa la implementarsa proiectelor cu finantare din fonduri europene, fonduri guvemamentale si
fondur de la institutit financiare internationala.

23. Asigura arhivarea documentelor create si predarea acestora conform nemenclatorului arhivistic.

24. Indeplineste si alte atributii, la solicitarea gefilor ierarhici, in limita competentei profesionale.

Art, 99, Serviciul Circulatie pe Drumurile Publice i Parcari. Atributii:

(1)  Seful Serviciului Circulatie pe Drumurile Publice si Parcdri se subordoneazd directorului general al
Direciiei Generale Polifia Locala Arad gi are urmétoarele atribufii specifice:

1. Organizeaza, planifica, conduce gi controleazd activitatea personalului din subordine cu atribufii Tn
domeniul circulatiei pe drumurile publice.

2. Ceordoneaza activitatea personalului din subordine la actiuni proprii si participa, conform planurilor de
actiuna comune, la actiunile organizate de structurile teritoriale locale ale polifiei roméne, inspectoratului
de jandarmi, politiei de frontierd, inspectoratului pentru situatii de urgenié sau de cétre administratorul

drumuiui public.

3. Asigurd cunoaslerea si aplicarea intocmai de catre personalul din subordine a prevederilor legislatiei

rutiere, precum si a celorlalte acte normative din domeniu.
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Asigurd instruirea zilnicd a politigtilor locali cu privire la cunoagterea situatiei operative din zona da

competenta.

[a masun pentru ca, Tn exercitarea atributiilor ce le revin, politigtii locali care executd activitdli in domeniul
circulatiei pe drumurile publice 58 poarts uniforma specifica, cu fnscrisuri si insemne distinctive, conform

prevaderilor {egale.

Tina evidenta proceselor-varbale de constatare a contraventiilor intocmite de personaltul din subordine,
in colaborare cu biroul evidentd procese-verbale gi identificari persoane.

Organizeaza si executd controale asupra activitélii desfagurate de efectivele din subordine.

Analizeazd, lunar, aclivitatea desfdsuratd de personalul din subordine in domeniul circulatiei pe
drumurile publice.

Tntocmeste raportul privind activitatea personalului din subordine si il prezintd directorului general al
diractiei ganerale politia locald Arad.

10. Indeplineste orice alte atributii stabilite prin legi sau acte administrative ale autoritatilor administratiei

publice cenirale si locale.

71. Cunoagte, respectd si aplica legislatia nationala in general si cea aplicabil3 administratiel publice si

domeniului séu de competentd, in mod special.

12. Tsi asum3 rispunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de

hotarari gi dispozitii gi a2 documentelor elaborate.

13. Organizeaza si respectd programul zitnic de studiere a legislatiei.

14, Participé la implementarea proiectelor cu finantare din fonduri europene, fondwri guvernamentale si

fonduri de la institutii financiare internationale.

15. Asigura arhivarea documentelor create si predarea acestora conform nomenclatorului arhivistic.

16. indeplineste si alte atributii, Ja solicitarea gefilor ierarhici, in limita competentsi profesionale,

(@)

Tn domeniul circulatiei pe drumurile publice, politistii lacali din cadrul Serviciului Circulafie pe Drumurile

Publice gi Parcér au urmé&toarele atribulii:

1.

2.

3.

4.

Agigura fluenta circulatiei pe drumurile publice din raza teritoriald de competenia, avand dreptul de a
efeciua semnale regulamentare de oprire a conducétorilor de vehicule exclusiv pentru indeplinirea

atributiilor conferite de prezenta lege Tn domeniul circulatiei pe drumurile publice.

Verificd integritatea mijloacelor de semnalizare rutierd §i sesizeazd neregulile constatate privind
functionarea semafoarelor, starea indicatoarelor §i a marcajelor rutiere si acordd asistentd in zonele
unde se aplici marcaje rutiere.

Participd impreund cu administratorul drumulul, la solickarea acestuia, la acliuni comune pentru
iniaturarea efectelor fenomenelor naturale, cum sunt: ninsoara abundentd, viscol, vant puternic, ploaie

torentiald, grindind, polei si alte asemenea lenomene, pe drumurile publice.

Participd impreund cu unitatile/structurile teritoriale ale politiei romane, la solicitarea acestora, la
asigurarea masurilor de circulatie ocazionate de adunari publice, mitinguri, marsuri, demonstrati,
procesiuni, actiuni de pichetare, actiuni comerciale promotionale, manifestéiri cultural-artistice, sportive,
religicase sau comamorative, dupd caz, precum si de alte activitdli care se desfigoard pe drumurile

publice si implica aglomeréri de persoane.
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7.

10.

11.

12,

13

14.

15.

16.
17.

18.
19.

3 In

Sprifind unitatile/structurile taritoriale ale politiei romane in asigurarea masurilor de circulatie in cazul
transportuiilor speciale si a celor agabaritice pe raza teritorials de competenté.

Acordd sprijin unitafilor/structurilor teritoriale locale ale politiei roméne, fn luarea masurilor pentru
asigurarea fluentei si sigurantei traficului.

Asigurd, in cazul accidentelor soldate cu victime, paza locului acestor accidente gi ia primele mésuri ce
se Impun pentru conservarea urmelor, identificarea martorilor gi a faptuitorilor gi, dacd se impune,
transportul victimelor la cea mai apropiatd unitate sanitara,

Constata contraventii §i aplica sanctiuni pentru incéilcarea normelor legale privind oprirea, stationarea,
parcarea autovehiculelor gi accesul interzis, avénd dreptul de a dispune mdésur de ridicare a

autovehicuielor stationate neregulamentar.

Constatd contraventii gi aplica sanctiuni pentru incalcarsa normelor legals privind masa maximé admisé
si accesul pe anumite sectoare de drum, avand dreptul de a efectua semnale de optire a conducstorilor
acastor vehiculs.

Constatd contraveniii si aplicd sanctiuni pentru incalcarea normelor rutiere de catre pietoni, bicicligti,
conducétori de mopede gi vehicula cu fractiune animald.

Constaté contraventii gt aplica sanctiuni pentru nerespectarea prevederilor legale referitoare la circulatia
in zona pietonald, in zona rezidentiald, in parcurf §i zone de agrement, precum si pe locurile de parcare
adaptate, rezervate gi semnalizate prin semnul international pentru persoanels cu handicap.

Aplicd prevedeiile legale privind regimul juridic al vehiculelor fard stdpdn sau abandonate pe terenuii
apariin&nd domeniului public sau privat al statului ori al municipiului Arad.

indeplineste orice alte atributii stabilite prin legi sau acte administrative ale autoritatilor administratisi

publice cenirals si locale.

Cunosc, respectd si aplica legislatia nationald in general si cea aplicabild administratiel publice si
domeniului s&u de competentd, in mod special.

isi asuma raspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoarielor, proiectelor de
hotarari gi dispozifii §i a documentelor elaborate.

Organizeaza gi respecta programul zilnic de studiers 3 legislatiei.

Participd la implemeniarea proiectelor cu finantare din fonduri suropsne, fonduri guvernamentale si
fonduri de [a institutii financiare internationale.

Asigurd arhivarea documentsior create i predarea acestora conform nomenctatorului arhivistic.

Indeplineste i alte atributii, la solicitarea gefilor ierarhici, Tn fimita competentei profesionale.

exercitarea atribufiilor ce le revin, polifistii locali care desfagoard activitati in domeniul circulatiei pe

drumurile publice sunt obligati:

1.

§& poarte, peste uniforma specificd, n functie de anotimp, vesta sau scurté cu elemente reflectorizante,
pe care este imprimata emblema ,POLITIA LOCALA ARAD".,

53 poarte cascheta cu coafi albi.

84 efectueze semnalele adresate participantilor (a trafic, potrivit dispozitilor legale. care reglementesz3
circulatia pe drumurile publice.
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Art. 100. Serviciul Dispecerat gi Monitorizare. Atributii:

(1) Seful Serviciului Dispecerat si Monitorizare se subordoneaza directorului general al Direcliei Generale
Politia Locala Arad si are urmatoarele atributii specifice, in functie de responsabilititile Tncredintate:

1. Conduce si rispunda de Tnireaga activitate a serviciului.

2. Controleaza modul de efectuare a serviciului de dispaceri.

@

la méasur privind limitarea accesului in incinta dispecsratului a persoanelor neautorizate.

A

Raspunde de planificarea activitatii de permanenté in cadrul dispeceratului.

h

Raspunde de pregétirea profesionald a personalului din subordine.

»

Dispune daplasarea echipajslor de interventie din cadrul servicilor specializate, la cbiectivele
manitorizate sau in orice alt loc unde este nevoie de interventia acestora.

7. Raspunde de intocmirea harilor cu repartizarea obiectivelor monitorizate prin sistemul automat de
alarmare,

8. Efectueazd recunoasteri la obiective gi stabileste itinerarii de deplasare, de baz3 si de rezerva, precum si
timpul maxim de ajungere la fiecare dintre acestea.

9. Verifici exploatarea corecta a echipamentelor din dispecerat.

10. VerificA consemnarea Tn rapoartele zilnice, de céire dispeceri, a tuturor evenimentelor imperiante pentru

care a fost alertat dispeceratul sau pentru care s-a intervenit,

71. Raporteaza diractorului general al Direcliei Generale Politia Lacald Arad despre orice situatie deosebité
ivita in activitate si solicitd aprobare pentru deplasarea echipelor de interventie operativa.

12. Analizeaza lunar activitatea serviciului si intocmeste rapornt scris despre aceasta, pe care W prezintd
directorului general al Directiei Generale Politia Locald Arad.

13. Asigura respectarea de catre personaiul autorizat a prevederilor protocoalelor incheiate cu detinatorii

legali ai bazelor de date (M.A.L).

14. indeplineste orice alte atribuiii stabilite prin legi sau acte administrative ale autoritétilor administratiel
publice centrale si locale.

15, Cunoaste, respecta si aplicd legislatia nafionald in general gi cea aplicabild administratiei publice gi
domeniului séu de competentd, Tn mod special,

16. isi asuma raspunderea pentru legalitatea punctelor de veders exprimate, a rapoartelor, proiectelor de

hotarari gi dispozitii gi a documentelor elaborate.

17. Organizeaza si respectd programul zilnic de studiere a legislatiei.

18. Participd la implementarea proiectelor cu finantare din fonduri europene, fonduri guvernamentale si
fonduri de la institutii financiare intermationale.

19. Asigura arhivarea documentelor create gi predarea acastora conform nomenclatorului arhivistic.

20. Indeplineste si alte atribufii daie prin Jege, la solicitarea sefilor ierarhici, Tn limita competentei

profesionale.

{2} Personalul din cadrul Serviciului Dispecerat gi Monitorizare are urmétoarele atributii:
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3.

9.

10,

11.

12,

13.

14.

15.

186,

17.
18,

Cunoagte permanent capacitatea operativd a Direcliei Generale Pelitia Locala Arad, efectivele de polifisti

locali gi personal cu atributii de paz3, aflati Tn misiune sau Tn obiective, si a mijloacelor tehnice angajate
in diferite acfiuni si raporteazd de indatd gefului de serviciu orice modificare intervenitd tn structura
operativa de la inceputul turei {numarul si repardizarea in teritoriu a patrulelor).

Cunoaste permanent misiunile pe care le au de indeplinit patrulele aflate Tn serviciu.

Primegte rapoarte de indeplinire a misiunilor si alerieazé, cu avizul sefului de dispecerat, echipajul de
interventie operativd pentru sprijinirea patruletor aflate in dificultate.

Mentine legifura permanentd cu patrulele aflate in misiune, cdrora le transmite dispozitii primite peniru
acestea de la conducerea Directiei Generale Polifia Locald Arad sau de la seful dispeceratului.

Urmaresle executarea dispozitiilor transmise patrulefor sau echipei de interventie si raporteaza gefului de

serviciu,
Supravegheaza permanent sistermul automat de alarmare.

Monitorizeaza obiectivele cu sjutorul camerelor video amplasate Tn zonsle de competent, furnizénd
permanent date si informatil, in timp real, privind incalcarea normelor legale si eventualele stari de
pericol, facilitind sesizarea gi interventla operativa n functie de nevoi.

Tnregistreaza si raporteaza sefului de serviciu evenimentele deosebite transmise de cetédleni sau luate la
cunogtintd prin orice alt mod i (a primele masuri de interventie Tn cazurf urgente si raporteazé sefului de
senviciu.

Aclioneazé in vederea aplicari masurilor stabilite Tn caz de calamitate, catasirofs, incendii de mari
proportii sau alte situatii de acest gen.

Asigurd mentinerea legiturii permanente cu servicile aperative aflate pe teren,

Preia solicitérile si reclamatiile de la cetéiteni, primite teleforic si le transmite sefului de serviciy, iar in caz
de urgenta ia primale masuri pentru intervantia echipei operative,

la mésuri pentru interventia deindaté a echipel operativa in caz de declangare a alarmei la vreunul dintre
obiectivele monitorizate prin sistemul automat de alarmare de la dispecerat si raporteazi gefului de
serviciu la fiscare declansare a alanmel.

Intocmeste zilnkc raport de activitate Tn care vor fi mentionate principalele evenimente si masurile luate,
modul de Tndeplinire a acestora gi durata interventiei.

Personalul autorizat din cadrul serviciului acceseazd, in conditile [egii, bazele de date ale Ministerului

Alacerilor Intermne.

in desfasurarea activitati, personalul este obligat s3 poarte uniforma specifics, cu inscrisuri si Tnsemne
distinctive, conform prevederilor legale.

Tndeplineste arice alte atribulii stabilite prin legi sau acte administrative ale autoritatilor administratiei
publice centrale si locale.

Dispeceratul isi desfiigoard activitatea NON-STOP {permanent).

Cuncaste, respectd gi aplicé legislatia nationald in general si cea aplicabila administratiei publice si
domeniului s&u de competenta, in mod special.
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19. Isi asum3 raspunderea pentru legalitaiea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor, proiectelor de

hotdrar si dispoziii si a documentelor elaborate.
20. Organizeaza si respecta programul zilnic de studiere a legistatied.

21. Participd la implementarea proiectelor cu finantare din fonduri europens, fonduri guvernamentale si
fanduri de la instituii financiare internationale;

22, Asigurd arhivarea documentelor create si predarea acestora conform nomenclatomalui arhivistic.

23, indeplineste si alte atributii, la solicitarea sefilor ierarhici, in limita competentei profesionale.

Art. 101._ Biroul Tehnic-Informatic. Atributii:

Biroul Tehnic-Informatic se subordoneaza directorului general al Directisi Generale Politia Locald Arad, iar
perscnalul indeplinegte urméatoarele atributii:

1. Organizeaza gi rispunde de funclionarea neintreruptd a legaturilor prin toate categoriie de mijloace de
comunicatii i informatica, precum si transmiterea la timp a documenielor operative prin sistemul de

comunicafie.

2. Controleazi gi asigurd cunoasgterea permanentd a situaliei mijloacelor de comunicatie si informatica din
institutie,

3. Furnizeazé date privind arhiva de imagini §i date care constituie matetial probatoriu gi faciliteaza analiza
evenimentelor Tnregistrate, la solicitarea organslor abilitate.

4. Asigurd Tnzestrarea unitatii cu tehnica de comunicatii §i informatica, mentinerea lor in perfecta stare de
functionare, controleaza exploatarea, intrefinerea, depozitarea i {inerea evideniei materialelor de

comunicatie gi informatica.

5. Executd inventarierea anuald a mijloacelor de comunicafii si informaticd si propune mdsuri pentru
efectuarea casérilor.

6. Urméreste si intervine pentru exploatarea corectd a mijloacalor de comunicatie ¢l informatica gl a
protectiel lor Tmpotriva bruiajului radio.

7. Cerceteaza cazurile de abateri care pun in pericol integritatea materialelor de comunicalii si informatica.
8. Dezvoltarea sistemelor informatice prin cerinte de Tmbunatétire.

8. Administrarea bazelor de date proprii si a relelelor de calculatoare,

10. Gestioneazi versiunile aplicatilor software instalate in sistern, atat aplicafii de baza cét si specifice.

11. Ofera asistenia tehnica de specialitate pentru compartimentele din Directia Generald Politia Locatd Arad.
12. Administreaza refeaua infermaticd a Directiei Generale Politia Locald Arad.

13. Coordoneaza realizarea retelelor de calculatoare si alocarea echipamentelor in cadrul directiei.

14. Asiguré respectarea prevederilor legislatiei nafionale gi europene pentru prelucrdrile de date cu caracter
personal aferente activitatilor derutate in cadrul directiei.

15. Pune 1n functie echipamentele si tehnica de calcul si configureaza echipamentele instalate.
16. Implementeazd $i mentine protectia sistemelor informatice la atacuri specifice.

17. Participa in comisiile de raceptie a echipamentelor informatice, elementelor de retea sau comunicatii it,
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18. Urmarsste mentinerea tn slare de funclionare a instalafilor tehnice de pazi si alarmare, sesizand
imadiat i'onna;'iunea de lucru gi conducerea iﬁstitutfei in cazul aparitilor unor defecttuni.

19. indeplineste orice alte atributil stabilite prin legi sau acte administrative ale autoritatilor administratiei
publice centrale si locale.

20. Cuncagte, respecid si aplica legislatia nafionald T general i cea aplicabild administratiei publice si
dementulul sdu de competentd, in mod special.

21. Tsi asuma ispunderea pentru legalitates. punctelor de vedere exprimate, a rapoaitalor, profectelor de
hotarari ¢f dispozitii $7 a documentelor elaborate.

22, Organizeaza si respecta programul zilnic de studiere a legislafiel.

23. Participé la implementarea proiectelor cu finantare din fonduri europene, fonduri guvernamentale si
fonduri de la institutii financiare internationale.

24, Asigurd arhivarea decumentelor create §i predarea acestora conform nomenciatomilui arhivistic.

25, indeplineste §i alte atributii date prin lege, la solicitarea sefilor jerarhici, in limita competentei

profesionale.

Capitolul 1v. COMISIA DE MONITORIZARE A DEZVOLTARI SISTEMULUI DE CONTROL INTERN
MANAGERIAL

Art. 102. Tn vederea monitorizérii, coordondrii si Tndrumétii metodelogice a implementarii i dezvoitérif sistemului de
control intern managerial, a fost numitd prin dispozifia primarului, o structura cu atribulii in acest sens, denumits
Comisia de monitorizare, Atribufile Comisiei sunt monitorizarea, coordonarea si indrumarea metodologicd a
dezvoltdrii sistemul de control intern managerial, findnd cont de particularitatile cadrului legal de organizare si de
funciionare, precum gi de standardels de controf intern managerial previzute de actele normative in vigeare.

Comisia da monitorizare este constituitd din titulanii posturilor de Directar Executiv conform organigramei. Comisia
de monitorizare este coordonaté de cétre un pregedinte si asistati de un secretariat tehnic. Modul de organizare §i
de lucru al Comisiei de monitcrizare se afl& in responsabilitatea pregedintelui acesteia si se stabileste in functie de
volumul gi de complexitatea proceselor gi activittilor, pe baza Regulamentului de organizare si functionare al
Comisiei, care se actualizeaza ori de cate ori este cazul.

Comisia de monitoiizare coordoneazi procesul de actualizare a obiectivelor generale gi specifice, a activitéfilor
procedurale, a procesului de gestionare a riscurilor, a sistemulul de monitorizare a performantelor, a situatiei
praocedurilor gi a sistemului de monitorizare §i de raportare, respectiv informare cétre conducétoru! entitatii publice.

Art. 103. in vederea implementsini si dezvoltérii unui sistem de conirol intern managerial functional, in conditii de
eficients, eficacitate gi economicitate, sunt stabilite urmatoarels atributii, pe nivele ierarhice dupé cum urmeaza:

{1) Director executiv

1. In calitate de membru Tn comisia de monitorizare a dezvoltérii sistemului de control intem managetial,
exercitd toate atribufiile stabilite Tn actul de constituire a acesteia, precum si cele care decurg din acte
normative (coordonarea in cadrul directiei a procesului de actualizare a obiectivelor generale si specifice,
a activitafilor pracedurale, a procesului de gestionare a riscurilor, a procesului de management si
geslionare a functiilor sensibile, a sisternului de monitorizare a performanielor, a situatiei procedurilor si a
sistemului de monitorizare si de raportare prevézute de acte normative, inclusiv avizarea chestionarele
de autosvaluare a stadiului de implementare a standardelor de controt intern managerial pentru
compartimentele din subordine).

2. Elaboreaza fige de post §i rapoarte de evaluare a performantelor profesionale individuale pentru sefii

comparimentelor din subordine.
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(2)

4.

Asigurd difuzarea gi respectarea, in cadrul directiei, a normelor interne de conduid — codul efic,
regUlamentul intern, dispozitii etc.

Analizeazd gradul de realizare a indicatorilor de perormaniad asociati activitatilor desfésurate de

compartimentele din subardine si avizeazd rapoartele compartimentelor de specialitate,

Verificd/respectd procedurife documentate (operafionale si de sistem) pentru activitatile specifice
compartimentelor pe care le coordoneazd, in vederea atingerii obiectivelor specifice pe directie.

in cazul identificérii unor dovezi in ceea ce priveste existenta unor posibile fraude, acte de coruptie sau
orice altd activitatle ce poate afecta Tn sens negativ interesele institutiei, aduca de indatad respectivele
dovezi la cunostinta sefului ierarhic superior.

Initiaz& si asigurd reafizarea actiunilor corective/preventive rezultate Tn urma depistari de

neconformit3ti/posibilitatii de aparitie a neconformitétilor in cadrul compariimentelor coordonate.

Contribuie la elaborarea Planului de management fa nivelul instituliei, cu asigurarea trasabilitétii

obiectivelor specifice |a obiectivele generale, in conformitate cu Bugetul de venituri i cheltuieli.

Contribuie la aciualizarga Planulli de confinuitate a activitati, astfel incat, In orice moment, in toate
imprejurarile st in toate planurile, si se poata asigurarea continuitatea activitatii, 'n cazul apariliel unor
situalii generatoare de Intreruparni.

Exercitd atributii pe linia supravegherii curente a activitélii angajatilor din subordine si dezvolté forme de
control (supraveghere) flexibile si eficiente, bazate pe controlul igrarhic al salariafilor, Electuarea
controalelor de supraveghere se face prin aprobarea documentelor rezultate din exercitarea activitafii,
pentru a se asigura ca procedutile sunt respectate de catre salariati in mod efectiv i continuu.

Sefi de serviciu/birou
Identifica activitédtile procedurale din cadrud compartimentului pe care il coordoneaza.

Stabileste/actualizeaz3d/revizuioste obiectivels specifice activitdtilor din compartimentul pe care 7l
coordoneazi $i le aduce la cunosgtinta peraonalului din subordine.

Elaboreazd/ actualizeaza/revizuieste procedurile compartimentului de specialitate care il coordongaza.

Monitorizeaza aplicarea procedurilor comunicate angejafilor si verifica aplicarea acestora.

Se asigurd ca pentru toate situatile Tn care, datoritd unor circumstante deosebite, agar abateri fafa de
procedurile aprobate, se intocmesc documente adecvate, aprobate la un nivel corespunzétor, inainte de
efectuarea operatiunilor.

Coordeneazd procesul de gestionara a riscurilor, a pracesului de management s gestionare a functiilor
sensibile a compartimentului de specialitate.

Completeazi chestionarul de autosvaluare a stadiului de implementare a standardelor de contrel intern
managerial, Chestionarul de autoevaluare al compartimentului — Anexa nr, 4.1 pe care [e transmit la
secretarul Comisiel de Monitorizare a dezvoltdrii SCIM pentru centralizare si aprobare, In vederea
intocmirii situatiei sintetice.

Asigurd difuzarea si respectarea in cadrul compartimentuiui a normslor interns de conduits — codul etic,
regulamentul intarn, dispoziti, note inteme etc.

Elaboreazd si actualizeazd periodic fige de post si anual rapoarte de evaluare a perormantelor

profesionale individuale a personalufui din subordine.
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9. Raspunde de asigurarea conditiilor de derulare a audituriior planificate pentru compartimentul coordonat;
participd la auditul intern impreund cu persoanele nominalizate i prezinté loate datele solicitate de
auditori Tn legatura cu obiectivul auditutui,

10. Inifiazé i asigurd realizarea actiunilor corective/preventive rezultate in urma depistari de
neconformitati/posibilitéti de apariie a neconformititiior Tn cadrul compartimentului pe care il
coordoneazi.

71. Asigurd ducerea la ndeplinire a actiunilor corective/preventive, la nivelul compartimentului coordonat,
initiate de managementul de vArf.

12. Propune masuri de imbunéts{ire a proceselor in care sunt implicati si initiaz3 actiuni preventive.

13. Se asigurd c4 resursele necesare pentru functionarea sistemul de management al calitafi sunt

disponibile.

74, Difuzeazé in interiorul compartimentului toate documentele Sistemulul de Management al Calitatii,
utilizdnd numai reviziile/edifiite valabile ale aceslora.

15. Intocmeste si mentine la zi o listd de evidentd a documentelor elaborate intem.

16. In cazul Identificarii unor dovezi in ceea ce priveste existenta unor posibile fraude, acte de coruptie sau
orice altd activitate ce poate afecta in sens negativ interesele majore ale PMA, aduce deindats
respectivele devezi la cunogtinta sefului ierarhic superior.

17. Raporteazd anual realizarea obiectivelor specifice, a indicatorilor de performants gi a valorilor tinta.
18. Contribuie Ia realizarea Planuiui de management |a nivelul PMA.

79. Asigurad continuitatea activititii prin masuri adecvate, in cazul aparifiei unor situatii generatoare de
intrerupert de activitate.

20. Sprijind i promoveazd valorile efice si integritatea profesionala si personala a salariatilor PMA. prin
actiunile intreprinse, deciziils [uate gi exemplul personal.

21. Efectusaza instructajul specific locului de muncé si instructajul periodic in domeniul situatiilor de urgenta
pentru personalul din subordine.

(3) Responsabilii cu riscurile la nivelul compartimentelor

1. Respectd procedurile de sistem gi operationale pentru activitatea pe care o desfdscard in cadrul
compartimentului, in vederea atingerii obiectivelor specifice compartimentului.

2. Participa la realizarea oblectivelor specifice pentru activitatea desfagurata.
3. Asista conducitorul compartimentului in procesul de administrare a riscurilor.
4. Consiliaza personalul pentru gestionarea riscurilor.

5. Tmpreund cu seful compartimentului identifica riscurile care afecteaza atingerea obiectivelor specifice,
inclusiv riscurile de coruptie.

6. impreund cu seful compartimentului intocmeste/actualizeazéfrevizuiegte documentatia de management
gi gestionare a riscurilor, aferentd compartimantului, conform procedurilor Tn vigoare, la termenele
solicitate.

7. Propune tipul de raspuns la risc pentru riscurile retinute de la nivelul compartimentului.
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8.

9.

(4)

10.
11

intocmestetactualizeaza/registrul riscurilor la nivelul compartimentului.
Particip3 la procesul de inventariere a funcliilor sensibile la nivelul compartimentului.

Personalul de executie:

Respectd procedunile de sistem gi operationale pentru activitatea pe care o desfagoard tn cadrul
compartimentului, in vederea atingerii obiectivalor specifice compartimentulut,

Participa |a realizarea obiectivelor specifice pentru activitatea desfagurata.

Asigurd ducerea la indeplinire a actiunilor preventive/corective initiate 1a nivelul compartimentului din
care face parta, sau initiate de managementul de varf.

Propung méasuri de imbunatatire a procesului din care face parte activitatea desfasurata si inifiazé actiuni

praventive.
Participa |a identificarea riscurilor in cadrul compartimentului gi la evaluarea acestora.
Implementeaza actiunile prevazute in Registrul de riscuri al compartimentului unde lucreaza.

Respectd prevederile codului etic, ale regulamentului intern si ale celoralte norme interne privind
conduita in cadrul institutiei,

in cazul nregistrarilor privind calitatea, rispunde de: calitatea informatfiilor incluse Tn aceste inregisteari;
forma si modul de prezentare a acestora; datarea §i semnarea inregisirarior; utilizarea formulareler
codificate stabilite.

Indosariaza gi pastreaza in cadrul compartimentului inregistrérile pe care le-a intocmit.
Pune la dispozitia factorilor responsabili de functionarea SMGC Tnregistrarile calitétii solicitate.

in cazul identificarii unor dovezi in ceea ce priveste axistenta unor posibile fraude, acle de coruptie sau
orice alti activitate ce peate afecta in sens negativ interasele majore ale PMA, aduce de indati
respectivele dovezi la cunosgtinta gefului jerarhic superior.

(5) Atributii pe linie de pazi i securitatea incendiilor valabile pentru toti angajatii:

1.

2.

in situatia observarii unui incendiu anuntd servicile de urgentd 112 si ia masuri pentru limitarea s

stingerea incendiului cu mijloacele de prima interventie.

Raspectd reglementarile tehnice si dispozitile de apédrare impotriva incendiilor si nu primejduieste prin
deciziile luate viata, bunurile $i mediul.

Respectd normele specifice de protectie civila, participd la activitatile de pregétire specifice si contribuie
la ducerea la indeplinire a msurilor i actiunilor prevazute in planurile de pregatire si programele de
protectie civild, sau a celor dispuse de autorititile abilitate pe timpul actiunilor de interveniie si de
restabilire a starii de normalitate.




Regulamentnl de organizare gt funcfionare al aparatului de speciafitate al Primaralui Munécipinlui Arad — 151

Hotirérea nr. 260/ 08.05.2019 a Consilintui Local al Muntcipintui Arad

Capitolul V. DISPOZITII FINALE

Art. 104. in cadrul Primariei Municipiutui Arad se organizeazé 5 Registraturi gi 7 Arhive, respectiv:
1. Registratura Generald gestionatd de Serviciul Relatii cu Publicul;

Arhiva generald, organizata in cadrul Serviciulul Informare Cetéteni,

Registratura si arhiva Stérii Civile;

Registratura gi arhiva Serviciului de Evidents a Persoanei;

Registratura si arhiva Direcjiei Venituri;

Arhiva Consiliului Local al Municipiului Arad, gestionatd de Serviciul Administratie Publica Locali;

-

Registratura gl arhiva Directiei Generale Politia Locald Arad;
8. Arhiva Directisi Patrimoniu.

Art. 105. Personalul din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Arad urmeaz3 a fi instruit de cétre
sefii ierarhici, pentru:
¥ cunoagterea si respectarea prevederilor prezentului regulament;
> manifestarea grijii, disciplinei, initiative! si bunei colaboréri n indeplinirea atribufiilor specifice;
¥ indeplinirea cu profesionalism, loialitate, corectitudine i Tn mod constiincios a Tndatoririlor de serviciu
i abtinerii de la orice fapta care ar putea s& aduca prejudicii Institufiel;
» asumarea raspunderii personale pentru confinutul, forma, oportunitatea §i legalitatea actelor si a
documentelor pe care le intoemesc in cadrul compartimentelor lor;
» informarea cetédtenilor asupra tuturor servicillor care pot fi oferite si a tuturor dreptuiilor, tratarea
acestora cu respect gi demnitate, pastrand confidentialitatea informatiilor,
> cunocagtersa, Tnsugirea i aplicarea legislatiei si procedurilor care i reglementeaza activitatea.

Art. 106, Prezenlul regulament se completeazé de drept cu prevederile actelor normative in vigoare, normele si
instrucfiunile generale gi speciale §i cu prevedarile referitoare [a procedurile de sistem, procedurile operationale,
instructiunile de lucru elaborate i aprobate Tn cadrul sistemului de management al calitatii, sistemului de contro!
intamn, precum si cu nomnele privind paza bunurilor, securitatea in munca, servicille de urgent3, prelucrarea datelor
cu caracter personal, secretul profesional, secretul de serviciu gf alte norme aplicabile personalului bugetar.
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